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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH AN GIANG Doc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY CHE
Tiép nhén, luin chuyén ho so, gidi quyét, tra két qua giai quyét thi tuc
hanh chinh vé dit dai trén dia ban tinh An Giang
(Kém theo Quyét dinh s6 54/2024/QP-UBND ngay 30/10/2024
ciia Uy ban nhén dan tinh An Giang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé tiép nhén, luan chuyén ho so, giai quyét, tra két
qua giai quyet tha tuc hanh chinh vé dat dai, thoi gian cac budc thyuc hién thu tuc
cua tung co quan, don vi c6 lién quan.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Vin phong Uy ban nhan dan tinh; S& Tai nguyén va Mai truong va cac
phong, don vi thugc S¢ Tai nguyén va Moi truong, Chi nhanh Van phong Dang
ky dat dai; Cuc Thué tinh va Chi cuc Thué thanh phd, Chi cuc Thué khu virc; Uy
ban nhan dan cc huyén, thi xi, thanh phd va cac phong, don vi thudc Uy ban
nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé; Co quan t1ep nhan ho so va tra két qua giai

quyét tha tyc hanh chinh vé dat dai tai khoan 1 Piéu 4 cta Quy ché nay; Uy ban
nhan déan cac x4, phuong, thi tran; Cac to chirc, ca nhan khéac c6 lién quan.

Picu 3. Thoi gian thuc hién thi tuc hanh chinh vé dat dai

1. Thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh vé dat dai duoc tinh ké tir ngay
nhan duoc ho so hop 1€ va dam bao khong qua thoi gian thyc hién cua tung thu
tuc dugc quy dinh tai Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29 thang 7 nam 2024
cua Chinh phu quy dinh vé diéu tra co ban dat dai; dang ky, cap Glay chirng nhan
quyen str dung dat, quyen s¢ hitu tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin
dat dai (sau day goi tat 1a Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP) va Nghi dinh sO
102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot
s6 diéu cua Luat Dét dai (sau day goi tat 1a Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP).

2. Thoi gian thyc hién thi tuc hanh chinh khong bao gém thdi gian giai
quyét ctia cac co quan dugc quy dinh tai khoan 10 DPiéu 22 Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ciia Chinh phu va khoan 5 DPiéu 12 Nghi dinh
s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh ph.

3. Nguoi st dung dat duoc thuc hién dong thoi nhiéu thi tuc ding ky dat
dai, tai san gan lién véi dat va thoi gian gidi quyét dong thoi nhiéu thu tuc hanh
chinh bang tong thoi gian thyc hién cia ting thu tuc d6 cong lai.
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4. Chu dau tu du an kinh doanh bat dong san duoc nop cung lic nhiéu ho
so dang ky, cap Glay chirng nhan quyen str dung dit, quyén s hiru tai san gin
lién voi dat va tong thoi gian giai quyét thil tuc hanh chinh bang thoi gian giai
quyét dbi véi timg thu tuc d6 cong lai.

) ) ‘Chll’O’Ilg I! ) . ) )
QUY DINH VE T{EP NHAN HO Sq, TRA KET QUA GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH VE DAT DAI

Piéu 4. Co quan tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh veé dat dai

, 1. Co quan tiép nhan hd so va tra két‘qué giai quyét thu tuc hanh chinh vé
dat dai theo quy dinh tai di€ém a }(hoém 1 Biéu 21 Nghi dir}h sO 101/2024/ND-CP
va khoan 1 Bi€u 12 Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP bao goém:

a) Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh An Giang.
b) B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén.

¢) Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap xA.

d) Van phong Ping ky dét dai.

d) Chi nhanh Vian phong Ding ky dat dai.

~ 2.Coquan tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh vé
dat dai, co trach nhi¢m thyuc hi¢n cac cong viéc duo’g quy dinh tai Bi€u 19 Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP va Chuong III cia Quy ché nay.

Piéu 5. Phwong thirc ndp ho so thii tuc hanh chinh vé dat dai

1. T6 chue, ca nhﬁn duoc lua ch()n,n(f)p hd so theo céc phuong thirc g'iuqc

quy dinh tai ,khoén 2 Biéu 21 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP va khoan 2 Diéu 12
Nghi dinh s0 102/2024/ND-CP.

~ 2.Doi véi truong hop dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat lan dau thi

to chure, ca r}hén duoc Iva chon noi ndp ho so theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 21
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

~ 3.D0i véi truong hop dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat thi

to chtre, ca qhén duoc lya chon noi ndp ho so theo quy dinh tai khoan 4 Dicu 21
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

Chuong I11
QUY PINH VE LUAN CHUYEN HO SO, GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH VE PAT PAI

Pi¢u 6. Luin chuyén ho so thii tuc hanh chinh vé dat dai

Co quan tiép nhan ho so thu tuc hanh chinh vé dat dai c¢6 trach nhiém luan
chuyén ho so sau khi tiép nhan dén co quan giai quyét thu tuc hanh chinh vé dat
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dai dé thyuc hién budc tiép theo. Sau khi thyce hién xong trach nhiém duoc giao,
O quan giai quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai co trach nhiém luan chuyen ho
so dén co quan giai quyét thi tuc hanh chinh vé dat dai cta budc tiép theo dé tiép
tuc giai quyét dén bude tra két qua cho ngudi sir dung dat.

Viéc luan chuyén ho so dugc thé hién thong qua Phiéu kiém soat qua trinh
giai quyét hd so va phai dam bam dang trinh ty, thu tuc duoc quy dinh tai Nghi
dinh sb 101/2024/ND-CP, Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP va dam bao thoi gian
thuc hién cac budc theo Phu luc 1, Phu luc 2, Phy luc 3 ban hanh kém theo Quy
ché nay.

Piéu 7. Giai quyét ho so thii tuc hanh chinh vé dit dai

1. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai c6 trach nhiém thuc
hién ding cac trinh tu, thu tuc dugc quy dinh tai Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP,
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP va dam bao thoi gian, thim quyén theo Phu luc 1,
Phu luc 2, Phy luc 3 ban hanh kém theo Quy ché nay.

2. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh vé dat dai chiu trach nhiém giai
quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thuc hién theo Phy luc 1,
Phu luc 2, Phu luc 3 ban hanh kém theo Quy ché nay, khong chiu trach nhi¢m vé
thoi gian giai quyét thil tuc hanh chinh tai cac co quan khac.

3. Trudng hop co quan giai quyét thi tuc hanh chinh vé dat dai giai quyét
qua han so véi thot gian quy dinh tai theo Phu luc 1, Phu luc 2, Phu luc 3 ban hanh
kém theo Quy ché nay thi phai thuc hién viée xin 16i theo dung quy dinh tai Quyét
dinh cua Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc ban hanh Quy ché xin 15i ca
nhan, t6 chuc vi sy sai s6t, qua han trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

) Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. T6 chirc thue hi¢n

S¢ Tai nguyén va Mai truong, Cuc Thue tinh, cadc co quan, don vi ¢o lién
quan, UBND cip huyén, UBND cép x4 trién khai, thuc hién Quy ché nay.

Piéu 9. Sira d6i, b6 sung Quy ché

Trong qué trinh thyc hién, néu ¢6 kho khin, vudng méc cic co quan, don
vi, dia phuong kip thoi phan 4nh vé S¢ Tai nguyén va Mbi truong dé tong hop,
bao c4o, tham muu Uy ban nhan dén tinh xem xét, stra doi, bd sung cho phi hop.

Truong hop Trung wong c6 van ban diéu chinh, stra doi cac quy dinh ma
c6 lién quan dén nodi dung Quy ché nay thi thuc hién theo quy dinh cua Trung
uong./.
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Phu luc 1

Phéi hop trong tlep nhan, luan chuyen ho S0, gidi quyet tra két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh vé dat dai cap tinh

(Kém theo Quyét dinh s6 54/2024/QD-UBND ngay 30/10/2024
cua Uy ban nhan ddn tinh An Giang)

1. Phdi hop thuc hién Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh
thirc ddu gia quyén sir dung dat, khong dau thiu lya chon nha dau tw thue
hién dv an c6 sir dung dat d6i voi trwong hop thude dién chap thuin chua
truong diu tu, chap thuan nha dau tw ma ngudi xin giao dat, thué dat 1a to
chirc trong nwér, té chirc ton giao, to chirc ton gido truc thudc, nguoi goc Viét
Nam dinh cw & nwéc ngoai, t6 chirc kinh té c6 von dau tw nwéc ngoai, td chirc
nuwéc ngoai co chirec nang ngoai giao

1.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua: Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong tinh (Trung tam PVHCC tinh).

1.2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay (160 gio).
1.3. Trinh ty thuc hién:

Thoi Ghi

TT Trinh tw Trach nhiém . .
: ; gian chu

a) Poi véi trwong hop nguoi si dung ddt phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo gid dat trong bdng gid dat:

- Cap Giay ti€p nhan ho so va hen tra
ket qua cho ngudi ndp ho so.

Bude (—ii’rll“lllluc hién s6 héa ho so theo quy Trung tim

01 Ty . PVHCC tinh
- Chuyén ho so dén Phong Quan ly
dat dai, S& Tai nguyén va Moi truong
(S6 TNMT (Phong QLDD)).

04 gioy

- Giao Van phong bang ky dat dai
(Van phong DKDD) cung cap thong
tin vé co so dir liéu dat dai, lap trich
luc ban dd dia chinh thua dat dbi véi
Budc | truong hop ho so ddy du va hop 18. S6¢ TNMT
02 | - Huéng dan ngudi ndp hd sobo sung | (Phong QLDD)
trich do dia chinh thira dat déi véi
thira dat tai noi chwa c6 ban dd dia
chinh theo quy dinh hodc 1am lai ho
so hodc bd sung hd so va ndp lai cho

16 gio




co quan co chirc nang quan ly dat dai
d6i v6i truong hop ho so khong day
du, khong hop I¢.

Cung cap thong tin vé co s¢ dit lidu

Budc | dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh Vin phong 16 gidy
03 | thira dat déi v6i truong hop hd so diy DKDD &
du, hop 1€.
- Ra soat, kiém tra hd so.
Bude | ?emdtratﬁl”uc gl‘a.t inh d& nghi b S0 INMT 14 gio
04 | - Lap du thao To trinh d€ nghi ban Phe LDD
hanh quyét dinh giao dit, cho thué (Phong QLDD)
dat.
Buge | xem xét, phé duyét To trinh dé nghi | S¢ Tainguyén
05 ban hanh quyét dinh giao dat, cho va Moi truong 16 gio
thué dat. (S6 TNMT)
Buée | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh | Y030 1han 3
06 | giao dit, cho thué dit dan tinh 24 810
g ' ' (UBND tinh)

Budc | Dy thio Phiéu chuyén thong tin de Van phong 08 id
07 | x4c dinh nghia vu tai chinh vé dt dai. DPKDD &
Budc , Y R A Lanh dao Van .\

08 Ky duyét phiéu chuyén thong tin phong DKDD 08 gio
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué
Budc | dat phai nop theo quy dinh, ban hanh Cuc Thué tinh
09 thong bao ndp tién sir dung dat, tién ho
thué dat giri cho nguoi str dung dat. Khong
: tinh vao
A Lo . thoi
.| NOp tién su dung dat, tién thué dat o :
Budce Nguoi st dung gian
theo quy dinh cua phap luat vé tién str £
10 dat thuc
dung dat, tién thué dat. o
hién
Bude Xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir , TTHC
1 dung dat, tién thué dat va gui thong Cuc Thug tinh

bao két qua cho Vian phong DKPP.




Buge | In dw thio Giay ching nhan va | (. .
12 chuyén dén S& TNMT (Phong Dlgf)f) & 08 gio
QLDbD) dé kiém tra.
- Trinh cép c6 tham quyén ky cip
Gidy chimg nhan.
: " Cohe . S TNMT :
BU9¢ |~ Trinh ky hop dong thué dit ddi v6i e oLy | 1680
truong hop Nha nudc cho thué dat. (Phong Q )
- T chue ban giao dét trén thuc dia.
Bude | Ky Gidy chtng nhan theo ty quyén.
- Ky Hop dong thué dat d6i véi S& TNMT 16 gid
14 . Lo A 14
truong hop Nha nudc cho thué dat.
- Cép nhat, chinh ly co s¢ dir licu dat
Buéce | dai, ho so dia chinh; luu trit ho so. Vian phong 04 i
15 | - Scan ho so va tra két qua cho Trung bKbb &
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc )
, ‘A - |- , e . ~ Gio
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu co). Trung tam hanh
16 | - Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau PVHCC tinh chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Trinh ty thuc hién doi véi truong hop sik dung ddt thudc trieong hop giao ddt khéng
thu tién swr dung dat:

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

Budc | - Thyc hién sé héa hd so theo quy Trung tdm 04 i
01 | dinh. PVHCC tinh 8
- Chuyén ho so dén S6 TNMT (Phong
QLbD).

- Giao Vin phong PKPP cung cap
thong tin vé co so dir liéu dat dai, lap
trich luc ban do dia chinh thira dat d6i
v6i truomg hop hd so day du va hop 1é. S TNMT
- Hudng dan ngudi ndp hd so bo sun . 16 gio
trich dogdia chiih th&a%ét d6i véi th&i (Phong QLDD)
dat tai noi chua c6 ban dd dia chinh
theo quy dinh hodc lam lai ho so hodc
b6 sung hd so va ndp lai cho co quan

Budc
02
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¢6 chire ndng quan 1y dat dai d6i voi
truong hop ho so khong day du, khong
hop 16.

Cung cap thong tin vé co so dir lidu dat

Budc da}i, laf}p trich luc ban do6 di‘a chinh thira Vién phong 16 id
03 | dat ddi voi truong hop hd so ddy du, PKDD &
hop 1€.
- Ra soat, kiém tra hd so.
Budc | - Kiém tra thuc dia. S6 TNMT 1 oid
04 | - Lap du thao T& trinh d& nghi ban | (Phong QLDD) £
hanh quyét dinh giao dat.
Budc | Xem xét, phé duyét To trinh dé nghi v .
05 ban hanh quyét dinh giao dat. S0 TNMT 16 g6
Budce XA’em x€t, ky ban hanh Quyét dinh giao UBND tinh 24 gid
06 dat.
. In du thao Gidy chimg nhén va chuyén < \
Bude | 44 'So TNMT (Phong QLDD) dé |  vanphong | ¢ s
07 2 bKbb
kiém tra.
Buée | - ';Frmh’ cap co tham quyén ky cap 36 TNMT .
08 Giay chung nhan. Phe DD 24 gio
- T6 chic ban giao dét trén thuc dia. (Phong Q )
Budc A , A , A , .\
09 Ky Gidy chirng nhan theo uy quyén. S6 TNMT 16 gio
- Cap nht, chinh Iy co s6 dir ligu dat
Budc | dai, ho so dia chinh; luu trir ho so. Vian phong 04 i
10 | - Scan ho so va tra két qua cho Trung bKbb &
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc ,
, ‘A ~ \ - , A , ~ Gio
Budc | hién nghia vu tai chinh (n€u co). Trung tam hanh
11 - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau PVHCC tinh chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

c) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop ngueoi sir dung dét phdi nop tién sir dung dat,

tién thué dat tinh theo gid dat cu thé:




Budc
01

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ngudi ndp hd so.

- Thyc hién s6 hoa hd so theo quy
dinh.

- Chuyén ho so dén S6 TNMT (Phong
QLDbbD).

Trung tam
PVHCC tinh

04 gioy

Budc
02

- Giao Vin phong PKPD cung cip
thong tin vé co s¢ dir lidu dat dai, lap
trich lyc ban d6 dia chinh thira dat doi
vé6i truong hop ho so day di va hop 6.
- Huéng dan ngudi ndp hd so bod sung
trich do dia chinh thira d4t d6i v6i thira
dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh
theo quy dinh hodc lam lai hd so hodc
bd sung hd so va nodp lai cho co quan
c6 chirc ning quan 1y dat dai d6i véi
truong hop ho so khong day da, khong
hop 1€.

S6 TNMT
(Phong QLDD)

16 gio

Budc
03

Cung cap thong tin vé co s& dit liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat dbi voi truong hop ho so day du,
hop 18.

Vian phong
bKbb

16 gio

Budc
04

- Ra soat, kiém tra hd so.

- Kiém tra thyuc dia.

- Lap dl.I, thao To trin,h dé nghi bgtn
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.

S6¢ TNMT
(Phong QLDD)

32 gioy

Budc
05

Xem xet, phé duyét To trinh dé nghi
ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué
dat.

S6 TNMT

16 gid

Budc
06

Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh giao
dat, cho thué dat.

UBND tinh

24 gio

Budc
07

T6 chirc viée xac dinh gia dét cu thé,
trinh Chua tich UBND tinh ban hanh
quyét dinh phé duyét gia dat cy thé
theo quy dinh ctia phap luat vé gia dat.

S TNMT

Khong
tinh vao
thoi
gian




Budc | Xem xét ban hanh quyét dinh phé , thue
08 duyét gia dat cu thé. UBND tinh hién
TTHC
09 rac G REtd Vi PKDD
dai
Xac dinh tién st dung dét, tién thué dat
Budc | phai nop theo quy dinh, ban hanh X
10 thong bao nop tién st dung dét,, tién Cuc Thue tinh
thué dat gui cho nguoi st dung dat.
Bude Nop '[1'61’1 su: dung dat,Atleri th}le dflt theo Nguoi sir dung
1 quy dinh cta phap luat vé tién sir dung dAt
dat, tién thué dat.
Bude Xac nhén hoan thanh viéc nop tién sir ,
12 dung dat, tién thué dat va gui thong | Cuc Thug tinh
bao két qua cho Van phong DKDD.
Bude In dy thao Gidy chimg nhan va Vin ohon
chuyén dén S& TNMT (Phong QLDD) PIONE | 08 giy
13 212 DKDbD
de kiém tra.
- Trinh cap c6 tham quyén ky cap
Gidy chimg nhan.
Buge | o) cnmenwEn. o . .| S& TNMT )
14 - Trinh ky hop dong thu¢ dat doi voi (Phong QLDD) 24 gi10
truong hop Nha nudce cho thué dat. &
- T chuc ban giao dét trén thuc dia.
Bude | Ky Gidy chirg nhan theo iy quyén.
15 | -KyHop dong thué dat doi voi truong S TNMT 16 gior
hop Nha nude cho thué dat.
- Cép nht, chinh 1y co so dit ligu dat
Budc | dai, ho so dia chinh; luu trir ho so. Vién phong 04 i
16 | - Scan ho so va tra két qua cho Trung bKbPb &
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc O
. A - o L. s n Gio
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu c¢0). Trung tam hanh
17 | - Tra két qua cho to chirc, c4 nhan sau PVHCC tinh chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.
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2. Phoi hop thyc hién Giao dit, cho thué dit khong thong qua hinh
thirc diu gia quyen sir dung dat, khong diu thiu Iwa chon nha diu tw thuc
hién du an c6 st dung dat doi voi tru’O’ng hop khong thuoc dién chap thuan
chu truwong dau tu, chap thuan nha dau tw theo phap luat veé dau tr ma nguwoi
xin giao dat, thué c'lat 12 to chirc trong nudec, to chirc ton glao, td chirc ton glao
truc thudc, nguoi gog Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai, to chirc kinh té ¢é von
dau tu nudc ngoai, tdo chirc nwdc ngoai cé chirc nang ngoai giao

2.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua: Trung tim PVHCC tinh.

2.2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay (160 gid).

2.3. Trinh ty thyc hién:

Thoi | Ghi

TT Trinh tw Trach nhiém . .
: : gian chu

a) Poi véi truong hop nguoi sir dung ddt phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo gid dat trong bang gid dat:

- Cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra

két qua cho ngu:cn nop hd so.

Budc | - Thuc hién sd hoéa hd so theo quy Trung tam
01 dinh. PVHCC tinh

- Chuyén ho so dén S6 TNMT (Phong

QLDbD).

04 gioy

- Giao Vin phong PKDPD cung cap
thong tin vé co s& dit liéu dat dai, lap
trich luc ban dd dia chinh thira dat dbi
v6i trudng hop ho so day du va hop 16.
- Hudng dan ngudi ndp hd so bo sung
Budc | trich do dia chinh thira dat d6i véi thira S6 TNMT

02 | dat tai noi chua c6 ban d6 dja chinh | (Phong QLDD)
theo quy dinh hodc lam lai hd so hoic
b6 sung hd so va nodp lai cho co “quan
c6 chirc niang quan ly dat dai d6i véi
truong hop ho so khong day da, khong
hop I¢.

16 gio

Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat
Budc | dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira Vién phong
03 | dat d6i v6i truong hop hod so day du, DKDD
hop 1€.

16 gio
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- Ra soat, kiém tra ho so.

Buéc | - Kiém tra thuc dia. S6 TNMT 24 oidy
04 | - Lap du thio T& trinh d& nghi ban | (Phong QLDD) &
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.
Buge | Xem Xét, phé duyét To trinh dé nghi
05 ban hanh quy¢t dinh giao dat, cho thué S6 TNMT 16 gio
dat.
Budc | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh giao , .
06 | dit, cho thué dt. UBND tinh | 24 gio
Budc | Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac Van phong 08 oidy
07 | dinh nghia vu tai chinh vé& dét dai. DKDD &
Buoc , Y 2 R ) Lanh dao Van .\
08 Ky duyét phiéu chuyén thong tin phong DKDD 08 gio
Xéc dinh tién sir dung dat, tién thué dat
Bude | phai nop theo quy dinh, ban hanh o
09 | thong bao ndp tién su dung dat, tién Cuc Thué tinh Khong
thué dat guri cho nguoi st dung dat. tinh
1 /4 1 r Véo
. Nop tién st dung dat, tién thué dat theo e thot
Budce . \ AL A A, Nguoi st dung :
10 quy dinh cta phap luat vé tién sir dung gt gian
dat, tién thué dat. thuc
: hién
Bude Xac nhé}n hqéln thanh yiéc nop tién sur ’ TTHC
1 dung dat, tién thué dat va gui thong Cuc Thué tinh
bao két qua cho Van phong DKDD.
Bude In dy thao Gidy chimg nhan va Vin phon
chuyén dén S& TNMT (Phong QLDD) phong 08 gioy
12 210X bKbb
deé kiém tra.
- Trinh cip c6 thdm quyén ky cip
idy chimg nhan.
Buge | 1Y chung nhan. e e .| se TNMT N
13 - Trinh ky hop dong thu¢ dat doi voi (Phong QLDD) 16 gio
truong hop Nha nudce cho thué dat. &
- T chirc ban giao dat trén thuc dia.
Budce A , n , A , .\
- Ky Giay chirng nhan theo uy quyén. S6 TNMT 16 gio

14
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- Ky Hop dong thué dét d6i véi truong
hop Nha nude cho thué dat.

- Cap nhat, chinh ly co so du liéu dat
Buéc | dai, ho so dia chinh; luu trit ho so. Van phong

4 oid
15 - Scan ho so va tra két qua cho Trung bDKbb 04 g1
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc o
. A - o 'y . Gio
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu c¢0). Trung tam hanh
16 | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau PVHCC tinh chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Trinh tw thuc hién doi voi truong hop sir dung dat thuée truong hop giao dat khong
thu tién sur dung dat:

- Cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho ngu:m nop hd so.

Budc | - Thuc hién sd hoéa hd so theo quy Trung tam

01 dinh. PVHCC tinh
- Chuyén ho so dén S6 TNMT (Phong
QLDbD).

04 gio

- Giao Vin phong PKDPD cung cap
thong tin vé co s& dit liéu dat dai, lap
trich luc ban do dia chinh thira dat dbi
v6i truong hop hd so day du va hop 16.
- Hudng dan ngudi ndp hd so bo sung
Budc | trich do dia chinh thira dat d6i véi thira S6 TNMT

02 | dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh | (Phong QLPD)
theo quy dinh hodc lam lai hd so hoic
b6 sung hd so va nodp lai cho co quan
¢ chirc niang quan ly dat dai d6i véi
truong hop ho so khong day du, khong
hop 1€.

16 gio

Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat
Budce | dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira Vian phong
03 | dat d6i v6i truong hop hd so day du, DKPD
hop I¢.

16 gio

Budc | - Rasoat, kiém tra ho so. S& TNMT

2 . 2 gic
04 - Kiém tra thuc dia. (Phong QLDD) 32 810
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- Lap du thao To trinh dé nghi ban
hanh quyét dinh giao dat.

Budc | Xem xét, phé duyét To trinh dé nghi q .
05 | ban hanh quyét dinh giao dt. S6TNMT | 16 g6
Budc Xﬂem x€t, ky ban hanh Quyét dinh giao UBND tinh 24 git
06 dat.
.| Indy thao Gidy ching nhan va chuyén < .
Bue | 44 'S6 TNMT (Phong QLDD) dé |  vanphong | e s
07 2 bKbb
kiém tra.
Buée | - ';Frmh’ cap co tham quyén ky cap 36 TNMT .
08 Giay chung nhan. Phe DD 24 gio
- T chirc ban giao dat trén thuc dia. (Phong Q )
Budce A , A , A , .\
09 Ky Gidy chirng nhan theo uy quyén. S TNMT 16 gio
- Cép nht, chinh 1y co s¢ dir ligu dat
Budc | dai, ho so dia chinh; luu trir ho so. Van phong 04 giy
10 | - Scan ho so va tra két qua cho Trung bKbb &
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc .
, ‘A ~ \ - , A , ~ Gio
Budc | hién nghia vu tai chinh (n€u co). Trung tam hanh
11 - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau PVHCC tinh chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

¢) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop ngueoi sir dung dét phdi nop tién sir dung dat,

tién thué dat tinh theo gid ddt cu thé:

Budc

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.
- Thyc hién s6 hoa hd so theo quy

Trung tdm

01 | dinh. PVHCC tinh | 2*&1°
- Chuyén ho so dén S6 TNMT (Phong
QLDD).
Budc | - Giao Van phong DPKDD cung cap S6 TNMT 16 iy
02 | thong tin v& co s& dit lidu dét dai, 1ap | (Phong QLDD) g
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trich luc ban dd dia chinh thira dat d6i
v6i truong hop hd so day du va hop 16.
- Huéng din ngudi ndp ho so bd sung
trich do dia chinh thtra d4t d6i véi thira
dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh
theo quy dinh hodc lam lai hd so hoic
b6 sung hd so va ndp lai cho co quan
¢ chirc niang quan ly dat dai d6i véi
truong hop ho so khong day du, khong
hop 18.

Budc

Cung cap thong tin vé co so dir lidu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira

Van phong

03 | dit dbi véi truomg hop ho so ddy du, PKDD 16 g10
hop 1€.
- Ra soat, kiém tra hd so.
Budc | - Kiém tra thuc dia. Sé TNMT 1 it
04 | - Lap du thao T trinh dé& nghj ban | (Phong QLDD) &
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.
Bude Xem x¢ét, ph€ duyét TO trinh dé nghi
05 ban hanh quy¢t dinh giao dat, cho thué S TNMT 16 gio
dat.
Budc | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh giao , .
06 | dat, cho thué dat. UBND tinh | 24 gio
T6 chuc viéc xac dinh gia dat cu thé,
Budc | trinh Cha tich UBND tinh ban hanh ,
07 | quyét dinh phé duyét gia dat cu the | o0 NI
theo quy dinh cua phap luat vé gia dat. Khong
tinh
Budc | Xem xét ban hanh quyét dinh phé , vao
08 | duyét gid dat cu thé. UBND tinh | o
v ; ; gian
.| Chuyén thong tin dén Cuc Thué tinh < . thuc
Budc 2 N N A 2k Vian phong .A
09 dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat DKDD hién
dai TTHC
BuGe | Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat £ o2
e : . Thu¢ tinh
10 | phai ndop theo quy dinh, ban hanh Cuc Thue tin
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thong bao ndp tién str dung dat, tién
thué dat guri cho nguoi st dung dat.

Nop tién sir dung dat, tién thué dat theo

Blll? ¢ quy dinh cua phap luat vé tién st dung Nguotizltr dung
dat, tién thué dat.
Buge | Xac nhan hoan thanh viée ndp tien sir ,
12 dung dat, tién thué dat va gui thong Cuc Thug tinh
bao két qua cho Van phong DPKDD.
Bude In dy thao Gidy chimg nhan va Vin phon
chuyén dén S6 TNMT (Phong QLPD) PIOE | 08 giv
13 P DbKbb
de ki€ém tra.
- Trinh cdp c6 tham quyén ky cap
Giay chirng nhan.
5 " ke o 5 TNMT .
BC | - Trinh k§ hop déng thué dit dbi voi Pﬁf’ NLDD 24 giey
truong hop Nha nudc cho thué dat. (Phong Q )
- T6 chirc ban giao dét trén thuc dia.
Buéde | Ky Gidy chirng nhan theo oy quyén.
15 | -KyHop dong thué dat doi voi truong S& TNMT 16 gid
hop Nha nude cho thué dat.
- Cap nht, chinh Iy co s¢ dir ligu dat
Budc | dai, ho so dia chinh; luu trir ho so. Van phong 04 iy
16 | - Scan ho so va tra két qua cho Trung bKbb &
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc .
, ‘A ~ |- , A , ~ Gio
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu co). Trung tam hanh
17 | - Tra két qua cho to chirc, c4 nhan sau PVHCC tinh chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

3. Phoi hop thue hién Giao dit, cho thué dat thong qua dau thau lua
chon nha dau tu thyre hién du an cé s dung dat

3.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua: Trung tam PVHCC tinh.

3.2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay (160 gio).

3.3. Trinh ty thyuc hién:

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Ghi
chu
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a) Poi véi truong hop nguwoi sir dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo gia ddat trong bang gia dat:

- Cap Giay tiép nhan hd so va hen tra

két qua cho ngudi ndp hd so.

Budc | - Thyc hién sé hoa hd so theo quy Trung tam
01 dinh. PVHCC tinh

- Chuyén hé so dén S6 TNMT (Phong

QLDbbD).

04 gioy

- Giao Vin phong PKDPD cung cép
thong tin vé co so dit lidu dat dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat déi
v6i truong hop ho so ddy da va hop
1€.

gy i | s
rich do dia chinh thura dat doi véi \

thira dat tai noi chua c6 ban dd dia (Phong QLDD)
chinh theo quy dinh hoic 1am lai ho
so hodc bd sung hd so va ndp lai cho
co quan c6 chire niang quan 1y dat dai
d6i véi truong hop hd so khong day
dua, khong hop 1¢€.

Buoc

02 16 g1o

Cung cép thong tin vé co so dir licu
Budc | dat dai, 1ap trich luc ban do dija chinh Van phong
03 | thira dat d6i véi truong hop ho so day DKDbb
dua, hop 1€.

16 gio

- Ra soat, kiém tra hd so.
_ Iitémdtrat;lh"uc ](:h‘a-t‘ h dé nghi b >0 TNMT

- Lap du thao T¢ trinh d€ nghi ban Phe LDD
hanh quyét dinh giao dat, cho thué (Phong Q )
dat.

Budc

04 24 gi10

Xem xét, phé duyét To trinh C!é nghi
ban hanh quyét dinh giao dat, cho S6 TNMT 16 gio
thué dat.

Budc
05

Budc | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh

06 giao dat, cho thué dat. UBND tinh 24 810
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Budc | Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé Vian phong 08 wid
07 xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. bKbb g
Buoc , Y 2 R . Lanh dao Van .\

08 Ky duyét phiéu chuyén thong tin phong DKDD 08 gio
Xéc dinh tién st dung dat, tién thué
BudGe | dat phai nop theo quy dinh, ban hanh Cuc Thué tinh
09 thong bao ndp tién sir dung dat, tién Khéng
thué dat giri cho nguoi st dung dat. tinh vio
A A L, LeA A 34 thoi
. Nop tién st dung dat, tién thué dat e )
Budce . \ C Al A A Nguoi st dung gian
theo quy dinh cua phép luat vé tién su %
10 L. oA A 34 dat thuc
dung dat, tién thué dat. hién
Bude Xac nhe:ln hqéln thanh yiéc nop tién sur ’ TTHC
1 dung dat, tién thué dat va gui thong Cuc Thué tinh
bao két qua cho Van phong DKDD.
. In du thao Gidy chung nhan va < \
Bude | chuyén dén So TNMT (Phong | " :PPO'® | 08 gio
QLDD) dé kiém tra.
- Trinh cép c6 tham quyén ky cap
Gidy chimg nhan.
Buge | oo onUeRME | So TNMT )
13 - Trinh ky hop dong thué dat doi voi (Phong QLDD) 16 gio
truong hop Nha nudce cho thué dat. &
- Té chuc ban giao dét trén thuc dia.
Bude | Ky Gidy chtng nhan theo ty quyén.
14 | - Ky Hop dong thué dat doi voi S TNMT 16 gid
truong hop Nha nudce cho thué dat.
- Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat
Bu6e | dai, ho so dja chinh; luu trit ho so. Van phong 04 i
15 - Scan ho so va tra két qua cho Trung bKbb 8
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc Gic
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu c¢0). Trung tam héfh
16 | - Trakét qua cho to chirc, c nhan sau PVHCC tinh chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.




18

b) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop sir dung dat thudc triwong hop giao dat khong

thu tién sir dung dat:

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

Budc | - Thyuc hién sé héa hd so theo quy Trung tam 04 i
01 | dinh. PVHCC tinh &
- Chuyén ho so dén S6 TNMT (Phong
QLDbbD).
- Giao Vin phong PKPD cung cip
thong tin vé co so dir lidu dat dai, lap
trich luc ban dd dia chinh thira dat dbi
vé6i truong hop ho so day da va hop 16.
- Huéng dan ngudi ndp hd so bo sung
Budc | trich do dia chinh thira dat d6i véi thira So TNMT 16 ity
02 | dét tai noi chua c6 ban dd dia chinh | (Phong QLDD) &
theo quy dinh hodc lam lai hd so hodc
bd sung hd so va nodp lai cho co quan
c6 chirc niang quan ly dat dai d6i véi
truong hop ho so khong day da, khong
hop 1€.
Cung cap thong tin vé co s& dir liéu dat
Budc | dai, 1ap trich lyc ban dd dia chinh thira Vién phong 16 id
03 | dit déi véi truong hop hd so dly du, DKDD &
hop 1¢€.
- Ra soat, kiém tra ho so.
Buéc | - Kiém tra thuc dia. S6 TNMT 1 iy
04 | - Lap du thio To trinh d& nghi ban | (Phong QLDD) &
hanh quyét dinh giao dat.
Budc | Xem xét, phé duyét To trinh dé nghi \ "
05 ban hanh quyét dinh giao dat. S0 TNMT 16 gio
Budc Xﬁem xét, ky ban hanh Quyét dinh giao UBND tinh 24 gic
06 dat.
. In dy thdo Giay chiing nhan va chuyén < \
B(‘)I;’C dén S6 TNMT (Phong QLDD) dé Vgllg)mf)ng 08 gid

kiém tra.
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Buée | - .ATrlnh’ cap co tham quyén ky cap 36 TNMT B
08 Giay chirng nhan. Phe LBP 24 ¢10
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia. (Phong Q )
Budc ;N A , A , X ) .
09 Ky Giay chiing nhan theo uy quyén. S6 TNMT 16 gio
- Cap nhét, chinh ly co s¢ dir liéu dat
Budc | dai, ho so dia chinh; luu trit ho so. Van phong 04 i
10 | - Scan ho so va tra két qua cho Trung bKbb &
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc Gic
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu c9). Trung tam héﬁl
11 - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau PVHCC tinh chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

c) Trinh tu thiee hién doi véi truong hop nguoi sir dung ddt phdi ndp tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo gia ddt cu thé:

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra

két qua cho ngudi ndp ho so.

Budc | - Thyc hién sé héa hd so theo quy Trung tdm
01 dinh. PVHCC tinh

- Chuyén ho so dén S6 TNMT (Phong

QLDbD).

04 gioy

- Giao Vin phong PKPP cung cap
thong tin vé co so dir liéu dat dai, lap
trich luc ban do dia chinh thira dat d6i
v6i truomg hop hd so day du va hop 16.
- Hudng dan ngudi ndp hd so bo sung
Budce | trich do dia chinh thira dat d6i v6i thira S6¢ TNMT

02 | dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh | (Phong QLPD)
theo quy dinh hodc lam lai ho so hodc
b6 sung hd so va ndp lai cho co quan
¢ chire nang quan 1y dat dai doi voi
truong hop ho so khong day du, khong
hop 1é.

16 gio

BuGe | Cung cip thong tin vé co s dit liéu dat Vin phong

03 | dai, 1ap trich luc ban db dia chinh thira PKDD 16 gio
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dat d6i voi truong hop hod so day du,
hop 1.

Buoc

- Ra soat, kiém tra ho so.
- Kiém tra thuc dia.

So6 TNMT

N 32 gio
04 | - Lap du thao To trinh d& nghi ban | (Phong QLDP) &
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.
Bude Xem xet, phé duyét To trinh dé nghi
05 ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué S6 TNMT 16 gio
dat.
Budc | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh giao . .
06 | dét, cho thué dét. UBND tinh | 24 gio
T6 chuc viéc xac dinh gia dat cu thé,
Budc | trinh Chu tich UBND tinh ban hanh \
07 | quyét dinh phé duyét gia dat cu the | 00 TNMT
theo quy dinh cua phap luat vé gia dat.
Budc | Xem xét ban hanh quyét dinh phé .
08 duyét gia dat cu thé. UBND tinh
suge | P bine i dén e TEh | vanping | Koong
09 | - G IEHE T v PKDD tinh vao
thoi
Xéc dinh tién st dung dAt, tién thué dat glan
Budc | phai ndp theo quy dinh, ban hanh X thyc
Cuc Thue tinh hién
10 thong bao ndp tién str dung dat, tién TTHC
thué dat giri cho nguoi st dung dat.
.| Nop tién sir dung dat, tlén thué dat theo .
Budce Nguoi str dung
1 quy dinh cta phap luat vé tién sur dung Gt
dat, tién thué dat.
Bude Xac nha:m hq?an thanh yiéc nop tién sur ,
12 dung dat, tién thué dat va gui thong | Cuc Thué tinh
bao két qua cho Van phong DPKPD.
Bude In dy thao Gidy chimg nhan va Vin phon
13| chuyén dén So TNMT (Phong QLDP) DKPDD & | 08gid

dé kiém tra.
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- Trinh cdp c6 tham quyén ky cap
Giay chirng nhan. ,
) T L i A - TNMT .
B9e |~ Trinh ky hop ddng thué dét i voi PE?' NLBB 24 gid
truong hop Nha nudc cho thué dat. (Phong Q )
- T6 chie ban giao dét trén thuc dia.
Bude | Ky Gidy chirg nhén theo oy quyén.
- Ky Hop dong thué dat dbi véi truong S& TNMT 16 gid
15 < , A 14
hop Nha nudc cho thué dat.
- Cap ‘nhét, chinh 1y co s& dﬁ" liéu dat
Budc | dai, ho so dia chinh; luu trir ho so. Van phong 04 i
16 | - Scan ho so va tra két qua cho Trung bKbb &
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé¢ phi/thué: Yéu cau thuc )
, ‘A ~ |- P X , A Gio
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu co). Trung tam hanh
17 | - Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan sau PVHCC tinh chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

4. Phéi hop thue hién Cho phép chuyén muc dich sir dung dat doi voi
truwong hop thudce dién chip thuin chi truwong dau tw, chip thuin nha dau
tu theo quy dinh ciia phap luat vé diu tw ma nguoi xin chuyén muc dich sir
dung dat 1a t6 chirc trong nuéc

4.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua: Trung tim PVHCC tinh.

4.2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay (160 gio).

4.3. Trinh tu thuc hién:

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Ghi
chu

a) D6i véi trieong hop nguoi sit dung ddt phdi ndp tién sir dung ddt, tién thué dat tinh
theo gia dat trong bang gid dat:

Budc
01

- Clp Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho nguoi ndp ho so.

- Thyc hién sb hoa hd so theo quy dinh.
- Chuyén ho so dén S6 TNMT (Phong
QLDbD).

Trung tam
PVHCC tinh

04 gio

Budc
02

- Giao Vian phong PKPP cung cép
thong tin vé co so dir liéu dat dai, lap
trich luc ban dd dia chinh thira dat d6i véi
truong hop hd so day da va hop 16.

S6 TNMT
(Phong QLDD)

16 gio
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- Huéng dan nguoi ndp hod so bd sung
trich do dia chinh thira dat d6i voi thira
d4t tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo
quy dinh hodc 1am lai ho so hoic bo sung
hd so va ndp lai cho co quan cé chirc
ning quan ly dat dai d6i v6i truong hop
ho so khong day du, khong hop 1¢.

Cung cip thong tin vé co sd dir liu dat

Budc | dai, 1ap trich lyc ban dé\ dia chinh thura Van phong 16 id
03 | dAt dbi véi truong hop héd so ddy du, hop DKDD &
1€.
- Ra so4t, kiém tra hd so.
Bube ) Ilfien; tr?}f"hu?l? inh d& nghi ban hanh | >0 LML | 24 gi
04 |- Lap du thao To trinh d€ nghi ban hanh |, . LDD
quy¢t dinh cho phep chuyén muc dich st (Phong Q )
dung dat.
Bude Xem x&t, phé duyét T trinh dé nghi ban
hanh quyét dinh cho phép chuyén muc S6 TNMT 16 gio
05 . ; X
dich sur dung dat.
Budce | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh cho , .
06 |phép chuyén muyc dich st dung dat. UBND tinh 24 gio
.| Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac Van phong .
B(‘)";’C dinh nghia vu tai chinh v& d4t dai. PKDD 08 gio
Buée |, , Y 2 A : Lanh dao Van .
08 Ky duyét phiéu chuyén thong tin phong DKDD 08 gio
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat
Budc | phai nop theo quy dinh, ban hanh thong o
09 |bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat Cuc Thug tinh
giri cho nguoi st dung dat. Khong tinh
.| Nop tién sir dung dét, tién thué dat theo . vao thoi
Buoc : \ S Al A LA Nguoi str dung :
10 | 9wy dinh cua phap luat vé tién su dung dht gian thuc
dat, tién thué dat. hién TTHC
Bude Xac nhén hoan thanh viéc nop tién sir ’
1 dung dat, tién thué dat va gui thong bao| Cuc Thué tinh
két qua cho Van phong DKDD.
Bude |~ "l‘“rmh ky hQ‘P do,ng thué dflt 901 voi 36 TNMT .
12 truong hgp Nha nudce cho thué dat. Phe LBD 16 gio
- T chtrc ban giao dat trén thyc dia. (Phong Q )
Budc | Ky Hop ddng thué dat dbi véi truong \ .
12 | hop Nha nudc cho thué dat. S0 TNMT 08 gio




23

- In n6i dung thay d6i trén Glay chung
nhan da cdp hodc in méi G1ay chung
Budc [nhan (truong hop hét dong tréng trén Van phong 08 git
14 | GCN). bKbb gio
- Kiém tra, trinh ky xac nhan ndi dung
thay d6i hodc ky ciAp méi GCN.
Budc f}?ﬁi?ﬁ% 2;1 ar}ll t?ai ,dégi trérrl'C(}}i.éAy cgl:rng Lanh dao Van 08 gic
15 d p hodc ky cap moi Giay chirng phong PKDD gio
nhan.
- Cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dét dai,
Budc | hd so dia chinh; luu trit ho so. Vién phong 04 oidy
16 |- Scan ho so va tra két qua cho Trung tim bKbb &
PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién
Budc | nghia vu tai chinh (néu c6). Trung tam G106 hanh
17 |- Trakét qua cho t6 chirc, canhan saukhi| PVHCC tinh chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Trinh 7 thuc hién d,‘é'i VOi truong {w’p hinh thd’g su dung dat sau khi chuyén muc dich
s dung dat la giao ddt khong thu tién sw dung dat:

- Cap Gidy tiép nhan ‘h(‘A) so va hen tra két

Budc | qua cho nguoi ndp ho so. Trung tdm
01 |- Thyc hi¢n s6 hoa ho so theo quy dinh. PVHCC tinh

- Chuyén hd so dén Vin phong DKDD.

04 gioy

- Giao Vian phong PKPP cung cép
thong tin vé co so dir lidu dat dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat déi véi
truong hop hd so ddy da va hop 16.

- Huéng dan nguoi ndp hé) S0 bd sung S& TNMT .
trich do dia chinh thtra q&t do1 voéi thira (Phong QLDD) 16 gio
dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo &

quy dinh hodc 1am lai ho so hodc bo sung
hd so va nop lai cho co quan cé chirc
nang quan ly dat dai doi véi trudng hop
hé so khong day du, khong hop 1¢.

Budc
02

Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat
Budc | dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira Van phong

03 | dét déi véi truong hop hd so ddy di, hop|  DPKPD 16 g1
1é.

Buée | - Ra soat, kiém tra hd so. S& TNMT .

40 gio

04 |- Kiém tra thyc dia. (Phong QLDD)
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- Lélp dy thao T trinh dé vnghi ban hanh
quy¢t dinh cho phep chuyén muc dich st
dung dat.
Bude Xem xét, phé duyét To trinh dé nghi ban
hanh quyét dinh cho phép chuyén muc S TNMT 16 gio
05 . ; %
dich str dung dat.
Budc | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh cho , "
06 |phép chuyén muyc dich st dung dat. UBND tinh 24 glo
Budc | .z : ; : S6 TNMT :
T chire ba at trén th . 16 gic
07 0 chtrc ban giao dat trén thuc dia (Phong QLDD) 6 10
- In néi dung thay doi trén Giéy ching
nhén da cap hodc in moi Gidy chung
Budc | nhan (trudong hop hét dong trong trén Van phong 16 oic
08 |GCN). PKDD 8lo
- Kiém tra, trinh ky xac nhan nodi dung
thay do6i hoac ky cap ma1 GCN.
BUGC | e hode k cip ms Giky chimg | L7 060 Van | o
09 |M pRoac Ky cap YCUUnE | shong PKDD &
nhan.
- Cap nhat, chinh ly co s¢ dit liu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Van phong 04 iy
10 |- Scan ho so va tra két qua cho Trung tdm bKbb &
PVHCC tinh.
- Nop phi/l¢ phi/thué':, Yéu cau thuc hién
Budc | nghia vu tai chinh (néu c6). Trung tam Gi6 hanh
11 |- Trakét qua cho t6 chirc, canhan saukhi| PVHCC tinh chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh.

c) Trinh tw thiee hién doi voi trieong hop ngueoi siv dung dat phdi ndp tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo gid dat cu thé:

- Cap Gidy tiép nhan hé) so va hen tra két

Budc | qua cho ngudi ndp ho so. Trung tAm
01 |- Thyc hi¢n s6 hoa ho so theo quy dinh. PVHCC tinh

- Chuyén ho so dén Vin phong DPKPD.

04 gid

- Giao Vin phong PKPP cung cap
thong tin vé co s dir liéu dat dai, lap
trich luc ban dd dia chinh thira dat doi
Budc | véi truong hop hd so day du va hop 18. S6 TNMT
02 |- Hudng dan ngudi ndp hd so bd sung| (Phong QLDD)
trich do dia chinh thira d4t d6i véi thira
dAt tai noi chua c6 ban d6 dja chinh theo
quy dinh hodc lam lai ho so hodc bd sung

16 gio
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hd so va ndp lai cho co quan c6 churc
nang quan ly dat dai doi voi truong hop
ho so khong day du, khong hop 1€.

Buoc

Cung cap thong tin vé co s& dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban do6 dia chinh thira

Vén phong

03 | dét dbi véi truomg hop hd so diy di, hop|  DKDP 16 gio
1€.
- Ra soat, kiém tra ho so.
Bude |~ Kiém tra thuc dia. S& TNMT
- Lap du thao To trinh dé nghi ban hanh ‘ 32 gio
04 FT Lo Ph Lbb
quy¢t dinh cho phép chuyén myc dich sur (Phong Q )
dung dat.
Buge | Xem Xét, phé duyét To trinh dé nghi ban
hanh quyét dinh cho phép chuyén muc S6 TNMT 16 gio
05 C z
dich sur dung dat.
Budc | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh cho , .
06 | phép chuyén muc dich sir dung dat. UBND tinh 24 gio
T6 chic viée xac dinh gid dat cu thé,
Budec | trinh Chu tich UBND tinh ban hanh \
07 | quyét dinh phé duyét gié‘dét cu,thé theo S6 TNMT
quy dinh cua phap luat vé gia dat.
Budc Xc?m Axet ban; hanh quyét dinh phé duy¢t UBND tinh
08 | gia dat cu thé.
Budc | Chuyén thong tin dén Cuc Thué, tinh dé Van phong
09 | xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai DKbb Khong tinh
Xéc dinh tién st dyng dat, tién thué dat vao thoi
Budc | phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong £ gian thyc
10 |bdo nop tién sir dung dit, tién thue dar| U TME UM hign TTHC
gtri cho nguo1 st dung dat.
.| NOp tién st dung dét, tién thué dat theo e
Buoc . , f A A A Ngudi st dung
11wy dinh cua phap luat vé tién st dung At
dat, tién thué dat.
Bude Xac nh,afln hoén thz‘lnh viéc ndp tién st ,
12 dung dat, tién thué dat va gui thong bao | Cuyc Thué tinh
két qua cho Van phong BPKDD.
Bude |~ Trinh ky hqp d(‘S’ng thué dfit géi voi 36 TNMT .
13 truong hop Nha nudce cho thué dat. Phe DD 24 gid
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia. (Phong Q )
Budce | Ky Hop dong thué dat dbi voi truong w .
14 | hop Nha nuéc cho thué dat. S0 TNMT 08 gio
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- In n6i dung thay d6i trén Glay chung
nhan da cap hoac in mdi Glay chung
Budc [nhan (truong hop hét dong trong trén Van phong 08 git
15 |GCN). PKDD 810
- Kiém tra, trinh ky xac nhan ndi dung
thay d6i hodc ky ciAp méi GCN.
Budc f}?ér)fi% 2;1 511111 tfl ai ,déxi trér:(éiiy cﬁlimg Lanh dao Van 08 gic
16 d p hodc ky cap méi Giay chiing phong PKDD gio
nhan.
- Cap nhat, chinh Iy co sé dit liéu dat dai,
Budc | hd so dia chinh; luu trit ho so. Vén phong 04 oidy
17 |- Scan ho so va tra két qua cho Trung bKbb &
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién
Budc | nghia vu tai chinh (néu c6). Trung tam G106 hanh
18 |- Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau| PVHCC tinh chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

5. Phéi hop thuwe hién Cho phép chuyén muc dich sir dung dat doi voi
trwong hop khong thudc dién chip thuin chi trwong dau tw, chap thuin nha
dau tu theo quy dinh ciia phap luit vé dau tw ma ngudi xin chuyén muc dich
sir dung dat 13 to chirc trong nwéc

5.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua: Trung tam PVHCC tinh.
5.2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay (160 gio).
5.3. Trinh tu thuc hién:

Thoi Ghi

TT Trinh tw Trach nhiém . .
: : gian chu

a) Déi véi truong hop nguoi sir dung ddat phdi nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo gid ddt trong bdng gid dat:

- Cép Gidy tiép nhan ‘ho so va hen tra két

| qua cho nguo1 ndp ho so. )
Buoc . X ) . Trung tam

- Thyc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. 04 gio

01 P Fane PVHCC tinh
- Chuyén ho so dén S6& TNMT (Phong
QLDD).
- Giao Vian phong DKPP cung cip
thong tin vé co so dir lidu dat dai, 1ap
Budc | trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i voi S TNMT 16 gid

02 | trudng hop ho so day da va hop 18. (Phong QLDD)
- Huéng dan nguoi ndp hé S0 bb sung
trich do dia chinh thira dat doéi véi thira
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dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo
quy dinh hoac lam lai ho so hodc bd sung
hd so va ndp lai cho co quan c6 chuc
ning quan ly dat dai d6i véi trudong hop
hé so khong day du, khong hop 18.

Cung cip thong tin vé co s¢ dir liéu dat

Budc | dai, 1ap trich luc ban dé)\ dia chinh thura Vian phong 16 i
03 | dét déi véi truong hop hd so dy di, hop DPKDD &
1€.
- Ra so4t, kiém tra hd so.
I e SoTNMT |
04 |- LaP dg thao To t’rmh de;ngm ban’ hanlql (Phong QLDD) g
quy¢t dinh cho phep chuyén muc dich st
dung dat.
Bude Xem xét, phé duyét To trinh dé nghi ban
hanh quyét dinh cho phép chuyén muc S6 TNMT 16 gio
05 . ; %
dich str dung dat.
Budc | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh cho , .
06 |phép chuyén muyc dich st dung dat. UBND tinh 24 glo
.| Du théao Phiéu chuyén thong tin dé xac Vian phong .
B(‘)I;’C dinh nghia vu tai chinh v& d&t dai. PKDD 08 gio
Buoéce | ., Y X AL - Lanh dao Van -\
08 Ky duyét phiéu chuyén thong tin phong DKDD 08 gio
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat
Budc | phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong o
09 | bio nop tién s dung dat, tién thue dat| C9C Thue tnh A
gui cho nguoi st dung dat. Khong
. |N6p tién sir dung dét, tién thué dat theo o tinh vao
Budce . \ S Al A A Nguoi st dung | thot gian
quy dinh cta phap luat vé tién sit dung X A
1071 dat, tién thue dét dat thue hicn
: i : TTHC
Bude Xac nhén hoan thanh viéc nép tién sur ,
1 dung dat, tién thué dat va gui thong bao | Cuc Thué tinh
két qua cho Van phong DKDD.
Bude |~ "1‘“r1nh ky h(_):p do,ng thué dflt 5101 voi 36 TNMT .
12 truong hop Nha nudce cho thué dat. Phe LDD 16 gio
- T chuc ban giao dat trén thuc dia. (Phong Q )
Budc | Ky Hop dong thué dat dbi véi truong : "
12 | hop Nha nudc cho thué dat. S0 TNMT 08 gio
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- In n6i dung thay d6i trén Glay chung
nhan da cdp hodc in méi G1ay chung
Budc [nhan (truong hop hét dong tréng trén Van phong 08 git
14 | GCN). bKbb glo
- Kiém tra, trinh ky xac nhan ndi dung
thay d6i hodc ky ciAp méi GCN.
Budc f}?ﬁi?ﬁ% 2;1 ar}ll t?ai ,dégi trérrl'C(}}i.éAy cgl:rng Lanh dao Van 08 gic
15 d p hodc ky cap moi Giay chirng phong PKDD gio
nhan.
- Cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dét dai,
Budc | hd so dia chinh; luu trit ho so. Vién phong 04 oidy
16 |- Scanhd so va tra két qua cho Trung tAm DKDD &
PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). Trung tam Gi0 hanh
17 |- Trakét qua cho t6 chirc, canhan saukhi| PVHCC tinh chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Trinh ty thuc hi¢n c?‘éi voi truong hop hinh thicc su dung ddt sau khi chuyén muc dich
s dung dat la giao ddt khong thu tién sw dung dat:

- Cap Gidy tiép nhan ‘h(‘A) so va hen tra két

Budc | qua cho nguoi ndp ho so. Trung tAm
01 |- Thyc hi¢n s6 hoa ho so theo quy dinh. PVHCC tinh

- Chuyén hd so dén Vin phong DKDD.

04 gid

- Giao Vian phong PKPP cung cép
thong tin vé co so dir lidu dat dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat déi véi
truong hop hd so ddy da va hop 16.

- Huéng dan nguoi ndp hé) S0 bd sung S& TNMT .
trich do dia chinh thtra q&t do1 voéi thira (Phong QLDD) 16 gio
dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo g

quy dinh hodc 1am lai ho so hodc bo sung
hd so va nop lai cho co quan cé chirc
nang quan ly dat dai doi véi trudng hop
hé so khong day du, khong hop 1¢.

Budc
02

Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat
Budc | dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira Vian phong

03 |dét déi véi truong hop hd so ddy di, hop|  DKDD 16 g1o
1é.

Buée | - Ra soat, kiém tra hd so. S& TNMT .

40 gio

04 |- Kiém tra thyc dia. (Phong QLDD)
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- Lélp dy thao T trinh dé vnghi ban hanh
quy¢t dinh cho phep chuyén muc dich st
dung dat.
Bude Xem xét, phé duyét To trinh dé nghi ban
hanh quyét dinh cho phép chuyén muc S6 TNMT 16 gio
05 . ; %
dich str dung dat.
Budc | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh cho , .
06 |phép chuyén muyc dich st dung dat. UBND tinh 24 810
Budc | .z : ; : S6 TNMT .
T chire ba at trén th . 16 gic
07 0 chtrc ban giao dat trén thuc dia (Phong QLDD) 6 gio
- In néi dung thay doi trén Giéy ching
nhén da cap hodc in moi Gidy chung
Budc | nhan (trudong hop hét dong trong trén Van phong 16 oid
08 |GCN). PKDD glo
- Kiém tra, trinh ky xac nhan nodi dung
thay do6i hoac ky cap ma1 GCN.
BUCC | 1 cip hofe kg cdp méi Gidy chimg | LM 000 VAD | og
09 |M pRoac Ky cap YU | shong DKDD &
nhan.
- Cap nhat, chinh ly co s¢ dit liu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Van phong 04 i
10 |- Scan ho so va tra két qua cho Trung tdm bKbb &
PVHCC tinh.
- Nop phi/l¢ phi/thué':, Yéu cau thuc hién
Budc | nghia vu tai chinh (néu c6). Trung tam G106 hanh
11 |- Trakét qua cho t6 chirc, canhansaukhi| PVHCC tinh chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh.

c) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop nguwoi sk dung ddt phdi np tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo gid dat cu thé:

- Cap Gidy tiép nhan hé) so va hen tra két

Budc | qua cho ngudi ndp ho so. Trung tAm
01 |- Thyc hi¢n s6 hoa ho so theo quy dinh. PVHCC tinh

- Chuyén ho so dén Vin phong DPKPD.

04 gid

- Giao Vin phong PKPP cung cap
thong tin vé co s dir liéu dat dai, lap
trich luc ban dd dia chinh thira dat doi
Budc | véi truong hop hd so day du va hop 18. S¢ TNMT
02 |- Hudng dan ngudi ndp hod so bd sung| (Phong QLDD)
trich do dia chinh thira d4t d6i véi thira
dAt tai noi chua c6 ban d6 dja chinh theo
quy dinh hodc lam lai ho so hodc bd sung

16 gio
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hd so va ndp lai cho co quan c6 churc
nang quan ly dat dai doi voi truong hop
ho so khong day du, khong hop 1€.

Buoc

Cung cap thong tin vé co s& dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban do6 dia chinh thira

Vién phong

03 | dt dbi véi trwomg hop hd so diy di, hop|  DKDD 16 g0
1€.
- Ra soat, kiém tra ho so.
Bube|_ Ilfien; tr?ht”lm?rfhf inh d& nghi ban hanh | 0 L 32 gi
04 |- Lap du thao T¢ trinh d€ nghi ban han Phe LDD
quy¢t dinh cho phép chuyén myc dich sur (Phong Q )
dung dat.
Buge | Xem xét, phé duyét To trinh dé nghj ban
hanh quyét dinh cho phép chuyén muc S TNMT 16 gio
05 C z
dich sur dung dat.
Budc | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh cho , .
06 | phép chuyén muc dich sir dung dat. UBND tinh 24 816
T6 chic viée xac dinh gid dat cu thé,
Budc | trinh Chu tich UBND tinh ban hanh \
07 | quyét dinh phé duyét gié‘dét cu,thé theo S0 TNMT
quy dinh cua phap luat vé gia dat.
Budce Xc?m Axet ban; hanh quyét dinh phé duyét UBND tinh
08 | gia dat cu thé.
Budc | Chuyén thong tin dén Cuc Thué, tinh dé Vian phong )
09 |x4c dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai PKDPD fl}llon%
: TR : inh vao
Xéc dinh tién stir dung dat, tién thué dat thoi gian
Budc p}’IaI n?p tEeo quy dinh, Kban. Elanh tlAlonAg Cuc Thué tinh  [thuc hién
10 |bao nop tién sur dung dat, tién thué dat TTHC
gtri cho nguo1 st dung dat.
.| NOp tién st dung dét, tién thué dat theo e
Buoc . , f A A A Ngudi st dung
11wy dinh cua phap luat vé tién st dung gt
dat, tién thué dat.
Bude Xac nh,afln hoén thz‘lnh viéc ndp tién st ,
12 dung dat, tién thué dat va gui thong bao | Cuc Thué tinh
két qua cho Van phong DKDD.
Bude |~ Trinh ky hqp d(‘S’ng thué dfit géi voi1 S6 TNMT .
13 truong hop Nha nudce cho thué dat. Phe [ DD 24 gidy
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia. (Phong Q )
Budce | Ky Hop dong thué dat dbi voi truong , i,
14 | hop Nha nuéc cho thué dat. S0 TNMT 08 gio
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- In n6i dung thay d6i trén Glay chung
nhan da cap hoac in mdi Glay chung
Budc [nhan (truong hop hét dong trong trén Van phong 08 gic
15 |GCN). PKDDb g1o
- Kiém tra, trinh ky xac nhan ndi dung
thay d6i hodc ky ciAp méi GCN.
Budc f}?ér)fi% 2;1 511111 tfl ai ,déxi trér:(éiiy cﬁlimg Lanh dao Van 08 gic
16 d p hodc ky cap méi Giay chiing phong PKDD gio
nhan.
- Cap nhat, chinh Iy co sé dit liéu dat dai,
Budc | hd so dia chinh; luu trit ho so. Vin phong 04 i
17 |- Scan hd so va trd két qua cho Trung DKDD &
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). Trung tam Gi0 hanh
18 |- Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau| PVHCC tinh chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

6. Phoi hop thyc hién Chuyén hinh thire giao dit, cho thué dat ma
nguoi st dung dat 1a to chirc kmh té, don vi sw nghlep cong lap, nguoi goc
Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, to chirc kinh té c6 von dau tw nuéc ngoai

6.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua: Trung tam PVHCC tinh.
6.2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay (160 gid).
6.3. Trinh tu thuc hién:

Thoi Ghi

TT Trinh tw Trach nhiém . .
: : gian chu

a) Déi véi truong hop nguoi sw dung dat phdi ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo gid ddt trong bang gid dat:

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra

két qua cho ngudi ndp ho so.

Budc | - Thuc hién sé hoa hd so theo quy Trung tdm
01 dinh. PVHCC tinh

- Chuyén ho so dén S6 TNMT (Phong

QLDbD).

04 gid

- Giao Vin phong PKPP cung cip

Budc | thong tin vé co so dit liéu dat dai, lap Sé& TNMT
02 | trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i | (Phong QLPD)

v6i trudng hop hd so day du va hop 16.

16 gio
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- Hudng dan ngudi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat d4i véi thira
dét tai noi chua c6 ban dd dia chinh
theo quy dinh hodac lam lai ho so hodc
bd sung hd so va ndp lai cho co quan
c¢6 chirc ning quan ly dat dai di véi
truong hop ho so khong day di, khong
hop 1€.

Buoc

Cung cap thong tin vé co so dit licu
dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh

Vian phong

03 | thira dét ddi véi truomg hop ho so diy PKDD 16 gi1o
du, hop 1€.
- Ra soat, kiém tra hd so.
Bude | %ﬂemdtratt}?}l C ?‘a.t‘ h @ nghi b >0 TRM1 24 gio
04 | - Lap du thao To trinh dé nghi ban | 5, . LDD
hanh quyét dinh chuyén hinh thuc (Phong Q )
giao dat, cho thué dat.
Bude Xem xet, phé duyét To trinh dé nghi
ban hanh quyét dinh chuyén hinh thirc S TNMT 16 gio
05 ) £ A 34
giao dat, cho thué dat.
Buge | Xem xét, ky ban hanh Quyet dinh
06 chuyén hinh thie giao dat, cho thué UBND tinh 24 gio
dat.

Budc | Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac Van phong 08 wid
07 | dinh nghia vu tai chinh vé dt dai. DKDD &
Budc , a1k 2 A . Lanh dao Van .
08 Ky duyét phiéu chuyén thong tin phong DKDD 08 gio

Xac dinh tién st dung dat, tién thué
Budc | dat phai ndp theo quy dinh, ban hanh Z . Khong
09 thong bao nop tién sur dung dat, tién Cuc Thué tinh tinh vao
thué dat gtri cho nguoi str dung dat. thoi gian
\ 14 b 4 thl'l'c
Bude Nop tién su dung dat, tién ‘ghu@ dat Neusi sit dun hién
10 theo quy dinh cua phap luat vé tién st & dht & TTHC

dung dat, tién thué dat.
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Buge | Xac nhan hoan thanh viée ndp tien sir ,
1 dung dat, tién thu¢ dat va gui thong | Cuc Thué tinh
bao két qua cho Van phong DKDD.
Bude In dy thao Gidy chung nhin va Vin phon
chuyén dén S6 TNMT (Phong QLDD) Phong 08 gioy
12 210 % bKbb
deé kiém tra.
- Trinh cdp c6 tham quyén ky cép
Gidy chtng nhan.
) T ke g S¢ TNMT .
B;"’;’C - Trinh k§ hop déng thué dét ddi voi | 0 0|16 gio
truomg hop Nha nuoe cho thué dar, | (Phong QLDD)
- T chirc ban giao dét trén thue dia.
Buée | Ky Gidy chimg nhén theo oy quyén.
14 | -KyHop dong thué dat doi voi truong S& TNMT 16 gio
hop Nha nudc cho thué dat.
- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat
Budgc | dai, ho so dia chinh; luu trit ho so. Vién phong 04 oid
15 | - Scan ho so va tra két qua cho Trung bKbb &
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
Budc | hién nghia vu tai chinh (n€u co). Trung tam G106 hanh
16 | - Tra két qua cho to chirc, c4 nhan sau PVHCC tinh chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop sir dung dat thudc trieong hop giao ddt khéong
thu tién swr dung dat:

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra

két qua cho ngudi ndp hd so.

Bu6c | - Thuc hién s6 héa hd so theo quy Trung tam
01 dinh. PVHCC tinh

- Chuyén hd so dén S6 TNMT (Phong

QLbD).

04 gid

- Giao Vin phong PKPP cung cip

Budc | thong tin vé co so dit liéu dat dai, lap S6 TNMT
02 | trich lyc ban d6 dia chinh thira dat dbi (Phong QLDD)

v6i trudng hop hd so ddy du va hop 16.

16 gio
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- Hudng dan ngudi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat d4i véi thira
dét tai noi chua c6 ban dd dia chinh
theo quy dinh hodac lam lai ho so hodc
bd sung hd so va ndp lai cho co quan
c¢6 chirc ning quan ly dat dai di véi
truong hop ho so khong day di, khong
hop 1€.

Cung cap thong tin vé co so dit licu

Budc | dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh Vian phong 16 id
03 | thita dat ddi v6i truong hop ho so ddy DKDD &
du, hop 1€.
- Ra soat, kiém tra hd so.
Bude | %ﬂemdtratt}?}l C ?‘a.t‘ h @ nghi b >0 TRMI 32 gio
04 | - Lap du thao To trinh dé nghi ban | 5, . LDD
hanh quyét dinh chuyén hinh thuc (Phong Q )
giao dat.
Bude Xem xet, phé duyét To trinh dé nghi
05 ban hanh quyét dinh chuyén hinh thire S TNMT 16 gio
giao dat.
Budc | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh , .
06 chuyén hinh thtc giao dat. UBND tinh 24 10
. | Indu thao Gidy chimg nhan va chuyén < .
Bube | 44 °S6 TNMT (Phong QLDD) dé |  Yanphong | o0 o
07 .2 DKDbDbD
kiém tra.
Bude | - ';Frlnh’ cap co tham quyén ky cép 36 TNMT B
08 Giay chung nhan. Phe DD 24 gio
- T chic ban giao dét trén thuc dia. (Phong Q )
Budc ik , n , A , -\
09 Ky Giay chung nhan theo ty quyén. S TNMT 16 gio
- Cép nhat, chinh Iy co s¢ dir ligu dat
Budc | dai, ho so dia chinh; luu trir ho so. Van phong 04 i
10 | - Scan ho so va tra két qua cho Trung bKbb &

tam PVHCC tinh.
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- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu co). Trung tam G106 hanh
11 | - Tra két qua cho to chirc, c4 nhan sau PVHCC tinh chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

c) Trinh ti thyc hién doi véi truong hop nguoi sir dung ddt phdi nép tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo gia ddt cu thé:

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra

két qua cho ngudi ndp ho so.

Budc | - Thuc hién sé hoa hd so theo quy Trung tdm
01 dinh. PVHCC tinh

- Chuyén hd so dén S6 TNMT (Phong

QLDbD).

04 gioy

- Giao Vin phong PKPD cung cap
thong tin vé co sé dir liéu dét dai, lap
trich luc ban d6 dija chinh thira dat déi
v6i trudong hop hd so ddy du va hop 18.
- Hudng dan ngudi ndp hd so bo sung
Budc | trich do dia chinh thira dat d6i véi thira S6 TNMT

02 | dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh | (Phong QLPD)
theo quy dinh hodc lam lai ho so hodc
bd sung hd so va ndp lai cho co quan
c¢6 chirc ning quan 1y dat dai d6i véi
truong hop hd so khong day du, khong
hop I¢.

16 gio

Cung cép thong tin vé co so dir liéu
Budc | dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh Vin phong
03 | thua dat dbi véi trudng hop hd so day DKDD
du, hop 1&.

16 gio

- Ra soat, kiém tra hd so.
- Kiém tra thuc dia. S& TNMT
- Lap du thao To trinh dé nghi ban ‘

cp B e . : Ph Lbb
hanh quyét dinh chuyén hinh thitc (Phong QLDD)
giao dat, cho thué dat.

Buoc

04 32 gio

Xem xét, phé duyét To trinh dé nghj
ban hanh quyét dinh chuyén hinh thire S6 TNMT 16 gio
giao dat, cho thué dat.

Budec
05
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Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh

ngc cl}uyén hinh thirc giao dat, cho thué UBND tinh 24 gi10
dat.
T6 chie viée xac dinh gia dét cu thé,
Budc | trinh Chu tich UBND tinh ban hanh \
07 quyét dinh phé duyét gia dét cu tI}é S0 TNMT
theo quy dinh ctua phép luét veé gia dat.
Budc | Xem xét ban hanh quyét dinh phé .
08 | duyét gia dit cu thé. UBND tinh
. Chuyén thong tin dén Cuc Thué tinh < .
Budc 2 a N N A 1k Vién phong A
dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat Khong
09 . DKDD , \
dai tinh vao
: — thot gian
Xac dinh tién st dung dat, tién thué thuc
Budc | dat phai ndp theo quy dinh, ban hanh Z . hién
10 | thong bao ndp tién st dung dat, tién Cuc Thug tinh TTHC
thué dat guri cho nguoi st dung dat.
Bude Nop tién su duqng dallt, tl?n ‘Ehu? daﬁt Nguoi sit dung
1 theo quy dinh cua phap luét vé tién st At
dung dat, tién thué dat.
Bude Xac nhén hoan thanh viéc nop tién str ’
12 dung dat, tién thué dat va gui thong | Cuc Thué tinh
bao két qua cho Van phong DKDD.
. In dy thao Gidy ching nhan va < \
BU9C | chuyén dén S6 TNMT (Phong Vg‘%‘g‘g 08 gid
QLDbD) dé kiém tra.
- Trinh cdp c6 tham quyén ky cap
Giay chu han.
Buge | oy SIS MHAn. e .| S& TNMT )
14 - Trinh ky hop dong thué dat do1 voi Phe DD 24 gi0
truong hop Nha nudc cho thué dat. (Phong Q )
- T chuc ban giao dét trén thuc dia.
Bude | Ky Giay chimg nhén theo oy quyén.
15 | -KyHop ddng thué dat ddi véi truong S TNMT 16 gid

hop Nha nudc cho thué dat.
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- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat

Buéc | dai, hd S0 dia chinh; lu’u trit ho so. Vién phong 04 gic
16 | - Scan ho so va tra két qua cho Trung bKbb
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thuc
Budce | hién nghia vu tai chinh (néu c9). Trung tam G10 hanh
17 | - Tra két qua cho to chirc, c4 nhan sau PVHCC tinh chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

7. Phoi hop thue hién Giao dat, cho thué dat tir quy dat do to chirc,
nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nurée ngoai, to chire kinh té c6 von dau tu nuwéc
ngoai sir dung dat quy dinh tai Piéu 180 Luit Pat dai, do cong ty ndng, 1am
trwong quan ly, sit dung quy dinh tai Piéu 181 Luat Pt dai ma nguoi xin
giao dat, cho thué dat la to chirc trong nwéc, nguoi goc Vit Nam dinh cu &
nwéc ngodi, to chire kinh té ¢6 von dau tw nwée ngoai

7.1. Co quan tiép nhan h so va tra két qua: Trung tam PVHCC tinh.

7.2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay (160 gio).

7.3. Trinh ty thyuc hién:

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

Ghi
chu

a) Poi véi truong hop nguoi sk dung ddt phai nép tién sir dung dat, tién thué dat tinh
theo gia dat trong bang gid dat:

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

Bude | - Thuc hién sé hoéa hd so theo quy Trung tam 04 iy
01 | dinh. PVHCC tinh 5
- Chuyén ho so dén S6 TNMT (Phong
QLDbbD).
- Giao Van phong DKDD cung cap
thong tin vé co s& dir liéu dat daj, lé,,p
e | T b G i 0| gy |
02 g 1op Y P (Phong QLDD) 8

- Hudng dan ngudi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat do1 véi thira
dat tai noi chua c¢6 ban do dia chinh
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theo quy dinh hodc lam lai hd so hodc
bd sung hd so va ndp lai cho co quan
c¢6 chirc ning quan 1y dat dai d6i véi
truong hop ho so khong day du, khong
hop I¢.

Buoc

Cung cép thong tin vé co so dir liéu
dat dai, 1ap trich luc ban do dia chinh

Van phong

03 | thira dat déi voi trudng hop ho so diy PKDD 16 gio
du, hop I¢.
- Ra soat, kiém tra hd so.
Buéc | - Kiém tra thuc dia. S6 TNMT 24 oidy
04 | - Lap du thao T& trinh d& nghi ban | (Phong QLDD) &
hanh quyét dinh giao dat, cho thué dat.
Buge | Xem Xét, phé duyét To trinh dé nghi
05 ban hanh quy¢t dinh giao dat, cho thué S6 TNMT 16 gio
dat.
Budc | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh giao , .
06 | dét, cho thué dé. UBND tinh | 24 gio
Budc | Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac Van phong 08 i
07 | dinh nghia vu tai chinh v& dat dai. DKDD &
Buoc , Y 2 R . Lanh dao Van .\
08 Ky duyét phiéu chuyén thong tin phong DKDD 08 gio
Xac dinh tién st dung dét, tién thué
Budc | dat phai ndp theo quy dinh, ban hanh Cuc Thué tinh
09 thong bao ndp tién sir dung dat, tién Khong
thué dét giri cho nguoi st dung dat. tinh vio
A A , L, LA A 24 thoi
. Nop tién st dung dat, tién thué dat e }
Budc : , 1A Ax | Nguoistdyung gian
theo quy dinh cua phap luat vé tién st X
10 £, oA A 34 dat thuc
dung dat, tién thué dat. o
hién
Bude Xac nhé}n hqéln thanh yiéc nop tién st ’ TTHC
1 dung dat, tién thué dat va gui thong | Cuc Thué tinh

béo két qua cho Vian phong PKPD.
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Bude In dy thao Gidy chung nhan va Vin phon
chuyén dén S6 TNMT (Phong QLDD) Phong 08 gioy
12 210 % bKbb
dé kiém tra.
- Trinh cdp c6 tham quyén ky cip
Gidy chimg nhan.
. T ke S¢ TNMT :
BU9¢ |~ Trinh ky hop déng thué dt a6 véi e oLy | 1680
truong hop Nha nudc cho thué dat. (Phong Q )
- T chic ban giao dét trén thue dia.
Buée | Ky Gidy chimg nhén theo oy quyén.
- Ky Hop dong thué dat doi véi truong So TNMT 16 gio
14 s A 14
hop Nha nudc cho thué dat.
- Cap nhat, chinh ly co so dir liéu dat
Budc | dai, ho so dia chinh; luu trit ho so. Vin phong 04 i
15 | - Scan ho so va tra két qua cho Trung bKbb &
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc )
, A - N L . Gio
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu co). Trung tam hanh
16 | - Tra két qua cho to chirc, c4 nhan sau PVHCC tinh chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Trinh tir thiee hién doi véi truong hop sir dung dat thudc trieong hop giao dat khong
thu tién sur dung dat:

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra

két qua cho ngudi ndp hd so.

Bu6c | - Thuc hién s6 héa ho so theo quy Trung tam
01 dinh. PVHCC tinh

- Chuyén hd so dén S6 TNMT (Phong

QLbD).

04 gioy

- Giao Vin phong PKPD cung cap
thong tin vé co s& dir liéu dét dai, lap
trich luc ban db dia chinh thira dat doi
Budc | véi truong hop hd so day du va hop 6. S TNMT
02 | - Huéng din ngudi ndp hd so bo sung | (Phong QLDD)
trich do dia chinh thira dat d6i véi thira
dét tai noi chua c6 ban d6 dia chinh
theo quy dinh hodc 1am lai hd so hoic

16 gio
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bd sung hd so va ndp lai cho co quan
¢ chirc nang quan ly dat dai d6i véi
truong hop ho so khong day du, khong
hop I¢.

Cung cép thong tin vé co so dir liéu

Budc | dat dai, 14p trich lyc ban d0 dia chinh Vin phong 16 aidy
03 | thira dat ddi voi truong hop hé so ddy DKDD &
du, hop I¢.
- Ra soat, kiém tra hd so.
Buéc | - Kiém tra thuc dia. S6 TNMT 1 gidy
04 | - Lap du thio To trinh d& nghi ban | (Phong QLDD) &
hanh quyét dinh giao dat.
Bude | Xem xét, phé duyét To trinh dé nghi \ .
05 ban hanh quyét dinh giao dat. S0 TNMT 16 gio
Budce XAem x¢ét, ky ban hanh Quyét dinh giao UBND tinh 24 gid
06 dat.
, In du thao Gidy chimg nhan va chuyén < \
Bube | 44 'S6 TNMT (Phong QLDD) dé |  Vanphong | ¢ iy
07 2 bKbb
kiém tra.
Bude | - ';Frmh’ cap co tham quyén ky cap 36 TNMT .
08 Giay ching nhan. Phe DD 24 ¢10
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia. (Phong Q )
Budce A , A , A , .\
09 Ky Giay chung nhan theo uy quyén. S6 TNMT 16 gio
- Céap nhat, chinh 1y co s dir liéu dat
Budc | dai, ho so dia chinh; luu trir ho so. Van phong 04 gid
10 | - Scan ho so va tra két qua cho Trung bKbb &
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thuc Gic
Budce | hién nghia vu tai chinh (n€u co). Trung tam he‘lil(;l
11 | - Trakét qua cho t6 chiic, canhan sau | PVHCC tinh chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.
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c) Trinh tu thuc hién doi voi truong hop nguoi sir dung ddt phai nép tién sir dung dat,

tién thué dat tinh theo gid dat cu thé:

- Cap Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

Bud6e | - Thuc hién sé hoéa hd so theo quy Trung tam 04 gid
01 dinh. PVHCC tinh
- Chuyén hd so dén S6 TNMT (Phong
QLDbD).
- Giao Vin phong PKPP cung cip
thong tin vé co s dir liu dat dai, 1ap
trich luc ban dd dia chinh thua dat déi
v6i truong hop ho so diy du va hop 18.
- Huéng dan ngudi ndp hd so bo sung
Budc | trich do dja chinh thira d4t dbi véi thira S6 TNMT 16 i
02 | dit tai noi chua c6 ban d6 dia chinh | (Phong QLDD) 8
theo quy dinh hoac lam lai ho so hodc
bd sung hd so va ndp lai cho co quan
c6 chirc ning quan 1y dat dai ddi véi
truong hop ho so khong day du, khong
hop 1¢€.
Cung cap thong tin vé co s dit liu
Budc | dat dai, lap trich luc ban do6 dia chinh Van phong 16 id
03 | thira dat ddi véi truong hop héd so ddy DPKDD &
du, hop 1€.
- Ra soat, kiém tra hd so.
Buéc | - Kiém tra thyuc dia. S6 TNMT 1 it
04 | - Lap du thao T trinh d& nghi ban | (Phong QLDD) &
hanh quyét dinh giao dét, cho thué dat.
Bude Xem xét, phé duyét Té trinh dé nghi .
05 ban hanh quy¢t dinh giao dat, cho thué S6 TNMT 16 gio
dat.
Buoéc | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh giao , .
06 | dt, cho thué dit. e UBND tinh |24 g1
Budc | T6 chirc viéc xac dinh gia dat cu thé, S TNMT Khong
07 trinh Chu tich UBND tinh ban hanh tinh vao
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quyét dinh phé duyét gia dat cu thé thoi
theo quy dinh cua phap luat vé gia dat. gian
’ thuc
Budc | Xem xét ban hanh quyét dinh phé . hién
08 | duyét gia dit cu thé. UBND tinh | prpyo
09 Jac G ngtia vu v PKDD
dai
Xac dinh tién st dung dét, tién thué
Budc | dat phai ndp theo quy dinh, ban hanh o
10 thong bao ndp tién st dung dat, tién Cuc Thug tinh
thué dat guri cho nguoi st dung dat.
Bugc | NOP tén s dung dat, tién thue dat | o o qung
1 theo quy dinh cua phap luat vé tién su At
dung dat, tién thué dat.
Bude Xac nhan hoan thanh viéc nop tién st ,
12 dung dat, tién thu¢ dat va gui thong | Cuc Thué tinh
bao két qua cho Van phong BPKDD.
. In dy thao Gidy ching nhan va < .
Bllrg ¢ chuyén dép So TNMT (Phong nglg)mf)ng 08 gio
QLDbD) dé kiém tra.
- Trinh cdp c6 tham quyén ky cip
Gidy chirmg nhan.
) P i A e 5 TNMT .
B;’fc _ Trinh ky hop déng thué dét déi vei P}Slf’ NLDD 24 giy
truomg hop Nha nuée cho thué da, | (Phong QLDD)
- T chic ban giao dét trén thue dia.
Buée | Ky Gidy chimg nhén theo oy quyén.
- Ky Hop dong thué dat doi véi truong So TNMT 16 gio
15 \ . A 34
hop Nha nudce cho thué dat.
- Cép nhat, chinh ly co so dir liéu dat
Budc | dai, ho so dia chinh; luu trit ho so. Vin phong 04 i
16 | - Scan ho so va tra két qua cho Trung bKbb &

tam PVHCC tinh.
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- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc

Bude | hién nghia vu tai chinh (néu co). Trung tam }Sl iﬁ;
17 | - Tra két qua cho t6 chirc, cAnhan sau | PVHCC tinh chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

8. Phoi hop thue hién Diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat do thay déi can cir quyét dinh giao dat,
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat ma nguwoi sit dung dat
l1a to chirc trong nudc, to chire ton gido, to chirc ton gido trwe thudc, nguoi
goc Viét Nam dinh cu & nwéc ngoai, to chire kinh té cé von dau tw nwée ngoai,
to chirc nwdc ngoai cé chirc ning ngoai giao

8.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua: Trung tam PVHCC tinh.

8.2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay (80 gio).

8.3. Trinh ty thuc hién:

Thoi Ghi

TT Trinh tw Trach nhiém . .
: ; gian chu

a) Poi véi truong hop nguoi siv dung dat phdi nép tién sir dung dat, tién thué ddt tinh
theo gia dat trong bang gid dat:

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra

két qua cho ngudi ndp ho so.

BuGe | - Thuc hién sb hoa hd so theo quy Trung tam
01 dinh. PVHCC tinh

- Chuyén hd so dén S6 TNMT (Phong

QLDbD).

04 gioy

- Giao Vin phong PKPD cung cap
thong tin vé co s¢ dir lidu dat dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat dbi
v6i truong hop ho so ddy du va hop 18.
- Hudng dan ngudi ndp ho so bd sung
Budc | trich do dia chinh thira dat d6i véi thira S6 TNMT

02 | dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh | (Phong QLPD)
theo quy dinh hodc 1am lai hd so hoic
b6 sung hd so va ndp lai cho co quan
c¢6 chirc ning quan ly dat dai d6i véi
truong hop ho so khong ddy du, khong
hop 1€.

08 gio
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Buoc

Cung cip thong tin vé co so dit liéu dat
dai, 1ap trich luc ban do6 dia chinh thira

Van phong

03 | dt ddi véi trwong hop hod so ddy di, PKDD 08 gio
hop 1€.
- Ra soat, kiém tra ho so.
- Kiém tra thyc dia.
Bué6e | - Lap du thao To trinh dé& nghi ban S6 TNMT -\
\ £, 4 2 . X, 1 \ 16 gio
04 hanh quyé€t dinh di€u chinh quyét dinh (Phong QLDD)
giao dat, cho thué dat, cho phep
chuyén muc dich str dung dat.
Xem xét, phé duyét To trinh dé nghi
Budc | ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét , .
05 | dinh giao dat, cho thué dat, cho phep | -0 ML | 04810
chuyén muc dich str dung dat.
Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh diéu
Budc | chinh quyét dinh giao dat, cho thué , "
06 dat, cho phep chuyén muc dich sir UBND tinh 16 gio
dung dat.

Bud6e | Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac Vian phong 04 i
07 | dinh nghia vu tai chinh vé dét dai. DKDD &
Budc , Y A Lanh dao Van .

08 Ky duyét phiéu chuyén thong tin phong DKPD 02 gio
Xac dinh tién s dung dat, tién thué
Budc | dat phai ndp theo quy dinh, ban hanh Cuc Thué tinh
09 | thong bao ndp tién st dung dat, tién Khéng
thué dat guri cho nguoi st dung dat. tinh vao
i T ; thoi
.. | NOp tién st dung dat, tién thué dat o :
Budc Nguoi su dung gian
theo quy dinh cua phap luét vé tién s £
10 dat thuc
dung dat, tién thué dat. o
hién
Bude Xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir , TTHC
1 dung dat, tién thué dat va gui thong | Cuc Thué tinh

bao két qua cho Vian phong DPKPD.
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Bude In dy thao Gidy ching nhan va Vin phon
chuyén dén S6 TNMT (Phong QLDD) phong 04 gioy
12 21k R bKbb
dé kiém tra.
- Trinh cdp c6 tham quyén ky cip
Gidy chirmg nhan.
) T L ahe s S TNMT :
BU9C |~ Trinh ky hop ddng thué dit déi voi e oLy | 0820
truong hop Nha nudc cho thué dat. (Phong Q )
- T chic ban giao dét trén thue dia.
Buée | Ky Gidy chimg nhén theo oy quyén.
14 | -KyHop dong thué dat doi véi truong S& TNMT 04 gio
hop Nha nudc cho thué dat.
- Céap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat
Budc | dai, ho so dia chinh; luu trit ho so. Van phong 02 i
15 | - Scan ho so va tra két qua cho Trung bKbb &
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc )
, A - N L A Gio
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu co). Trung tam hanh
16 | - Trakét qua cho t6 chirc, c4 nhan sau PVHCC tinh chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Trinh tir thire hién doi voi trieong hop sir dung dat thude triweong hop giao ddt khong
thu tién sur dung dat:

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra

két qua cho ngudi ndp hd so.

Budc | - Thuc hién s6 héa ho so theo quy Trung tadm
01 dinh. PVHCC tinh

- Chuyén hd so dén S6 TNMT (Phong

QLbD).

04 gioy

- Giao Vin phong PKPD cung cip
thong tin vé co sé dir liéu dét dai, lap
trich luc ban db dia chinh thira dat doi
Budc | véi truong hop hod so day du va hop 1é. S TNMT
02 | - Huéng din ngudi ndp hd so bo sung | (Phong QLDD)
trich do dia chinh thira dat ddi véi thira
dét tai noi chua c6 ban dd dia chinh
theo quy dinh hodc 1am lai hd so hoic

08 gid
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bd sung hd so va ndp lai cho co quan
¢ chirc nang quan 1y dat dai d6i véi
truong hop ho so khong day di, khong
hop I¢.

Cung cip thong tin vé co so dit liéu dat

Budc d{:}i, lef}p trich luc ban dd dig chinh thira Van phong 08 i
03 | dat dbi véi truong hop héd so diy du, DKDD &
hop 1€.
- Ra soat, kiém tra hd so.
- Kiém tra thuc dia.
Bué6e | - Lap du thao To trinh d& nghi ban S6 TNMT 16 gio
04 | hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh | (Phong QLDD)
giao dat, cho thué dat, cho phep
chuyén muc dich str dung dat.
Xem xet, phé duyét To trinh dé nghi
Budce | ban hanh quyét dinh diéu chinh quyét \ .
05 dinh giao dét, cho thué dét,, cho phép S0 TNMT 04 gio
chuyén muc dich str dung dat.
Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh diéu
Budc | chinh quyét dinh giao dét, cho thué , "
06 dat, cho phep chuyén muc dich sir UBND tinh 16 gio
dung dat.
. | Indu thdo Gidy ching nhan va chuyén - .
Bube | 44 'S6 TNMT (Phong QLDD) dé |  Vomphong | o4 iy
07 .2 bKDbDbD
kiém tra.
Bude | - ';Frlnh’ cap co tham quyén ky céap 36 TNMT B
08 Giay chung nhan. Phe LDD 14 1o
- T chic ban giao dét trén thuc dia. (Phong Q )
Budc e X , n , A , .\
09 Ky Giay chung nhan theo ty quyén. S6 TNMT 04 gio
- Cép nhat, chinh Iy co s dir ligu dat
Budc | dai, ho so dia chinh; luu trir ho so. Van phong 02 oid
10 | - Scan ho so va tra két qua cho Trung bKbbD &

tam PVHCC tinh.




47

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc

Budc | hién nghia vu tai chinh (néu co). Trung tam }Sl iﬁl
11 | - Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan sau PVHCC tinh chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

c) Trinh tie thyec hién doi voi truong hop nguoi sur dung dat phai ngp tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo gid dat cu thé:

- Cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra

két qua cho ngu:0’1 nop hod so.

Budc | - Thuc hién sé hoa hd so theo quy Trung tdm
01 dinh. PVHCC tinh

- Chuyén ho so dén S6 TNMT (Phong

QLDbD).

04 gioy

- Giao Vin phong PKPD cung cip
thong tin vé co s dir lidu dat dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat déi
v6i trudong hop hd so ddy du va hop 18.
- Hudng dan ngudi ndp hd so bo sung
Budc | trich do dia chinh thira dat d6i véi thira So TNMT

02 | dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh | (Phong QLPD)
theo quy dinh hodc 1am lai hd so hoic
bd sung hd so va nop lai cho co ‘quan
c¢6 chirc ning quan 1y dat dai d6i véi
truong hop ho so khong ddy du, khong
hop I¢.

08 gid

Cung cip thong tin vé co so dit liéu dat
Budc | dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thtra Van phong
03 | dat ddi voi truong hop hd so day du, DKPD
hop 1€.

08 gid

- Ra soat, kiém tra hd so.
- Kiém tra thuc dia.
Bué6e | - Lap du thao To trinh d& nghi ban So TNMT

04 | hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh | (Phong QLDD)
giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dit.

16 gio

Bude | Xem xét, phé duyét To trinh dé nghi 36 TNMT

05 | ban hanh quyét dinh di€u chinh quyét 04 g10
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dinh giao dat, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat.

Budc

Xem x¢ét, ky ban hanh Quyét dinh diéu
chinh quyét dinh giao dat, cho thué

06 dat, cho phép chuyén muc dich sur UBND tinh 16 gi1o
dung dat.
T6 chire viée xac dinh gia dat cu thé,
Budc | trinh Chu tich UBND tinh ban hanh \
07 | quyét dinh phé duyét gid dat cu thé | 0 NI
theo quy dinh cua phap luat vé gia dat.
Budc | Xem xét ban hanh quyét dinh phé ,
08 duyét gia dat cy thé. UBND tinh
09 Jav G ngtia vt PKDD tinh vao
dai ..
thot
‘ L gian
Xéc dinh tién st dung dat, tién thué thuc
Budc | dat phai ndp theo quy dinh, ban hanh Cuc Thué tinh hién
10 thong bao ndp tién sir dung dat, tién TTHC
thué dat guri cho nguoi st dung dat.
Budce Nop tién su dung dat, tién thué dat Ngudi sit dung
1 theo quy dinh cua phap luét vé tién st At
dung dat, tién thué dat.
Bude Xac nhé}n hqén thanh yiéc nop tién sur ,
12 dung dat, tién thu¢ dat va gui thong | Cuc Thué tinh
bao két qua cho Van phong DPKDPD.
. | Indu thao Gidy chimg nhan va C
B‘l"’;’c chuyén dén S6 TNMT (Phong Vg}fg"f)‘lg 04 gior
QLDbD) dé kiém tra.
- Trinh cdp c6 tham quyén ky cap
idy cht han.
Buge G"ll?r}i,n; 5 hop dong thue dit déi vei | 50 TNMT |
14 y hop cong thu YOU 1 (Phong QLDD) s

truong hop Nha nude cho thué dat.
- T chirc ban giao dét trén thuc dia.
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Bude | Ky Giay c\hfrng nhar{ thep iy quyén.
15 - Ky Hop dong thué dat doi voi truong S6 TNMT 04 gio
hop Nha nudc cho thué dat.
- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat
Bugc | dai, ho so dja chinh; luu trit ho so. Vin phong 02 wids
16 | - Scan ho so va tra két qua cho Trung bKbb &
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc )
, A - N L A Gio
Budc | hién ng,h1a vu tai cl}mh (néu co). Trung tdm hanh
17 | - Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau PVHCC tinh chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

ngoai

9. Phoi hop thue hién Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich swr dung dat do sai s6t vé ranh gioi, vi trl, dién tich,
muc dich st dung gitra ban do quy hoach, ban do dia chinh, quyet dinh giao
dat, cho thué dit, cho phép chuyen muc dich su’ dung dat va so lleu ban giao
dat trén thye dia ma nguoi sir dung dat 1a to chirc trong nudérc, to chirc ton
gido, to chirc ton glao true thude, ngudi goc Vlet Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai,
to chirc kinh té c6 von diu tw nwéc ngoai, té chirc nwéc ngoai c6 chire ning

giao

9.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua: Trung tam PVHCC tinh.

9.2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay (160 gid).

9.3. Trinh ty thyuc hién:

TT

Trinh tyw

Trach nhiém

Thoi
gian

Ghi
chu

a) Trinh ti thie hién doi voi truong hop khéng lam thay déi tién sir dung dat, tién thué

dat da nop:
- Cap Giay tiép nhén‘hck) so va hen tra két
Bud qua cho ngudi ndp ho so. T 4
ToC P n £ 1 7 X . rung tam .
01 |- Thuc Ixncn fo hoa}lo scj theo quy dm‘h. PVHCC tinh 04 gio
- Chuyén ho so dén S6& TNMT (Phong
QLDbD).
- Kiém tra, hoan thién hd so.
Buge| ~ Lép du thao T& trinh déA nghi ban hanh S5 TNMT .
0p | duyet dinh diéu chinh quy€t dinh giao dat, (Phong QLDD) 40 gio
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich &
st dung dat.
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Xem xét, phé duyét Td trinh dé nghi ban

Budc|hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh v .
03 |giao dat, cho thué dﬁit, cho phép chuyén S0 TNMT 24 810
muc dich sir dung dat.
Bude Xem xét, 1{}'] ban hanh Quyét dinh diéu
04 chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, UBND tinh 24 gio
cho phép chuyén muc dich s dung dat.
. | In dy thao Gidy chimg nhan va chuyén < \
Budce| .z &, \ i 2 10 Vian phong N
05 tdrzn S6 TNMT (Phong QLDPD) dé kiém DKDD 16 gio
- Trinh cip c6 tham quyén ky cap Gidy
chung nhan.
Bué i 3 L. 5> TNMT (Ph¢ .y
(I)I g °l. Truong hop di€u chinh quyét dinh cho 50 QLD}S) O | 24 gio
thué dat thi trinh ky diéu chinh hop dong
thué dat.
Bude| Ky Gidy chimg nhén theo oy quyén.
07 |- K diéu chinh hop dong thué dat (néu S& TNMT 24 gidy
o).
- Cép nhdt, chinh 1y co s6 dit liéu dét dai,
Budc | ho so dia chinh; Iuu trit ho so. Vién phong 04 oidy
08 |- Scan ho so va tra két qua cho Trung tim DKbb &
PVHCC tinh.
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thyc hién
Budc | nghia vu tai chinh (néu c0). Trung tam G106 hanh
09 |- Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan saukhi| PVHCC tinh chinh

hoan thanh nghia vy tai chinh.

b) Trinh ty thuc hién doi voi truong hop lam thay doi tién sir dung dat, tién thué dat da
nop ma tién sw dung dat, tién thué dat xdc dinh lai theo gia dat trong bang gia dat:

- Cap Giay ti€ép nhan ho so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

Buoce) _ Thure hién s hoa ho so theo quy dinh. Irung ta¥n 04 gio
01 PR P . PVHCC tinh
- Chuyén ho so dén S& TNMT (Phong
QLDbD).
- Kiém tra, hoan thién hd so.
Budel LélP d}g: thég To :[rinh dzég nghi bap he‘lr}h S TNMT .
0p | quyetdinh diéu chinh quyét dinh giao dat, (Phong QLDD) 40 gio
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich &
st dung dat.
Budc| Xem xét, phé duyét To trinh dé nghi ban S& TNMT 16 gio

03

hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh
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giao dat, cho thué d,ét, cho phép chuyén
muc dich stir dung dat.

Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh diéu

B(I)IXC chinh quyét dinh giao dat, cho thué fiét, UBND tinh 24 gi10
cho phép chuyén muc dich st dung dat.
Budc| Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xéac Vian phong 08 wid
05 | dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. 19)€3;) &
Buoc| Y XA s Lanh dao Van .\
06 Ky duyét phiéu chuyén thong tin phong DKDD 08 gio
Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat
Budc| phai ngp theo quy dinh, ban hanh thong Cuc Thué tinh
07 |bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri X
cho ngudi st dung dat. Khong
T R : tinh vao
.| NOp tién st dung dat, tién thué dat theo -
Budce o <, [thot gian
quy dinh cua phap luat vé tién str dung | Nguoi st dung dat n
08 dat, tién thué dat. thyc hién
i TTHC
Bude Xac nhgn hoan thénh viéc n0p tién su ,
09 dung dat, tién thu¢ dat va gui thong bao| Cuc Thué tinh
két qua cho Van phong BKDD.
. | In dy thao Gidy chimg nhan va chuyén < \
Budc| .z 4. \ : 21 i Vian phong .
10 tdrzn S& TNMT (Phong QLPD) dé kiém DKDD 16 gio
- Trinh cp c6 thAm quyén ky cap Gidy
chirng nhan. ,
Bué : s i S6 TNMT .
11110 °l. Truong hop di€u chinh quyét dinh cho (Phong QLDD) 16 gio
thué dt thi trinh ky diéu chinh hop déng &
thué dat.
Bude| Ky Giay chimg nhéan theo iy quyén.
12 |- Ky diéu chinh hop dong thué dat (néu S& TNMT 16 gior
o).
- Cp nht, chinh 1y co s¢ dif ligu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Van phong 04 oidy
13 |- Scan ho so va tra két qua cho Trung tdm bKDbbD g
PVHCC tinh.
- NOp phi/l¢ phi/thué’: Yéu cau thuc hién
Budc | nghia vu tai chinh (néu c9). Trung tam G106 hanh
14 |- Tra két qua cho t6 chuc, cd nhan saukhi| PVHCC tinh chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

c) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop lam thay doi tién sir dung dat, tién thué dat dd

nop ma tien sir dung dat, tien thué dat xdc dinh lai theo gia dat cu thé:
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- Cap Giay tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

Buoce) _ Thue hién s héa ho so theo quy dinh. Trung ta¥n 04 gio
01 PUR P . PVHCC tinh
- Chuyén ho so dén S& TNMT (Phong
QLDbD).
- Kiém tra, hoan thién ho so.
Buge| - Lép du thao T& trinh déA’ nghi ban hanh S& TNMT .
0p | quyétdinhdiéu chinh quyét dinh giao dat, (Phong QLDD) 40 gi6
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich &
st dung dat.
Xem x¢ét, phé duyét IG trinh dé nghi ban
Budc| hanh quyét dinh diéu chinh quyét dinh , .
03 |giao dat, cho thué dat, cho phep chuyén S0 TNMT 24 16
muc dich stir dung dat.
Buge| Xem Xét, ky ban hanh Quyet dinh dicu
04 chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, UBND tinh 24 gi0
cho phép chuyén muc dich sur dung dat.
T6 chire viée xac dinh gia dat cu thé, trinh
Budc | Chu tich UBND tinh ban hanh quyét dinh S6 TNMT
05 | phé duyét gia dat cy thé theo quy dinh cua
phap luat vé gia dat.
Budce X.e’m A,xet bari hanh quyét dinh phé duyét UBND tinh
06 | gia dat cu the.
Budc| Chuyén thong tin dén Cuc Thué tinh dé Van phong )
07 |xac dinh nghia vu tai chinh v& dét dai PKDD f?lon}%
. 1 S X, A NPV 1nh vao
B Xhaﬂc. leh tﬁen sur dlégghd%t, U}elr‘l tlilule; Adat thoi gian
ube| phi n0p theo quy dinh, ban hanh hONE | ¢ ry o e i
40 nop tién st ung at, tién thué dat gtri TTHC
cho nguoi str dung dat.
Bude Nop tién sir dung dét, tién thué dat theo ,
quy dinh cua phap luat vé tién st dung | Nguoi st dung dat
09
dat, tién thué dat.
Bude Xac nhgn hoan thénI} viéc ndp tién st ,
10 dung dat, tién thu¢ dat va gui thong bao| Cuc Thué tinh
két qua cho Van phong BKDD.
. | In dy thao Gidy chimg nhan va chuyén < \
Budc| .z 4. \ : 2 1 Van phong .\
1 frzn S6 TNMT (Phong QLDPD) dé kiém DKDD 16 gio
Budc| - Trinh cip c6 thim quyén ky cip Gidy S6 TNMT 24 gidy
12 | chtrng nhan. (Phong QLDD) 8
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- Truong hop diéu chinh quyét dinh cho
thué dat thi trinh ky diéu chinh hop dong
thué dat.

- Ky Gidy ching nhan theo uy quyén.
- Ky diéu chinh hop dong thué dat (néu
o).

Buoc

13 S6 TNMT

16 g10

- Cap nhat, chinh 1y co s dit liéu dat dai,
hd so dija chinh; luu trit hd so.

- Scan hd so va tra két qua cho Trung tim
PVHCC tinh.

Budc
14

Vian phong

DKDD 12 gio

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién
nghia vy tai chinh (néu co).

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau khi
hoan thanh nghia vy tai chinh.

Gi0 hanh
chinh

Budc
15

Trung tam
PVHCC tinh

10. Phdi hop thwc hién Chéap thuin t6 chic kinh té nhin chuyén
nhuong, thué quyén sir dung dat, nhan gép von bang quyén sir dung dat deé
thuwe hién du an

10.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua: Trung tim PVHCC tinh.

10.2. Thoi gian giai quyét: 23 ngay lam viéc (184 gio).

10.3. Trinh ty thyuc hién:

TT Trinh tu Trach nhiém T.h ol Gh,l
: : gian chu
- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
Bud qua cho ngudi ndp ho so. T 5
woe Thuc hién s hoa ho so theo quy dinh. rung fam 04 gio
01 PR P . PVHCC tinh
- Chuyén ho so dén S& TNMT (Phong
QLDbD).
Buoc \T(I:Ia Taén ;r:: ;?ag chl)v[lfegh;u;i tll)llli’(()zl ﬁ:ﬁ S0 TNMT 84 gid
02| tham dinh va c6 vin ban thim dinh; | (°hong QLPD)
Trinh UBND tinh xem xét chép thuin
Bugc | hodc khong chap thuan t6 chue kinh € 7 N
03 | duoc nhan chuyén nhuong, thué quyen So TNMT 40 gio
st dung dat, nhan gép vén bang quyén str
dung dat dé thuc hién du an.
Xem xet va co van l?én chap thuép hodc
Budc | khong chép thuén t6 chirc kinh & dugc UBND tinh 40 gio
04 | nhan chuyen nhuong, thué quyen su
dung dat, nhan gbp von bing quyén sir
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dung dat dé thue hién du an guri t6 churc
kinh t€ c6 van ban dé€ nghi.

- Cap nhat, chinh Iy co so dit liéu dat dai,

hoan thanh nghia vu tai chinh.

Budc | ho so dia chinh; luu trit ho so. Vién phong 16 i
05 |- Scan ho so va tra két qua cho Trung tdm bKbbD g
PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyuc hién
Budc | nghia vu tai chinh (néu c6). Trung tam G106 hanh
06 |- Trakét qua cho to chirc, ca nhan saukhi| PVHCC tinh chinh

11. Phéi hop thye hién Dang ky dzit dai, tai san gin llén v6i dat, cép

Glay chlrng nhan quyen st dung dat, quyen s0 hiru tai san gan lién voi dat
lan dau dodi voi to chire dang str dung dat

11.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua: Trung tim PVHCC tinh.

11.2. Thoi gian giai quyét: 23 ngay lam viéc (184 gio).

11.3. Trinh ty thyuc hién:

TT Trinh ty Trich nhiém | hoi | Ghi
‘ * gian chu
a) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop khong thu tien sir dung dat:
- Cap Giay tiép nhém‘h(*) so va hen tra két
Bud qua cho ngudi ndp ho so. T "
uoe) Thue hién s héa ho so theo quy dinh. rung tam 04 gio
01 PR P . PVHCC tinh
- Chuyén ho so dén S TNMT (Phong
QLDbD).
- Kiém tra thyc té str dung dét cta té, chtrc,
xac dinh ranh gioi cy thé cua thira dat theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 142 va khoan
Bude 2 biéu 1745 c‘ua Fuat bat dalx ) 36 TNMT .
o |- Du thdo To trinh (theo Mau s6 10/bDK (Phong QLDD) 92 g16
ban hanh kém theo Nghi dinh s§ 8
101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024) dé
trinh UBND tinh xac dinh hinh thic su
dung dat cua t6 chure.
Bude Xem xét, phé duyét To trinh dé nghi
03 UBND tinh xac dinh hinh thic sir dung S TNMT 24 gio
dat cua t6 chuec.
Bub6c| Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh vé UBND tinh | 24 gio
04 | hinh thtrc sir dung dat cta to chirc
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In dy thao Gidy chimg nhan va chuyén

hoan thanh nghia vu tai chinh.

Buoc| .« . \ 2 1 i Van phong .y
05 ?rzn S& TNMT (Phong QLDD) dé kiém DKDD 08 gio
Budc| Trinh cép co tham quyén ky cép Gidy| SO TNMT 16 ot
06 | chimg nhan. (Phong QLDD) 8
Buéce|,,, ~.« . n , A , \
07 Ky Giay chung nhan theo uy quyén. S TNMT 08 gio
- Cép nhat, chinh ly co sé‘ dit lidu dat dai,
Budc| ho so dia chinh; Iuu trit ho so. Vin phong 08 oid
08 |- Scan hd so va tra két qua cho Trung tAm DKDbD 8
PVHCC tinh.
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thyc hién
Budc | nghia vy tai chinh (néu co). Trung tam G106 hanh
09 |- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi| PVHCC tinh chinh

b) Trinh tw thie hién doi voi truong hop nguoi sir dung dat phdi ndp tién sir dung dat,
tién thué dat:

- Cap Giay ti€ép nhan ho so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

Buoe) Thue hién s héa ho so theo quy dinh. Trung ta{n 04 gio
01 PR L . PVHCC tinh
- Chuyén ho so dén S& TNMT (Phong
QLDD).
- Kiém tra thyc té str dung dat cua to chc,
xéc dinh ranh gidi cy thé cua thira dét theo
quy dinh tai khoan 2 Piéu 142 va khoan
Buse| 2 Diéu 145 ctia Ludt Dit dai Sé TNMT )
0o |- Dy thao To trinh (theo Mau s6 10/DK (Phong QLDD) 92 gio
ban hanh kém theo Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024) dé
trinh UBND tinh xac dinh hinh thirc st
dung dat cta t6 chic.
Bude Xem xét, phé duyét To trinh dé nghi
03 UBND tinh xac dinh hinh thic sir dung S TNMT 24 gio
dat cua t6 chuec.
Bu6e| Xem xét, ky ban hanh Quyet dinh ve hinh|  UBND tinh | 24 gio
04 thire sir dung dét cua to chirc
T6 chire viée xac dinh gia dat cy thé, trinh Khoéng
Budc| Chu tich UBND tinh ban hanh quyét dinh S& TNMT tinh vao
05 | phé duyét gia dat cu theé theo quy dinh cua thoi gian
phap luat vé gia dat. thuc hién
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r J4 \ A . A A TTHC
Budce X'e,:mﬂxet ban; hanh quyét dinh phé duyét UBND tinh
06 | gia dat cu thé.

Budc| Chuyén thong tin dén Cuc T‘hué tinh dé Vian phong
07 | xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai bKbb

Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat
Budc| phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong

08 |bao nodp tién sir dung dat, tién thué dat giri
cho nguoi st dung dat.

Cuc Thué tinh

Nop tién sir dung dat, tién thué dat theo
quy dinh cta phap luat vé tién st dung
dat, tién thué dat.

Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir
dung dat, tién thué dat va gui thong bao| Cuc Thué tinh
két qua cho Vin phong PKPD.

Budc
09

Nguoi str dung
dat

Budc
10

In dy thao Gidy ching nhan va chuyén

Budce| . ; ) \ 2 7R Van ph(‘)ng .
1 tdrzn S& TNMT (Phong QLDD) dé kiém DKDD 08 gio

- Trinh cap c6 tham quyén ky cap Gidy
Budc | chung nhan. S6 TNMT .
16 gio

12 |- Trinh ky hop dong thué dat d6i voi| (Phong QLDD)
truong hop Nha nudc cho thué dat.

Budel” Ky Gidy ching nhéan theo iy quyén.
- Ky Hop ddng thué dat dbi véi truong S¢ TNMT 08 gior

13 G A 1A
hop Nha nuéc cho thué dat.

- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai,

Budc| ho so dia chinh; luu trit ho so. Vin phong 08 i
14 |- Scan ho so va tra két qua cho Trung tim bKbb &
PVHCC tinh.
- Nop phi/Ié phi/thué: Yéu cau thyc hién
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). Trung tdm G106 hanh

15 |- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan saukhi| PVHCC tinh chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh.

12. Phéi hop thye hién Dang ky dzit dai, tai san gin llén v6i dat, cép
Glay chu’ng nhin quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién voi dat
lan dau ddi véi nguwoi goc Viet Nam dinh cw & nwée ngoai

12.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua: Trung tam PVHCC tinh.
12.2. Thoi gian giai quyét: 23 ngay lam viéc (184 gid).
12.3. Trinh tu thuc hién:
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TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Ghi
chu

Budc
01

- Cap Gidy tiép nhan ‘h(‘ﬂ) so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién s hoa hé so theo quy dinh.
- Chuyén hd so dén Vin phong DKDD.

Trung tam
PVHCC tinh

04 gioy

Budc
02

Gui ldy y kién ctia UBND cap xa dé thuc
hién cac cong Vi,éC quy dinh tai Diéu 33
cua Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP;

Van phong
bKbb

08 gid

Budc
03

Thuc hién céc cong viéc quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu 33 Nghi dinh
101/2024/ND-CP va giri két qua xéc
nhéan cho Van phong BPKDD sau khi thuc
hién xong viéc niém yét cong khai.

UBND cép x4

80 gio

Niém yét cong khai tai tru s& UBND cap
xd, khu dan cu noi c6 dt, tai san gan lién
v6i dat trong thoi gian 15 ngay theo
khoan 4 Piéu 33 Nghi dinh
101/2024/ND-CP.

UBND cép x4

Khong tinh
vao thoi
gian thuc

hién TTHC

Budc
04

- Trich lyc ban d6 dia chinh hogc kiém
tra, ky duyét manh trich do ban do dia
chinh hogc thuc hién trich do ban d6 dia
chinh theo quy dinh.

- Truong hop ching nhan quyén so hitu
nha ¢, cong trinh xay dung ma khong cé
gidy to quy dinh tai diém o khoan 1 Diéu
28 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP thi
giri van ban ldy ¥ kién cua co quan co
chirc nang quan ly Ve xay dung cip
huyén vé du diéu kién ton tai nha &, cong
trinh xay dung do.

Van phong
bKbb

16 gio

Budc
05

Tra 10i bang vin ban vé du diéu kién ton
tai nha ¢, cong trinh xay dung, gui Van
phong BPKDD.

Phong Quén 1y
do6 thi/ Phong
Kinh té - Ha

tﬁng

24 gio

Budc
06

- Kiém tra viéc du diéu kién hay khong
du diéu kién dugc cap Giay chung nhan
theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai
dbi véi truong hop nguoi su dung dat,
chu s¢ hiru tai san gan lién véi dat co6 nhu
cau cap Gidy chimg nhén.

Van phong
bKbb

16 gio
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- Thong bao xac nhan két qua ding ky
dat dai (theo Mau s6 03/DK ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP).
- Truong hop c6 nhu cau va du diéu kién
cap Gidy ching nhan thi Ky Phicu
chuyén thong tin gui Cyc Thué tinh dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.
Budc | Xac dinh nghia vu tai chinh, ban hanh o
07 |thong bao gui cho nguoi st dung dat. Cuc Thug tinh
Budc | Nop tién theo thong béo caa Cuc Thué| Ngudi sir dung A
08 |tinh dht Kgggfh%?h
Xac nhan hoan thanh viéc hoan thanh gian thyc
Bude nghia vu tai chinh va gui thong bao két , hién TTHC
09 qua cho Van phong DKDD (trir truong | Cuc Thué tinh
hop dugce Nha nude cho thué dat thu tién
thué dat hang nam).
Budce | In dy thao Gidy chimg nhan va chuyén Vién phong 08 s
10 |dén S TNMT (Phong QLDD). PKDD &
- Trinh cdp c6 thim quyén ky cip Gidy
Budc | chirng nhan. Sé TNMT 16 id
11 |- Trinh ky hop déng thué dét d6i véi| (Phong QLPD) &
truong hgp Nha nudce cho thué dat.
Buée |~ Ky Gidy chimg nhan theo oy quyén.
- Ky Hop dong thué dat ddi véi truong| SO TNMT 08 gid
12 S A 14
hop Nha nuéce cho thué dat.
- Cap nhat, chinh ly co s¢ dif liu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Van phong 04 iy
13 |- Scan ho so va tra két qua cho Trung tim bKbb &
PVHCC tinh.
- Nop phi/l¢ phi/thué:, Yéu cau thuc hién
Budc | nghia vu tai chinh (néu c6). Trung tam Gi6 hanh
14 |- Trakét qua cho t6 chirc, canhan saukhi| PVHCC tinh chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh.

13. Tha tyuc Pang ky dat dai 1an dau ddi véi trwong hop duge Nha nuée
giao dat dé quan ly (Ma TTHC: 1.012756.H01)

13.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua:

- Trung tAm PVHCC tinh d6i v&i truong hop ngudi str dung dat 1a to chirc
trong nudc, to chirc kinh te.
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v6i truong hop nguoi st dung dat 1a cong dong dan cu.

13.2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc (160 gid).

13.3. Trinh tu thuc hién:

- BO phan Tiép nhan va Tra két qua cap x3 (B6 phan TN&TKQ cép xi) d6i

TT

Trinh tw Trach nhiém

Thoi Ghi
gian chua

a) Truong hop nguwoi sir dung dat 1a té chire trong nude, té chire kinh té:

Budc
01

- Cép Gidy tiép nhefm‘hé so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

- Thye hién s6 hoa hd so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Vian phong PKPD.

Trung tam
PVHCC tinh

04 gi0

Budc
02

- Thuc hién viéc 1ap, cap nhat, chinh 1y
ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Thong bao bang van ban dén nguoi sir
dung dat vé két qua dang ky dat dai.

- Scan hd so va tra két qua cho Trung tim
PVHCC tinh.

Van phong
bKbb

156 gid

Budc
03

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6).

- Tra két qua cho to chirc, ¢4 nhan sau khi
hoan thanh nghia vu tai chinh.

Trung tam
PVHCC tinh

Gi0 hanh
chinh

b) Triong hop nguoi sie dung ddt la cong dong dan cu:

Budc
01

- Cép Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién s6 hoa hd so theo quy dinh.

- Chuyén hd S0 dén Uy ban nhan dan cip
xa (UBND cap xa)

B6 phan
TN&TKQ cap
xa

08 gio

Budc
02

- X4c nhan hién trang str dung dét c6 hay
khong co nha ¢, cong trinh xay dyng; tinh
trang tranh chap dat dai, tai san gan lién
Vi dat;

- Ngoai nd1 dung x4c nhan theo quy dinh
tai diém a néu trén, cin ct vao trudng hop
cu thé, Uy ban nhan dan cép xa xac nhan
cac nd1 dung sau:

+ Truong hop c6 gidy tO veé quyén su
dung dat quy dinh tai khoan 7 Piéu 137
ctia Lut D4t dai thi x4c nhan dat st dung

UBND cip x4

80 gid
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on dinh theo quy dinh tai khoan 38 biéu
3 cua Luat Dat dai va khoan 3 Diéu 34
ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP;

+ Truong hop khong co gidy to vé quyén
stt dung dit theo quy dinh tai Diéu 137
ctia Luat D4t dai thi xac nhan nguon goc
sir dung dét; xac nhan viéc sir dung dét 6n
dinh theo quy dinh tai khoan 38 Diéu 3
ctia Luat Dat dai va khoan 4, khoan 5
Diéu 34 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP;

- Guri két qua xac nhan dén Vian phong
DbKbb.

- Thuc hi¢n vi¢c 1ap, cap nhat, chinh ly
ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai.
Budc| - Thong béo bang vin ban dén nguoi st Vién phong

03 | dung dat vé két qua ding ky dat dai. bKbb 72210
- Scan ho S0 va tra két qua cho Bo phan
TN&TKQ cap xa.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién o
, - N L, B6 phan c 1
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKO i Gi6 hanh
04 |- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi < P chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

14. Phoi hop thye hién Pang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen
s& hiru tai san gan lién véi dit trong cac truong hop chuyen doi quyén sir
dung dat nong nghlep ma khong theo phuong an don dién, doi thira, chuyen
nhwong, thira ke, tang cho quyen s dung dat, quyen s6¢ hiru tai san gan lién
v6i dat, gop von bang quyeén sir dung dit, quyen s6¢ hiru tai san gan lién véi
dit; cho thue, cho thué lai quyén sir dung dat trong du an xay dung kinh
doanh két cau ha tang

14.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua:

- Trung tdm PVHCC tinh d6i véi truong hop nguoi su dung dat 13 t6 chirc
trong nudec, to chirc ton gido, t6 chirc ton gido tryc thude, t6 chirc nudc ngoai co
chtic nang ngoai giao, to chuc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai, to chire nude
ngoai, c4 nhan nudc ngoai.

- B phan Tiép nhan va Tra két qua cap huyén (Bo phan TN&TKQ cép
huyén) d6i v6i truong hop ngudi st dung dat 1a ca nhan, cong déng dan cu, nguoi
géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

14.2. Thoi gian giai quyét:
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- Thit tuc chuyén ddi quyén str dung dét n6ng nghiép ma khong theo phuong
an don dién, doi thira hodc truong hop chuyen nhuong, thira ké, tang cho quyén
st dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat, gop vén bang quyén st dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién v6i dat 1a 10 ngay lam viéc (80 gio).

- Thu tuc cho thué, cho thué lai quyén st dung dat trong du an xay dung
kinh doanh két cau ha tang l1a 05 ngay lam viéc (40 gio).

14.3. Trinh ty thyuc hién:

Thoi Ghi

TT Trinh tw Trach nhiém . .
‘ : gian chu

14.3.1. Thii tuc chuyén doéi quyén sir dung ddt néng nghiép ma khéng theo phuong an
don dzen doéi thira hodc truong hop chuyen nhiwrong, thira ké, tang cho quyen sur dung
dat, quyén s¢ hitu tai san gan lién véi dat, gép vén bang quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat

a)Truong hop nguoi st dung dat 1a t6 chire trong nudc, to churc ton gido, t6 chirc ton
giao truc thudc, t6 chirc nudc ngoai ¢ chire ndng ngoai giao, t6 chirc kinh té c¢6 von
dau tu nude ngoai, to chirc nudc ngoai, ca nhan nude ngoai.

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra
ket qua cho ngudi ndp ho so.

Budc | - Thyc hién s6 hoa hd so theo quy Trung tam 04 oidy
01 | dinh. PVHCC tinh 8
- Chuyén hd so dén Vin phong
DKbb.

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién
quyen theo quy dinh cta Luat Dat dai
d6i voi truong hop thuc hién quyén
ctia nguoi st dung dat, ctia chu sé hitu
tai san gin lién voi dét.

- Thuc hién do dac, xac dinh lai dién Vén phong
tich thira dat hodc trich luc ban do dia DKPb 32 gioy
chinh hodc trich do ban db dia chinh
thira dat theo diing quy dinh tai diém
b, ¢ khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP.

- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

Budc
02

Bu6ce | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin & | Lanh dao Vian

03 guri Cuc Thué tinh. phong BPKDD 08 gio
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Bude Xac dinh nghia vu tai chinh c6 lién
quan, ban hanh thong bao gui cho | Cuc Thué tinh A
04 : . Khong
nguoi st dung dat. tinh vio
Bude | Nop tién theo thong bao ciia Cuc Thué | Nguoi st dung tl.lm
. ) gian
05 tinh dat
thuc
. A \ \ A \ \ hién
Bude Xac nhan hoan thanh viéc hoan thanh ’ TTHC
06 nghia vu tai chinh va giri thong bao két | Cuc Thué tinh
qua cho Van phong DPKDD.
- In moi Giéy chiing phén hoac in no1
dung thay doi trén Gidy ching nhén da
Budce | cap. Van phong 24 gidy
07 | - Kiém tra, trinh ky Gidy chiig nhan bKbb &
hodc xac nhén nodi dung thay doi trén
Giay ching nhan da cap.
BUSC | 1y di o Giy himg mhan da | L0 Q00 VA | g o
G y y chung phong DPKDD &
- Chinh 1y, cap nhit bién dong vao ho
, so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; Luu . .
Budce i ho Van phong N
09 rir ho so. ’ DKDD 04 gio
- Scan ho so va tra két qua cho Trung
tam PVHCC tinh.
- N¢p phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc |
, ‘A ~ |- ; A . A Gio
Budce | hién nghia vu tai chinh (néu c9). Trung tam hanh
10 | - Tra két qua cho to chiic, ca nhan sau | PVHCC tinh chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Truong hop ngudi st dung dat 13 ca nhan, cong déng dan cu, ngudi gbe Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai.

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

. ‘n W A Bo phén
Budc | - 'Thuc hién s6 hoa ho so theo quy TN&TKQ chp | 04 gior
01 dinh. o
huyén

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin
phong DKDD.
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- Kiém tra c4c diéu kién thyc hién
quyén theo quy dinh ctia Luat Dét dai
d6i voi truong hop thuc hién quyén
ctia nguoi sir dung dat, ctia cha so hitu
tai san gan lién véi dat.

Buse | - Thyc hién do dac, xac dinh lai dién Chi‘ nhanh Van
02 tich thira dat hoac trich lyc ban do dia phong DPKDPD 32 gio
chinh hodc trich do ban d6 dia chinh
thira dat theo ding quy dinh tai diém
b, ¢ khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP.
- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.
Budc | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé Lanl} dao ?hl "
03 gri Chi cuc Thué nhanh Vin 08 gio
' ' phong BPKDD
Bude Xéc dinh nghia vu tai chinh c(? lién . ,
04 quan, bvan he‘mhA thong bao giri cho | Chi cyc Thué Khong
nguoi sir dung dat. tinh vio
Budc | Nop tién theo thong bao cta Chi cuc | Ngudi st dung thoq
05 | Thué dat stan
thuc
. A . . A . \ hién
Bude X4c nhan hoan thanh vige hoan thanh . . TTHC
06 nghia vu tai chinh va gui thong bao két | Chi cuc Thué
qué cho Chi nhanh Van phong PKDD.
- In méi Giéy chirng nhan hodc in noi1
dung thay d6i trén Gidy chirng nhan da
Buoc | cap. , Chi nhanh Van | ,, ..
07 | - Kiém tra, trinh ky Giay chung nhan | phong DPKDD &
hodc xac nhan ndi dung thay doi trén
gidy chimg nhan da cap.
Bude Ky cap moi Qiéy ching nhan hodacxac | Lénh dao Chi '
08 nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da nhanh Van 08 gio
cap phong BKDD
Buge | - Chinh Iy, cip nhdt bien dong vao ho | o po v )
09 so dia chinh, co s dir liéu dat dai; Luu phong DKDD 04 gio

trir ho so.
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- Scan hd so va tra két qua cho Bo
phan TN&TKQ cap huyén

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc

Bude | hién nghia vu tai chinh (néu co). BO phan £ (?10
1 e I, TN&TKQ cap hanh
10 - Tra két qua cho t6 chtrc, cd nhan sau huve .
uyén chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

14.3.2. T hu tuc chq thué, cho thué lai quyén s dung dat trong duw an xdy dung kinh
doanh két cdu ha tang
a) Truong hop nguoi su dung dat 1a to churc trong nudc, to chure ton gido, t6 chure ton

giao truc thudc, t6 chirc nudc ngoai ¢6 chire nang ngoai giao, t6 chuc kinh té c6 von
dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

- Cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho ngu:0’1 nop hod so.

Budc | - Thuc hién sd hoa ho so theo quy Trung tam

01 dinh. PVHCC tinh
- Chuyén hd so dén Vin phong
DbKbb.

04 gid

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién
quyen theo quy dinh cua Luat Dat dai
d6i voi truong hop thuc hién quyén
ctia nguoi su dung dat, ctia chu s hitu
tai san gin lién véi dat.
- Thuc h1¢1,1 do dac, xac dinh lai ‘dién Vin phong
Budc | tich thira dat hodac trich luc‘bém do dia PKDD
02 chinh hodac trich do ban d6 dia chinh
thira dat theo ding quy dinh tai diém
b, ¢ khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP.
- Du thao Phiéu chuyén thong tin dé
xé4c dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai.

08 gioy

Bude | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé | Lanh dao Vian

03 | giti Cuc Thué tinh, phong DKPD | 04810

Xac dinh nghia vu tai chinh c6 lién Khong
quan, ban hanh thong bao gui cho | Cuc Thu¢ tinh | tinh vao
nguoi sir dung dat. thoi

Budc
04
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Bude | Nop tién theo thong bao cua Cuc Thué | Nguoi sir dung gian
05 | tinh dat thuce
hién
Buée X4ac nhin hoan thanh viéc hoan thanh TTHC
06 nghia vu tai chinh va gtri thong bao két | Cuc Thué tinh
qué cho Van phong DKDD.
- In méi Gidy chimg nhén cho bén
thué, bén thué lai va {(éc nhan cho
Bude ‘[h~ué2 chq thué qlaiktrén giéy’chl'mg nhan Van phong B
da cap cua chu dau tu du an. 16 gio
07 bKbb
- Kiém tra, trinh ky Gidy ching nhan,
xac nhan noi dung thay doi trén Gidy
chirng nhan da cap.
BUGC | 1y di wén Gy chimg i da | L0 Q00 VA | g o
G y y chung phong DPKDD &
- Chinh 1y, cap nhit bién dong vao ho
, so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; Luu . .
Budce (i ho Van phong N
09 rir ho so. ’ DKDD 04 gio
- Scan ho so va tra két qua cho Trung
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc |
, ‘A ~ |- ; A . A Gio
Budce | hién nghia vu tai chinh (néu c0). Trung tam hanh
10 | - Tra két qua cho to chiic, ca nhan sau | PVHCC tinh chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Truong hop ngudi st dung dat 13 ca nhan, cong déng dan cu, ngudi gbe Viét Nam
dinh cu ¢ nudc ngoai.

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

Buse | - Thuc hién sb hoa hd so theo quy B6 phan ,
01 dinh. TN&TKQ cap | 04 gio
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin huyén

phong Pang ky dat dai (Chi nhanh
Vian phong DPKDD).
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- Kiém tra c4c diéu kién thyc hién
quyén theo quy dinh ctia Luat Dét dai
d6i voi truong hop thuc hién quyén
ctia nguoi sir dung dat, ctia cha so hitu
tai san gan lién véi dat.

Buse | - Thyc hién do dac, xac dinh lai dién Chi‘ nhanh Van
02 tich thira dat hoac trich lyc ban do dia phong DPKDPD 08 gio
chinh hodc trich do ban d6 dia chinh
thira dat theo ding quy dinh tai diém
b, ¢ khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP.
- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.
Budc | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé Lanl} dgo ?hl .
03 guri Chi cuc Thué nhanh Van 04 gio
' ' phong BPKDD
Bude Xéc dinh nghia vu tai chinh c(? lién . ,
04 quan, ban hanh thong bao gui cho | Chicuc Thué Khong
nguoi sir dung dat. . A
tinh vao
Bude | Nop tién theo théng bao cua Chi cuc | Nguoi st dung thoq
05 | Thué dt stan
thuc
. A . . A . \ hién
Bude Xac~nhan hoan thanh vige hoan thanh . , TTHC
06 nghia vu tai chinh va gui thong bao két | Chi cuc Thué
qué cho Chi nhanh Van phong PKDD.
- In méi Gidy chimg nhan cho bén
thué, bén thué lai va xac nhan cho
Bude ‘[dll~u€:2 choﬁ thuévlaiktrén gié'ly’chl'mg nhan Chi nhanh Vin .
07 a cap cua chu dau tu du’ an. hone DKDD 16 gio
- Kiém tra, trinh ky Gidy chung nhén, prong
xéac nhan ndi dung thay doi trén Gidy
chung nhan da cap.
Bude Ky cap moi Gidy chimg nhan, xac | Lénh dao Chi
08 nhan thay doi trén Gidy chimg nhén da nhanh Van 04 gio
cap. phong BPKPD
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- Chinh 1y, cap nhit bién dong vao ho
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; Luu

Buoc i hd so Chi nhanh Van 04 gid
09 B . hong DPKDD
- Scan ho so va tra két qua cho B phong
phén TN&TKQ cap huyén
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau th ,
. .IA\IQP p~1/ ° P .1/ pe- Tou cau Hhue B0 phan Gio
Budce | hién nghia vu tai chinh (néu c9). < .
1 L 2 1, oin TN&TKQ cap hanh
10 | - Tra ket qua cho to chirc, ca nhan sau A .
huyén chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

thué ciia Nha nwéc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nim

15. Phéi hop thue hién Ban hodc gop von bang tai sian gin lién voi dat

15.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua:

- Trung tim PVHCC tinh d6i véi truong hop nguoi sir dung dét 13 to chirc
trong nudc, td chirc ton gido, td chirc ton giao tryc thudc, td chirc nudce ngoai co
chtic nang ngoai giao, to chuc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai, to chire nude
ngoai, ca nhan nudc ngoai.

- BO phan Tiép nhan va Tra két qua cép huyén (Bo phin TN&TKQ cap
huyén) d61 voi truong hop nguoi st dung dat la ca nhan, cong dong dan cu, nguoi
goc Viét Nam dinh cu & nude ngoai.

15.2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée (80 gid)

15.3. Trinh tu thuc hién:

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Ghi
chu

a) Truong hop nguoi sir dung dat la t6 chirc trong nude, té chirc ton gido, 16 chirc tén
gido truec thuée, t6 chirc nuwdc ngoai co chirc nang ngogi giao, nguoi goc Viét Nam dinh
cwr & nude ngodi, t6 chire kinh té ¢é von dau tw nuée ngodi.

Budec
01

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién sé héa hd so theo quy
dinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong
DKbDb.

Trung tam
PVHCC tinh

04 gid
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- Klém tra cac diéu kién thyc hién
quyen theo quy dinh cua Luét DAt dai
dbi voi truong hop thuc hién quyén
ctia nguoi sit dung dat, ciia chi s¢ hiru

Bude tai san gan lién véi dét. Vian phong
o2 | - Thuc hién do dac, xdc dinh lai dién bKbb 24 gio
tich thtra dat hoac trich luc‘ba’m do dia
chinh I,lo.?lc trich do ban do dia chiph
thtra dat theo dung quy dinh tai diém
b, ¢ khoan 3 Bi€u 37 Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP.
- T chire viée xac dinh gia dat, ky hop
dong thué dat déi voi bén mua, bén .
S S R Khong
nhan gép von bang tai san gan lién voi , :
% A N LA . \ : tinh vao
Bud dat thué ma khong phai ban hanh lai thoi o
UOC | quyét dinh cho thué dat. S& TNMT o1 glan
03 X thuc
- Thong bao bang van ban cho co quan hién
thué vé viéc hét hiéu luc ctia hop dong i
TTHC
thué dat d6i véi bén béan, bén gop von
béng tai san.
- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé
Budc | xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. Van phong .y
, At DA 2 LA e 2R 16 gio
04 | - Ky duyét Phicu chuyén thong tin dé bKbb
gtri Cuc Thué tinh.
Bude Xac dinh nghia vu tai chinh co6 lién ,
05 quan, ban hanh thong bdo gwri cho | Cuc Thué tinh
nguoi su dung dat. Khong
) ’ tinh vao
Bude | NOp tién theo thong bao ciia Cyc Thué | Nguoi sirdung | thoi gian
06 | tinh dat thuc
hién
Xac nhan hoan thanh viéc hoan the‘mh TTHC
Budc | nghia vy tai chinh va giri thong bao két | Cuc Thué tinh
07 qua cho Van phong BDKDD.
BUSC | i thay doy e Gidy chimghanda | VELPIONE | 36 g
08 X ' bKbb

cap.
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- Kiém tra, trinh ky Gidy chung nhan
hodc xac nhan nd1 dung thay ddi trén
Gidy ching nhéan da cap.

- Ky cap moi Gidy chimg nhan hoic
x4c nhan thay doi trén Gidy chung
nhan da cap.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; Luu
trit ho so.

- Scan ho so va tra két qua cho Trung
tam PVHCC tinh.

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc

Bude | hién nghia vy tai chinh (néu co). Trung tam Gi0 hanh
09 | - Trakét qua cho to chirc, cd nhdnsau | PVHCC tinh chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.
b) Truong hop nguwoi sit dung ddt la cd nhan, cong dong dan cu.
- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so. o
Bude | - .Thuc hién s6 hoa hd so theo quy TN%L?FII)(hSnc b 04 gio
01 dynh. . . huyén
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian '
phong BDKPD.
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién
quyen theo quy dinh cua Luét Pat dai
d6i v6i truong hop thuc hién quyén
ctia nguoi su dung dat, ctia chii s¢ hiru
Bud tai san gan lién véi dat. Chi nhénh Van
gg “ | - Thuc hi¢n do dac, x4c dinh lai dign | phong PKDD 24 gio
tich thira dat hoac trich luc ban do6 dia
chinh hodc trich do ban db dja chinh
thira dat theo dung quy dinh tai diém
b, ¢ khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh s
101/2024/ND-CP.
. . Phong Tai O
Buge | - T0 chire viée xic dinh gia it ky hop | guyéngve‘l Vo tﬁosago
dong thué dat déi voi bén mua, bén ) -
03 nhén gop von bang tai san gan lién véi fruong thoi gian
' (Phong TNMT) thuc
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dat thué ma khong phai ban hanh lai
quyét dinh cho thué dat.

- Thong bao bang vin ban cho co quan
thué vé viéc hét hiéu luc cua hop déng
thué dat doi v6i bén ban, bén gdp von
bang tai san.

hién
TTHC

Budec
04

- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.
- Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé
gtri Chi cuc Thué.

Chi nhanh Van
phong DPKDPD

16 gio

Budec
05

Xac dinh nghia vu tai chinh c6 lién
quan, ban hanh thong bao gui cho
nguoi sir dung dat.

Chi cuc Thué

Budc
06

Nop tién theo thong bao ctia Chi cuc
Thug.

Nguoti sir dung
dat

Budc
07

Xac nhan hoan thanh viéc hoan thanh
nghia vu tai chinh va gtri thong bao két
qua cho Chi nhanh Van phong
DKDbb.

Chi cuc Thué

Khong
tinh vao
thoi gian

thuce
hién

TTHC

Budc
08

- In méi Gidy chtng nhén hodc in noi
dung thay ddi trén Gidy chimg nhan da
cap.

- Kiém tra, trinh ky Gidy ching nhan
hodc xac nhan nd1 dung thay ddi trén
Gidy ching nhéan da cap.

- Ky cap méi Giay ching nhan hodc
x4c nhan thay doi trén Gidy chung
nhan di cap.

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; Luu
trit ho so.

- S6 hoa két qua va tra cho BO phan
TN&TKQ cip huyén.

Chi nhanh Van
phong bKDb

36 gio

Budec
09

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
hién nghia vy tai chinh (néu co).

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

B6 phan
TN&TKQ cap
huyén

Gi0 hanh
chinh
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16. Phéi hop thuc hién Xoéa ding ky thué, cho thué lai quyén sir dung
dat trong du an xay dung kinh doanh két cAu ha tang

16.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua:

- Trung tdm PVHCC tinh d6i voi truong hop nguoi st dung dat 1a to chuc
trong nudc, to chirc ton gido, t6 chirc ton gido tryc thudc, t6 chirc nudc ngoai co
chtrc nang ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai, té chirc nudce
ngoai, c4 nhan nudc ngoai.

- B§ phan TN&TKQ cap huyén d6i voi truong hop ngudi sir dung dét 1a ca
nhan, cong dong dan cu, ngudi gde Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

16.2. Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc (24 gio)
16.3. Trinh tu thuc hién:

Thoi Ghi

TT Trinh tw Trach nhiém . .
: : gian chu

a) Truong hop nguoi su dung dat la t6 chire trong niede, t6 chirc tén gido, t6 chirc tén
gido tryc thugc, 16 chirc nudc ngoai co chirc nang ngoai gzao nguoi goc Vi¢t Nam dinh
cuw ¢ nude ngodi, to chire kinh té ¢6 von dau tw nuwde ngodi; t6 chire nwée ngodi, cd
nhdan nudc ngodi.

- Cﬁp Gidy tiép nhan ho 0 va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.
Budc | - Thuc hién s6 hoéa ho so theo quy | Trung tam 04 iy
01 | dinh, PVHCC tinh 8
- Chuyén hd so dén Vian phong
DKbDb.
- In ndi dung x0a cho thué, cho thué
Bude laiqve‘lko Giay c,hl'rng nhan di cap cua Van phong .
chu dau tu du an. 12 gio
02 % . - N bKbb
- Klerq tra, trlnh,ky xac nhan noi1 dupg
thay doi trén Gidy chung nhan da cap.
Buge | K xdephinx6a cho thué,cho U af | 1 gy goo vy |
vao Giay chung nhan da cap cua chu . 04 gio
03 X , phong BPKDD
dau tu du an.
Budc | - Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho Vian phong 04 i
04 | so dia chinh, co s6 dit lidu dit dai; PKDD 8
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- Thu héi Gidy chimg nhan da cép cua
bén thué, bén thué lai dat dua vao ho
so luu trir.

- Scan ho so va tra két qua cho Trung
tam PVHCC tinh.

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc

Bu6c | hién nghia vy tai chinh (néu co). Trung tam }SI L(L
05 | - Tra két qua cho t6 chuic, c4 nhan sau | PVHCC tinh chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.
b) Truwong hop nguwoi sir dung ddt la cd nhan, cong dong dan cu.
- Cép Gidy tiép nhan ho 50 va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so. o
Budc | - Thuc hién s6 hoa hd so theo qu B0 phan
L ue e MY | TN&TKQ | 04 gio
01 dll’]h. A A
2 1A X C 1 < cap huyén
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van
phong DKDD.
- ¥n 1‘1(_)1 dgng xqa cho Ehue,~ch? thl}e Chi nhanh
, lai vao Gidy chung nhan da cap cua < \
BudC | chu dau tur dy én vanphong | oie
02 | Tlatt DKPD &
- Kiém tra, trinh ky xac nhén ndi dung
thay doi trén Gidy ching nhan da cap.
Bude Ky x4c nhan x6a cho thué, qho thué lai | Lanh dao Chi
03 vao Gidy ching nhén da cap cua chu nhanh Van 04 gio
dau tu du an. phong BPKDD
- Chinh 1y, cip nhét bién dong vao ho
so dia chinh, co s& dir li€u dat dai;
Buse | - Thu héi Gidy chimg nhan da cap cua Chi nhanh
04 bén thué, bén thué lai dat dua vao ho Van phong 04 gio
so luu trit. bKbb
- Scan hd so va tra két qua cho Bo
phan TN&TKQ cap huyén
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cu th .
. .IA\IQp p~1/ © P .1/ we. You cau thue B0 phan Gio
Budce | hién nghia vu tai chinh (n€u o). .
Al o4, TN&TKQ hanh
05 - Tra két qua cho t6 churc, ca nhan sau % A .
cap huyén chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.
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17. Phéi hop thuc hlen Pang ky bién dong ddi véi truromg hop ddi tén
hoac thay doi thong tin vé ngu’0’1 st dung dat, chu sO hiru tai san gan lién véi
dat; thay doi han ché quyen sir dung dat, quyen s hiru tai san gan lién voi
dat hoiic c6 thay ddi quyén doi véi thira dat lién ké; giam dién tich thira dat
do sat 16 tu nhién

17.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua:

- Trung tam PVHCC tinh d6i voi truong hop nguoi sir dung dat 1a to chuc
trong nudc, to chirc ton giao, t6 chirc ton giao tryc thude, t6 chirc nudc ngoai co
chtrc nang ngoai giao, to chuc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai, to chic nude
ngoai, ca nhan nudc ngoai.

- Bo phan TN&TKQ cap huyén d6i voi truong hop ngudi st dung dét 1a ca
nhan, cong dong dan cu, ngudi gde Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

17.2. Thoi gian giai quyét:

- Thu tuc doi tén hodc thay d6i thong tin vé ngudi sir dung dat, chu so hiru
tai san gan lién voi dat: 05 ngay lam viéc (40 gio).

Thu tuc thay d6i han ché quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién
v6i dat hodc co thay doi quyén doi voi thira dat lién ké: 07 ngay lam viéc (56g10).

17.3. Trinh tu thuc hién:

Thoi Ghi

TT Trinh tw Trach nhiém . ,
: ; gian chu

a) Thii tuc déi tén hodc thay déi théng tin vé nguoi sir dung dat, chii s6 hitu tai san gén
lien voi dat:
Truong hop ngudi str dung dat 14 to chirc trong nudc, t6 chure t6n gido, to chure t6n gido

tryc thudc, t6 chire nude ngoai c6 chire nang ngoat giao, t6 chtrc kinh té ¢ von dau tu
nude ngoai, t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

Budc | - Thyc hién s6 hoa hd so theo quy | Trung  tdm 04 oidy
01 | dinh. PVHCC tinh 8
- Chuyén hd so dén Vin phong
DKDb.

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién
quyen theo quy dinh cua Luat Dat dai | Van phong
dbi voi truong hop thuc hién quyén | DPKDPD 08 gio
ciia nguoi st dung dat, cua cha so
hiru tai san gan lién véi dat.

Budc
02
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- Thuc hién do dac, xac dinh lai dién
tich thira dat hodc trich luc ban do dia
chinh hodc trich do ban dé dia chinh
thira dit theo dung quy dinh tai diém
b, ¢ khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP.

- Du thao Phiéu chuyén thong tin dé
xéc dinh nghia vu tai chinh vé dét
dai.

Budc | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé Laflh dao Van "
03 giri Cuc Thué tinh phong 04 gio
‘ ' bKbb
Bude Xac dinh nghia Vl_,l:[é‘li ch’inh co lién Cuc Thué A
quan, ban hanh thong bio gui cho | . Khong
04 N X tinh ,
nguoi st dung dat. tinh
vao
Budc | Nop tién theo thong bao ctia Cuc | Nguoi su thot
05 Thué tinh dung dat gian
thuc
Bude Xéc nhan Viég hoan thanh ,nghTa VU | Gue Thué hién
06 tai chinh va guri thong bao két qua cho tinh TTHC
Van phong DKDD.
- In méi Giéy chiing n}}ém hodc in no1
, d1~1ngA thay doi trén Giay chirng nhan Van  phong .
Buge | da cap. ’ DKDD 16 gio
07 - Kiém tra, trinh ky Giay chirng nhan
hodc xac nhan ndi dung thay doi.
Bude Ky cép moi Gié}j ching nhaﬁn hoac | Lanh dao Van
08 xac nhan thay doi trén Giay ching | phong 04 gio
nhan da cap DKbb
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
, so dja chinh, co s¢ dit liéu dat dai; . .
Buge Luu trit ho so. Van  phong 04 gio
09 bKbb

- Scan ho so va tra két qua cho Trung
tam PVHCC tinh.
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Budc
10

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
hién nghia vu tai chinh (néu c6).

- Tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

Trung  tdm
PVHCC tinh

Gi1o
hanh
chinh

Trudng hop ngudi sit dung dat 1a c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh

cu & nudc ngoai:

- Cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho ngu0’1 nop hod so.

. Bo phan
Buoc | - .Thu:c hién s6 hoa hd so theo quy TN&TKQ 04 gic
01 dinh. X n
2 1A X .1 < cap huyén
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van
phong DKDD.
- Klém tra cac diéu kién thuc hién
quyen theo quy dinh ctia Luat DAt dai
dbi voi truong hop thyc hlen quyén
cua ngudi s dung 0, ea chi 50 | oy
Bude hitu tai san gan lién véi dat. Vin hon
- Thyc hién do dac, xéc dinh lai dién PRORE 1 08 gio
02 AT T . . | DKDD
tich thira dat hoac trich luc‘ban do dia
chinh hoéc trich do ban do6 dia chiph
thira dat theo dung quy dinh tai diém
b, ¢ khoan 3 biéu 3,7 Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP (n€u c0).
- In méi Giéy chirng nhan hodc in ndi
, dung thay doi trén Giay chiing nhan | Chi  nhénh
Budce ~ % < \ ‘3
03 da cap. Van phong | 16 gio
- Kiém tra, trinh ky Gidy chimg nhén | DKDD
hodc xac nhan ndi dung thay doi.
. Ky cap moi Gidy ching nhan hoic La1’1h dao th !
Budc ; n e A % , nhanh  Van .
xac nhan thay doéi trén Giay chung A 08 gio
04 nhan di ca phong
- P PKDD
Buge | - Chinh 1y, cap nhat bién dong vaohd | Chi  nhanh
05 so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; | Van  phong | 04 gio
Luu trit ho so. bKbb
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- Scan hd so va tra két qua cho Bo
phan TN&TKQ cap huyén.

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
Budc | hién nghia vy tai chinh (néu co).

06 - Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

Bo phan Gio
TN&TKQ hanh
cap huyén chinh

b) Thii tuc thay doi han ché quyén sir dung . dat, quyen SO hitu tai san gan lién voi dat
hodc cé thay déi quyén déi véi thira dat lién ké; giam dién tich thira dat do sat 16 tw
nhién

Truong hop ngudi str dung dat 1a t6 chire trong nudc, to chuc ton giao, to chure ton gido
trye thude, t chirc nude ngoai co chirc ning ngoai giao, td chirc kinh té c6 von dau tu
nude ngoai, to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai:

- Cap Giay tiép nhan hd so va hen tra

két qua cho ngudi ndp hd so.

Budc | - Thuc hién sd héa ho so theo quy | Trung  tdm
01 dinh. PVHCC tinh

- Chuyén hd so dén Vian phong

DKbDb.

04 gid

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién
quyen theo quy dinh cta Luat Dt dai
dbi voi truong hop thuc hién quyén
ciia nguoi st dung dat, cua cha so
hitu tai san gin lién voi dét. Van phong
- Thyc hién do dac, x4ac dinh lai dién | DPKDPD 24 gi0
tich thira dat hodc trich luc ban dd dia
chinh hodc trich do ban do dia chinh
thira dat theo dung quy dinh tai diém
b, ¢ khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP.

Budc
02

- In méi Giéy chirng nhan hodc in ndi
dung thay ddi trén Gidy ching nhan
da cap.

- Kiém tra, trinh ky Gidy chting nhan
hodc xac nhan ndi dung thay doi.

Van phong
bKbb

Budc

03 16 gio
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.| Ky cap méi Gidy ching nhan hosc | Linhdao Vin
Buoc p A Re oA - X , \ ‘
04 xac nhan thay doi trén Gidy ching | phong 08 gio
nhan da cap bKbb
- Chinh ly, cap nhat bién dong Yélo ho
, so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; . .
Budc o1 A Van  phong oy
Luu trir ho so. 04 gio
05 A e 1A , bKbb
- Scan ho so va tra két qua cho Trung
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc .
Ie ‘A ~ N ’ A J4 A Glo
Budc | hién nghia vy tai chinh (néu co). Trung  tdm hanh
06 - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau | PVHCC tinh chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

Truong hop ngudi str dung dat 1a ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gée Viét Nam dinh

cu ¢ nudc ngoai:

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho nguoi ndp ho so.

. A A1 1A Bo phan
Budce | - .Thl.l’C hién s6 hoa hd so theo quy TN&TKQ 04 gic
01 dinh. cap huyén
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin b ALY
phong DKDD.
- Kiém tra cac diéu kién thuc hién
quyen theo quy dinh ctia Luat Dat dai
dbi voi truong hop thuc h1en quyén
clia ngudi si dung it cla i $0 | ey g
Bude hitu tai san gan lién véi dat. Vin hon
-~ Thye hién do dac, xdc dinh lai dién PIORE | 24 gig
02 A T . . o | DKDD
tich thira dat hoac trich luc‘ban do dia
chinh hoéc trich do ban do dia chiph
thira dat theo dung quy dinh tai diém
b, ¢ khoan 3 bic¢u 37 Nghi dinh so
101/2024/ND-CP.
- In moi Giﬁy ching nhan hodc in ndi
, dung thay doi trén Giay chiing nhan | Chi  nhéanh
Budc o X < . .
03 da cap. Van phong | 16 gio
- Kiém tra, trinh ky Gidy chimg nhén | DKDD

hodc x4c nhan nd1 dung thay doi.
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Ky cap moi Gidy ching nhan hoic Léanh dao Chi

Buoc xac nhan thay d6i trén Gidy chimg nhaitnh Vvan 08 gio
04 nhan da cap phong
' bKbb
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho
Buge | SO dia chinh, co s6 dif lidu dat dai; | Chi  nhénh
05 Luu trit ho so. Van phong | 04 gio

- Scan ho so va tra két qua cho B | PKPD
phan TN&TKQ cap huyén.

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
Budc | hién nghia vy tai chinh (néu co).

06 - Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

Bo phan Gio
TN&TKQ hanh
cap huyén chinh

18. Phéi hop thuc hién Ping ky tai san gin lién véi thira dit di dwoc
cap Giay chirng nhan hoac dang ky thay doi ve tai san gan lién véi dat so véi
ndi dung da dang ky

18.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua:

- Trung tam PVHCC tinh d6i voi truong hop nguoi st dung dat 1a to chuc
trong nude, to chirc ton giao, t6 chirc ton gido tryc thudc, t6 chirc nudc ngoai co
chtrc nang ngoai giao, to chuc kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai, to chire nude
ngoai, ca nhan nudc ngoai.

- Bo phan TN&TKQ cap huyén d6i voi truong hop ngudi sir dung dét 1a ca
nhan, cong dong dan cu, ngudi gde Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

18.2. Thoi gian giai quyét:
Truong hop dang ky quyén so hitu tai san gan lién vdi thira dat da cap Giay
ching nhan: 10 ngay lam viéc (80 gio).

Truong hop dang ky thay d6i vé tai san gan lién v6i dat so v6i ndi dung da
dang ky: 07 ngay lam viéc (56 gio).

18.3. Trinh ty thyuc hién:

Thoi Ghi

TT Trinh tw Trach nhiém ) .
: : gian chu

a) Pang ky quyén sé hiru tai san gan lién véi thira dat dé cdp Gidy chimg nhdn:
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Truong hop nguoi sir dung dat 1a t6 chire trong nudc, tO chuc ton giao, to chtre ton gido
tryc thudce, t6 chire nude ngoai c6 chire nang ngoai giao, t chtrc kinh té ¢ von dau tu

nudc ngoal tO chirc nudc ngoal ca nhan nudc ngoal

- Cép Gidy tiép nhan hd S0 va hen tra
két qua cho nguoi ndp ho so.
Budc | - Thuc hién sé hoa hd so theo quy | Trung tam 04 oidy
01 | dinh. PVHCC tinh 5
- Chuyén hd so dén Vin phong
DKDD.
- Thuc hiél:l do dac, xac dinh lai ‘dién
tich thira dat hodc trich lyc ban do dia
chinh hoéc trich do ban do dia chiph Vin hon
Budc | thira dét theo diing quy dinh tai diém | Jor phong 1 oic
02 | b, ¢ khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh sb glo
101/2024/ND-CP.
- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.
Buoc | Ky duyét Phié'u chuyén thong tin dé | Lanh dao Vin 08 oid
03 | giri Cuc Thué tinh. phong DKDD &
Bude Xac dinh nghia vu tai chinh c6 lién ’
quan, ban hanh thong bio gui cho | Cuc Thué tinh A
04 : A Khong
nguoi st dung dat. tinh vao
Buoce | Nop tién theo thong bao cua Cuc Nguot sur dung ﬂil:Ill
05 | Thué tinh dat o
Bude Xac nhan viéc hoan thanh InghTa vu ’ T}”lliglC
06 tai chinh va guri thong bao két qua cho | Cuc Thue tinh
Van phong DKDD.
- In méi Gié}f ching n}}én hoac in no1
’ dljll% thay doi trén Giay chiing nhéan Vin phong B
Buée | da cap. DKDD 24 gid
07 - Kiém tra, trinh ky Gidy chimg nhan
hodc x4c nhan nd1 dung thay doi.
08 - an tay Y (e | shong PKDD &
nhan da cap.
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- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co so dir liéu dat dai;

Buoe |1 trii hé so. Van - phong |, i
09 A e 1A , bKbb
- Scan ho so va tra két qua cho Trung
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc )
, A ~ |- , £ . ~ Gio
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu o). Trung tam hanh
10 - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau | PVHCC tinh chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

Truong hop ngudi sir dung dat 1a ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gée Viét Nam dinh

cu ¢ nudc ngoai:

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho nguoi ndp ho so.

Bo phan

Buéde | - .Thl_IC hién sb hoa hd so theo uy | N &TKQ cép 04 gior
01 dinh. N . huyén
- Chuyén ho6 so dén Chi nhanh Van ’
phong DKDD.
- Thuc hién do dac, xac dinh lai dién
tich thira dat hodc trich luc ban dd dia
chinh hoic trich do ban d6 dia chinh
Budc | thira dat theo dung quy dinh tai diém Chi nhanh Van 12 oic
02 | b, ¢ khoan 3 Didu 37 Nghj dinh sé | phong PKPD glo
101/2024/ND-CP.
- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.
Buéc | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin d¢ | -anh dao Chi N
03 | giti Chi cuc Thué nhanh  Vin | 08 gio
' ' phong BKDD
Bude Xac dinh nghia vu tai chinh c6 lién ’ Khoéng
04 quan, ban hémh’th()ng bao gui cho | Chicuc Thué tinh vao
nguoi st dung dat. thoi
gian
Budc | Nop tién theo thong béo ciia Chi cuc | Nguoi sir dung thuc
05 | Thué dat hién
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Xac nhan hoan thanh viéc hoan thanh TTHC
Budc | nghia vu tai chinh va guri thong bao . X
06 két qua cho Chi nhanh Vin phong Chi cyc Thue
DKbD.
- In moi Giéy chtrng nhan hodc in ndi
, dung thay d6i trén Gidy chimg nhan L, g
- Kiém tra, trinh ky Gidy chimg nhan PHong
hodc x4c nhan nd1 dung thay doi.
Bude Ky cép moi Giéy chiing nhan hoac | Lanh dao Chi
0% xac nhan thay doi trén Gidy ching | nhanh Van | 08 gio
nhan da cap phong BPKDb
- Chinh ly, cap nhit bién dong vao ho
, so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; C o, .
ng © | Luu trit hd so. Cﬁgﬁhgﬁggn 04 gio
- Scan hd so va tra két qua cho Bo prong
phan TN&TKQ cap huyén
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc A . )
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu co). %‘\’I TR thclgn }gﬁl
10 - Tra két qua cho t6 churc, ¢4 nhan sau huyén P chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Bang ky thay doi vé tai san gén lién véi ddt so véi ndi dung da dang ky:

Truong hop nguoi str dung dat 14 to chirc trong nudc, t6 chure t6n gido, to chure t6n gido
tryc thudce, t6 chire nude ngoai c6 chire nang ngoat giao, t6 chtrc kinh té ¢ von dau tu

nude ngoai, t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

Budc | - Thyc hién sé hoa hd so theo quy | Trung tam 04 oidy
01 | dinh. PVHCC tinh &
- Chuyén hd so dén Vin phong
DKDD.
, -’Thu’c? hiér} do S’l‘ac,,xéc dinI} lai kdié'n Vin phong
Budce | tich thira dat hoac trich luc ban d6 dia .
. . s AA 4 DKbb 24 gio
02 chinh hoac trich do ban d6 dia chinh

thira dat theo dung quy dinh tai diém
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b, ¢ khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP.

- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

Buoc | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé | Lanh dao Vin 04 iy
03 gtri Cyc Thué tinh. phong bKDb &
Bude Xac dinh nghia vu tai chinh c6 lién ’
quan, ban hanh thong bao gui cho | Cuyc Thué tinh A
04 : A Khong
nguoi st dung dat. tinh vao
Buoc | Nop tién theo thong bao cua Cuc Nguoi sur dung ﬂilg;
05 | Thué tinh dat o
Bude Xac nhan viéc hoan thanh InghTa vu ’ T}};gl C
06 tai chinh va guri thong bao két qua cho | Cuc Thué tinh
Van phong DKDD.
- In méi Gié}f ching n}}én hoac in no1
Bude d1~1n% thay doi trén Giay chiing nhan Vin phong B
da cap. 16 gio
07 2 . ek , . bKbb
- Kiém tra, trinh ky Giay chiing nhan
hodc x4c nhan nd1 dung thay doi.
08 - an tay y (e | shong PKDD &
nhan da cap.
- Chinh ly, cap nhit bién dong vao ho
, so dia chinh, co so dir liéu dat dai; . .
Budce 1 A Vian phong .y
Luu trir ho so. 04 gio
09 A e 1A , bKbb
- Scan ho so va tra két qua cho Trung
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thyc Gic
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu o). Trung tam héﬁl
10 - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau | PVHCC tinh chinh

khi hoan thanh nghia vy tai chinh.

Truong hop ngudi str dung dat 1a ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gée Viét Nam dinh

cu ¢ nudc ngoai:
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- Cap Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

Bo phan

Budc | - .Thl_IC hién s6 hoéa hd so theo quy TN&TKQ cép 04 gic
01 dinh. huvén
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin Ve
phong DKPbD.
- Thuc hiér} do dac, xac dinh lai ‘dién
tich thira dat hoac trich luc‘bén do dia
’ chth }A’loac tI'lCI,I do ban QO d;a.ch.lxnh Chi nhanh Vin
Buge | thua dat theo dung quy dinh tai diém hone DPKDD 24 it
02 | b, ¢ khoan 3 Didu 37 Nghi dinh sé | P18 810
101/2024/ND-CP.
- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.
Buéc | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé Lﬁl?hh deo Chu ’
03 | gii Chi Cuc thué nhanh ~ Van | 04 gio
' ' phong BKDD
Bude X4c dinh nghia vu tai chinh c6 lién
04 quan, ban hanh thong bao gui cho | Chi cuc Thue
nguoi si dung dat. Khong
: tinh vao
Bude | Nop tién theo thong bao cua Chi cuc | Nguoi st dung thot
05 Thué dat gian
thuc
Xac nhan hoan thanh viéc hoan thanh hién
Budc | nghia vu tai chinh va guri thong bao . X TTHC
06 két qua cho Chi nhanh Vin phong Chi cye Thue
DKDD.
- In moi Giéy ching n}}an hoac in no1
Bude ggri% I;[hay doi trén Gidy chiing nhan Chi nhanh Vin 16 gi6
L iy hong bKbb
07 - Kiém tra, trinh ky Giay chirng nhan phong
hodc x4c nhan nd1 dung thay doi.
Buse | K cap m6i Gidy chimg nhan hogc | Lanh dao Chi
08 xac nhan thay doi trén Gidy ching | nhanh Van | 04 gio
nhan da cap phong DPKDPD
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- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co so dir liéu dat dai;

Budce L Y Chi nhanh Van .\
09 uu trir h‘o SO. ’ phong PKDD 04 gio
- Scan ho so va tra két qua cho Bg
phan TN&TKQ cap huyén
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thuc . n .
Buéc | hién nghia vu tai chinh (néu co). %‘\’I oK phan hG“L
10 - Tra két qua cho t6 churc, c4 nhan sau huyén Q cap cl?irlllh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

¢) Truong hop dang ky bién dong do gia han thoi han sé hitu nha & cia to

chitc nudc ngoai, cd nhdn nuoc ngoai theo quy dinh cua phap ludt vé nha o

- Cép Gily tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho nguoi ndp ho so.

Budc | - Thuc hién sé hoéa hd so theo quy | Trung tam 04 oidy
01 | dinh. PVHCC tinh 8
- Chuyén hd so dén Vin phong
DKbDb.
- In moi Giéy ching n}}én hoac in ndi
Bude d1~1n% thay doi trén Giay chiing nhan Vin phong B
da cap. 32 gio
02 2 . , X , . bKbb
- Kiém tra, trinh ky Giay chirng nhén
hodc x4c nhan nd1 dung thay doi.
Bude | i hin thay dai e ity ehing | LA 860 VAN | g
03 - nan tay Y US| hong PKDD &
nhan da cap.
- Chinh ly, cap nhit bién dong vao ho
, so dia chinh, co so dir liéu dat dai; . .
Budce 1 A Vian phong oy
Luu trir ho so. 04 gio
04 A e 1A , bKbb
- Scan ho so va tra két qua cho Trung
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc .
, ‘A ~ - ; J4 ; ~ Gio
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu o). Trung tam hanh
05 - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau | PVHCC tinh chinh

khi hoan thanh nghia vy tai chinh.
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19. Phéi hop thue hi¢n Pang ky bién dong thay déi quyen sir dung dat,
quyen sO hiru tai san gan lién véi dat do chia, tach, hop nhit, sap nhap t0
chirc hoiac chuyen d6i mé hinh t6 chirc

19.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua: Trung tam PVHCC tinh.

19.2. Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc (64 gio).

19.3. Trinh ty thyuc hién:

TT Trinh ty Tréch nhigm | Lno1 | Ghi
‘ : gian chu
- Cap Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ngudi ndp hd so.
Budce | - Thuc hién sd hoa ho so theo quy | Trung tam 04 oidy
01 | dinh. PVHCC tinh 8
- Chuyén hd so dén Vian phong
DKDD.
Thuc hién do dac, xac dinh lai dién
tich thira dat hogc trich luc ban do dia | /. phong
Budc | chinh hoéc trich do ban do6 dia chiph PKDD 16 id
02 thira dat theo ding quy dinh tai diém &
b, ¢ khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP.
- Trinh hd so cho co quan cé chuc
nang quan ly dat dai cdp tinh dé xac
dinh gia dét, ky lai hop dong thué dat | . Khong
. . K: oz, o ~ | So TNMT | , \
Bué6e | theo quy dinh d6i voi truong hop thué Phe tinh vao
03 dat tra tién hang nam. ( ngg thoi
- Trinh ky lai hop ddng thué dét theo QLBD) gian
quy dinh dbi véi truong hop thué dat thue
tra tién hang nam; hién
TTHC
Budce Ky hqudéng .thué dat véi to chuc 1a 36 TNMT
04 | phap nhan mai.
- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé
Budc | xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai | Van phong 16 oid
05 |- Ky duyét Phiéu chuyén thong tin d& | DKDD &

gtri Cuc Thué tinh.
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X4ac dinh nghia vu tai chinh c6 lién

ngc quan, ban hanh thong bao gui cho | Cuc Thué tinh Khong
nguoi st dung dat. tinh vao
Buoce | Nop tién theo théng bao cia Cuc Nguoi sur dung tlil:Ill
07 | Thué tinh dat o
Bude Xac nhan viéc hoan thanh ’nghTa vu ’ T}}EI?C
08 tai chinh va guri thong béo két qua cho | Cuc Thué tinh
Vién phong DPKDD.
- In mo1 Giéy chiing nnéln hoac in no1
Bude dung thay doi trén Gidy chirng nhéan Vin phong B
da cap. 16 gio
08 2 . ek , . bKbb
- Kiém tra, trinh ky Gidy ching nhan
hodc xac nhan ndi1 dung thay doi.
09 - fan tdy y (g | shong DPKDD &
nhan da cap
- Chinh ly, cap nhit bién dong vao ho
, so dia chinh, co s& dir li€u dat dai; . .
Budce . Vian phong .y
Luu trit ho so. 04 gio
10 A 1A , bKbb
- Scan ho so va trd két qua cho Trung
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thyc Gic
Budce | hién nghia vu tai chinh (néu c0). Trung tam héﬁl
11 - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau | PVHCC tinh chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

20. Phoi hop thue hién DPang ky bién dong ddi voi trwomg hop thay doi
quyen str dung dat, quyen s6 hiru tai san gan lién voi dat theo théa thuan cuaa
cac thanh vién hg gia dinh hodc cua vg va chong, quyen str dung dat xay
dung cong trlnh trén mat dat phuc vu cho v1ec van hanh, khai thac st dung
cong trinh ngam, quyen s¢" hiru cong trinh ngam, ban tai sin, diéu chuyen,
chuyen nhuwong quyén sir dung dat 13 tai sin cong theo quy dinh caa phap
luat ve quan ly, st dung tai san cong; nhan quyen st dung dat, quyen s0’ hiru
tai san gan lién voi dat theo két qua giai_ quyét tranh chip, khleu nai, to cdo
vé dat dai; nhan quyen sur dung dat, quyen s0' hiru tai san gan lién voi dat do
xtr ly tai san the chip 1a quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat da dwgc
diang ky, bao gom ca xir Iy khoan n¢ cé ngudn goc tir khoan no xiu cia to

chire tin dung, chi nhanh ngan hang nwéc ngoai
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20.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua:

- Trung tam PVHCC tinh d6i voi trudng hop ngudi su dung dat 1a to chuc
trong nudc, t6 chirc ton giao, t6 chirc ton gido tryc thudc, t6 chirc nudc ngoai co
chtrc nang ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, té chirc nudc
ngoai, cd nhan nudc ngoai.

- Bo phan TN&TKQ cap huyén d6i voi truong hop ngudi sir dung dét 1a ca
nhan, cong dong dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

20.2. Thoi gian giai quyét:

- Thu tyc dang ky blen dong dbi véi truong hop thay doi quyén st dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat do su thoa thuan ciia cac thanh vién ho
gia dinh hodc cua vo va chong, thu tuc dang ky bién dong d6i v6i truong hop nhan
quyén s dung dat, quyén sO hitu tai san gan lién voi dat theo két qua hoa giai
thanh vé tranh chap dat dai, khleu nai, t6 cao vé dat dai; thu tuc dang ky bién dong
dbi voi trudong hop nhén quyén st dung dat, quyén s hitu tai san gan lién voi dat
do xtr Iy tai san thé chap: 08 ngay lam viéc (64 gio).

- Thu tuc dang ky bién dong d6i voi trudng hop thay doi vé quyén sir dung
dat xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac str dung
cong trinh ngdm, quyén sé hitu cong trinh ngam: 15 ngay lam viéc (120 gio).

_- Thu tuc dang ky bién dong dbi v6i trudong hop ban tai san, diéu chuyen‘,
chuyén nhuong quyén stir dung dat 1a tai san cong theo quy dinh ctia phap luat vé
quan ly, st dung tai san cong: 10 ngay lam viéc (80 gio).

20.3. Trinh ty thuc hién:

Thoi Ghi

TT Trinh tw Trach nhiém ) .
: * gian chu

a) Thu tuc dang ky bién dong doi voi triweong hop thay doi quyén sir dung dat, quyén so
hitu tai san gdn lién véi ddt do sw théa thudn cia cdc thanh vién hé gia dinh hodc cua
Vo' va chong; thii tuc dang ky bién dong doi véi truong hop nhén quyén sir dung dat,

quyen SO hitu tai san gan lién véi dat theo két quda hoa giai thanh ve tranh chap ddt dai,

khiéu nai, t6 cdo ve dat dai; thii tuc dang ky bién dong doi véi truong hop nhan quyen
sur dung dat, quyen S& hitu tai san gan lién véi ddt do xir Iy tai san thé chap la quyén Su
dung dat, tai san gan lién voi dat dd dwoc dang ky, bao gom cd xit Iy khodn no c6 nguon
goc tir khodn no xdu ciia t6 chirc tin dung, chi nhanh ngdn hang nwéc ngoai:

Truong hop nguoi str dung dat 1a t6 chure trong nudc, tO chuc ton giao, to chure ton gido
trye thude, t6 chirc nude ngoai co chirc ning ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai, to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai.

Bu6c | - Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra | Trung tam

01 két qua cho ngudi ndp ho so. PVHCC tinh 04 gio
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- Thuc hién s6 hoa hd so theo quy
dinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong
bKDD.

- Thuc hiér} do dac, xac dinh lai ‘dién
tich thira dat hoac trich luc‘bén do dia
chinh hoac trich do ban d6 dia chinh

Bud thira dat theo duang quy dinh tai dién} Van  phong
g’gc b, ¢ khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh s6 | DPKDD 24 gid
101/2024/NDb-CP.
- Dy théo Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai.
Buoc | Ky duyét Ph@éu chuyén thong tin d¢ | Lanh dao Vin 04 oidy
03 gtri Cuc Thué tinh. phong bKDb &
Bude Xac dinh nghia vu tai chinh theo quy ,
04 dinh, ban hanh ,thf)ng bdo gui cho | Cuc Thué tinh
nguoi st dung dat. Khéng
Budc | Nop tién theo théng bao ciia Cuc | Ngudi su m‘l}.l Vao
X o2 2 thoi gian
05 Thu¢ tinh dung dat A
thuc hién
Bude Xac nhan viéc hoan thanh Inghia vu ’ TTHC
06 tai chinh va gtri thong bao két qua cho | Cuc Thué tinh
Vian phong DPKDD.
- In méi Giéy chiing nl}ém hoac in no1
Bude d13ng£ thay doi trén Giay chiing nhéan Van  phong B
da cap. 24 gio
07 2 . ek , . bKbb
- Kiém tra, trinh ky Giay chiing nhan
hoac xac nhan ndi dung thay doi.
Buoe XKESZJ ahan ?hlaGlggi Ct};g;l gGrilgl ancl?t'(r)r?c Lanhdao Van |, i
08 - han tiay y (e | shong PKDD &
nhan da cap
st | ot b ne ol | v g |
09 ' ’ ' > | bKbb

Luu trir hd so.
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- Scan ho so va tra két qua cho Trung
tam PVHCC tinh.

Budc
10

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
hién nghia vu tai chinh (néu c6).

- Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

Trung tam
PVHCC tinh

Gi0 hanh
chinh

Truong hop ngudi stir dung dat 1a ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gée Viét Nam dinh

cu & nudc ngoai.

- Cap Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

Bo phan

Budce | - 'Thl_IC hién s6 hoa hd so theo quy TN&TKQ cip 04 gic
01 dinh. huvén
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin Y5
phong DKDD.
- Thuc hiét} do dac, xac dinh lai ‘dién
tich thira dat hoac trich luc‘bén do dia
chinh hodc trich do ban do dia chinh : ,
L A , . o R Chi nhanh
Bud thira dat theo dung quy dinh tai diém Vin hon
0o | b ¢ khoin 3 Didu 37 Nghj dinh 56 | 1 PROTE 1 24 gigy
101/2024/ND-CP.
- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai.
Budc | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé Lar,1h dao th ! .
03 | giri Chi Cuc thué nhanh Van | 04 gio
: ' phong DPKDPD
Bude Xac dinh nghia vu tai chinh theo quy ’
04 dinh, ban hanh théng bao gui cho | Chicuc Thue
nguoi s dung dat. Khong
Budc | Nop tién theo thong bao ciia Chi cuc | Ngudi su tlr}}.l Vao
X z thot gian
05 Thué dung dat A
thuc hién
Bude Xé4c nhan hoan thanh nghia vu tai ’ TTHC
06 chinh va gui thong bao két qua cho | Chi cuc Thué

Chi nhanh Véan phong DKDD.
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- In m&i Gidy chung nhéan hoic in noi
, dung thay d6i trén Gidy chting nhan | Chi nhanh
Buoc 45 < \ .
07 a cap. ’ Van  phong 24 gio
- Kiém tra, trinh ky Giay chirmg nhan | DKDD
hodc xac nhan ndi dung thay doi.
Bude Ky cép moi Giéy. chung ghén hodac | Lanh dao Chi .
08 xac nhén thay doi trén Gidy chung | nhanh  Van | 04 gio
nhan da cap phong DPKDPD
- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao hd
Buge | 5 dia chinh, co 5o dit ligu dat dai; | Chi  nhanh
09 Luu triv h‘o SO. , Van  phong 04 gio
- Scan ho so va tra két qua cho B | BPKDbD
phan TN&TKQ cap huyén
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyuc . .
, A ~ o L Bo phan cy s
Budc | hién nghla vu tai c}nnh (néu co). TN&TKQ & Gi0 hanh
10 - Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan sau huyén P chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. i

b) Thii tuc ding ky bién dong doi véi trieong hop thay doi vé quyén sir dung dat xdy
dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sw dung cong trinh
ngdm, quyén sé hiru cong trinh ngam:

Truong hop nguoi str dung dat 14 to chirc trong nudc, t6 chure t6n gido, to chure t6n giao
tryc thudc, t6 chire nude ngoai c6 chire nang ngoai giao, t churc kinh té ¢ von dau tu
nude ngoai, t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

- Cép Gily tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.
- Thuc hién s6 héa hd so theo quy tam

Budce Trung

01 | dinh. PVHCC tinh | %81
- Chuyén hd so dén Vin phong
DKDD.
- Thuc hiér} do dac, xac dinh lai ‘dién
tich thira dat hodc trich lyc ban do dia Vin  phong
Budc | chinh hoac trich do ban d6 dia chinh PKDPD 40 gio

02 thira dat theo dung quy dinh tai diérr}
b, ¢ khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh so
101/2024/ND-CP.
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- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai.

Budc

Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé

Lanh dao Van

03 | giti Cuc Thué tinh. phong PKPD | 10810
Bude Xac dinh nghia vu tai chinh theo quy ,
04 dinh, ban hanh théng bao gui cho | Cuc Thué tinh
nguoi st dung dat. Khong
Budc | Nop tién theo thong bao ciia Cuc | Ngudi sur t1r\11'1 Vao
Z . £ thoi gian
05 Thué tinh dung dat n
thuc hién
Bude Xac nhan viéc hoan thanh ,nghia vu , TTHC
06 tai chinh va guri thong bao két qua cho | Cuc Thué tinh
Vian phong DPKDD.
- In méi Giéy chirng nhan hodc in ndi
Bude d1~1ng4 thay doéi trén Giay chirng nhan Van  phong .
07 da cap. DKDD 40 gio
- Kiém tra, trinh ky Gidy ching nhéan
hodc xac nhéan ndi dung thay doi.
08 - an iy Y CIUE | shong DPKDD &
nhan da cap
- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao hd
Bud so dia ch@nh, co so dur liéu dat dai; Vi he
YOC | Liry triY hd so. an PS04 gy
09 Ao sk bKbDb
- Scan ho so va tra két qua cho Trung
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
Budce | hién nghia vu tai chinh (néu co). Trung  tam | Gio hanh
10 - Tra két qua cho 6 chirc, ca nhan sau | PVHCC tinh chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

Trudng hop ngudi sit dung dat 1a c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi goe Viét Nam dinh

cu & nudc ngoai.
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- Cap Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

Bo phan

Budc | - .Thu:c hién s6 hdéa hd so theo quy TN&TKQ cép 04 gic
01 dinh. huven
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin Ve
phong BDKDPD.
- Thuc hiér} do dac, xac dinh lai ‘dién
tich thira dat hoac trich luc‘bén do dia
chinh hoac trich do ban do6 dia chinh : ,
Y , : R Chi nhanh
Bud thira dat theo dung quy dinh tai diém Vin hon
05° | b c khoin 3 Bidu 37 Nghi dinh 56 | 2o PP 40 gio
101/2024/ND-CP.
- Dy théo Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai.
Buéc | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé Lﬁ‘,‘hhd"-‘o Chi ;
03 | g Chi Cuc thué nhanh Van ) 16 gio
: ' phong BKDD
Bude Xac dinh nghia vu tai chinh theo quy ,
04 dinh, ban hanh ,thf)ng bdo gui cho | Chicuc Thué
nguoi st dung dat. Khéng
Budce | Nop tién theo thong bao cia Chi cuc | Ngudi sur t1r‘1}'1 Vao
% 2 thoi gian
05 Thué dung dat o
thuc hién
Bude Xac nhan hoan thanh nghia vu tai TTHC
06 chinh va gui thong bdo két qua cho | Chi cuc Thué
Chi nhéanh Van phong DPKDD.
- In mo1 Gié}f chiing nhefm hoac in no1
, dung thay d6i trén Giay ching nhan | Chi nhanh
Budce n X < \  \
07 da cap. Van  phong | 40 gio
- Kiém tra, trinh ky Gidy chimg nhén | DKDD
hoac x4c nhan ndi dung thay doi.
Buse | K cap m6i Gidy chimg nhan hogc | Lanh dao Chi
08 xac nhan thay doi trén Gidy chung | nhanh  Van 16 gio
nhan da cap phong DPKDPD
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- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd

Buge | SO dia chinh, co so dif liéu dat dai | Chi  nhanh
gg © | Luu trit h so. Van  phong | 04 gio
- Scan ho so va tra ket qua cho B6 | DKDD
phan TN&TKQ cap huyén
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc . .
, A ~ 1 [ Bo phan cu g
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu o). TN&TKQ c G106 hanh
10 - Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan sau huyén P chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

¢) Thii tuc dang ky bién dong doi véi truong hop béan tai san, diéu chuyén, chuyén
nhuwong quyén su dung ddt la tai san cong theo quy dinh cua phap ludt vé quan ly, su

dung tai san cong:

Truong hop ngudi str dung dat 1a t6 chire trong nudc, to chuc ton giao, to chure ton gido
tryc thudce, t6 chire nude ngoai c6 chure nang ngoai giao, t chure kinh té c6 von dau tu

nude ngoai, t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai.

- Cap Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

Bu6c | - Thuc hién s6 hoa hod so theo quy | Trung tam 04 oidy
01 | dinh. PVHCC tinh 8
- Chuyén hd so dén Vian phong
bKbDb.
- Thuc hién do dac, xac dinh lai dién
tich thira dat hoic trich luc ban do dia
chinh hogc trich do ban d6 dia chinh
Buge | thia dat theo diing quy dinh tai diém | Van  phong
02 b, ¢ khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh s6 | DPKDD 32 gio
101/2024/ND-CP.
- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé
xéc dinh nghia vu tai chinh vé dt
dai.

Budc | Ky duyét Phi’é'u chuyén thong tin d¢ | Lanh dao Vin 08 oid
03 gui Cuc Thué tinh. phong DPKDD &
Bude Xéc dinh nghia vu tai chinh theg quy ) Khong

04 dinh, ban hanh thoéng bao gui cho | Cuc Thuétinh | tinh vao

nguoi st dung dat.

thot gian
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Budc | Nop tién theo thong béo cia Cyc | Ngudi st | thuc hién
05 | Thué tinh dung dat TTHC
Bude Xac nhan viéc hoan thanh ’nghTa vu ,
06 tai chinh va guri thong bao két qua cho | Cuc Thué tinh
Vian phong DPKDD.
- In mo1 Gié}f chiing nhefm hoac in no1
Bude d1~1ngA thay doéi trén Giay chirng nhan Van  phong .
da cap. 24 gio
07 .2 . A , R DKDD
- Kiém tra, trinh ky Gidy ching nhén
hoac x4c nhan ndi dung thay doi.
08 - han tay y (e | shong PKDD &
nhan da cap
- Chinh ly, cap nhit bién dong vao ho
, so dia chinh, co s¢ dir liu dat dai; g .
Budce o 1 A Van  phong Ly
Luu trit ho so. 04 gio
09 A \ s 1A , bKDD
- Scan ho so va trd két qua cho Trung
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu co). Trung tam | Gi0 hanh
10 - Tra két qua cho 6 chirc, ca nhan sau | PVHCC tinh chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

Truong hop ngudi sir dung dat 1a c nhan, cong dong dan cu, ngudi gée Viét Nam dinh

cu & nudc ngoai:

- Cap Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

Bude | - .Thu:c hién s6 hoa hod so theo quy ?I(\)I &TK(§ }Clgg 04 gics
01 dinh. A . huyén
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van '
phong BDKPD.
- Thuc hién do dac, x4c dinh lai dién | Chi  nhanh
Budc | tich thura dat hodc trich luc ban @6 dia | Van  phong 1 gidy
02 | chinh hodc trich do ban dd dia chinh | DKDD 8

thira dat theo dung quy dinh tai diém
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b, ¢ khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh sb
101/2024/NDb-CP.

- Du thao Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai.

Lanh dao Chi

B(l)l’;)’C Klifl ((1:uh}lleé lihg:lﬁéchuyen thong tin dé nhénh  Vin 08 gic
& ; ' phong DKDD
Bude Xac dinh nghia vu tai chinh theo quy ’
04 dinh, ban hanh thoéng bao gui cho | Chicuc Thue
nguoi st dung dat. Khong
Bude | Nop tién theo thong bao ctia Chi cuc | Ngudi su t1r‘11.1 Vao
X X thot gian
05 Thué dung dat n
thuc hién
Bude Xac nhan hoan thanh nghia vu tai ’ TTHC
06 chinh va gui thong bao két qua cho | Chi cuc Thué
Chi nhéanh Van phong BPKDD.
- In modi Gié}f ching nl}afln hoac in ndi
, dung thay doi trén Giay chiing nhan | Chi nhénh
Budc ~ X < \  \
07 da cap. Van  phong 24 gio
- Kiém tra, trinh ky Gidy chimg nhan | PKPb
hoac xac nhan ndi dung thay doi.
Bude Ky cép moi Giéy chiing nhan hoac | Lanh dao Chi
08 xac nhan thay doi trén Gidy chimg | nhanh  Van 08 gio
nhan da cap phong bKDb
- Chinh ly, cap nhat bién dong Yéo ho
Bud so dia ch@nh, co s& dir liéu dat dai; | Chi nhanh
gg © | Luu trit h so. Van  phong | 04 gio
- Scan ho so va tra két qua cho B | PKDPD
phan TN&TKQ cap huyén
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc . .
, . - v o1 X Bo phan C s
Budce | hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ ci Gid hanh
10 - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau huyén P chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.
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21. Phéi hop thuc hién Ping ky bién dong g‘lf')i voi treong hop thanh
vién cia hg gia dinh hodc ca nhin dang sir dung dat thanh 1ap doanh nghiép
tw nhan va sir dung dat vao hoat dong san xuat kinh doanh ctia doanh nghié¢p

21.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua: Trung tam PVHCC tinh.
21.2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gio).
21.3. Trinh ty thyuc hién:

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Ghi
chu

Budc
01

- Cap Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ngudi ndp hd so.

- Thyc hién sb hoa ho so theo quy
dinh.

- Chuyén hd so dén Vian phong
DKbb.

Trung tam
PVHCC tinh

04 gid

Budc
02

- Thuc hién do dac, xac dinh lai dién
tich thira dat hodc trich luc ban d dia
chinh hodc trich do ban db dja chinh
thira dit theo dung quy dinh tai diém
b, ¢ khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP.

- In moi Giéy chting nhan hodc in ndi
dung thay ddi trén Gidy ching nhan
da cap.

- Kiém tra, trinh ky Gidy chting nhan
hodc xac nhan ndi1 dung thay doi.

Van
DKbb

phong

56 gid

Budc
03

Ky cip méi Gidy chung nhan hoic
xac nhan thay doi trén Giay ching
nhén da cap

Lanh dao Van
phong DPKDD

16 gio

Budc
04

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s dit liéu dat dai;
Luu trit ho so.

- Scan ho so va tra két qua cho Trung
tam PVHCC tinh.

Van
bKbb

phong

04 gid

Budc
05

- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thyc
hién nghia vu tai chinh (néu c6).

Trung tam
PVHCC tinh

Gi10o
hanh
chinh
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- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

22. Phoi hgp thuc hién Dang ky bién dong ddi véi trwomg hop diéu
chinh quy hoach xay dung chi tlet cap Glay chirng nhén cho tirng thira dat
theo quy hoach xay dung chi tiét cho chii diu tw dw 4n c6 nhu ciu

22.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua: Trung tam PVHCC tinh.

22.2. Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viée (40 gio).

22.3. Trinh tu thuc hién:

TT Trinh ty Tréch nhigm | Lhot | Ghi
: ; gian chu
- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho ngudi ndp hd so.
BuGe | - Thuc hién sb hoa hd so theo quy | Trung tam 04 i
01 | dinh. PVHCC tinh 8
- Chuyén hd so dén Vin phong
DbKDDb.
- Thuc hién do dac, xac dinh lai dién
tich thira dat hodc trich luc ban dd dia
chinh hoic trich do ban d6 dia chinh
Buge | thua dét theo dung quy dinh tai diém | Vin phong
0 b, ¢ khoan 3 Biéu 37 Nghi dinh s6 | DPKDPD 08 gio
101/2024/ND-CP.
- Du thao Phiéu chuyén théng tin dé
x4c dinh nghia vu tai chinh vé dit
dai.
Buoéc | Ky duyét Phjéu chuyén thong tin @& | Lanh dao Vin 04 id
03 gtri Cuc Thué tinh. phong BPKPb &
Bude Xac dinh nghia vu tai chinh theo quy ’
04 dinh, ban hanh thong bao gui cho | Cuc Thué tinh Khong
nguoi st dung dat. tinh vao
Budc | Nop tién theo thong bao cia Cuc Thué | Nguoi sir dung thcn
05 | tinh dét o
Bude Xac nhan hoan thanh nglﬁa vu tai ’ lel}gl C
06 chinh va gt thong bao két qua cho | Cuc Thué tinh

Van phong DPKDD.
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Bude | In méi Gidy ching nhan Van phong 16 oid
g;)’ “| -Kiém tra, trinh ky Gidy chimg nhan | DKDPD &
BUoC | g ¢ chp méi Gidy chimg nhn Lanh dao Van | .y
08 | Y y chuhg niie phong DKDD &
- Chinh 1y, c4p nhat bién dong vao hd
. so dia chinh, co s dir liéu dat dai; Luu . .
Buoc it ho Vian phong .
1t ho so. 04 gio
09 RPN S bKbb
- Scan ho so va trd két qua cho Trung
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc )
, A ~ o1 L, A Gi0o
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu c0). Trung tam hanh
10 | - Tra két qua cho to chirc, cd nhan sau | PVHCC tinh chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.
23. Phéi hop thuc hién Xéa ghi no tién sir dung dat, 1¢ phi truéc ba
23.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua: Bo phan TN&TKQ cép huyén.
23.2. Thoi gian giai quyét: 01 ngay lam viéc (08 gio).
23.3. Trinh tuy thuc hién:
TT Trinh tyr Trich nhigm | 0ot | Chi
‘ : gian chua
- Cép Gidy tiép nhan ho 50 va hen tra
két qua cho nguoi ndp ho so. A )
Budc | - Thyc hién s6 hoa hd so theo qu Bo phan
L aue e Y | TN&TKQ cép | 02 gio
01 dinh. huven
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin Ve
phong BDKPD.
- Chinh 1y, cap nhat bién dcf)r}g vao ho
so dia chinh, co so dir li€u dat dai.
Buse | In méi Giay ching nhan hodc in noéi | Chi nhanh Van
02 dung thay doi trén Giay chimgnhanda | phong DKDD 02 gio

cap.
- Kiém tra, trinh ky Gidy chiing nhan
hoac x4c nhan ndi dung thay doi.
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Ky cap méi Gidy chimg nhan hodc xac

Budc . AP , ~ .. | Lanh dao Van .
03 gggn thay doi trén Gidy chung nhan da phong DKPD 02 gio
- Luu trix ho so. Vin hon
Budc | - Scan hd so va tra két qua cho Bo DKDD PRORE 1 02 gio
04 | phan TN&TKQ cap huyén
- Nop phi/lé¢ phi/thué: Yéu cau thuc . . )
Buéc | hién nghia vu tai chinh (néu c6). ];’I‘\’I €TKO p‘ég“ }gﬁl
05 - Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan sau huyén P chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

24. Phéi hop thuc hién Ping ky chuyél‘l muc dich sir dung dit khong
phai xin phép co’ quan nha nwéc ¢6 tham quyén

24.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua:

- Trung tdm PVHCC tinh d6i v6i truong hop nguoi su dung dat 13 t6 chirc
trong nudec, to chirc ton giao, t6 chirc ton gido tryc thude, t6 chirc nudc ngoai co
chtic nang ngoai giao, to chuc kinh té c6 vén dau tu nude ngoai, to chie nude
ngoai, c4 nhan nudc ngoai.

- Bo phan TN&TKQ cap huyén d6i voi truong hop ngudi sir dung dét 1a ca
nhan, cong dong dan cu, ngudi gdc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

24.2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gio).

24.3. Trinh tu thuc hién:

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Ghi
chu

a) Truong hop nguoi sir dung dat la t6 chire trong nude, 1o chirc ton gido, t6 chirc ton
gido tryc thugc, t6 chirc nudc ngoai c6 chirc nang ngoqi glao t6 chike kinh té c6 von
dau tw nude ngodi, té chirc nude ngodi, cd nhdn nuwde ngodi.

- Cap Giay tiép nhan ho so va hen tra
ket qua cho nguoi ndp ho so.

Budc | - Thuc hién sd hoéa ho so theo quy | Trung  tdm 04 gic
01 dinh. PVHCC tinh
- Chuyén hd so dén Vian phong
bKDbD.
Budc | - Kiém tra cac diéu kién thyc hi¢n | Van  phong N
02 quyén theo quy dinh cta Luat bat dai | DPKDD &
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d6i voi truong hop thuc hién quyén
ciia nguoi st dung dat, cta chu so
hiru tai san gan lién voi dat (cha y
viéc chuyén muc dich phai dam bao
can cir theo Diéu 116 Luét Dat dai va
Diéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/ND-
CP).

- Thuc hién do dac, xac dinh lai dién
tich thira dat hodc trich luc ban dd dia
chinh hoic trich do ban db dia chinh
thira dat theo dung quy dinh tai diém
b, ¢ khoan 3 Piéu 37 Nghij dinh sb
101/2024/ND-CP.

- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé
xé4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

Buoc | Ky duyét Phi’éu chuyén thong tin d¢ | Lanh dao Vin 08 oid
03 | giri Cuc Thué tinh. phong DPKDD &
Bude Xac dinh nghia vu tai chinh theo quy ,
dinh, ban hanh thong bdo gui cho | Cuc Thué tinh
04 o, £ A
nguoi si dung dat. Khong
tinh vao
Budc | Nop tién theo thong bao ctia Cuc | Nguoi su | thoi gian
05 | Thué tinh dung dat thue
hién
Bude Xéac nhan hpén thanh nghia vu tai , TTHC
06 chinh va gui thong bao két qua cho | Cuc Thué tinh
Vian phong DKDD.
- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.
- In méi Giéy chiing nl}én hoac in no1 Vin he
Bude | dung thay déi trén Gidy ching nhan PRONE | 24 oigy
~ 7 bKbb
07 da cap.
- Kiém tra, trinh ky Gidy chimg nhan
hodc xac nhan ndi dung thay doi.
Budc Ky CépA moi Gié};. Chl;mg I}Pém hf)aic Lanh dao Van .
08 xac nhan thay doi trén Giay chung phong DKDD 08 gio

nhan da cap
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- Lyu trit hd so.

Bud ; . a h¢ .
(1)1:;)’ | - Scan hd so va tra két qué cho Trung B%HDD PROTE | 04 gio
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu o). Trung tam | Gio hanh
10 - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau | PVHCC tinh chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Trueong hop nguwoi sir dung dat la cd nhan, cong dong dan cw, nguoi goc Viét Nam

dinh cu ¢ nuwoc ngoai:

Budec
01

- Cap Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

- Thuc hién s6 hoa hd so theo quy
dinh.

- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin
phong DKDPD.

Bo phéan
TN&TKQ cap
huyén

04 gio

Budec
02

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién
quyén theo quy dinh cta Luat Dat dai
d6i voi truong hop thuc hién quyén
ciia ngudi st dung dat, cua chi so
hiru tai san gan lién voi dat (chi y
viéc chuyén muc dich phai dam bao
can cr theo Diéu 116 Luat Dt dai va
Diéu 44 Nghi dinh s6 102/2024/NP-
CP).

- Thuc hién do dac, xac dinh lai dién
tich thira dat hodc trich luc ban d6 dia
chinh hoic trich do ban d6 dia chinh
thira dat theo dung quy dinh tai diém
b, ¢ khoan 3 Piéu 37 Nghij dinh sb
101/2024/ND-CP.

- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

Chi
Van
DKbb

nhanh
phong

32 gio

Budc
03

Ky duyét Phicu chuyén thong tin dé
gui Chi Cyc thue

Lanh dao Chi
nhanh  Van
phong bKDD

08 gioy
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Bude Xac dinh nghia vu tai chinh theo quy ’
dinh, ban hanh thong bdo gui cho | Chicuc Thué
04 oo z n
nguoi st dung dat. Khong
tinh vao
Bude | Nop tién theo thong béo ctia Chi cuc | Nguoi su | thot gian
05 Thué dung dat thuc
hién
Bude Xac nhan hpém thanh nghia vu tai . , TTHC
06 chinh va gui thong bdo két qua cho | Chi cuc Thué
Chi nhénh Van phong DPKDD.
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai.
Buse | - In mo1 Gié}f chung nl}én hoacinndi | Chi nhanh
07 dung thay do1 trén Gidy ching nhan | Van  phong | 24 gio
da cap. bKbb
- Kiém tra, trinh ky Gidy ching nhan
hoac xac nhan ndi dung thay doi.
Bude Ky cap méi Giéy ching nhén hodc | Lanh dao Chi
08 xac nhén thay doi trén Gidy ching | nhanh  Van | 08 gio
nhan da cap phong bKDD
Buge | - WU tri ho so. , Chi  nhanh |
09 - Scan ho so va tra két qua cho B9 Van  phong | 04 gio
phan TN&TKQ cap huyén DKDbD
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc | . R
. ‘A ~ < 1. X Bo phan s
Bude | hién nghla vu tai c}nnh (n€u co). TN&TKQ cé G106 hanh
10 - Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan sau huyén P chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. '

25. Phéi hop thue hién Diing ky dit dai, tai san gin lién véi dat doi véi
trwong hgp ho gia dinh, ca nhan dang sir dung dat khong ding muc dich da
dwoe Nha nwéc giao dat, cho thué dat, cong nhan quyén sir dung dat truwéc
ngay 01 thang 7 nam 2014

25.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua: Bo phan TN&TKQ cép huyén.
25.2. Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh.
25.3. Trinh tuy thuc hién:
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TT Trinh tu Trach nhigm | 1101 | Ghi
gian chu
- Cip Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so. A )
Bu6e | - Thuc hién sb héa hd so theo quy BO phan :
L i TN&TKQ cap | 04 gio
01 dinh. . . huyén
- Chuyén h6 so dén Chi nhanh Van '
phong DKDD.
- Kiém tra su phu hop véi quy hoach
str dung dat cap huyén hoic quy hoach
chung hoac quy hoach phan khu hoac
quy hoach xay dung hodc quy hoach
nong thon
Buse | Thyc hién do dac, xdc dinh lai ‘diétn Ch‘i nhanh Van .
02 tich thira dat hoac trich luc ban do dia phong BPKDPD 80 gio
chinh hoac trich do ban do dia chinh
thira dat theo ding quy dinh tai diém
b, ¢ khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP.
- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.
Bude | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin ¢é | [anh dao Chi .
03 | giri Chi cuc Thud nhanh ~ Van | 16 gio
' phong BPKDPD
Bude Xac dinh nghia vu tai chinh theo quy ,
04 dinh, ban ha‘mh, thong bao gui cho | Chicuc Thue Khong
nguoi st dung dat. tinh vio
Budc | Nop tién theo thong bao ctua Chi cuc | Nguoi st dung ﬂ.lm
05 | Thué dat o
Bude Xac nhan hpén thanh nghia vu tai . , T}}[{gl C
06 chinh va gui thong bao két qua cho | Chi cuc Thué
Chi nhanh Van phong BDKDbD.
Budc | - Chinh 1y, cap nhat bién dcf)r}g vao hd | Chi nhanh Van 40 i
07 so dia chinh, co so dir li€u dat dai. phong bKDb &
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- In méi Giéy chirng nhan hodc in noi1
dung thay d6i trén Gidy chimg nhan da
cp.

- Kiém tra, trinh ky Gidy chimg nhan
hoac xac nhan ndi dung thay doi.

Ky cap méi Qiéy ching nhan hoacxac | Lanh dao Chi
nhén thay doi trén Gidy chimg nhdn dé | nhanh Van | 16 gio
cap. phong BKDPbD

Budc
08

Buée -Iéu’utrﬁkhoso-‘ 4 K&t aud cho B | Chi nhanh Van | oo
09 - Scan ho so va tra ket qua cho Bo phong DPKDPD &

phan TN&TKQ cap huyén

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc

Buéc | hién nghia vu tai chinh (néu c6). %‘i} RTKO Pilgn lgigl
10 | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau huyén p chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

26. Thu tuc Pang ky, cap Gidy chirng nhan ddi véi thira dat ¢ dién
tich tang thém do thay ddi ranh gigi so voi Glay ching nhan da cap (Ma
TTHC: 1.012781.H01)

26.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua: Bo phan TN&TKQ cép huyén.
26.2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gio).
26.3. Trinh tu thuc hién:

Thoi Ghi

TT Trinh tw Trach nhiém . .
: : gian chu

a) Déi véi trwong hop thira dat géc di c6 Gidy chieng nhdn, phan dién tich tang thém
do nhan chuyén quyén sw dung mot phan thwra dat da dwoc cap Gidy chung nhan:

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

. Y R Bo phan
Bude | - .Thl_IC hién s6 hoa ho so theo quy TN&TKQ chp 04 gic
01 dinh. huven
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin ve
phong BDKPD.
Bud Thong bao bang van ban cho bén | Chi nhanh
udc

02 chuyén quyen va chuyen hé so den Van  phong 08 gio
UBND cép xa noi c6 dat dé niém yét | DPKDD
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tai tru s& vé viéc 1am thu tuc cép Giéy
chting nhan cho nguoi nhan chuyén
quyén.

Truong hop khong rd dia chi cua
nguoi chuyén quyén dé thong bao thi
Chi nhanh Van phong BKDPD thuc
hién dang tin 03 1an trén phuong tién
thong tin dai chiing ¢ dia phuong (chi
phi diang tin do nguodi dé& nghi cip
Gidy chtng nhan chi tra).

Niém yét cong khai tai try s UBND Khong
. A~ ~ AT S tinh vao
Budc | cap xa, khu dan cu noi c6 dat, tai san IS .
P S . . UBND cap xa | thoi gian
03 gan lién véi dat trong thoi gian 15 A
w th dinh thuc hién
ngay theo quy dinh. TTHC
Sau thoi han 30 ngay, k‘é tur ngay
thong bao hoac dang tin 1an dau tién
trén phuong tién thong tin dai chiing
0 dia phuong ma khong co don dé
ngAhl giai quyet, trar}h chap ﬂ}l th,l,rc Chi nhanh
Bug hién dQ dac, xac dinh lai dlen‘ tich Vin hon
04° | thira dit hoge trich luc ban 6 dia | prr PPN | 24 gig
chinh hoa_ic trich do ban do6 dia chiph
thira dat theo ding quy dinh tai diém
b, ¢ khoan 3 Diéu 37 Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP.
- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.
Bude | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin ¢é | -onh dao Chi N
05 | giri Chi Cuc thué nhanh Van ) 08 gio
' phong bPKDb
Bude Xac dinh nghia vu tai chinh co6 lién ’ Khon
quan, ban hanh thong bdo giri cho | Chi cyc Thué . 5
06 . £ tinh vao
nguoi st dung dat. N
thot gian
Budc N@p’tién theo thong bao cua Chi cyc | Nguoi su th%r;gllgn
07 Thue dung dat
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Buoc

Xac nhan hoan thanh viéc hoan thanh
nghia vy tai chinh va gui thong bao

08 két qua cho Chi nhanh Vin phong Chi cyc Thue
DKbDb.
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai
Bude | In mo1 Giéy chung nl}én hoac inndi | Chi nhanh
09 dung thay do1 trén Gidy chung nhan | Van  phong 24 gio
da cap. bKbb
- Kiém tra, trinh ky Giay chimg nhan
hodc xac nhan ndi dung thay doi.
Bude Ky cap méi Gié}?/. ching phém hodac | Lanh dao Chi '
10 xac nhan thay doi trén Gidy chung | nhanh  Van 08 gio
nhan da cap phong BKDPbD
Buge | T LU tri ho so. ’ Chi  nhéanh |
11 - Scan ho so va tra két qua cho B Van  phong 04 gio
phan TN&TKQ cap huyén DKbb
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc | _ . .
, A ~ v o1 L Bo phan C s
Budéc | hién ngh1a vu tai c}nnh (n€u o). TN&TKQ c G106 hanh
12 - Tra két qua cho to chirc, ca nhin sau huyén P chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Poi véi trwong hop thira ddt goc da c6 Gidy chieng nhdn, phan dién tich ddt chwa

duwoc cap Giay chung nhdn:

- Cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho nguo1 ndp ho so.

Bo phan

Buée | - .Thl_IC hién s6 héa hd so theo quy TN&TKQ chp 04 gio
01 dinh. N . huyén
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van '
phong BDKDPD.
Thuc hién do dac, xac dinh lai dién
tich thira dat hodc trich luc ban dd dia | Chi nhanh
Budc | chinh hodc trich do ban db dja chinh | Van  phong 16 gic
02 | thira dit theo ding quy dinh tai diém | DKDD glo

b, ¢ khoan 3 Piéu 37 Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP.
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- Thuc ‘hién cac cong vi¢c quy din}}
tai Piéu 33 cua Nghi dinh s6

Buéc | 101/2024/ND-CP ddi voi phan dién L .
03 tich dat tang thém. UBND cap xa 24 gio
- Chuyén ho so kém theo két qua dén
Chi nhanh Van phong DPKDD.
Budc | Du thao Phiéu chuyén thong tin dé C}vu nh:\mh .
04 | xécdinh nghia vu tai chinh vé dit dai | "on__ Phong | 08¢0
: ' bKbb
Bude | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin ¢é | -3 dao Chi ’
05 | giti Chi Cuc thué nhanh  Van |04 gio
& we phong DPKDD
Bude X4c dinh nghia vu tai chinh co6 lién
06 quan, ban hanh thong bao gui cho | Chicyc Thué
nguoi st dung dat.
Khong
Bude | Nop tién theo thong bao cua Chicuc | Nguoi st | tinh vao
07 Thue dung dat thot gian
thuc hién
Xac nhan hoan thanh viéc hoan thanh TTHC
Budc | nghia vy tai chinh va gui thong bao . X
08 két qua cho Chi nhanh Vin phong Chi cuc Thue
DKbDD.
- Chinh 1y, cAp nhat bién dong vao hd . -
Buéc | so dia chinh, co s& dit lidu datdai. | S0 nhan )
09 | - Inméi Gidy chimg nhan Van phong | 16 i
> y ciung e PKDPD
- Kiém tra, trinh ky Gidy ching nhan
Bude Lanh dao Chi
10 Ky cap mdéi Gidy chiing nhan nhanh  Van 04 gio
phong BKDBD
Bude | Luu trit ho so. Chi nhanh
11 - Scan hd so va tra két qua cho B6 | Van  phong 04 gio
phan TN&TKQ cap huyén bKbb
. A R N T Bo phan g
Bude | - Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thuc TN&TKQ cé G106 hanh
12 hién nghia vu tai chinh (néu c6). p chinh

huyén
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- Tra két qua cho t6 chirc, c nhan sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

27. Phoi hop thuc hién Ping ky, cap Giay chirng nhan d6i véi truong
hop ca nhan, ho gia dinh da dwgc cap Glay chirng nhan mot phan dién tich
vao loai dat ¢ trudc ngay 01 thang 7 nim 2004, phan dién tich con lai ciia
thira dat chwa dwoc cap Gidy chimg nhin

27.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua: Bo phan TN&TKQ cép huyén.
27.2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc (160 gid).
27.3. Trinh tu thuc hién:

Thoi
gian

Ghi

T chu

Trinh tyw Trach nhiém

a) Truong hop tai thoi diém cap Gidy chitng nhdn truée day nguoi sie dung dat khong
co gidy 1o ve quyén sir dung dat quy dinh tai Piéu 137 cia Ludt Pdt dai hodc cé gidy
10 vé quyén sir dung dat quy dinh tqi Piéu 137 ciia Ludt Dat dai nhung khong cé nhu

cau xdc dinh lai dién tich dat ¢

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
Bude qua cho pgu:(‘fj nop h(f) SO. ' B0 phén .
oL |- Thyc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. | TN&TKQ cap | 04 gio
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van huyén
phong DKDD.
Thuc hién do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat hodc trich luc ban d6 dia chinh C 1 -
. . T\ . %, | Chi nhdnh Van
Budc | hoac trich do ban do dia ghlnh thira dat hone DPKDD 32 oic
02 | theo dung quy dinh tai diém b, ¢ khoan phong g0
3 Piéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP.
Budc | Y kién vé hién trang sir dung dét, tinh S .
03 | trang tranh chap dat dai. UBND capxa | 32 gio
Budc | Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac | Chi nhanh Vin 08 widy
04 | dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. phong bKDD &
Budc | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé giri Lan},l dao ?hl .
05 | Chi cuc Thué nhanh Van | 08 gio
' phong DKDD
Bude Xac dinh nghia vu tai chinh c6 lién quan, ’ Khong
ban hanh thong bdo gui cho nguoi st | Chicuc Thué | tinh vao
06 z o
dung dat. thot gian
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Budc | Nop tién theo thong bao ctia Chi cuc | Ngudi st dung | thyc hién
07 | Thué dat TTHC
Bude Xac nhan viéc hoan thénh nghia vu tai ,
08 chinh va g1 thong bao két qua cho Chi | Chi cuc Thué
nhanh Van phong PKDD.
Budce | - In moi Gidy chung nhén Chi nhénh Van 24 gidy
09 | - Kiém tra, trinh ky Giady chiing nhan phong DPKDPD &
Bude Lanh dao Chi
10 Ky Giay ching nhan nhanh Van 08 gio
phong BPKDPD
.| - Luu trit ho so. 1 <
Bﬁj “| - Scan hd S0 va tra két qua cho Bo phan Clﬁl(‘)ﬁhagggl 04 gio
TN&TKQ cp huyén phong
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién A
. - N L B6 phan 1
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ c& Gi0 hanh
12 |- Tra két qua cho t6 chtic, cd nhan sau huyén P chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Truong hop tai thoi diém cap Gidy chimg nhdn trudc day nguoi sir dung dat c6 gidy
10 vé quyen sir dung dat quy dinh tai Piéu 137 cia Ludt Pdt dai va c¢6 nhu cau xdc dinh

lai dién tich dat & theo quy dinh tai khoan 6 Piéu 141 cia Ludt Dat dai

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két

Bude qua cho ngudi ndp ho so. B0 phén
oL |- Thyc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. | TN&TKQ cap | 04 gio
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van huyén
phong DKDD.
Kiém tra hél SO cép‘ Gidy chung nhan
. tr}{oc d 2y, pen dl‘l dicu lxqcnkxac d{nh lf‘u Chi nhanh Van
Budc | dién tich dat ¢ thi chuyén ho so ndp cua hone DKDD | 24 wis
02 | nguoi su dung dat kém theo ho so cap phong &
Gidy chung nhan trudc day dén Phong
TNMT.
Buse | - Xac dinh diéﬁn tich, loai dit theo quy
03 dinh tai cég diém a, b va c khoén 4 va | Phong TNMT 24 gio
khoan 6 Diéu 141 cua Luat Dat dai;
Budc | Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac | Chi nhanh Vin 08 oidy
04 | dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. phong bKDPb &
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Lanh dao Chi

ngc Ié}}:lcillll};e; }I:Eéeu chuyén thong tin dé guri nhanh Vin 08 gic
' phong BPKDD
Bude X4éc dinh nghia vu tai chinh c6 lién quan, ’
06 ban hanh thong bao gui cho nguoi str | Chi cuc Thué
dung dat. Khong
Budc | Nop tién theo thong bao ciia Chi cuc | Nguoi sir dung m}h Vao
X z thot gian
07 | Thue dat A
thuc hién
Bude Xac nhan viéc hoan thanh nghia vu tai TTHC
08 chinh va guri thong bao két qua cho Chi | Chi cuc Thué
nhanh Van phong DPKDPD.
Bude | In du thdo Giéy chimg nhan chuyén | Chi nhanh Vin 08 i
09 | Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
Bude | ., .; ) A ek . ~ | Phong TNMT .
10 Kiém tra, trinh ky cap Gidy chiimg nhan ckp huyén 24 gi0
Budc |, ~.x . A UBND cap .\
1 Ky Gidy chung nhan huyén 16 gio
- Chinh ly, cap nhat bién d,(f)ng vao ho so
Bude g%ascinnh, co s¢ dir li€u dat dai; Luu trir Chi nhanh Vin 04 gic
2. Scan ho so va tra két qua cho Bo phan phong BKDD
TN&TKQ cap huyén
- Nop phi/1é phi/thué: Yéu cau thyc hién 1
. - N L B6 phan 1
Budc | nghia vy tai chinh (néu co). TN&TKQ cé G160 hanh
13 |- Tra két quéa cho t6 chtrc, cd nhan sau huyén P chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

28. Phéi hop thue hién Cip doi Gidy chirng nhin

28.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua:

- Trung tam PVHCC tinh d6i voi truong hop nguoi st dung dat 1a to chuc
trong nudec, to chirc ton giao, t6 chirc ton gido tryc thudc, t6 chirc nudc ngoai co
chtrc nang ngoai giao, to chuc kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai, to chie nude

ngoai, ca nhan nudc ngoai.

- Bo phan TN&TKQ cap huyén d6i voi truong hop nguoi sir dung dat 1a ca

nhan, cong dong dan cu, ngudi gdc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

28.2. Thoi gian giai quyét:
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Truong hgp quy dinh tai cac diém a, b, c, d, d, e, g va h khoan 1 Piéu 38
cua Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP: 05 ngay lam vi¢c (08 gio x 05 =40 gi0).

Truong hop quy dinh tai diém i khoan 1 Diéu 38 cia Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP (trr truong hop quy dinh tai diém c¢ khoan nay): 10 ngay lam
viéc (08 gio x 10 = 80 gio).

28.3. Trinh tu thuc hién:

Thoi Ghi

TT Trinh tw Trach nhiém . .
: ; gian chu

a) Truong hop quy dinh tai cic diém a, b, ¢, d, d. e, g va h khoan 1 Piéu 38 ciia Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP:

Déi voi nguoi str dung dat 13 t6 chirc trong nude, t chirc ton gido, to chirc ton gido truc
thudc, t6 chirc nudc ngoai co chirc ning ngoai giao, to chic kinh té c6 vén dau tu nudce
ngoai; to chirc nuwdc ngoai, ca nhan nudc ngoai:

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két

Budc | qua cho ngudi ndp hd so. Trung tam
01 |- Thuc hién s6 hoa hd so theo quy dinh. PVHCC tinh

- Chuyén ho so dén Vian phong PKPD.

04 gid

- Thyc hién céc cong viéc tai diém a, b,

¢ khoan 4 Piéu 38 cua Nghi dinh sb Van phong
101/2024/ND-CP. bKbb 08 gio
- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vy tai chinh vé dat dai.

Budc
02

Budc | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin & giri | Lanh dao Vian

03 | Cuc Thué tinh. phong bKDb 04 gio
Bude Xéc dinh nghia vu tai chinh c6 lién quan, ,
04 ban hanh thong bao gui cho nguoi sir | Cuc Thug tinh A
dung dat. Khong
tinh vao
Budc | Nop tién theo thong bao ciia Cuc Thué | Nguoi st dung | thoi gian
05 |tinh dat thuc
A A o hién
Bude Xa’c nha:m Y;ec Poan ’thanAh ng}ua vu 'Eal L TTHC
06 chinh va gui thong bao két qua cho Van | Cuyc Thué tinh
phong BKDD.
- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao ho so
Budc | dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai. Van phong 16 oid
07 |- Inméi Gidy chimg nhan PKDD &

- Kiém tra, trinh ky Gidy chimg nhan.
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Buoc| ., = f e X , Lanh dao Van .\
08 Ky cap maéi Giay chung phong PKDD 04 gio
Bugo| ~ LU MEhO SO Vin phon
09 |- Scan ho so va tra két qua cho Trung BKpDD & 04 gio
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/I¢ phi/thué: Yéu cau thyc hién
Budc | nghia vuy tai chinh (néu co). Trung tam Gi0 hanh
10 |- Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan sau| PVHCC tinh chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

D61 voi nguot st dung dat 1a ca nhan, cong dong dan cu, nguot goc Viét Nam dinh cu

O nudc ngoai:

- Cip Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

Bo phan

Bgf “l .- Thuc hién s6 hoa hd so theo quy dinh. | TN&TKQ cap | 04 gid
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vian | huyén
phong DKDD.
- Thuc hién cac cong viéc tai diém a,
. | b, c khoan 4 Diéu 38 cia Nghi dinh s6 | Chi nhanh Vin
Buge | 161/2024/ND-CP. phong DKPD | 08 giv
02 N 4 4 A . A
- Dy thdo Phi€u chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.
Buée | Ky duyét Phidu chuyén thong tin ¢ | -anh dao Chi N
03 | giri Chi cuc Thué nhanh ~ Van |04 gio
: ' phong BPKDBD
Bude Xac dinh nghia vu tai chinh c6 lién ’
quan, ban hanh thong bao giri cho | Chicuc Thué
04 N £ A
nguoi st dung dat. Khong
tinh vao
Budc | Nop tién theo thong bao ctia Chi cuc | Ngudi st dung | thoi gian
05 | Thué dat thue
hién
Bude Xac nhan Vi.éC hoan thémh nghia vu té@ . ’ TTHC
06 chinh va gtri thong bao két qua cho Chi | Chi cuc Thué
nhanh Van phong BPKDD.
Budc | - Chinh ly, cdp nhat bién dc}pg vao hd | Chi nhanh Vin 16 oid
07 | so dia chinh, co s& dit liéu dat dai. phong DKDD &
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- In mé6i Gidy ching nhéan
- Kiém tra, trinh ky Gidy ching nhan.
Bude Lanh dao Chi
08 Ky cap mdéi Giay ching nhanh Vian | 04 gio
phong BPKBD
Bugc | ~LUuuhoso ol Copi hgnh Van )
09 | - Scan ho so va trd ket qua cho B phan phong DKDD 04 gio
TN&TKQ cap huyén
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc | . A
, A - g X Bo phan i
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu o). TN&TKQ ¢k G160 hanh
10 | - Tra két qua cho to chirc, ¢ nhan sau huvén P chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. v

b) Truong hop quy dinh tai diém i khodn 1 Diéu 38 ciia Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP
(trer truong hop quy dinh tqi diém c khoan nay):

Dbi voi nguoi sir dung dat 13 t6 chire trong nudc, to chirc ton gido, to chire ton gido truc
thudc, t6 chirc nude ngoai c6 chirc nang ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc

ngoai; to churc nudce ngoai, ca nhan nudc ngoai.

- Cip Giay tiép nhan ho so va hen tra

Budc | két qua cho ngudi nop ho so. Trung tAm 04 oié
01 | - Thuc hién sé hoa hd so theo quy dinh. | PVHCC tinh g10
- Chuyén ho so dén Vian phong DPKPD.
- Thuc hién cég cong viéc tai diém a,
Bud b, ¢ khoan 4 Diéu 38 ctia Nghi dinh s6 | Van phong
gge 101/2024/ND-CP. PKPD 32 gio
- Dy thdo Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.
Budc | Ky duyét Phjéu chuyén thong tin & | Lanh dao Vin 08 widy
03 | giti Cuc Thué tinh. phong DKDD &
Bude Xac dinh nghia vu tai chinh c6 lién Kho
quan, ban hanh thong bao giri cho | Cuc Thué tinh AhoNg
04 N X tinh vao
nguoi st dung dat. e
thot gian
Bude | Nop tién theo thong bao ctia Cuc Thué | Ngudi st dung gigg

05

tinh

dat
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Xac nhan viéc hoan thanh nghia vy tai

TTHC

ngc chinh va guri thong bao két qua cho | Cuc Thué tinh
Vian phong DPKDD.
- Chinh 1y, cap nhat bién d@pg vao ho
Budc | so dia chinh, co so dir li€u dat dai. Vin phong 24 id
07 | - In méi Gidy chimg nhan PKDD g10
- Kiém tra, trinh ky Gidy chting nhan.
Budc .k e ik , Lanh dao Van .
08 Ky cap moi Giay ching phong DKDD 08 gio
- Luu trit ho so.
Bué ; . Va h¢ .y
gg | - Scan hé so va tra két qua cho Trung Dia{nDD PROTE | 04 gio
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thyc
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu co). Trung tam | Gio hanh
10 | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau | PVHCC tinh chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

D061 voi nguoi st dung dat 1a ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gde Viét Nam dinh cu

O nudc ngoai.

- Cip Giay tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

Bo phan

Bg? “l - Thuyc hién s6 hoa hd so theo quy dinh. | TN&TKQ cap | 04 gio
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Van | huyén
phong BDKPD.
- Thuc hi¢n cac cong viée tai diém a,
Buge | D © khoan 4 Diéu 38 ctia Nghi dinh s | Chi nhanh Vin
101/2024/ND-CP. phong BPKPD 32 gid
02 R X 2 A . X
- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé
xéc dinh nghia vu tai chinh vé dét dai.
Bu6e | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé Lﬁl,lhh dao \?}l ! 08 oic
03 | giri Chi cuc Thué. nhan an 810

phong BPKDD
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Xac dinh nghia vu tai chinh co lién

ngc quan, ban hanh thong bao gui cho | Chicuc Thué
nguoi st dung dat. Khong
tinh vao
Budce | Nop tién theo thong bao cia Chi cuc | Ngudi st dung | thoi gian
05 | Thué dat thue
hién
Bude Xac nhan viéc hoan thémh nghia vy tai ’ TTHC
06 chinh va gri thong bao két qua cho Chi | Chi cuc Thué
nhanh Van phong PKDD.
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
Buge | so dia chinh, co so dit liéu dat dai. Chi nhinh Van N
07 | - Inméi Gidy ching nhan phong BPKDPD 24810
- Kiém tra, trinh ky Gidy ching nhan.
Bude| o x ooc Lanh dgo Chi y
08 Ky cap mdéi Giay ching nhanh Véan | 08 gio
phong BPKDD
Buge | LUuuhoso. ol Copi hgnh Van ’
09 |- Scan ho so va tra két qua cho Bo phén phong PKPD 04 gio
TN&TKQ cap huyén
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc | . )
, A ~ g X Bo phan i
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu o). TN&TKQ ¢k G106 hanh
10 | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau P 1 chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

huyén

29. Phéi hop thue hién Tach thira hodc hop thira dit

29.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua:

- Trung tdm PVHCC tinh d6i voi truong hop nguoi su dung dat 13 t6 chirc
trong nudc, to chirc ton gido, t6 chirc ton gido tryc thudc, t6 chirc nudc ngoai co
chtrc nang ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai, té chirc nudc
ngoai, cad nhan nudc ngoai.

- Bo phan TN&TKQ cap huyén d6i voi truong hop nguoi sir dung dat1a ca
nhan, cong dong dan cu, ngudi gdc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

29.2. Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc (120 gio).

29.3. Trinh tuy thuc hién:

TT

Trinh tyw

Trach nhiém

Thoi
gian

Ghi
chu




116

a) Truong hop nguoi s dung dat la t6 chire trong mude, t6 chirc ton gido, 16 chirc ton
gido tryc thugc, 16 chirc nude ngoai co chirc nang ngoai giao, 16 chirc kinh té c6 von
dau tw nwde ngodi; té chikc nude ngodi, cd nhan nuwéc ngodi.

- Cép Gidy tiép nhan h(k)‘ so va hen tra
Budge | két qua cho nguoi ndp ho so. Trung tAm
01 | - Thuyc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. | PVHCC tinh
- Chuyén ho so d¢én Vian phong DPKDD.

04 gioy

- Kiém tra cac diéu kién tach thira dat,
hop thira dat theo quy dinh tai Piéu
220 cua Luat Dat dai; kiém tra céc
thong tin vé& ngudi st dung dat, ranh
gi01, dién tich, loai dat cta cac thira dat
trén ho so luu trit, hd so do nguoi st
dung dét ndp; Vian  phong
- Truong hop ho so du diéu kién tach | DKDD 48 gio
thira dt, hop thira dat va Gidy ching
nhan di cip c6 so do thura dat, du kich
thudc cac canh, dién tich va kich thudc
Budc | cac canh théng nhat thi xac nhan du

02 | diéu kién vao Pon dé nghi tach thia
dat, hop thira dat va Ban vé& tach thua
dat, hop thua dat;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai;

- In méi cap Gidy chtng nhan cho cac
thira dat sau khi tach thira dat, hop thira | Van  phong
dat hodc in noi dung thay doi trén Gidy | PKPD

chimg nhén di cép.

- Kiém tra, trinh ky Pon dé nghi va
Gidy chimg nhan.

40 gio

- Ky x4c nhan du diéu kién vao Pon dé
nghi tach thira dat, hop thira dat va Ban
v& tach thira dat, hop thira dat;

- Ky x4c nhan thay d6i trén Gidy chimg
nhan d3 cip hoic ky Gidy chirng nhan.

Lanh dao Van
phong bKDb

Buoc

03 24 gio

Buge | 7L rEho sor Vin  phon
04 | - Scan ho so va tra két qua cho Trung DKDD PRONE | 04 gio

tam PVHCC tinh.
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- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc

Bude | hién nghia vu tai chinh (néu c6). Trung tam hcé}l L(L
05 | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau | PVHCC tinh chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Truong hop nguoi sir dung ddt la cd nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam
dinh cu o nuwoc ngoai.

- Cép Gidy tiép nhan h(;)‘ so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so. Bo phan
- Thuc hién s6 hdéa hd so theo quy dinh. | TN&TKQ cap | 04 gio
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van | huyén
phong DKDD.

Budc
01

- Kiém tra cac diéu kién tach thira dit,
hop thira dat theo quy dinh tai Piéu
220 cua Luat Dat dai; kiém tra cac
thong tin vé ngudi s dung dat, ranh
g101, dién tich, loai dét cua cac thura dat
trén h(*)’ so luu trir, hd so do nguoi sir
dungdatnop; | Chinhanh Van )
- Truong hop ho so du diéu kién tach \ 48 gio
. Je ) AL x ik , phong DKDD
thura dat, hop thura dat va Giay ching
nhan da cép c6 so do thira dat, di kich
thudc cac canh, dién tich va kich thudc
Buge | cac canh théng nhat thi xac nhan du
02 | diéu kién vao Pon dé nghi tach thia
dat, hop thira dat va Ban vé& tach thua
dat, hop thua dat;

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai;

- In méi cap Gidy chiing nhan cho cac
thira dat sau khi tach thira dat, hop thira | Chi nhanh Vin
dat hodc in ndi dung thay doi trén Gidy | phong PKPD
ching nhéan da cép.

- Kiém tra, trinh ky Pon d& nghi va

40 gio

Gidy chimg nhan.
Buge | - K xac nhan du diéu kién vao Pondé | Lanh dao Chi
03 nghi tach thira dat, hop thira dat va Ban | nhanh Vian | 24 gio

v& tach thira dat, hop thua dat; phong DPKPD
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- Ky x4c nhén thay doi trén Gidy chimg
nhan da cap hoac ky Gidy chiing nhan.

- Lyu trit hd so.

Bué A . hi nhanh Va .
gjc - Scan ho so va trd ket qua cho Bo phan Ché:ll glKggn 04 gio
TN&TKQ cap huyén phong
’ - .IA\I(f)p pPi/lé Rhi/th}lé: Y?u crﬁu thuc B6 phan Gid
Budce | hién nghia vy tai chinh (néu co). % .
1 A s A TN&TKQ cap hanh
05 | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau huve .
uyén chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

30. Phoi hop thue hién Cap lai Gidy chirng nhan do bi mat

30.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua: Trung tam PVHCC tinh.

30.2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gio).

30.3. Trinh ty thuc hién:

TT Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Ghi
chu

a) Truong hop mat gidy chirng nhdn

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra

két qua cho ngudi ndp ho so.

Bu6c | - Thuc hién s6 héa hd so theo quy
01 | dinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong

DKbb.

Trung tam
PVHCC tinh

04 gioy

- Kiém tra thong tin vé Gidy chimg
nhan d cip khai bao bi mét trong ho
so dia chinh, co so dir liéu dat dai;

- Truong hop phat hién Glay ching
nhan da duogc chuyen quyén hoic dang
thé chap tai cac to chuc tin dung, to
Budc | chire kinh té khac hodc ca nhan theo

02 | quy dinh ctua phap luat thi thong béo,
tra lai hd so cho ngudi sir dung dat;

- Truong hop khong phat hién Glay
chung nhan da duogc chuyen quyén
hodc dang thé chap tal cac t6 chirc tin
dung, td chuc kinh té khac hodc ca
nhan theo quy dinh thi Van phong

Van  phong
bKbb

32 gid
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DKDD ra thong bao mat Gidy ching
nhan.

- Lap thong bao vé viéc mat gidy
chirng nhan.

o L Khong
’ Thuc hién dang tin 03 1an trén phuong o tinh vao
Buoc | tign thong tin dai ching & dia phuong NAgU(’l sir dung thoi gian
03 trong thoi gian 15 ngay vé viéc mat dat thue hién
Giay chirng nhan. TTHC
- Chinh 1y, cap nhét bién dong vao ho
so dia chinh, co so dir li€u dat dai.
Bude | i nhan v i mt Gidy chimg | Y PROME | 5y uis
04 | STuns mhdn v y (e | pkpp &
nhan.
- Kiém tra, trinh ky Quyét dinh va
Giay chung nhan.
_ Kr ,(t d h hq G.,( hr
Budc nhéri] Quyet dmh huy Gidy ching Lanh dao Van 16 giv
05 L hong DPKDD
- Ky cap Giay ching nhan. pRong
- Luu trit ho so.
Bud \ . Va h¢ .
gg | - Scan hd so va tra két qua cho Trung Dia(nf)f) phong 04 gio
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
Budce | hién nghia vy tai chinh (néu co). Trung tam | Gio hanh
07 | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau | PVHCC tinh chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Truong hop mat Trang bé sung cia Gidy chimg nhdn da cdp trude ngay Nghi dinh

s6 101/2024/NP-CP ¢6 hiéu luc

Budec
01

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho ngudi ndp hd so.

- Thyc hién sd héa hd so theo quy
dinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong
bKbb.

Trung tam
PVHCC tinh

04 gioy
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- Kiém tra thong tin cua Trang bd

sung khai bdo da mat trong ho so dia

Bude chinh, co s& dir liéu dat dai; Vin ohon
- Thuc hién in lai Gidy chémg nhan phong 48 giy

02 bKPb

voi cac thong tin cap nhat cua Giay

chiing nhan da cap va thong tin trén

Trang bo sung.

Budc TSP , A Lanh dao Van .
03 Ky cap Giay ching nhan. phong DKDD 24 gio
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
, so dia chinh, co so dir 1iéu dat dai; Luu . .
Budc i ho Van phong Ly
r ho so. 04 gio
04 A NP , DbKbb
- Scan ho so va tra két qua cho Trung
tam PVHCC tinh.

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
Bu6c | hién nghia vu tai chinh (néu co). Trung tam G106 hanh
05 | - Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau PVHCC tinh chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

31. Phéi hep thwe hién Ding ky dat dai doi v6i truomg hop chuyén
nhwong du an bat dong sin

31.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua: Trung tam PVHCC tinh.
31.2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gid).
31.3. Trinh tu thuc hién:

Thoi Ghi

TT Trinh tw Trach nhiém . .
: ; gian chu

a) Truong hop bén nhdn chuyén nhuwong dy dn khong phai la to chirc
kinh té c6 von dau tw nwéc ngodi va dat dé thuc hién dw dn da dwoc cap Gidy
chitng nhan

- Cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
Buée | két qua cho ngu’m nop ho so. Trung tAm

01 - Thye hién s6 hoa hd so theo quy dinh. | PVHCC tinh 04 gio

- Chuyén hé so d¢én Vian phong DPKPD.
Budc | - Kiém tra cic diéu kién thuc hién | Vin phong .
32 gio

02 | quyén theo quy dinh cua Luat Dat dai | DPKDPD
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d6i v6i truong hop thuc hién quyén
ctia nguoi str dung dat, cta chi s¢ hitu
tai san gin lién véi dat.

- Truong hop du diéu kién thi thuc hién
do dac, x4c dinh lai dién tich thira dat
hodc trich luc ban dd dia chinh hodc
trich do ban d6 dia chinh thira dat theo
dung quy dinh tai diém b, ¢ khoan 3
Piéu 37 Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP.

- Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

Budc | Ky duyét Phjéu chuyén théng tin ¢ | Lanh dao Vin 08 oid
03 | gt Cuc Thué tinh. phong BPKDD &
Bude Xac dinh nghia vu tai chinh theo quy ’
dinh, ban hanh thong bio giri cho | Cuc Thué tinh
04 o, £ n
nguoi su dung dat. Khong
tinh vao
Budc | Nop tién theo thong bao cuia Cuc Thué | Nguoi s dung | thoi gian
05 | tinh dat thuc
hién
Bude Xac nhan hpéln thanh nghia vu tai ’ TTHC
06 chinh va gui thong bdo két qua cho | Cuc Thué tinh
Vian phong DKDD.
- Chinh 1y, c4p nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co so dit liéu dat dai.
. | - Inméi Giéy chirng nhan hodc in ndi - .
Buoc dung thay d6i trén Gidy chimg nhan da Van phong 24 gi0
07 £ ' bKbb
cap.
- Kiém tra, trinh ky Gidy chimg nhan
hoac xac nhan ndi dung thay doi.
ng ¢ Ky Gidy chimg nhén theo oy quyén. Eﬁgﬁg %IED\;;H 08 gio
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd
, so dia chinh, co sé dir liéu dat dai; Luu . .
Buge trit ho so. Van phong 04 gio
09 bKbb

- Scan hd so va tra két qua cho Trung
tam PVHCC tinh.
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Budc
10

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
hién nghia vu tai chinh (néu c6).

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

Trung tam
PVHCC tinh

Gi0 hanh
chinh

b) Truong hop bén nhdn chuyén nhuwong dw dn khong phai la to chure
kinh té c6 von dau tw nudc ngodi va dat dé thuc hién dw dn chwa dwoc cdp Gidy

chirng nhdn thi thuc hién nhu sau:

- Cip Giay tiép nhan ho so va hen tra

Bude | két qua cho ngudi ndp ho so. Trung tam 04 oié
01 - Thye hién s6 hoa hd so theo quy dinh. | PVHCC tinh glo
- Chuyén h6 so dén Vian phong DPKDD.
- Du thao Phiéu chuyén thong tin dé < \
. . ~ N NPT Van phong
Budc | xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. .
A oA 2 oA .. .2 | DKDD 16 gio
02 | - Ky duyét Phi¢u chuyén thong tin dé
gtri Cuc Thué tinh.
Bude Xac dinh nghia vu tai chinh co lién ,
03 | dquan, ban hanh thong bao gui cho | Cuc Thué tinh
nguoi st dung dat. Khong
tinh vao
Bude | Nop tién theo thong bao ctia Cuc Thué | Nguoi st dung | thoi gian
04 | tinh dat thuc
hién
Budce Xac nhan hoém thanh Vi.éc hoan thén}l , TTHC
05 nghia vu tai chinh va gtri thong bdo két | Cuc Thué tinh
qua cho Van phong BKDDbD.
. In du thao Gidy chiing nhéan va chuyén 9 \
ngc ?rin S6 TNMT (Phong QLDD) dékiém | Y2 phong | ¢ uig
Buoc Kiém tra, trinh cap c6 tham quyén ky S6 TNMT 1 gidy
07 | chp Gidy ching nhan. (Phong QLDD) &
Buéde |~ Ky Giay c‘hL'rng nhefm, thef) iy quyén.
0] | - Ky Hop dong thué dat doi vaoi truong | S6 TNMT 16 gio

hop Nha nude cho thué dat.
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- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
, so dia chinh, co so dir liéu dat dai; Luu . .
Budce ~ 1A Vian phong
trir ho so.
09 N .k , DKDD
- Scan ho so va tra két qua cho Trung

tam PVHCC tinh.

04 gio

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
Bude | hién nghia vu tai chinh (néu c6). Trung tam | Gio hanh
10 | - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau | PVHCC tinh chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

¢) Truong hop bén nhdn chuyén nhuong dw dn la t6 chitc kinh té cé von

ddu tw nede ngodi thi viéc dang ky ddt dai dwoc thuc hién trong trinh tw, thi tuc
giao ddt, cho thué dat theo quy dinh tai Nghi dinh 102/2024/NP-CP.

32. Phoi hop thue hién Pinh chinh Giay chirng nhén da cap

32.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua: Trung tam PVHCC tinh.
32.2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc (80 gio).

32.3. Trinh ty thuc hién:

TT Trinh tw Trach nhiém T.h o Gh,l
: : gian chu
b) Trwong hop Gidy chimg nhdn cdp lan dau ¢ sai sét:
- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua cho ngudi ndp ho so.
Budc | - Thuc hién s hoa hd so theo quy | Trung tam 04 iy
01 | dinh. PVHCC tinh 8
- Chuyén hd so dén S& TNMT
(Phong QLDD)
BUSC | 11t \g i durg v ngayen mhan | SO TIMT | g
02 an ve not dung va ngy (Phong QLDD) &
sai1 sot;
In ndi dung dinh chinh trén Gidy
Bude ch&’ng nh?ln da cap hoac in moi Van phong .
03 Giay chung nhén chuyén So DKDD 16 gio
TNMT (Phong QLDD) dé¢ kieém
tra.
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Trinh ky x4ac nhan ndi dung dinh

Bu6e | chinh trén Gidy chtng nhan da cip S6 TNMT
04 hodc cdp méi Gidy chung nhan (Phong QLDD)

cho co quan c6 tham quyén

24 gio

Ky x4c nhan ndi dung dinh chinh
Budc | trén Gidy ching nhan da cap hoic

05 ky Gidy ching nhin theo uy
quyén.

S TNMT 16 gio

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
hé so dia chinh, co s dir liéu dat
dai; Luu trit hd so.

- Scan hd so va tra két qua cho
Trung tdam PVHCC tinh.

Budc
06

Vién phong

DKDD 04 gio

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau

thuc hién nghia vy tai chinh (néu

Budgc | c0). Trung tam
07 - Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan | PVHCC tinh

sau khi hoan thanh nghia vu tai

chinh.

Gi0o
hanh
chinh

b) Truong hop Gidy chirng nhdn da cdp khi thwc hién thi tuc ddng ky bién dong dat
dai, tai san gan lién voi dat co sai sot:

- Cap Giay tiép nhan hd so va hen

tra két qua cho ngudi nop ho so.

Bu6e | - Thuc hién sé héa hd so theo quy | Trung tam
01 dinh. PVHCC tinh

- Chuyén hd so dén Vin phong

bKbb

04 gid

- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két
luan vé noi dung va nguyén nhan
sal sot;

- In ndi dung dinh chinh trén Gidy
ching nhan d3 cdp hodc in moi
Gidy chtng nhan

- Kiém tra, trinh ky ndi dung dinh
chinh trén Gidy chig nhan da cip
hodc in méi Gidy ching nhan

Vian phong
bKbb

Budc

02 56 gio
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Budc
03

Ky noi dung dinh chinh trén Gidy
ching nhan da cap hoac ky moi
Giay chung nhan

Lanh dao Van
phong BPKDPD

16 gio

Budc
04

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao
hé so dja chinh, co s dit lidu dat
dai; Luu trit hd so.

- Scan hd so va tra két qua cho
Trung tam PVHCC tinh.

Vian phong
bKbb

04 gioy

Budc
05

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau
thuc hién nghia vu tai chinh (néu
co).

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan
sau khi hoan thanh nghia vu tai
chinh.

Trung tam
PVHCC tinh

Gi10o
hanh
chinh

gio).

33. Phoi hop thuc hién Thu hdi Gidy chirng nhan di cap khong dung
quy dinh cia phap luat dat dai do ngu’m st dung dit, chit s6 hiru tai san gan
lién véi dat phat hién va cap lai Glay chirng nhan sau khi thu hoi

33.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua: Trung tam PVHCC tinh.

33.2. Thoi gian giai quyét:

- Thu hdi Gidy chimg nhén da cip: 25 ngay lam viéc (08 gid x 25 = 200

- Truong hop thu hoi Gidy chimg nhén da cap lan dau thi thoi gian thyc
hién dang ky, cap lai Gidy chung nhan khong qué 23 ngay lam viéc (08 gio x 23
= 184 gio).

- Truong hop thu hdi Gidy chirng nhan di cap do dang ky bién dong thi thoi
gian thuc hién cip lai Gidy chimg nhan theo quy dinh ddi véi ting truong hop
dang ky bién dong theo quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4, 5, 6, 7 va 8 Piéu 22 cua
Nghi dinh sé 101/2024/ND-CP.

33.3. Trinh tu thuc hién:

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

Ghi
chu

a) Truong hop Gidy chirg nhdn bi thu héi la Gidy chimg nhdn cdp lan dau:

Budc
01

- Cap Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

Trung tam
PVHCC tinh

04 gioy
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- Thuc hién s6 héa hd so theo quy
dinh.

- Chuyén hd so dén Vin phong
bKbb

Buoc

Cung cip hd so di cdp Gidy chung

Vian phong

02 | nhan PKDD 16 gio
- Kiém tra, xem xét ho so.
Bude | - Dl{ thé}o To trin? dé';ngm })an he‘u}h S TNMT .
03 quyet dinh thu hoi gidy chimg nhan (Phong QLDD) 142 gio
da cap khong dung quy dinh cua &
phap luat dat dai.
Phé duyét To trinh dé nghi UBND
Budc | tinh ban hanh quyét dinh thu héi gidy , "
04 chtmg nhén da cap khong dung quy S6 TNMT 24 g0
dinh cta phap luat dat dai.
Bude Xem x¢ét, ky ban hanh Quyet dinh thu
05 hoi gidy chung nhan da cap khong | UBND tinh 40 gio
dung quy dinh cta phap luat dat dai.

, Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé | Van phong N
ngc xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. | DPKDD 16 gio
Budéc | Ky Phiél:l chuyén thong tin dé giri | Lanh dao Vin 08 gid

07 | Cuc Thué tinh. phong DKDD &
Xac dinh tién str dung dat, tién thué
Budc | dt phai nop theo ' quy dinh, ban hanh Cuc Thué tinh
08 thong bao nop tién str dung dat, tién Khén
thué dat giri cho nguoi st dung dat. tinh v ggo
A A A thoi
. Nop tién sur dung dat, tién thué dat . :
Budc Nguoi st dung gian
theo quy dinh cta phap luat vé tién sir 2
09 dat thuc
dung dat, tién thué dat. hién
Bude Xac nhan hoan thanh viéc np tién st , TTHC
10 dung dat, tién thué dat va gui thong | Cuc Thué tinh

bao két qua cho Vin phong PKDP.
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In dy thao Gidy chung nhan va

B;r;)' ¢ chuyén C}én ~S6 TNMT (Phong ;)/ia(nf)f) phong 16 gio
QLDbD) dé kiém tra
- Kiém tra ho so, xac dinh lai thong
tin
quy dinh tai diém d khoan 2 Piéu 152
ctia Luat Dat dai theo diing quy dinh
ciia phap luat dat dai tai thoi diém
Buéc | cap Gidy chimg nhan (khong Xxac S6 TNMT 104 gic
12 dinh lai cac thong tin khac trén quﬁy (Phong QLPD) glo
chung nhan da dugc co quan c6 tham
quyén x4c 1ap phu hop véi quy dinh
cua phap luat).
- Trinh cip c6 tham quyén ky céap
Gidy chtng nhan.
Bﬁc Ky Giy chimg nhén theo ty quyén. | S& TNMT 24 gio
- Cap nhat, chinh ly co s¢ dir li¢u dat
Budc | dai, hd so dia chinh; luu trir hd so. Vian phong 04 oidy
14 - Scan ho so va tra két qua cho Trung | DPKPD &
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thuc )
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu cO). Trung tam }Sl iﬁl
15 - Tra két qua cho t6 chtic, canhan sau | PVHCC tinh chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Truong hop Glay chirmg nhan bi thu hoz la Gzay chimg nhdn duogc cdp trong trieong

hop dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat:

- Cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

Budc | - Thuc hién sé hoéa hd so theo quy | Trung tam 04 i
01 | dinh, PVHCC tinh 8
- Chuyén hd so dén Vin phong
bKbb
, - Kiém tra, xem xét ho so. - .
Budc N O \ . . Van phong .\
02 - Lap T¢ trinh dé nghi ban hanh | prpp 152 gio

quyét dinh thu hdi gidy chiing nhan
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da cap khong ding quy dinh cua
phap luat dat dai.

Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh thu

B(‘)Ig’c hdi gidy chimg nhan da cap khong Lﬁ‘?ﬁ %129\}/)% 40 gior
ding quy dinh cua phap luat dat dai. phong
Budc | Du thao Phiéu chuyén thong tin dé | Van phong 16 i
04 | xac dinhnghia vu tai chinh vé dit dai. | DPKDD &
Budc | Ky Phiég chuyén thong tin dé gri | Lanh dao Van 08 i
05 Cuc Thué tinh. phong BKDD &
Xac dinh tién str dung dt, tién thué
Bu6c | dat phai ndp theo  quy dinh, ban hanh Cuc Thué tinh
06 thong bao nodp tién str dung dat, tién Khong
thué dat giri cho nguoi st dung dat. tinh vio
\ N . thoi
. Nop tién sur dung dat, tién thué dat o :
Budc Nguoi st dung gian
07 theo quy dinh cta phap luat vé tién str AL thue
dung dat, tién thué dat. hién
Bude Xac nh@n h.o‘e‘m thanh yiéc n@p.tién sur , TTHC
08 dung dat, tién thué dat va gui thong | Cuc Thug tinh
bao két qua cho Van phong BPKDD.
- In du thao Gidy chirng nhan
- Kiém tra hd so, xac dinh lai thong
tin
quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152
ctia Luat D4t dai theo ding quy dinh
.| cta phap luat dat dai tai thoi diém | . :
Buoc X £ . n o . Vian phong .
09 cap G1.ay chiing qhan (khong Xac | pron 24 g0
dinh lai c4c thong tin khac trén Gidy
chtng nhan di duogc co quan c6 thAm
quyén xac 1ap phu hop véi quy dinh
cua phap luat).
- Trinh cap c6 tham quyén ky cép
Gidy chimg nhan.
Buéc | Ky Gidy chimg nhan theo thdm | Lanh dao Vin 08 wid
10 quyén phong DPKDPD &
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- Cap nhat, chinh 1y co s dir liéu dat
Budc | dai, hd so dia chinh; luu trit hd so. Vin phong | o, .
11 - Scan ho so va tra két qua cho Trung | DPKPb &
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc |
, ‘A ~ \ - ; £ . A Gio
Budc | hién ng,h1a vu tai c}llnh (néu co). Trung tam hanh
12| - Traket qua cho to chirc, canhan sau | PVHCC tinh chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

34. Phéi hop thuc hién Ping ky, cap Gidy chirng nhin dbi véi trudong

hop d3 chuyén quyén sir dung dat truwée ngay 01 thang 8 nim 2024 ma bén
chuyén quyén di dwoe cip Gidy chirng nhwng chwa thue hién thi tuc chuyén
quyén theo quy dinh

ngoai,

34.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua:

- Trung tam PVHCC tinh d6i voi trudng hop ngudi st dung dat 1a to chuc
trong nudc, t6 chirc ton giao, t6 chirc ton gido tryc thudc, t6 chirc nudc ngoai co
chirc ning ngoai giao, t6 chitrc kinh té c6 von dau tu nude ngoai, to chirc nudc

ca nhan nudc ngoai.

- Bo phan TN&TKQ cap huyén d6i voi truong hop ngudi sir dung dét 1a ca
nhan, cong dong dan cu, ngudi géc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

34.2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gio).

34.3. Trinh ty thyuc hién:

TT

Trinh tw Trach nhiém

Thoi
gian

Ghi chu

a) Truong hop nguoi su dung dat la to chire, co so ton giao, nguoi Viét Nam dinh cu
0 nudc ngoai, doanh nghiép co von dau tw nwdc ngoai thuc hién du an dau tu:

Budc
01

- Cap Gidy tiép nhan ‘h(“) so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

- Thuyc hién sb héa ho so theo quy dinh.
- Chuyén hd so dén Vin phong DKDD.

Trung

tam

PVHCC tinh

04 gio

Budc
02

- Thoéng bao bang vin ban cho bén
chuyen quyen va UBND cap X4 noi co
dat de niém yét cong khai vé viéc lam thu
tuc cap Gidy chung nhan cho ngudi nhan
chuyén quyén.

- Truong hop khong 16 dia chi cua ngudi
chuyén quyén dé thong bao thuc hién

Van
DKbb

phong

16 gio
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dang tin 03 lan trén phuong tién thong
tin dai ching ¢ dia phuong.

Thyc hién niém yét cong khai vé viéc
lam tha tuc cap Glay ching nhan cho

nguoi nhan chuyén quyén trong thoi han UBND cap xa Khong
Budc | 15 ngay theo quy dinh. t1r‘1}.1 vao
03 | Thyc hién dang tin 03 lan trén ph thoi S0
ue high Gang tn > 1an iren Paong | vz, phong | thue hién
tién thong tin dai ching ¢ dia phuong, DKDD TTHC
chi phi dang tin do nguoi dé nghi cap
Gidy chtng nhan tré;
Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay co
thong bao hoic dang tin lan dau tién
Bude trén phuong tién thong tin dai chung ¢ | Van phong
04 dia phuong ma khong c6 don dé nghi | PKDD 16 gio
gidiquyéet tranh chap thi dy thao Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai.
Budce | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé gui | Lanh dao Van 08 wid
05 | Cuc Thué tinh. phong BPKDPD &
Bude Xac dinh nghia vu tai chinh theo quy ,
06 dinh, ban hanh thong bao guri cho nguoi | Cuc Thug tinh X
st dung dat. Khon‘g
Bude | Nop tién theo thong bao ctia Cuc Thué | Ngudi s dung t11?h Vao
07 |tinh dat thoi gian
. thuc hién
Bude Xac nhan hoan thanh nghia vuy tai chinh , TTHC
08 va gui thong bao két qua cho Van phong | Cuc Thué tinh
DKbDb.
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.
- In méi Giéy chirng nhan hodc in noi
dung thay ddi trén Gidy chting nhan da
Budc | cap. w , Vién phong 24 iy
09 |- Kiém tra, trinh ky Gidy ching nhan | DKDD &
hodc xac nhan ndi dung thay déi
- Truong hop bén chuyén quyen khong
nop Gidy ching nhén da cap thi thyuc
hién viéc huy Gidy chimg nhén da cip.
Budc ;1}11?1’1 i?}; mé)} .C?E}y c(gl}{ng 1}1lh,an hO}?AC X;S Lanh dao Van| o ..
10 h y doi trén Gidy chung nhan da phong DKDD gio

cap.
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- Ky van ban huy Gidy chting nhén da
cap dbi voi truong ‘hop bén chuyén
quyen khong nop Gidy ching nhan da

cap.
- Luu trir ho so.
Bué 3 . Va h¢ .
llrf “| - Scan hd so va tra két qua cho Trung tam Bia(nf)]-) PRONE | 04 gio
PVHCC tinh.
- Nop phi/1¢ phi/thué: Yéu cau thyc hién
Budc | nghia vu tai chinh (n€u co). Trung tam | Gid hanh
12 |- Trakét qua cho t6 chirc, c4 nhan sau khi | PVHCC tinh chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Truwong hop ngwoi sit dung dat la hé gia dinh, cd nhdn, céng dong déan cuw, nguoi
Viét Nam dinh cu o nuwdc ngoai duoc so hitu nha ¢ gan lién voi quyén su dung dat o tai
Viet Nam:

Budc
01

- Clp Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qué cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién sb hoa hd so theo quy dinh.
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin
phong DKDD.

Bo
TN&TKQ
huyén

phén
cap

04 gio

Budc
02

- Thong bao bang vin ban cho bén
chuyen quyen va UBND cap X4 noi co
dat de niém yét cong khai vé viéc lam thu
tuc cap Glay chuing nhan cho ngudi nhan
chuyén quyén.

- Truong hop khong 16 dia chi cua ngudi
chuyén quyen dé thong bao thyc hién
dang tin 03 1an trén phuong tién thong
tin dai ching ¢ dia phuong.

Chi nhanh Van
phong bKDbb

16 gio

Budc
03

Thuc hién niém yét cong khai vé viéc
lam tha tuc cap Gidy chung nhan cho
ngudi nhan chuyén quyén trong thoi han
15 ngay theo quy dinh.

UBND cip xi

Thuc hién dang tin 03 1an trén phuong
tién thong tin dai ching ¢ dia phuong,
chi phi dang tin do ngudi dé nghi cip
Gidy chimg nhan tra;

Chi nhanh Van
phong bKDb

Khong
tinh vao
thoi gian
thuc hién

TTHC

Budc
04

Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay co
thong bao hoic ding tin 1an dau tién
trén phuong tién thong tin dai ching &
dia phuong ma khong c6 don dé nghi
gidiquyét tranh chap thi du thao Phiéu

Chi nhanh Van
phong BPKDD

16 gio
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chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai.

Budc
05

Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé giri
Chi cuc Thué.

Lanh dao Chi
nhanh Van
phong BPKBD

08 gio

Budc
06

Xac dinh nghia vu tai chinh theo quy
dinh, ban hanh thong bao gui cho nguoi
st dung dat.

Chi cuc Thué

Budc
07

Nop tién theo théng bao cta Chi cuc
Thué

Nguoi su dung
dat

Budc
08

Xéc nhan hoan thanh nghia vu tai chinh
va gui thong bao két qua cho Van phong
DKDD.

Chi cuc Thué

Khong
tinh vao
thoi gian
thuc hién

TTHC

Budc
09

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so
dia chinh, co s¢ dit li¢u dat dai.

- In moi Giéy chirng nhan hodc in noi
dung thay doi trén Gidy ching nhan da
cp.

- Kiém tra, trinh ky Gidy chting nhan
hodc xac nhan ndi1 dung thay ddi.

- Trudng hop bén chuyén quyén khong
nop Gidy chimg nhan di cép thi thyc
hién viéc huy Gidy chirng nhan da cép.

Chi nhanh Van
phong BPKDD

24 gi0

Budc
10

- Ky cap méi Gidy chirng nhan hodc xac
nhan thay d6i trén Gidy chimg nhan da
cp.

- Ky van ban huy Gidy chimg nhan da
cip dbi véi truong hop bén chuyén
quén khong nop Gidy ching nhan da
cap.

Lanh dao Chi
nhanh Van
phong BPKDD

08 gio

Budc
11

- Luu trix ho so.
- Scan hd so va tra két qua cho Bo phan
TN&TKQ cap huyén

Chi nhanh Van
phong BPKDD

04 gio

Budc
12

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6).

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi
hoan thanh nghia vy tai chinh.

Bo
TN&TKQ
huyén

phén
cap

Gi0 hanh
chinh

35. Phoi hop thuc hlen Dang ky, cap Glay chirng nhin quyen st dung
dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat cho nguwoi nhan chuyen nhwong
quyen str dung dat, quyen s6¢ hitu nha &, cong trinh xay dung trong du an bt
dong san
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35.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua:

- Trung tam PVHCC tinh d6i voi trudng hop ngudi su dung dat 1a to chuc
trong nudc, t6 chirc ton giao, t6 chirc ton gido tryc thudc, t6 chirc nudc ngoai co
chtrc nang ngoai giao, to chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai, té chirc nudc
ngoai, cd nhan nudc ngoai.

- Bo phan TN&TKQ cap huyén d6i voi truong hop ngudi sir dung dét 1a ca
nhan, cong dong dan cu, ngudi gdc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

35.2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gid).

35.3. Trinh tu thuc hién:

TT

Trinh tyw

Trach nhiém

Thoi
gian

Ghi
chu

a) Truong hop nguoi sir dung dat 1a t6 chirc trong nude, t6 chirc ton gido, t6 chirc ton
gido tryc thugc, t6 chikc nudc ngoai c¢o chirc nang ngoai giao, 16 chirc kinh té c6 von
ddu tw nude ngodi, té chire nuwée ngodi, cd nhan nide ngodi.

- Cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho nguoi ndp ho so.

Budc | - Thyc hién sé hoa hd so theo quy | Trung tam 04 i
01 | dinh. PVHCC tinh 8
- Chuyén hd so dén Vin phong
DKbDb.
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan 9 .
. A . Vian phong
Budc | ho so theo quy dinh. .
Y L 2 n . 2 DKDD 24 g10
02 - Dy thdo Phicu chuyén thong tin dé
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.
Budc | Ky duyét Ph@éu chuyén thong tin dé Lanh dao Van 08 i
03 | giri Cuc Thué tinh. phong DKDD &
Budce X4c dinh nghia vu tai chinh theo quy ,
04 dinh, ban hanh thong bao gui cho | Cuc Thué tinh Khon
nguoi st dung dat. tinh v e‘lgo
Bude | Nop tién theo thong bao cua Cuc Nguoi st dung ﬂil:;l
05 | Thué tinh dat o
Bude Xac nhan hoan thanh nghia vu tai , T},ll}gl C
06 chinh va gui thong bao két qua cho | Cuc Thué tinh

Vian phong BDKDD.
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- In méi Gidy chimg nhan cho ngudi

nhan chuyén nhuong; in ndi dung

thay d6i trén Giay chirng nhan da cap

cho chil dau tu, trong d6 phan dién

Bu6c | tich thudc quyén st dung chung véi | Vin phong
07 | nguoi khac thi dugc chinh 1y bién | DPKDD

dong dé chuyén sang hinh thuc sir

dung chung

- Kiém tra, trinh ky Gidy ching nhan;

xac nhan ndi dung thay dbi.

24 gio

Ky cip méi Gidy ching nhan cho
Bu6c | ngudi nhan chuyén nhuong va xac | Lanh dao Van
08 nhan thay doi trén Gidy ching nhan | phong DPKDPD
da cap cho chu dau tu.

16 gio

- Cép nhat, chinh Iy hd so dia chinh,

Buéc | co so dir lieu dat dai; Luu trit hd so. | Vin phong
09 - Scan ho so va tra két qua cho Trung | DPKDPD

tam PVHCC tinh.

04 gioy

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc

Budc | hién nghia vu tai chinh (néu c6). Trung tam
10 - Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau | PVHCC tinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

Gi1o
hanh
chinh

b) Truong hop nguoi s dung dat la cd nhdn, céng dong dan cuw, nguoi goc Viét Nam
dinh cu o nuwoc ngoai:

- Cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so. . .
Budc | - Thyc hién sé hoa hd so theo quy Bo phan .
L ¥ TN&TKQ cap | 04 gio
01 dinh. . . huyén
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van |
phong DKDD.
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan
Budc | ho so theo quy dinh. Chi nhanh Van | , ..
02 - Dy théo Phiéu chuyén thong tin ¢& | phong DPKPBb &
xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai.
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Lanh dao Chi

B(l)J:;yc Kgl ((ijllll}ile(;cul;h%ilil ghuyen thong tin dé nhanh Van | 08 gio
& : : phong DKDD
Bude Xac dinh nghia vu tai chinh theo quy ’
04 dinh, ban hanh ’thf)ng bdo gui cho | Chi cuc Thué Khong
nguoi st dung dat. tinh vao
Budc | Nop tién theo thong bao cta Chi cuc | Ngudi st dung thoq
A A glan
05 Thué dat
thuc
Bude Xac nhan hoan thanh nghia vu tai ’ T}rlll‘f{nC
06 chinh va gui thong bdo két qua cho | Chi cyc Thué
Chi nhéanh Van phong BKDD.
- In méi Giéy ching nhan cho nguoi
nhan ghuyén n}lu’qng; in noi dur}g
thay doi trén Gidy chimg nhén da cap
cho chu dau tu, trong d6 phan dién
Budc | tich thudc quyén str dung chung v6i | Chi nhanh Van 24 gid
07 nguoi khac thi duoc chinh ly bién | phong DPKDD glo
dong dé chuyén sang hinh thuc su
dung chung
- Kiém tra, trinh ky Giay ching nhan;
xac nhan ndi dung thay doi.
o | K clp mai Gidy ching nhin cho | py gy
Budc | nguoi nhan chuyén nhugong va xac , 9 .
A 2 A ek ; ~ nhanh Van | 16 gio
08 nhén thay doi trén Gidy ching nhén hone DKDD
da cap cho chu dau tu. phong
- Cép nhat, chinh ly ho so dia chinh,
Budce | co s¢ dir lidu dat dai; Luu trir ho so. Chi nhanh Vén 04 id
09 - Scan hd so va tra két qua cho B6 | phong DPKDPD &
phan TN&TKQ cap huyén
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau th .
. .IFQP p~1/ P ‘%/t ue. Teu cat thue Bo phéan Gio
Budc | hién nghia vu tai chinh (n€u co). 7 .
1 Ae 2 4 g A TN&TKQ cap hanh
10 - Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan sau huve .
uyén chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

36. Phoi hop thue hién Cung cap dir liéu dat dai

36.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua:




36.2. Thoi gian giai quyét:
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- Van phong DKDD dbi véi trudng hop ngudi yéu ciu cung cap thong tin
1a t6 chuc.

- Chi nhanh Vin phong DKPD trudng hop ngudi yéu cau cung cap thong
tin 1a ¢4 nhan.

- Trudng hop thong tin, dit liéu ¢6 sin trong co so dir lidu qudc gia vé dat
dai: 01 ngay lam viéc (08 gio x 01 = 08 gi0)

- Trudng hop thong tin, dir liéu khong co sin trong co so dit liéu quc gia

vé dat dai: 03 ngay lam viéc (08 gio x 03 = 24 gid) phai thuc hién cung cap thong
tin, dit liéu hodc giri thong bao vé viéc gia han thoi gian cung cap thong tin, dir
liéu dat dai cho t6 chirc, ca nhan yéu ciu cung cap thong tin, dit liéu dat dai (thoi
gian cung cap thong tin t6i da khong qua 15 ngay lam viéc).

36.3. Trinh tu thuc hién:

TT Trinh tu Trichnhiém | "' | Ghi chd
gian
a) Poi v6i nguoi yéu cau cung cdp théng tin la to chire: , o
Truong hop thong tin, dir li€u c6 san trong co sé& dit liéu quoc gia vé dat dai:
- Tiép nhan, x1r ly dé nghi cung cap thong
tin, du thao van ban cung cﬁp thong tin.
Bude |~ Thong bao phi, gia san pham, dich vu Van  phong
01 |cung cap thong tin dat dai cho to chirc, | PKDD 04 gio
ca nhan.
- Thu ndp phi, gia sam pham, dich vu
cung cap thong tin dat dai
‘ Khong
. | Nguoi yéu cau thuc hién ndp phi, gia tinh vao
Buoc | L .. E_ga L. 2k Nt oA A
0p | s3m pham, dich vu cung cap thong tin dat | Nguoi yéu cau | thoi gian
dai thuc hién
TTHC
Bud Lanh dao Van
gg “ | Phe duyét van ban cung cap théng tin | phong DKDD | 04 gio
Budce | Tra két qua cung cap thong tin cho ngudi | Van  phong | Gio hanh
04 |yéu cau. DKDD chinh
Truong hop thong tin, dit liéu khong c6 san trong co s& dit liéu qudc gia vé dat dai:
e 3 . 14 \]V h (
Budc | - Tiép nhan, xtr Iy dé nghi cung cap thong an_ Paong .
: T, L o 0 T2 | DKDD 16 gio
01 |tin, du thao van ban cung cap thong tin.
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- Thong bao phi, gia san pham, dich vu
cung cap thong tin dat dai cho to chirc,
ca nhan.

- Thu ndp phi, gia sam pham, dich vu
cung cap thong tin dat dai

Khong
.. | Nguot yéu cau thuc hién nép phi, gia tinh vao
Buoc A A o
0 sam pham, dich vu cung cap thong tin dat | Nguoi yéu cau | thoi gian
dai thuc hién
TTHC
- Phé duyét vin ban cung cap théng tin.
- Truong hop co quan cung cap thong
’ tin, dir liéu dat dai can thém thoi gian dé Lanh dao Vin
Budce | xem xét, tim kiém, tap hop, téng hop, phong DKDD | 08 gio
03 |phéan tich hodc lay y kién cua cac co
quan, don vi c6 lién quan thi c6 van ban
gia han (thoi gian cung cap thong tin t6i
da khong qua 15 ngay lam viéc).
Budc | Tra két qua cung cap thong tin cho ngudi | Van  phong | Gio hanh
04 |yéu cau DKbb chinh

b) Doi voi nguoi yéu cau cung cdp thong tin la ca nhan

Truong hop thong tin, dit liéu c6 sin trong co s& dit liéu qudc gia vé dat dai:

- Tiép nhan, xtr Iy dé nghi cung cap thong
tin, du thao van ban cung cap thong tin.

Buse |~ Théng bao phi, gia §é1n phém, c}ich vu | Chi nhanh
01 |cung cap thong tin dat dai cho t6 chirc, | Van  phong | 04 gio
ca nhan. bKbb
- Thu ndp phi, gia sam pham, dich vu
cung cap thong tin dat dai
Khong
.. | Nguot yéu cau thuc hién nop phi, gia tinh vao
Buoc A A e
0 sam pham, dich vu cung cap thong tin dat | Nguoi yéu cau | thoi gian
dai thuc hién
TTHC
Budc A A o Lﬁl:lh dao thi '
03 Phé duy¢t van ban cung cap thong tin nhanh  Van| 04 gio
phong BPKDPD
Budc | Tra két qua cung cép thong tin cho ngudi C}}I nh?nh G106 hanh
A A Van  phong ,
04 |yéu cau. chinh

DKDD
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Truong hop thong tin, dit liéu khong c6 sin trong co so dit liéu qudc gia vé dat dai:
- Tiép nhan, xtr 1y dé nghi cung cép thong
tin, du thao van ban cung cap thong tin.
Buse |~ Théng bao phi, gia §é1n phém, c}ich vu | Chi nhanh
01 | cung cap thong tin dat dai cho t6 chirc, | Van  phong | 16 gio
ca nhan. bKbb
- Thu ndp phi, gia sam pham, dich vu
cung cap thong tin dat dai
Khong
.. | Nguot yéu cau thuc hién nop phi, gia tinh vao
Buoc oA A o
00 sam pham, dich vu cung cap thong tin dat | Ngudi yéu cau | thoi gian
dai thuc hién
TTHC
- Phé duyét vin ban cung cap théng tin.
- Truong hop co quan cung cap thong
i tin, dir lieli datkdal ca? thim th;n gla}rll dé Lanh dao Chi
xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop, | . " va,| o8 gid
03 | phén tich hodc lay y kién cua cac co| , s
phong BPKDD
quan, don vi ¢6 lién quan thi c6 van ban
gia han (thoi gian cung cap thong tin to1
da khong qua 15 ngay lam viéc).
. v 1 Ay LA .. | Chi nhanh | .. . .
Budc | Tra két qua cung cap thong tin cho nguoi | . . G106 hanh
A A Van  phong .
04 |yéucau DKDD chinh

37. Phéi hop thwe hién Gia han sir dung dat khi hét thoi han sit dung

dét ma ngwoi xin gia han sir dung dat la td chirc trong nudc, to chirc ton glao,
to chirc ton glao truc thuoc, nguoi goc Vlet Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, t0
chirc kinh té ¢6 von dau tw nuéc ngoai, to chirc nuée ngoai c6 chirc ning

ngoai giao
37.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua: Trung tam PVHCC tinh.
37.2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay (160 gio).
37.3. Trinh tu thuc hién:

Thoi
gian

Ghi

T chu

Trinh tw Trach nhiém

a) Trinh tw, thi tuc gia han sir dung ddt ma nguoi siv dung ddt phai np tién sir dung
dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia thuc hién nhu sau:

Budc
01

- Cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

Trung tam

PVHCC tinh 04 gio
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- Thuc hién s6 hoa hd so theo quy
dinh.

- Chuyén ho so dén S TNMT
(Phong QLDD).

- Giao Vin phong PKPP cung cap
thong tin vé co so dit liéu dat dai, lap
trich luc ban dd dia chinh thira dat
dbi voi truong hop hod so diy da va
hop 1€.

- Huéng dan ngudi ndp hd so bd

Budce , or 2 | S6 TNMT .
02 sung trich do dia chinh thira dat doi (Phong QLDD) 16 gio
voi thira dat tai noi chua c¢6 ban do g
di‘a chinh theg quy dir}h hoac lam lai
ho so hodc bd sung hé so va ndp lai
cho co quan co6 chirc nang quan ly dat
dai dbi voi truong hop ho so khong
day du, khong hop 18.
Cung cap thong tin vé co so dit liéu
Bude | dat dai, 1ap trich lyc ban d6 dia chinh | Van phong 16 oid
03 thira dat d6i voi truong hop ho so day | DPKDD &
du, hop I¢.
- Ra so4t, kiém tra hd so.
Buéc | - Kiém tra thuc dia. S6 TNMT 24 gidy
04 | - Lap dy thao To trinh d& nghi ban | (Phong QLDD) &
hanh quyét dinh gia han sur dung dat.
Bude Xem xet, phé duyét To trinh dé nghi
05 ban hanh quyét dinh gia han sir dung | S6 TNMT 16 gio
dat.
Bude | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh gia 7 y
06 han str dung At UBND tinh 24 gio
Bude | i dinh nghia vu i chinh v6 dde | Y PhOne | gg i
7 | Ra° i NEha Vil tal ciifit ve PKDPD &
dai.
Budc , Y X AL - Lanh dao Van -\
08 Ky duyét phiéu chuyén thong tin phong DPKPD 08 gio
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Budc
09

Xac dinh tién sir dung dat, tién thué
dat phai nop theo  quy dinh, ban hanh
thong bao ndp tién sir dung dat, tién
thué dat guri cho nguoi st dung dat.

Cuc Thué tinh

Budc
10

Nop tién st dung dat, tién thué dét
theo quy dinh cua phap luét vé tién
str dung dat, tién thué dat.

Nguoi st dung
dat

Budc
11

X4c nhan hoan thanh viéc ndp tién sir
dung dat, tién thué dat va gui thong
bao két qua cho Van phong BPKDD.

Cuc Thué tinh

Khong
tinh vao
thot gian

thuc
hién

TTHC

Budc
12

- In du thao Gidy ching nhan va
chuyén dén S¢& TNMT (Phong
QLPD) dé kiém tra.

- In ndi dung thay doi trén Gidy
chtng nhén da cap (dél vOi truong
hop nguoi su dung dat khong yéu cau
cAp méi Gidy chimg nhén).

Van
DPKbb

phong

08 gio

Budc
13

- Trinh cap c6 thAm quyén ky cap
Gidy chtng nhan.

- Trinh ky hop dong thué dat d6i véi
truong hop Nha nudc cho thué dat.

S6 TNMT
(Phong QLDD)

Kiém tra, trinh ky x4c nhan thay doi
thot han st dung dat trén gidy chimg
nhan da cap (601 voi truong hop
ngudi sir dung dat khéng yéu cau cap
moi Gidy chtg nhan).

Van
DPKbb

phong

16 gio

Budc
14

- Ky Giay chimg nhén theo ty quyén.
- Ky Hop dong thué dat doi voi
truong hop Nha nudce cho thué dat.

So TNMT

Xac nhan thay ddi thoi han st dung
dat trén gidy ching nhan di cap (déi
vOi truong hop nguoi sir dung dat
khong yéu cau cip méi Gidy ching
nhan).

Lanh dao Van
phong BPKDPD

16 gio
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- Cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat
Buéc | dai, ho so dia chinh; luu trit hd so. van  phong | o, ..
15 - Scan ho so va tra két qua cho Trung | DPKPD &
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
Budce | hién nghia vu tai chinh (néu co). Trung tam | Gio hanh
16 | - Trakétquacho to chiic, canhansau | PVHCC tinh chinh
khi hoan thanh nghia vy tai chinh.

b) Trinh tw, thii tuc gia han sir dung ddt ma thudc truong hop giao dat khéng thu tién
sw dung dat thuc hién nhu sau:

- Cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra

két qua cho ngudi ndp ho so.

Budc | - Thyc hién sé hoa hd so theo quy | Trung tam
01 dinh. PVHCC tinh

- Chuyén hd so dén S& TNMT

(Phong QLDD).

04 gio

- Giao Vin phong PKPP cung cap
thong tin vé co s& dit liéu dat dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat
d6i véi truong hop ho so day du va
hop 1€.

: Hll’(:f}ghdj ) dr'lguc‘}yli’ Illlotlil "héds‘(ty dbé S0 TNMT

sung trich do dia chinh thira dat doi )

V('rigthfra dat tai noi chua c6 ban dd (Phong QLDD)
dia chinh theo quy dinh hoac lam lai
hd so hodc bd sung ho so va nop lai
cho co quan c6 chitc ning quan 1y dat
dai d6i v6i truong hop hd so khong
day du, khong hop 18.

Budc

02 16 gio

Cung cip thong tin vé co s¢ dit liéu

Budc | dit dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh | Van phong
03 | thira dat ddi voi truong hop hd so day | PKPD

du, hop 1¢.

16 gio

Bude | - Ra soat, kiém tra ho so. S¢ TNMT

0 . 32 gic
04 - Kiém tra thuc dia. (Phong QLDD) glo




142

- Lap dy thao To trinh dé nghj ban
hanh quyét dinh gia han sir dung dat.

Budc
05

Xem xét, phé duyét T trinh dé nghj
ban hanh quyét dinh gia han sir dung
dat.

So TNMT

16 gio

Budc
06

Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh gia
han sir dung dat.

UBND tinh

24 gi0

Budc
07

- In du thao Gidy ching nhan va
chuyén dén S¢& TNMT (Phong
QLPD) dé kiém tra.

- In ndi dung thay d6i trén Giay
chirng nhan da cap (601 vOi truong
hop nguoi su dung dat khong yéu cau
cap méi Gidy chimg nhan).

Van
DKDb

phong

08 gio

Budc
08

- Trinh cap c6 thAm quyén ky cap
Gidy chimg nhan.

- Trinh kY hop dong thué dat ddi véi
truong hop Nha nude cho thué dat.

S6 TNMT
(Phong QLDD)

Kiém tra, trinh ky x4c nhan thay doi
thoi han su dung dat trén gidy chimg
nhan da cap (d01 voi truong hgp
nguoi st dung dat khong yéu cau cap
méi Gidy ching nhan).

Van
DKDb

phong

24 gio

Budc
09

- Ky Gidy chting nhan theo ty quyén.
- Ky Hop dong thué dat doi voi
truong hop Nha nudc cho thué dat.

S6 TNMT

Xéc nhan thay ddi thoi han sir dung
dat trén gidy ching nhan da cap (déi
voi truong hop nguoi sir dung dat
khong yéu cau cap méi Gidy chimg
nhan).

Lanh dao Van
phong BPKDPD

16 gio

Budc
10

- Cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat
dai, hd so dia chinh; luu trit hd so.

- Scan ho so va tra két qua cho Trung
tam PVHCC tinh.

Van
DPKbb

phong

04 gid
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Budc
11

- Nop phi/1é phi/thué: Yéu cau thuc
hién nghia vu tai chinh (néu c6).

- Tra két qua cho t6 chirc, ci nhan sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

Trung tam
PVHCC tinh

Gi0 hanh
chinh

¢) Truong hop gia han s dung dat ma nguoi sit dung ddt phdi ndp tién sir dung dat,

tién thué dat tinh theo gid dat cu thé thyc hién nhw sau:

Budc
01

- Cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho ngu0’1 nop hod so.

- Thuc hién s6 hoa hd so theo quy
dinh.

- Chuyén hd so dén S& TNMT
(Phong QLDD).

Trung tam
PVHCC tinh

04 gid

Budc
02

- Giao Vian phong PKDPD cung cép
thong tin vé co s& dir liéu dat dai, lap
trich luc ban dd dia chinh thua dat
dbi véi truong hop ho so day du va
hop 1¢.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bd
sung trich do dia chinh thtra dat ddi
v6i thira dat tai noi chua co ban dd
dia chinh theo quy dinh hoac lam lai
hd so hodc bd sung hd so va ndp lai
cho co quan c6 chirc nang quan ly dat
dai ddi voi truong hop hd so khong
day du, khong hop 18.

S6 TNMT
(Phong QLDD)

16 gio

Budc
03

Cung cap thong tin vé co so dir liéu
dat dai, 1ap trich luc ban d dia chinh
thira dat d6i véi truong hop ho so day
du, hop 1é.

Vian phong
bKbb

16 gio

Budc
04

- Ra so4t, kiém tra hd so.

- Kiém tra thuc dja.

- Lap dy thao T¢ trinh d& nghj ban
hanh quyét dinh gia han sur dung dat.

So¢ TNMT
(Phong QLDD)

32 gio

Budc
05

Xem xet, phé duyét To trinh dé nghi
ban hanh quyét dinh gia han sir dung
dat.

S6 TNMT

16 gio
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Budc | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh gia , .
06 han str dung dat. UBND tinh 24 gio
Té churc viée xac dinh gia dat cu thé,
Bude trinh Chu tich UBND tinh ban hz‘m}}
quyét dinh phé duy¢t gia dat cu thé | S6 TNMT
07 . , VRS S
theo quy dinh cua phap luat vé gia
dat.
Budc XerrAl xe':F b?n hanlxl quyét dinh phé UBND tinh
08 duyét gia dat cu the. Khong
Xéc dinh tién st dung dat, tién thué :11113? V;Cr)l
Budc | dat phai nop theo  quy dinh, ban hanh X g
Cuc Thué tinh thuc
09 thong bao ndp tién sir dung dat, tién hidn
thué dat guri cho nguoi st dung dat. TTHC
Bude Nop tién sur dung dat, tién thué dat Nguoi sir dung
10 theo quy dinh cua phap luét vé tién dAL
str dung dat, tién thué dat.
Bude Xac nhan hoan thanh yiéc nop tién st ’
1 dung dat, tién thué dat va gui thong | Cuc Thué tinh
bao két qua cho Van phong DKDD.
- In du thao Gidy chimg nhan va
chuyén dén S& TNMT (Phong
LbD) de¢ kié :
Budc Q )fe fem tra PO e Van phong .
- In nd1 dung thay 461 trén Giay 08 gio
12 . N PO bKbb
ching nhén da cap (do6i voi truong
hop ngudi su dung dat khong yéu cau
cap moi Gidy ching nhan).
- Trinh cp c6 tham quyén ky cip
Giay chung nhan. S6 TNMT
- Trinh ky hop dong thué dét doi véi | (Phong QLDD)
truong hop Nha nudce cho thué dat.
Buac .2 . , ., A 2. 24 gl()’
13 Kiém tra, trinh ky xac nhan thay do6i
thoi han st dung dat trén gidy chimg Vin phong
nhan da cap (d01 voi truong hgp DKDD

ngudi sir dung dat khong yéu cau cap
moi Gidy chtng nhan).
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- Ky Gidy chimg nhan theo ty quyén.
- Ky Hop dong thué dat doi véi | S6 TNMT
truong hop Nha nudc cho thué dat.

Budc

14 Xéc nhan thay doi thoi han st dung 16 gio

de’lt. tren‘ giay ching n?an Fia cap (d(zl Linh dao Van
voi truong hop nguoi st dung dat .

A A A X Ry . phong BPKDPD
khong yéu cau cap méi Gidy chung
nhan).

- Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat

Buéc | dai, ho so dia chinh; luu trit ho so. Vin  phong
15 - Scan hd so va tra két qua cho Trung | PKDPD

tam PVHCC tinh.

04 gid

- Nop phi/Ié phi/thué: Yéu cau thuc
Bugc | hién nghia vu tai chinh (néu c6). Trung tam | Gi0 hanh
16 - Tra két qua cho t6 chirc, canhansau | PVHCC tinh chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

38. Phoi hop thuc hién Piéu chinh thoi han sir dung dat cia du an diu
tw ma nguoi sir dung dat 1a to chirc trong nudéc, to chirc ton gido, to chirc ton
gido truc thudc, nguwdoi goc Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, to chire kinh te
c6 von dau tw nwéc ngoai, to6 chirc nwdc ngoai cé chirc ning ngoai giao

38.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua: Trung tam PVHCC tinh.

38.2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay (160 gid).

38.3. Trinh tu thuc hién:

Thoi Ghi

TT Trinh tw Trach nhiém . .
: : gian chu

a) Trinh tu, thu tuc diéu chinh thoi han sir dung dat ciia dw an dau tw ma nguoi sw
dung dat phai nop tién su dung dadt, tién thué ddt tinh theo gia dat trong bang gia thuc
hién nhw sau:

- Cép Giay tiép nhan hd so va hen

tra két qua cho ngudi nop ho so.

Budc | - Thuc hién sé hoa hd so theo quy | Trung tam
01 dinh. PVHCC tinh

- Chuyén hd so dén S& TNMT

(Phong QLDD).

04 gid
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Budc
02

- Giao Vin phong PKPD cung cip
thong tin vé co so dit liéu dit dai,
1ap trich luc ban dd dia chinh thira
dat d6i voi trudong hop ho so day du
va hop 1¢€.

- Huéng din ngudi ndp hd so bd
sung trich do dia chinh thira dat dbi
véi thira dét tai noi chua c6 ban d6
dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai hd so hodc bd sung ho so va nop
lai cho co quan c6 chlrc nang quan
1y dat dai d6i véi truong hop ho so
khong day du, khong hop 18.

S6 TNMT
(Phong QLDD)

16 gio

Budc
03

Cung cap thong tin vé co so dit liéu
dat dai, 1ap trich luc ban do dia
chinh thtra dat ddi véi truong hop
hé so day du, hop 1¢.

Vian phong
bKbb

16 gio

Budc
04

- Ra so4t, kiém tra hd so.

- Kiém tra thuc dja.

- Lap du thao To trinh dé nghi ban
hanh quyét dinh diéu chinh thoi han
su dung dét cua dy 4n dau tu hodc
diéu chinh quyét dinh giao dét, cho
thué dét, cho phép chuyén muyc dich
su dung.

S TNMT
(Phong QLDD)

24 gio

Budc
05

Xem xét, phé duyét To trinh dé
nghi ban hianh quyét dinh diéu
chinh thoi han st dung dét cua du
an dau tu hoic diéu chinh quyét
dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung.

S6 TNMT

16 gid

Budc
06

Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh
diéu chinh thdi han sir dung dét cua
dur an dau tu hodc diéu chinh quyét
dinh giao dat, cho thué dit, cho
phép chuyén muc dich st dung.

UBND tinh

24 gi10
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Duy thao Phiéu chuyén thong tin dé

Budce Lo N N \ 44, | Van phong .y
07 xac dinh nghia vu tai chinh vé dat DKDD 08 gio
dai.
Buoc , N 2 A : Lanh dao Van .
08 Ky duyét phiéu chuyén thong tin phong DKDD 08 gio
Xgic dinh tién st dung dat, tién thué
Bude dat phai nop theo quy dinh, ban ’
09 hanh thong bao ndp tién sir dung | Cuc Thug tinh
dat, tién thué dat gui cho nguoi st Kho
dung dat ong
: : tinh vao
A A £, LA A 2A thot
. Nop tién st dung dat, tién thué dat o :
Budc . ; 1A, A X Nguoi st dung gian
theo quy dinh cua phap luat vé tién £
10 , LA N dat thuc
su dung dat, tién thué dat. X
hién
Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién TTHC
Bu6c | sir dung dat, tién thué dat va gui o
11 thong bao két qua cho Vian phong Cuc Thué tinh
DKbDb.
, In du thao Gidy chung nhan va _ ‘
Bude | chuyén dén So TNMT (Phong |y PP | 08 gio
QLDbD) dé kiém tra.
- Trinh cap c6 thim quyén ky cap
Bug | 1Y chimg nhan. o .. | S& TNMT 3
13 - Trinh ky hop dong thué dat doi (Phong QLDD) 16 gio
voi truong hop Nha nude cho thué &
dat.
- Ky Gidy ching nhan theo uy
Budc | quyén. . -
3 . ax. .. | SO TNMT 16
14 - Ky Hop dong thué dat doi voi © 8o
truong hop Nha nudce cho thué dat.
- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liu
, dat dai, ho so dia chinh; luu trir ho . .
Budce . Vian phong 04 iy
15 ‘ PKDD &

- Scan ho so va tra két qua cho
Trung tdm PVHCC tinh.
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- Nop phi/1é phi/thué: Yéulca‘iu thuc
Bude hiénqng}ﬁa V}l tai chxinh (,néu (’:c')). ) Trung tAm (j]ié'
16 - Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan PVHCC tinh hanh
sau khi hoan thanh nghia vu tai chinh
chinh.

b) Trinh tu, thu tuc diéu chinh thoi han sir dung dat cuia dw an dau tw ma thudce truong
hop giao dat khong thu tién su dung dat thuc hién nhu sau:

- Cép Giay tiép nhan ho so va hen

tra két qua cho ngudi nop hod so.

Budc | - Thuc hién sé hoa ho so theo quy | Trung tam
01 dinh. PVHCC tinh

- Chuyén hd so dén S& TNMT

(Phong QLDD).

04 gioy

- Giao Vian phong DPKDD cung cap
thong tin vé co so dir liéu dat dai,
1ap trich luc ban do dia chinh thira
dat d6i v6i trudong hop ho so day du
va hop I¢.

: Hufr}ghdj ndggugi rlllé'[li’)l ’héds‘(‘:dbé >0 INMI
sung trich do dia chinh thtra dat doi \

véi thira dét tai noi chua c6 ban d6 (Phong QLDD)
dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai ho so hodc bo sung hd so va nop
lai cho co quan co6 chlrc nang quan
ly dat dai ddi v6i truong hop ho so
khong day du, khong hop 1é.

Buoc

00 16 gio

Cung cép thong tin vé co sd dit liéu

BuGe | dat dai, 1ap trich luc ban dd dia | Van phong
03 | chinh thtra dat dbi v6i truong hop | PKPD

hé so day du, hop 1¢.

16 gio

- Ra soat, kiém tra ho so.
- Kiém tra thuc dja.
Bude | - Lap du thao To trinh dé nghi ban So TNMT

04 | hanh quyét dinh diéu chinh thoihan | (Phong QLDD)
st dung dat cua du an dau tu hodc
diéu chinh quyét dinh giao dét, cho

32 giov
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thué dét, cho phép chuyén muyc dich
st dung.

Xem xét, phé duyét To trinh dé
nghi ban hanh quyét dinh diéu

Bu6c | chinh thoi han str dung dat cua du | , .
05 an dau tu hodc diéu chinh quyét 56 TNMT 16 gi16
dinh giao qdét, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung.
Xem x¢ét, ky ban hanh Quyét’ dinh
Bude diéu chiph thot han sfr dung dat cﬁ,a
06 du an dau tu hodc di€u chinh quyét | UBND tinh 24 gio
dinh giao vdét, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung.
. In duy thio Gidy ching nhan va < .
B(I)I;y ¢ chuyén (itén S6 TNMT (Phong ;;EIDD phong 08 gio
QLDbD) dé¢ kiém tra.
- Trinh cap c6 tham quyén ky cap
Bude Gla}‘/ chu’ng nhan.k | so INMT B
08 - Trinh ky hop dong thué dat doi (Phong QLDD) 24 gio
voi truong hop Nha nude cho thué &
dat.
- Ky Gidy chung nhan theo uy
Budc | quyén. . -
N L aKe e TNMT 1
09 | - Ky Hop déng thué dét déi véi S0IN 6 gio
truong hop Nha nudce cho thué dat.
- Cép nhat, chinh ly co s¢ dir liu
. dat dai, ho so dia chinh; luu trir ho . .
Budc Vién phong "
SO. 04 gio
10 A s 1A , bKDbDbD
- Scan ho so va tra két qua cho
Trung tam PVHCC tinh.
- Nop phi/1é phi/thué: Yéu,céu thuc
Bude hiénqng}ﬁa V}l tai chxinh gnéu (,:é)' ) Trung tAm Qid
1 - Tra két qua cho t6 chirc, cd nhan | oy iyl o hanh
sau khi hoan thanh nghia vu tai chinh

chinh.
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c) Trinh tu, thu tuc diéu chinh thoi han sir dung dat cuia dw an dau tw ma nguoi su dung
ddt phai nop tién su dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thuc hién nhu sau:

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen

tra két qua cho ngudi ndp ho so.

Bude | - Thuc hién sé hoa hd so theo quy | Trung tam
01 dinh. PVHCC tinh

- Chuyén hd so dén S6 TNMT

(Phong QLDD).

04 gio

- Giao Vin phong PKPD cung cap
thong tin vé co so dir liéu dat dai,
1ap trich lyc ban dd dia chinh thua
dat d6i voi trudong hop ho so day du
va hop 1€.

: HU(E’f}ghdj ndr'lgugi' r;légl ”hédictydtié 50 TNMIT
sung trich do dia chinh thtra dat doi .

voi thira dat tai noi chua c6 ban d6 (Phong QLDD)
dia chinh theo quy dinh hodc lam
lai ho so hodc bd sung hd so va ndp
lai cho co quan c6 churc nang quan
ly dat dai d6i véi truong hop ho so
khong day du, khong hop 1¢.

Budc

02 16 gio

Cung cap thong tin vé co so dif liu

Budc | dat dai, lap trich luc ban d6 dia | Vin phong
03 | chinh thira dat ddi v6i truong hop | PKPD

hé so day du, hop 1¢.

16 gio

- Ra so4t, kiém tra hd so.
- Kiém tra thuc dja.
- Lap du thao T¢ trinh dé nghi ban
Bu6c | hanh quyét dinh diéu chinh thoihan | SO TNMT

04 str dung dat cta dy an dau tu hodc | (Phong QLDD)
diéu chinh quyét dinh giao dét, cho
thué dét, cho phép chuyén muyc dich
st dung.

32 gid

Xem xét, phé duyét TO trinh dé
Budc | nghi ban hanh quyét dinh diéu .

: . ; TNMT

05 chinh thoi han str dung dat cua du 50

an dau tu hodc di€u chinh quyét

16 gid
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dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich st dung.

Xem x¢ét, ky ban hanh Quyét, dinh
di€u chinh tho1 han st dung dat cua

ngc du 4n dau tu hoac diéu chinh quyét | UBND tinh 24 gi0
dinh giao 7d€1t, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich str dung.
Té chtrc viéc xac dinh gia dét cu
Bude thé, trinh Chua tich UBND tinh ban
07 hanh quyét dinh phé duyét gia dat | S6 TNMT
cy thé theo quy dinh cta phap luat
vé gia dat.
Budc | Xem xét ban hanh quyét dinh phé .
08 duyét gia dat cu thé. UBND tinh
: — Khong
X:étc dinh tién st dung dat, tién thué tinh vao
Bude dat phai nop theo quy dinh, ban , thot
09 hanh thong bao ndp tién st dung | Cuc Thug tinh gian
dat, tién thué dat gui cho nguoi sur thuc
dung dat. hién
\ 4 1 4 TTHC
Bude Nop tién sur dl_mqg dat3 tlenAthuke dflt Neudi st dung
10 theo quy dinh cua phap luat veé tién AL
su dung dat, tién thué dat.
X4ac nhan hoan thanh viéc ndp tién
Budc | sir dung dat, tién thué dat va gui £ .2
11 thong bao két qua cho Van phong Cuc Thué tinh
DKDDb.
. In dy thao Gidy ching nhan va < \
BU9¢ | chuyén dén S6 TNMT (Phong A phong | ¢ uig
QLDbD) dé kiém tra.
- Trinh cap c6 thim quyén ky cap
Buge GII?Y C}lll in'gl? han&* thué dat doi 50 TNMT 24 gidy
13 - Trinh ky hop dong thué dat doi (Phong QLDD) g

voi trudong hop Nha nude cho thué
dat.
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Budc

- Ky Gidy chung nhan theo uy
quyen.

3 . ax- .. | SO TNMT 16 gic
14 | - Ky Hop dong thué dat déi voi | ~° gl
truong hgp Nha nudce cho thué dat.
- Cép nhat, chinh ly co s¢ dir liu
. dat dai, ho so dia chinh; luu trir ho . .
Budc Vian phong "
SO. 04 gio
15 A v 1A , DKDbb
- Scan h6 so va tra két qua cho
Trung tdm PVHCC tinh.
- Nop phi/1é phi/thué: Yéulca‘iu thuc
, hién nghia vu tai chinh (néu c6). n Gi0
Buoc g . P R Trung tam X
16 - Tra ket qua cho t0 chuc, ¢d nhdn | pyrrde tink hanh
sau khi hoan thanh nghia vu tai chinh

chinh.

dung 1 t6 chirc

39.2. Thoi gian giai quyét:

15 = 120 gid).

lam vi¢c (08 gio x 07 = 56 gio).

39.3. Trinh ty thuc hién:

39.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua: Trung tam PVHCC tinh.

39. Phoi hop thuc hién Sir dung dat két hop da muc dich ma nguoi sir

- Trudng hop phé duyét phuong an sir dung dat két hop: 15 ngay (08 gid x

- Trudng hop gia han phwong an st dung dat két hop da muc dich: 07 ngay

TT Trinh ty Trach nhiém T.h o1 Gh,l
‘ : gian chu
a) Truwong hop phé duyét Phuong dn sir dung dat két hop:
- Cép Gidy tiép nhan hd S0 va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.
Budc | - Thyc hién sé héa ho so theo quy | Trung tam 04 oidy
01 | dinh, PVHCC tinh 8

- Chuyén hd so dén S& TNMT

(Phong QLDD).
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- Phéi hop voi cac s, nganh co lién
quan tham dinh phuong an st dung

B(‘)I;’C d4t két hop trinh UBND cAp tinh. SlthNMTLBD 56 gio
- Lap du thao T& trinh dé nghi chap (Phong Q )
thuan Phuong an st dung dat két hop.
Bude Xem xet, phé duyét To trinh dé nghi
03 chap thuén Phuong an s dung dat | S6 TNMT 24 gio
két hop.
Budc | Xem xét, chip thuan Phuong an st , .
04 dung dét két hop. UBND tinh 32 gio
- Chuyén hcf) so dé thuc hién quy trinh
thp, ndp tién st dung dat, tién thué
Bud dat theo quy dinh. Vi he
(‘)Ig" - Cap nhat, chinh Iy co s¢ dir lidu dét BE‘DD PRONE | 04 oiy
dai, ho so dia chinh; Iuu trir ho so.
- Scan ho so va tra két qua cho Trung
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thuc Gic
Bu6c | hién nghia vu tai chinh (néu c6). Trung tim | o
06 - Tra két qua cho t6 chirc, canhan sau | PVHCC tinh chinh
khi hoan thanh nghia vy tai chinh.
b) Truong hop gia han phuwong an sw dung dat két hop da muc dich:
- Cép Gidy tiép nhan hd s0' va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.
Budc | - Thyc hién sd hoéa hod so theo quy | Trung tam 04 aid
01 | dinh. PVHCC tinh g1o
- Chuyén hd so d&én So TNMT
(Phong QLDD).
Buge Eli%ndgifﬁ;n F;l?ugilr:ghégesél %ilngziﬁﬁ}?t S0 TNMT 24 gi0
02 Két hop ‘ ' (Phong QLDD)
Bude Xem x¢ét, ph¢ duyét To trinh dé nghi
03 chap thuan gia han phuong an st | S& TNMT 08 gio

dung dat két hop.
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Budc | Xem xét, chap thuan gia han phuong , o
04 an str dung dat két hop. UBND tinh 16 gi16
- Cép nht, chinh Iy co s dit liéu dat
Budc | dai, ho so dia chinh; luu trir ho so. Van phong 04 iy
05 - Scan hd so va tra két qua cho Trung | PKPD g
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/Ié phi/thué: Yéu cu thyc .
, ‘A ~ | ; J4 . A Gio
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu c0). Trung tam hanh
06 - Tra két qua cho t6 chirc, cd nhansau | PVHCC tinh chinh
khi hoan thanh nghia vy tai chinh.
40. Phoi hep thuc hién Tham dinh, phé duyét phwong 4n sir dung dét
40.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua: Trung tim PVHCC tinh.
40.2. Thoi gian giai quyét: 38 ngay lam viéc (304 gio).
40.3. Trinh tu thuc hién:
TT Trinh ty Trich nhigm | 1101 | Ghi
: : gian chu
- Cép Gidy tiép nhan ho 50 va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.
Bu6c | - Thuc hién s6 héa ho so theo quy | Trung tam 04 iy
01 | dinh, PVHCC tinh g
- Chuyén hd so dén S6 TNMT (Phong
QLDbD).
- Kiém tra tinh ﬁéy du cua thanh phan
h6 so, tinh thong nhat vé ndi dung
thong tin gitra cac gidy to, tinh day du
cua thong tin va hen tra két qua.
- Trudng hop ho so day du thi dy théo
Budge | van ban gui ho so phuong an sir dung S6 TNMT 40 gidy
02 | datdeén cac so, ban, nganh cé liénquan | (Phong QLDD) 8

va Uy ban nhan din cdp huyén
(UBND cap huyén) noi c6 dat dé 13y y
kién.

- Dy thao To trinh @ nghi thanh 1ap
Hoi ddng tham dinh.
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- Xem xét, phé duyét van ban gti hd
so phuong an s dung dat dén cac sé,

Buée | ban, nganh c6 lién quan va UBND cap \ N
03 huyén noi c6 dat dé l1ay y kién. S0 TNMT 24 gio
- Xem xeét, phé duyét T trinh dé nghi
thanh 1ap Ho1 dong tham dinh.
Budc | Xem xét, phé duyét thanh 1ap Hoi , .
04 | dbng tham dinh, UBND tinh 32 816
Cac So6, ban,
. Y ST < , £ . | nganh c6 lién
Budc | Gui y kién bang van ban dén So N .
05 TNMT. quan va }JBND 80 gi1o
cap huyén noi
co dat
Buce | i o6 fen quan va UBND edp | SOTNMT i
06 huyén noi c6 dat. (Phong QLDD)
Bude | T6 chuc hop Hoi dong dé tham dinh.
o7 | - Phé duyét T& trinh dé nghi UBND | S¢ TNMT 40 gioy
tinh phé duyét phuong an st dung dat.
Bude | Xem xﬁet, phé duyét phuong an su UBND tinh 40 gio
08 dung dat.
- Cap nhat, chinh Iy co s¢ dir liéu dat
Budc | dai, ho so dia chinh; luu trir ho so. Van phong 04 iy
09 | - Scan ho so va tra két qua cho Trung | DPKDPD &
tam PVHCC tinh.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc N
, ‘A ~ |- , e . ~ Gio
Budce | hién nghia vu tai chinh (n€u co). Trung tam hanh
10 | - Tra két qua cho to chirc, cd nhan sau | PVHCC tinh chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

41. Phéi hop thuc hién Giai quyét tranh chap dat dai thudc thim quyén

ciia Chii tich Uy ban nhén dan cép tinh

41.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua: Trung tim PVHCC tinh.

41.2. Thoi gian giai quyét: 60 ngay lam viéc (480 gio).

41.3. Trinh tu thuc hién:
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

Ghi chu

Budc
01

- Cép Gidy tiép nhan ho S0 va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

- Thuc hién sé hoa hd so theo quy
dinh.

- Chuyén hd so dén UBND tinh.

Trung  tam
PVHCC tinh

08 gio

Budc
02

- Théng bao bang vin ban cho cic
bén tranh chap dat dai va Vian phong
DKDPD hodc Chi nhanh Van phong
PKPD, UBND cip xi noi c6 dat
tranh chap vé viéc thy 1y don yéu ciu
giai quyét tranh chap dat dai, truong
hop khong thu 1y thi phai thong bao
bang vin ban va néu rd 1y do.

- Giao trach nhiém co quan tham muu
giai quyét.

UBND tinh

40 gio

Budc
04

Tham tra, xac minh vu viéc, to chirc
hoa giai gilta cac bén tranh chép, to
chire cuge hop cac ban, nganh co lién
quan dé tu van giai quyet tranh chap
dat dai (néu can thiét) va hoan chinh
hé so trinh Chil tich UBND cap tinh
ban hanh quyét dinh giai quyét tranh
chap dét dai (thanh phan ho so theo
khoan 3 Piéu 106 Nghi dinh s
102/2024/ND-CP).

So TNMT

392 gid

Budec
05

Xem xét ban hanh quyét dinh giai
quyét tranh chip hoic quyét dinh
cong nhan hoa giai thanh va giri cho
cac bén tranh chép, cac td chirc, ca
nhan c6 quyén va nghia vu lién quan.

UBND tinh

40 gio

Budc
06

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
hién nghia vu tai chinh (néu c9).

- Gui ket qua cho cac bén tranh chap,
cac t6 chuc, c4 nhan cb quyén va
nghia vu lién quan.

Trung  tam
PVHCC tinh

Gi0o
hanh
chinh
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Phu luc 2

Phéi hop trong tlep nhan, luan chuyen ho S0, gidi quyet tra két qua giai
quyet thu tuc hanh chinh vé dat dai cap huyén

(Kém theo Quyét dinh 6 54/2024/QD-UBND ngay 30/10/2024
cua Uy ban nhan ddn tinh An Giang)

1. Phdi hop thuc hién Giao dit, cho thué dat khong thong qua hinh
thirc ddu gia quyén sir dung dat, khong dau thiu lya chon nha dau tw thue
hién dv an c6 sir dung dat d6i voi trwong hop thude dién chap thuin cha
trwwong dau tw, chip thuin nha diu tu theo quy dinh ciia phap luét vé diu tw
ma ngudi xin giao dit, thué dat 1a c4 nhan

'1.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua: BO phan Tiép nhan va Tra két
qua cap huyén (B6 phan TN&TKQ cap huyén).

1.2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay (160 gio).
1.3. Trinh tu thuc hién:

Thoi | Ghi

TT Trinh tw Trach nhiém . .
: : gian | chu

a) Trinh ty thuc hi¢n doi voi trieong hop nguoi sir dung dat phai ndp tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo gid dat trong bang gia dat:

- Cép Giay tiép nhéan hé so va hen tra két
| qua cho nguo1 ndp ho so. o
B(I)If “l. Thuc 7hién‘ s6 h(’)g ho so theo quy dinh. ]Sé%pﬁlj;é;{N&TKQ
- Chuyén ho so dén Phong Tai nguyén va '
Moi truong (Phong TNMT).

04 gid

- Giao Chi nhanh Vian phong Ping ky dét
dai (Chi nhanh Van phong BPKPD) cung
cap thong tin vé co sd dir lidu dat dai, lap
trich luc ban do dia chinh thira dat doi véi
truong hop ho so day da va hop 1é.
Budce |- Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung
02 | trich do dia chinh thira dat d6i v6i thira dat
tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy
dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung hd
so va ndp lai cho co quan c6 chlrc nang
quan ly dat dai ddi véi trudng hop ho so
khong day du, khong hop 18.

Phong TNMT 16 gio

Cung cip thong tin Vé co s¢ dir ligu dﬁ:,t
de}i, lap trich luc ban gié dia‘chinh thira dat
doi véi trudong hop ho so day dua, hop €.

Chi nhanh Van
phong BPKDD

Budc

03 16 gio
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- Ra soat, kiém tra ho so.

Budc | - K1Aem tr‘a th‘t_rc d1i1. | ‘ . | Phong TNMT 24 gis
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét
dinh giao dat, cho thué dat.
Uy ban nhén dan
Budce | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh giao cap huyén 24 oidy
05 | dét, cho thué dat. (UBND cép 8
huyén)

Budc | Dy thio Phiéu chuyén thong tin dé xdc | Chi nhéanh Van 08 cid
06 |dinh nghia vu tai chinh v& dat dai. phong DKDD &
Budc | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé gui Lar,lh dvao ?hl "

07 | Chi cue Thué nhanh Van phong | 08 gio
' ' bKbb
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat
Budc | phai np theo quy dinh, ban hanh thong . % Khong
08 | bao nop tién s dung’dét, tién thué dat giri Chi cyc Thue tinh vao
cho nguoi str dung dat. thoi
B(I)Ig ¢ Nop tién theo thong bao ctia Chi cuc Thué | Ngudi sir dung dat ﬁiﬁz
Bude Xac nhan hoan thanh viéc hoan thanh hig¢n
L0 |nghia vu tai chinh va giri thong béo ket| Chi cyc Thue TTHC
qud cho Chi nhanh Van phong BPKDD
Budce | In dy thao Giéy ching nhan chuyén| Chi nhanh Vin 08 oidy
11 |Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- T chuc ban giao dat trén thuc dia.
Buge |~ Ky hop dong thué dat ddi véi trudng hop
12 Nha nuéce cho thué dat. Phong TNMT 32 gio
- Kjém tra, trinh cap c6 tham quyén ky cap
Giay chung nhan.
Bllrg ¢ Ky Gidy chirg nhan theo thim quyén. UBND cép huyén | 16 gio
- Cép nhdt, chinh 1y co s¢ dit liéu dét dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 i
14 |- Scan ho SO va tra két qua cho Bo phan | phong DPKPD g
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué',: Yéu cau thuc hién Gic
Budc | nghia vu tai chinh (néu c6). BQ phan TN&TKQ he‘ligl
15 |- Trakét qua cho tb chirc, ca nhan sau khi | cap huyén chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.
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b) Trinh tw thuc hién doi voi truong hop sir dung dat thudc trieong hop giao dat khong

thu tién sir dung dat:

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

Bg.’lor ‘|- Thuc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. ?é@ pﬁlfnéEN&TKQ 04 gio
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong puye
DKbDb.
- Giao Chi nhanh Van phong BKDPD cung
cap thong tin vé co s dir liéu dat dai, lap
trich luc ban (jIO d;a‘chmh thira dat doi voi
truong hop ho so day du va hop 1¢€.
Bude | Huéng dan ngudi nop h(f) s0 bo sung
02 trich do dia chinh thira dat d6i voi thura dat Phong TNMT 16 gio
tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy
dinh hoac lam lai ho so hodc bd sung ho
SO va n(f)p, lai cho, co quan cé chuc qéng
quan ly dat dai doi voi truong hop ho so
khong day du, khong hop 1€.
Bude CupgA cap thong t17n V€ o $O ,du’ hequ deA}t Chi nhinh Vin B
03 d&}l, 1ap trich luc ban gio d;a‘chmh thira dat phong DKDD 16 gio
do6i voi truong hop ho so day du, hop 1€.
- Ra so4t, kiém tra hd so.
Budc | - Kiém tra thuc dia. .
T . | Phong TNMT 32 gio
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét 8 8
dinh giao dat.
Budc XAem xét, ky ban hanh Quyét dinh giao UBND chp huyén | 24 gios
05 |dat.
Budce | In dy thdo Giaiy ching nhan chuyén| Chi nhanh Vin 08 wid
06 |Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- T chtrc ban giao dat trén thyc dia.
Buge | - K hop dong thué dat doi voi truong hop
07 Nha nudc cho thué dat. Phong TNMT 40 gio
- Kjém tra, trinh cdp c6 tham quyén ky cap
Giay chung nhan.
ng ¢ Ky Gidy chimg nhdn theo tham quyén. UBND cép huyén | 16 gio
- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dét dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 gid

09 |- Scan hd 50 va tra két qua cho Bg phan
TN&TKQ cap huyén.

phong BKDPb
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Budc
10

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6).

- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan sau khi
hoan thanh nghia vu tai chinh.

B6 phan TN&TKQ
cap huyén

Gi1o
hanh
chinh

c) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop nguoi su dung dat phai nop tien sir dung dat,

tién thué dat tinh theo gid ddt cu thé:

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

B(l)rf “l- Thue hién s hoa ho so theo quy dinh. ]C'D)éo p}?fné;l;N&TKQ 04 gio
- Chuyén hd so dén Chi nhénh Van phong |~ F
DKDD.
- Giao Chi nhanh Van phong PKDPD cung
cap thong tin veé co so dir liéu dat dai, lap
trich luc ban QT(A) dia‘chinh thira dat do1 voi
truong hop ho so day du va hop 1€.
Buée | Huéng dan ngudi nop h(f) 50 bd sung
02 trich do dia chinh thira dat d6i voi thira dat Phong TNMT 16 gio
tal noi chua c6 ban gié dia chinhﬁ theo quy
dinh hodc lam lai h6 so hodc bd sung ho
s0 va nop lai cho co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai doi voi truong hop ho so
khong day du, khong hop I¢.
Cung cép thong tin vé co so dir liéu dat
Budc de}i, lef}p trich luc ban do Qia chi‘nh thira Chi nhanh Van 16 id
03 | dAt ddi voi truomg hop hd so dy du, hop | phong DKDD &
1€.
- Ra soat, kiém tra hd so.
Budec | - K1Aem tr‘a th‘uc d;e:. | ‘ . | Phong TNMT 32 gio
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét
dinh giao dat, cho thué dat.
Budc | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh giao X A "
05 | dat, cho thué dat. UBND cdp huyén - 24 gi0
T6 chire viée xac dinh gid dét cy thé, trinh e
Budc |Chu tich UBND cip huyén ban hanh| , | ong
06 | quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo || "O"& TNMTinh vao
quy dinh ctia phap luat vé gia dat. thoi
. . X X 1 N ~ ’ gian
Budc X.e,mﬂxet bar} hanh quyét dinh phé duy¢t UBND cép huyén | thue
07 |gia dat cu the. hién
Budc | Chuyén thong tin dén Chi cyc Thué dé xdc | Chi nhénh Vin | TTHC
08 | dinh nghia vy tai chinh vé dat dai phong BPKDD
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Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat
Budc | phai np theo quy dinh, ban hanh thong

09 |bao ndp tién st dung dat, tién thué dat gui
cho ngudi sir dung dat.

Chi cuc Thué

Nop tién st dung dat, tién thué dat theo ’
quy dinh cua phap luat vé tién str dung dat, | Nguoi sir dung dat
tién thué dat.

Budc
10

Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir ,
dung dat, tién thué dat va gui thong bao | Chi cuc Thué
két qua cho Chi nhanh Van phong PKDD.

Budc
11

Budc [In du thio Gidy chiung nhan chuyén| Chi nhanh Vin

12 | Phong TNMT kiém tra phong DKDD 08 gio
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dja.
Buge - K hop dong thué dat doi vé6i truong hop
13 Nha nudc cho thué dat. Phong TNMT 40 gio
- Kiém tra, trinh cap c6 tham quyén ky cap
Giay chung nhan.
Buéc |, .z , R 2 A I n .\
14 Ky Gidy chiing nhan theo tham quyén UBND cap huyén | 16 gio
- Cép nhdt, chinh 1y co s¢ dit liéu dét dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 oids
15 |- Scan ho SO va tra két qua cho Bo phén | phong DPKDD g
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thyc hién Gic
Buéc | nghia vy tai chinh (néu o). B¢ phan TN&TKQ | 20
2 1Ay o2 R o4 A A A hanh
16 |- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhin sau khi | cap huyén chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

2. Phéi ho’p thue hién Giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh
thire diu gia quyén sir dung | dat, khong dau thau lra chon nha dau tw thuc
hién dw an c6 sir dung dit ddi véi trueong hop khéong thudc dién chip thuan
cl}u trueong diu tw, chap th,uz_ln nha gau tu theo quy dinh cta phap luat vé
dau tw ma ngwoi xin giao dat, thué dat l1a ca nhan

2.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua: Bo phan TN&TKQ cép huyén.

2.2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay (160 gid).

2.3. Trinh tu thuc hién:

Thoi Ghi

TT Trinh tw Trach nhiém . .
: : gian chu
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a) Trinh ty thuc hién doi voi truong hop nguoi sw dung ddt phdi nép tién sir dung dat,

tién thué dat tinh theo gid dat trong bang gid dat:

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két| )
, . ve A1 A Bo phan
Budc | qua cho nguoi ndp ho so. TN&TK | 04 gic
01 |- Thyc hién sb hoa ho so theo quy dinh. huvén Q cdp glo
- Chuyén hb so dén Phong TNMT. v
- Giao Chi nhanh Van phong BKDPD cung
cap thong tin \(é co s& dur liéu dé,t daj, lap
trich luc ban gié dia‘chinh thira dat do1 voi
truong hop ho so day du va hop 1€.
Bude | Huéng dan ngudi nop h(f) s0 bo sung
02 trich do dia chinh thira dat d6i voi thura dat Phong TNMT 16 gio
tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy
dinh hoac lam Iai ho so hodc bd sung ho
SO va n(f)p, lai cho, co quan cé chuc qéng
quan ly dat dai doi voi truong hop ho so
khong day du, khong hop €.
Bude CupgA cap thong t17n V€ o $O ,du’ hequ deA}t Chi nhanh Vin B
03 d&}l, 1ap trich luc ban gio d;a‘chmh thira dat phong DKDD 16 gio
do6i voi truong hop ho so day du, hop 1€.
- Ra so4t, kiém tra hd so.
Budc | - Klfem tr‘a th‘t_rc d1i1. | ‘ . | Phong TNMT 24 gi5
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét
dinh giao dat, cho thué dat.

Budce | Xem xeét, ky ban hanh Quyét dinh giao | UBND cap 24 iy
05 |dat, cho thué dét, huyén &
Budc | Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac | Chi nhanh Vin 08 wid
06 |dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. phong bKDD &
Buée | K duyét Phiéu chuyén thong tin @é giri | -orn dao Chi N
07 | Chi cuc Thué nhanh Van| 08 gio
' ' phong bKDD

Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat Khe
Budc | phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong : X nhong
08 |bao ndp tién sir dung,dét, tién thué dat g Chi cye Thue m}h vao
cho nguo1i str dung dat. tho glan
Bud Neuoi skt d thuc hién
(I)Ig © | Nop tién theo thong bao cita Chi cuc Thué p égtu’m st GUNg | TTHC
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Xac nhan hoan thanh viéc hoan thanh

Bllr(()) ¢ nghia vu tai chinh va gui théng bao két| Chi cuc Thué
qua cho Chi nhanh Van phong BPKDbD
Budc |In dy thao Gidy chimg nhan chuyén| Chi nhanh Vin 08 gid
11 |Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- T chirc ban giao dat trén thuc dia.
Buge |~ Ky hop dong thué dat doi voi truong hop
12 Nha nude cho thué dat. Phong TNMT 32 gio
- Kjém tra, trinh cap c6 tham quyén ky cap
Giay chung nhan.
Buéc |, .z A : A UBND cap i
13 Ky Giay ching nhan theo tham quyén. huyén 16 gio
- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dét dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 gidy
14 |- Scan ho SO va trd két qua cho Bo phéan | phong DPKDD g
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién| _ R
, - N L Bo phan| .. ..
Budc | nghia vu tai chinh (n€u co). TN&TKQ ¢4 Gid hanh
15 |- Tra két qua cho td chirc, c4 nhan sau khi P chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

huyén

b) Trinh tw thuc hién doi voi trieong hop sit dung dat thudc truong hop giao ddt khong

thu tién sir dung dat:

Budc
01

- Cép Gidy tiép nhéan hd so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién s6 hoa hd so theo quy dinh.

- Chuyén hé so dén Chi nhanh Vin phong
DKbDD.

Bo phan
TN&TKQ cap
huyén

04 gioy

Budc
02

- Giao Chi nhanh Van phong PKDPD cung
cap thong tin vé co s dir liéu dat dai, lap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i véi
truong hop ho so day du va hop 1é.

- Hudng dan nguoi ndop hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat d6i v6i thira dat
tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy
dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung hd
so va ndp lai cho co quan c6 chirc nang
quan 1y dat dai ddi véi trudong hop hd so
khong day du, khong hop 18.

Phong TNMT

16 gio
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Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat

B¢ dai, Tap trich lye ban b dia chinh thira dét C}?gnnhgllgﬂ\];an 16 gior
dbi voi trudmg hop hd so diy du, hop le. | P18
- Ra so4t, kiém tra hd so.
Budc | - Kiém tra thuc dia. :
T . | Phong TNMT 32 gio
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét 8 g
dinh giao dat.
Budc | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh giao | UBND cap "
X n 24 gi10
05 |dat. huyén
Budce | In dy thdo Giaiy ching nhan chuyén| Chi nhanh Vin 08 id
06 |Phong TNMT kiém tra phong DPKDD &
- T chtrc ban giao dat trén thyc dia.
Buge | - K hop dong thué dat doi voi truong hop
07 Nha nudc cho thué dat. Phong TNMT 40 gio
- Kjém tra, trinh cdp c6 tham quyén ky cap
Giay chung nhan.
Bude |, .z . A z A UBND cap .
08 Ky Giay ching nhan theo tham quyén. huyén 16 gio
- Cép nhdt, chinh 1y co s¢ dit liéu dét dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 i
09 |- Scan ho SO va tra két qua cho Bo phan | phong DPKPD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién| _ .
, - A R Bo phan | .. .
Budc | nghia vu tai chinh (néu c0). TN&TKQ ¢4 Gi0 hanh
10 |- Tra két qua cho to chtic, c4 nhan sau khi P| chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

huyén

c) Trinh ti thuc hién doi véi truong hop nguwoi siv dung dat phdi ndp tién sir dung dat,

tién thué dat tinh theo gid dat cu thé:

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

Bo phan

Bglo ‘|- Thuc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. | TN&TKQ cap | 04 gio
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Van phong | huyén
bKDbD.
- Giao Chi nhanh Van phong BPKPD cung
cap thong tin vé co s dir liéu dat dai, lap
Buge | Hich lue ban do dia chinh thira dat doi voi |
0 truong hop ho so day du va hop 1¢€. Phong TNMT 16 gio

- Huéng dan nguoi nép hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat doi véi thira dat
tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy
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dinh hodc 1am lai ho so hodc bd sung ho
so va ndp lai cho co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai ddi vé6i trudng hop ho so
khong day du, khong hop 18.

Cung cip thong tin vé co so dit lidu dat

B dai, ap trich luc bin d dia chinh thira dat | 1 "% VA 16 gig
dbi véi trudmg hop hd so diy du, hop 16. | P18
- Ra soat, kiém tra ho so.
Budc | - KlAem t1:a th‘u:c d;e:. | ‘ . | Phong TNMT 32 gio
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét
dinh giao dat, cho thué dat.
Budce | Xem xet, ky ban hanh Quyét dinh giao | UBND cap 24 iy
05 |dat, cho thué dét, huyén &
T4 chire viée xéc dinh gid dét cu the, trinh
Bude | Chu tich UBND cap huyén ban hanh .
06 | quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo | "0"& TNMT
quy dinh cua phap luat vé gia dat.
Budc | Xem xet ban hanh quyét dinh phé duyét | UBND cap
07 |gia dat cu thé. huyén
Budc | Chuyén thong tin dén Chi cuc Thué dé xac | Chi nhanh Vin .
08 |dinh nghia vu tai chinh vé dét dai phong PKDD flﬁonf%’
, . Y , X Y ~ 4 1mn vao
B X}?F‘ leh tﬁen s dlépghdatl)t, tlir‘l t}}llufl Adat thoi gian
ude | phai n0p theo quy dinh, ban hanh hONg | ¢y e gy | hien
a0 nop tién s dung dat, tién thue dat guri TTHC
cho nguoi str dung dat.
. |Nop tién sir dung dat, tién thué dat theo o
Buoc : , L Al A A 2, | Nguoi s dung
quy dinh cua phap luat vé tién str dung dat, | %
10 -A A 4 dat
tién thue dat.
Bude Xac nh,én hoe‘tn the‘ml} viéc nop tién st ,
1 dung dat, tién thué dat va gui thong bao | Chi cyc Thué
két qua cho Chi nhdnh Van phong BPKDD.
Budc |In dy thiao Gidy chimg nhin chuyén| Chinhanh Vin 08 eid
12 |Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- T chuc ban giao dét trén thuc dia.
Buge |~ Ky hop dong thué dat ddi voi trudng hop
13 Nha nuéce cho thué dat. Phong TNMT 40 gio
- Kjém tra, trinh cap c6 tham quyén ky cap
Giay ching nhan.
Buéc |, ~.c ., . 2 N UBND cap i,
14 Ky Giay chimng nhan theo tham quyén. huyén 16 gio
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- Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai,
Budc | hod so dia chinh; luu trit ho so. Chi nhanh Van 04 gid
15 |- Scan ho so va tra két qua cho B¢ phan | phong DPKDBD &
TN&TKQ cip huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién| _, .

. - A S Bo phan| ... ..
Budc | nghia vu tai chinh gneu o). TN&TKQ  cé G106 hanh
16 |- Tra ket qua cho to chirc, ca nhan sau khi huyén P chinh

hoan thanh nghia vy tai chinh. '

3. Phdi hgp thuc hién Cho phép chuyen muc dich sir dung dat ddi véi
trwomg hgp thudc dién chap thuan chu treong diu tw, chap thuan nha diu
tu theo quy dinh cta phap luat vé diu tu ma nguoi xin chuyen muc dich sw
dung dat 1 c4 nhén

3.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua: Bo phan TN&TKQ cap huyén.

3.2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay (160 gid).

3.3. Trinh ty thyuc hién:

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Ghi
chu

a) Trinh ty thuc hi¢n doi véi truong hop nguoi siv dung ddt phdi ndp tién sir dung dat,

tién thué

dat tinh theo gid dat trong bang gid dat:

Budc
01

- Cép Giay tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién sb hoa hd so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Phong TNMT.

Bo phén
TN&TKQ cap
huyén

04 gid

Budec
02

- Giao Chi nhanh Van phong BPKDD cung
cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, lap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i véi
truong hop hd so day di va hop 18.

- Hudng dan ngudi ndp hd so bd sung trich
do dia chinh thira dat déi véi thira dét tai
noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai ho so hodc bod sung ho so va
ndp lai cho co quan c6 chuc nang quan ly
dat dai ddi véi truong hop ho so khong day
du, khong hop I¢€.

Phong TNMT

16 gio

Budc
03

Cung cap thong tin vé co sé dit liéu dat dai,
1ap trich luc ban do6 dia chinh thira dat doi
voi truong hop ho so day du, hop 1€.

Chi nhanh Van
phong BPKDPD

16 gio
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- Ra soat, kiém tra ho so.

Budc| - K}em :[ra :[huc ?1& | ‘ . Phong TNMT | 24 gic
04 | - Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét dinh
cho phép chuyén muc dich st dung dat.

Budc | Xem xét, ky ban hanh Quyet dinh cho phép | UBND cap 24 iy
05 |chuyén muc dich str dung dat. huyén &
Bud6e| Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac | Chi nhanh Vin 08 gid
06 | dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. phong bKDD &
Budc| K§ duyét Phiéu chuyén thong tin dé gui | —onp dao Chij - -

07 | Chi cuc Thué nhanh ~ Van ) 08 gio
' ' phong bKDD
Xac dinh tién st dung dit, tién thué dat
Budc pfrlal IﬂlQp.EhGOv quy de, ‘t?im harlh tA’honqg. Chi cuc Thué | Khéng
08 | bao ndp tién str dung dat, tién thué dat gui tinh vao
cho nguo1i st dung dat. thoi
Buéc| . ..x A L . z | Nguot st dung | gian
09 Nop tién theo thong bao cua Chi cuc Thué At thue
Bude Xac nhan hoan thanh viéc hoan thanh hién
10 nghia vu tai chinh va giri thong bao két qua | Chi cuc Thué TTHC
cho Chi nhanh Van phong BKDbb
Bude| T chirc ban giao dat trén thuc dia.
11 |- Kyhop dong thué dat ddi véi truong hop | Phong TNMT | 24 gio
Nha nudce cho thué dat.
- In ndi dung thay d6i trén Gidy chung
Bude nhén dé cap hodc in mai Gidy ching nhan Chi nhanh Vin B
(truong hop hét dong tréng trén GCN). . 24 g0
12 2 . ., A phong bKDD
- Kiém tra, trinh ky x4c nhéan nd1 dung thay
do1 hodc ky cap méi GCN.
Budc| Ky xac nhan thay doi trén Glay ching nhan Lar,lh dao C,h ! "
13 | da cap hodc ky cdp méi Gidy chimg nhan. nhanh Van | 08 gio
phong bKDD
- Cép nhat, chinh 1y co s¢ di liéu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 i
14 |- Scan ho SO va trd két qua cho Bo phéan | phong DPKPD &
TN&TKQ cap huyén.
_ N/\ r 1A 7 ;(: A A [N
, op phl{l.f; p%n/thuez Yf:u cau thuc hién Bo phan| Gio
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). 5 ]
1 Ap X 4 . 1 .| TN&TKQ céap| hanh
15 |- Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau khi huve .
uyén chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.
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b) Trinh ty thuc hién doi véi truong hop hinh thuc sw dung dat sau khi
chuyén muc dich sw dung dat la giao dat khong thu tién sw dung dat:

- Cép Giay tiép nhan ho so va hen tra két

Bud qua cho ngudi ndp ho so. Bo phan
(I)I? “|- Thuc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. TN&TKQ cap| 04 gio
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong | huyén
DKbDb.
- Giao Chi nhanh Van phong BPKDD cung
cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, lap
trich luc ban gio dia chinh thua dat ddi véi
truong hop ho so day du va hop 1¢€.
Budel| Huéng dan nguoi nop hé) s0 bo sung trich
02 do dia chinh thira dat d6i vdi thira dat tai Phong TNMT | 16 gio
noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh
hodc Iam lai hoé so hodc bo sung ho so va
nop lai cho co quan c6 chirc nang quan ly
dat dai doi voi truong hop ho so khong day
dua, khong hop I¢.
Bude (;ung’cap thong tlnkve'cor S0 dir ll?u dzit daA’l? Chi nhanh Vin .
03 1ap trich luc ban gio d;q chinh thira dat doi phong DKDD 16 gio
voi truong hop ho so day du, hop 1€.
- Ra so4t, kiém tra hd so.
Budc| - K}em :[ra :[huc ?1&. | ‘ . Phong TNMT | 32 gio
04 | - Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét dinh
cho phép chuyén muc dich st dung dat.
Budc | Xem xét, ky ban hanh Quyet dinh cho phép | UBND cap 24 iy
05 |chuyén muc dich str dung dat. huyén &
Bude| T chirc ban giao dat trén thyc dia.
- Ky hop dong thué dit ddi vé6i trudong hop | Phong TNMT | 32 gidy
06 T Y
Nha nudc cho thué dat.
- In néi dung thay d6i trén Gidy chung
Bude nhén dé cap hoac in mai Gidy ching nhan Chi nhanh Vin B
(tru’ong hop hét dong tréng trén GCN). . 24 gio
07 phong BKDPD
- Kiém tra, trinh k¥ xac nhan ndi dung thay
do1 hodc ky cap méi GCN.
Budc | Ky xac nhan thay doi trén Gidy ching nhan Lar,lh dao th ! "
08 |da cap hodc ky cap méi Gidy chirng nhan nhanh Van | 08 gio
' " | phong DPKDBD
Budc | - Cap nhit, chinh ly co so dit lidu dat dai, | Chi nhanh Vian 04 ¢id
09 | ho so dia chinh; luu trit ho so. phong BPKDPD &
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- Scan ho S0 va tra két qua cho Bo phan
TN&TKQ cap huyén.

Budec
10

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién
nghia vu tai chinh (néu c6).

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi
hoan thanh nghia vu tai chinh.

Bo phan
TN&TKQ cap
huyén

Gi10
hanh
chinh

c) Trinh tw thiee hién doi voi truong hop nguoi sir dung dat phdi np tién sir dung dat,

tién thué dat tinh theo gid dat cu thé:

- Cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két

Bug qua cho ngudi ndp ho so. Bo phan
(I)I? “|- Thuc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. TN&TKQ cap | 04 gio
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong | huyén
bKbDb.
- Giao Chi nhanh Van phong DPKDD cung
cap thong tin vé co so dir licu dat dai, lap
trich luc ban 516 diq chinh thtra dat doi voi
truong hop ho so day du va hop 1¢€.
Budel| Huéng dan nguoi nop hé s0 bo sung trich
02 do dia chinh thtra dat doi vei thra dat tai Phong TNMT | 16 gio
noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh
hodac 1am lai hé so hodc bo sung ho so va
ndp lai cho co quan c6 chuc nang quan ly
dat dai doi voi truong hop ho so khong day
dua, khong hop I¢.
Bude Cu.ngAcap’thong tu} Ve €O 50 dl}’ liéu Eiat . | Chi nhénh Vin .
03 dé}l, 1ap trich luc ban fio d;q chinh thira dat hone DKDD 16 gio
dbi voi trudmg hop hd so diy du, hop 16, |PO"8
- Ra so4t, kiém tra hd so.
Budc| - K}em :[ra :[huc ?1&. | ‘ . Phong TNMT | 32 it
04 | - Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét dinh
cho phép chuyén muc dich st dung dat.
Budc| Xem x¢t, ky ban hanh Quyét’ dinh cho phép | UBND cap 24 iy
05 | chuyén muc dich stir dung dat. huyén &
T chire viée xac dinh gia dét cu thé, trinh Khong
Budc| Chi tich UBND cap huyén ban hanh quyét |, . tinh vao
06 | dinh phé duy¢t gia dat cy thé theo quy dinh Phong TNMT thoi
cua phap luat veé gia dat. gian
Budc| Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia | UBND cap| thuc
07 |dat cu thé. huyén hién
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Budc | Chuyén thong tin dén Chi cuc Thué dé xac | Chi nhanh Van | TTHC
08 | dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong BPKDPD
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat
Budc| phai nop theo quy dinh, ban hanh thong . X
09 |bao ndp tién st dung dat, tién thué dat gui Chi cue Thue
cho ngudi sir dung dat.
Bude NQp tlc?n sur ,dungAdati tlin th}le dat thfo quy Newoi st dung
dinh cta phép luét vé tién sir dung dat, tién | _:
10 A A dat
thué dat.
Bude Xac nhan hoan thanh viéc nop tién str dung
1 dat, tien thué dat va giri thong bao két qua | Chi cuc Thué
cho Chi nhanh Van phong DKDD.
Bude|” T chirc ban giao dét trén thuc dia.
- Ky hop dong thué dat d6i véi truong hop | Phong TNMT | 24 gidy
12 Ty Y
Nha nude cho thué dat.
- In ndi dung thay d6i trén Gidy chung
.| nhan da cap hodc in moi Gidy chtng nhan . 5
Bugc (truong hop hét dong tréng trén GCN). Cl}l nhinh Vén 24 gidy
13 2 . ., .. phong BPKDD
- Kiém tra, trinh ky xac nhan néi dung thay
doi hoac ky cap maoi GCN.
Budc| Ky xdc nhan thay ddi trén Gidy chimg nhan Eﬁ;‘ﬁh dao %E 16 g
14 | da cap hodc ky cap maéi Gidy ching nhén. phong DKDD
- Cap nht, chinh Iy co s¢ dit liéu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 id
15 |- Scan ho SO va tra két qua cho Bo phéan | phong DPKDD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién | _ ) ,
Budc | nghia vy tai chinh (néu co). ],13:1(\)1 &TKQ plggn }Sl 11(;1
16 |- Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau khi huvén P chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh. A

4. Phoi hop thue hién Cho phép chuyén muc dich sir dung dat doi véi
truwong hop khong thudc dién chap thuén chi treong dau tw, chap thuin nha
dau tw theo quy dinh cua phap luit vé dat dai ma nguoi xin chuyén muc dich
str dung dat 1a h¢ gia dinh, ca nhan

4.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua: B6 phan TN&TKQ cép huyén.

4.2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay (160 gio).

4.3. Trinh tu thuc hién:
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TT

Trinh tyw Trach nhiém

Thoi Ghi
gian chu

a) Trinh ty thuc hién doi voi truong hop ngu’o’z sit dung ddt phai ndp tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo gid ddt trong bang gid dat:

Budec
01

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién s6 hoa hd so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Phong TNMT.

Bo phan
TN&TKQ cap| 04 gio
huyén

Budc
02

- Giao Chi nhanh Van phong BPKDPD cung
cap thong tin vé co s dit liéu dat dai, 1ap
trich luc ban d6 dia chinh thira d4t d6i voi
truong hop hd so day da va hop 16.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat d6i véi thira dat
tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy
dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung hd
so va nop lai cho co quan c6 chirc nang
quan 1y dat dai ddi voi truong hop hd so
khong day da, khong hop 1é.

Phong TNMT 16 gio

Budec
03

Cung cép thong tin Vé co s¢ dit ligu daflt
da}i, lap trich luc ban gié dia‘chinh thira dat
doi véi truong hop ho so day dua, hop €.

Chi nhanh Van

phong PKDD | 1089

Budec
04

- Ra so4t, kiém tra hd so.

- Kiém tra thyuc dia.

- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét
dinh cho phép chuyén muc dich str dung
dat.

Phong TNMT 24 gio

Buge| Xem xeét, ky ban hanh Quyét dinh cho | UBND cap 24 gidy
05 | phép chuyén muc dich sir dung dat. huyén &
Budc| Dy thio Phicu chuyén théng tin dé xac|Chi nhanh Vin 08 wid
06 |dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. phong DPKDD &

Budc
07

Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé giri
Chi cuc Thué.

Lanh dao Chi
nhanh Van | 08 gio

Budec
08

Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat
phai nop theo quy dinh, ban hanh thong
béo ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri
cho ngudi sir dung dat.

phong DPKDD
Khong
Chi cuc Thué t1r‘1h vao
thot gian
thuc hién
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X . , yi st TTHC
BuGc| \isp tidn theo thong béo cita Chi cuc Thud | NgU01 su dung
09 dat
Bude Xac nhan hoan thanh viéc hoan thémh ,
10 nghia vu tai chinh va gtri thong bdo két | Chi cuc Thué
qua cho Chi nhanh Van phong BPKDbD
Bude|” T chirc ban giao dét trén thuc dia.
11 |-Kyhop ddng thué dat dbi véi truomg hop | Phong TNMT 24 gioy
Nha nuéce cho thué dat.
- In n6i dung thay d6i trén Gidy chung
., | nhan da cap hodc in méi G1ay chirng nhan ., 5
Bugc (trwong hop hét dong tréng trén GCN). C}‘n nhanh Vin 24 gio
12 .2 ] S, . phong BPKDbb
- Klerr} tra, trinh 1,<y xac nhan ndi dung
thay do61 hoac ky cap moi1 GCN.
Bude Ky xac nhan thay déj trén Giéy ching | Lanh dao Chi
13 nhan da cap hoac ky cap méi Gidy ching | nhanh Van | 08 gio
nhan. phong BKDD
- Cép nhat, chinh Iy co so dif liéu dét dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 oids
14 |- Scan hd S0 va tra két qua cho B¢ phan | phong DPKPD g
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/l¢ phi/thué: Yéu cau thyc hién BS a
Bude | nghia vu tai chinh (néu c6). TI‘-\’I &TKQ pcgn Gio hanh
15 | - Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan sau khi huyén Pl chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Trinh tw thuc hién doi voi truong hop hinh thic sic dung dat sau khi
chuyén muc dich sw dung dat la giao dat khong thu tién su dung dat:

Budc
01

- Cép Giay tiép nhan hé so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién s6 hoa hd so theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong
DKDD.

Bo
TN&TKQ
huyén

phén
cap

04 gioy

Budc
02

- Giao Chi nhanh Van phong BPKDPD cung
cap thong tin vé co s dit liéu dat dai, 1ap
trich luc ban dd dia chinh thira dat d6i véi
truong hop hd so day di va hop 16.

- Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat d6i v6i thira dat
tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy
dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung hd
so va ndp lai cho co quan c6 chirc nang

Phong TNMT

16 gio
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quan ly dat dai di vdi truong hop ho so
khong day du, khong hop I¢€.

Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat

B! ai, Iap trich lyc ban b dia chinh thira dat | 11 PP VAR 16 gio
dbi véi trudmg hop hd so diy du, hop 16, |[PTO18
- Ra soat, kiém tra hd so.
Bude| Kiém tra thuc dia.
04 |- Lap To trinh d& nghj ban hanh quyét | Phong TNMT 32 gio
dinh cho phép chuyén muc dich str dung
dat.
Budgc| Xem xet, ky ban hanh Quyét dinh cho | UBND cap 24 iy
05 | phép chuyén muc dich sir dung dit. huyén &
Bude| T chirc ban giao dat trén thuc dia.
- Ky hop dong thué dat dbi voi truong hop | Phong TNMT 32 gioy
06 L A 14
Nha nudce cho thué dat.
- In ndi dung thay dbi trén Gidy chung
Bude nhan da cap hodc in méi Glay chirng nhan Chi nhanh Vin .
(truong hop hét dong trong trén GCN). . 24 g0
07 2 . . N phong bKDb
- Kiém tra, trinh ky x&c nhan noi dung
thay do61 hoac ky cap ma1 GCN.
Bude Ky xdc nhan thay déj trén Gié,y chung | Lanh dao Chi
08 nhén da cap hodc ky cap mai Gidy ching | nhanh Van| 08 gio
nhan. phong BPKDD
- Caflp nhat, chinh ly co s(): dit liéu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; Iuu trir ho so. Chi nhanh Vian 04 i
09 |- Scan hd SO va tra két qua cho B¢ phan | phong DPKDPD g
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién | _ .
. - A Y Bo phan| ... ..
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ ¢ Gid hanh
10 |- Tra két qua cho t6 chire, ¢4 nhan sau khi huyén P| chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

c) Trinh tw thyc hién doi véi truong hop nguoi sir dung ddt phai nép tién sir dung dat,

tien thué dat tinh theo gid dat cu thé:

- Cép Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

Bo phan

B(l)riyc - Thyc hién s6 hoa hd so theo quy dinh. | TN&TKQ cép | 04 gio
- Chuyén hé so dén Chi nhanh Vian phong | huyén
DbKDD.
Budc| - Giao Chi nhanh Van phong DPKDPD cung . .
A o . X . Phong TNMT 1
02 |cAp thong tin vé co so dit licu dit dai, lap | © N 6 gio




174

trich luc ban d6 dia chinh thira déat doi véi
truong hop ho so day da va hop 1é.

- Huéng dan ngudi ndp hd so bo sung trich
do dia chinh thira dat déi véi thira dat tai
noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh
hozc 1am lai hd so hodc bd sung hd so va
nop lai cho co quan co chirc nang quan ly
dat dai d6i v6i trudng hop hd so khong day
du, khong hop I¢.

Cung cép thong tin vé co so dit lidu dat

B! dai, lap trich lue bin db dia chinh thira it | 1 PPAMY VAN 16 gio
dbi véi trudmg hop hd so diy du, hop 16. | P78
- Ra soat, kiém tra hd so.
Budc| - Kiem :[ra :[hLIC Sha. | ‘ . Phong TNMT 32 gio
04 | - Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét dinh
cho phép chuyén muc dich s dung dat.
Budce| Xem xét, ky ban hanh Quyét,dinh cho phép | UBND cap 24 gidy
05 | chuyén muc dich stir dung dat. huyén &
T6 chire viée xdc dinh gid dat cu the, trinh
Budc | Chu tich UBND cap huyén ban hanh quyét | . .
06 | dinh phé duyét gia dat cy thé theo quy dinh Phong TNMT
ctia phap lut vé gia dat.
Budc| Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gia | UBND cap
07 |dat cu the. huyén
Budc| Chuyén thong tin dén Chi cuc Thué dé xac | Chi nhanh Vin R
08 |dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong DPKDD tKI}llong
: T : inh vao
Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat thoi gian
B(I)J:gc Ehal nopt theo q(lily dléll’}[ E)an tllllanhdtlsong Chi cuc Thué | thuc hién
ao ndp tién sir dung dat, tién thué dat g TTHC
cho ngudi sir dung dat.
Bude NQp tl?n su fil,mgAdati tl.ekn th}le dat thfo quy Neuoi sit dung
dinh cta phép luat vé tién sir dung dat, tién | ¢
10 A A dat
thué dat.
Bude Xac nhan hoan thanh viéc np tién str dung
1 dat, tién thué dat va gui thong bdo két qua | Chi cuc Thué
cho Chi nhanh Van phong DKDD.
Bude|” T chirc ban giao dét trén thuc dia.
12 |- Ky hop ddng thué dét d6i voi truong hop | Phong TNMT | 24 gio

Nha nudc cho thué dat.
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- In noi dung thay ddi trén Gidy chimng
nhén da cap hodc in méi Gidy ching nhan

hoan thanh nghia vu tai chinh.

huyén

Budc! (irwomg hop hét dong tréng trén GCN), | Chi nhanh Van| -, o
13 % . . N A phong BKDPD
- Kiém tra, trinh ky xac nhan ndi dung thay
do1 hodc ky cap méi GCN.
Budc | Ky xac nhan thay do6i trén Gidy ching nhan Lar,lh dao th ! .y
14 |da cap hodc ky cAp méi Gidy chimg nhan nhanh Van | 16 gio
' " | phong DPKDBD
- Cép nhat, chinh 1y co s¢ di liéu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 gidy
15 |- Scan ho so va tra két qua cho B¢ phéan | phong DPKDD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién| _ X
, - N L Bo phan| .. ..
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ ¢4 Gid hanh
16 | - Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau khi P chinh

5. Phoi hgp thwe hi¢n Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat ma
nguwoi sir dung dat 1a hg gia dinh, ca nhan

5.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua: Bo phan TN&TKQ cap huyén.

5.2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay (160 gid).

5.3. Trinh tu thuc hién:

TT

Trinh tyw

Trach nhiém

Thoi
gian

Ghi
chu

a) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop nguwoi sir dung dat phdi ndp tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo gid dat trong bang gid dat:

- Cép Giay tiép nhan ho so va hen tra két

Bo phan

do dia chinh thira dat déi vé6i thira dat tai
noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh
hozc 1am lai ho so hodc bd sung hd so va
ndp lai cho co quan c6 chic nang quan ly

Budc | qua cho ngudi ndp ho so. ) N
01 |- Thuc qhién‘ 5O h(’)’a hé so theo quy dinh. EII;,(ZLEKQ cdp | 04 gio
- Chuyén ho so dén Phong TNMT. '
- Giao Chi nhanh Van phong BKDD cung
cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, lap
trich luc ban 516 diq chinh thira dat doi1 voi
Budce truong hQ}g ho so day du Yé hqg 1€. '
02 |- Huong dan ngudi ndp ho so bo sung trich | Phong TNMT |16 gio
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dat dai doi véi truong hop ho so khong day
du, khong hop I¢.

Cung cap thong tin vé co s& dir liéu dat dai,

B! 1ap trich Iuc ban db dia chinh thira dét di | 1 "o VI 16 gio
véi trudng hop hd so diy du, hop 1é. phong
- Ra soat, kiém tra hd so.
Budc| - Kiem :[ra :[hl.I'C iha. | ‘ o Phong TNMT 24 gid
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét dinh
chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat
Budc| Xem x¢t, ky ban hanh Quyét dinh chuyén | UBND cap 24 iy
05 | hinh thtrc giao d4t, cho thué dat huyén &
Budc| Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac | Chi nhanh Vian 08 wids
06 |dinh nghia vu tai chinh vé dt dai. phong DKDD &
Budc| Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé giri Lar,lh dao C}l ! "
07 | Chi cuc Thud nhanh Van | 08 gio
' ' phong BPKDD
Xac dinh tién sir dung dét, tién thué dat
Budc| phai nfp theo quy dinh, ban hanh thong Chi cuc Thud
08 |bao ndp tién st dung dat, tién thué dat gui Khéng
cho ngudi sir dung dat. tinh vao
Budc| . ..x A L . z | Nguoi st dung | thoi gian
09 Nop tién theo thong bao cua Chi cuc Thué AL thue hién
Bude Xac nhan hoan thanh viéc hoan ‘ghénh TTHC
10 nghia vu tai chinh va gui thong bao két qua | Chi cuc Thué
cho Chi nhanh Van phong BPKDD
Budc | In du thao Gidy ching nhan chuyén Phong | Chi nhanh Vian 08 gid
11 | TNMT kiém tra phong DKDD &
- T churc ban giao dét trén thuc dia.
Buge| - KI hop dong thué dat doi v6i truong hop
12 Nha nuéce cho thué dat. Phong TNMT 32 gio
- Kiém tra, trinh cap c6 thim quyén ky cap
Giay chung nhan.
Bubc|, , .z . A : A UBND cap .
13 Ky Giay chiing nhan theo tham quyén. huyén 16 gio
- Cap nht, chinh Iy co s¢ dit liéu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 oid
14 |- Scan hd so va tra két qua cho B¢ phéan | phong DPKDD &

TN&TKQ cip huyén.
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Budec
15

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién
nghia vu tai chinh (néu c6).

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi
hoan thanh nghia vu tai chinh.

Bo phén
TN&TKQ cap
huyén

G106 hanh
chinh

b) Trinh tu thuc hién doi véi truong hop s dung dat thuéc truong hop giao dat khong

thu tién sir dung dat:

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két

Bud qua cho ngudi ndp hd so. Bo phan
(I)I? “l- Thuc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. | TN&TKQ cap| 04 gid
- Chuyén hé so dén Chi nhanh Vin phong | huyén
DKDD.
- Giao Chi nhanh Van phong BPKDPD cung
cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, lap
trich luc ban ?Ié dia‘ chinh thtra dat do1 voi
truong hop ho so day du va hop 1€.
Buésel| Huéng dan ngudi nop hé 50 bo sung trich
do dia chinh thira dat doi voi thira dat tai | Phong TNMT 16 gio
02 : 1a aA 4 1 :
noi chua c6 ban do dia chinh theo quy dinh
hodc lam lai ho so hodc bo sung ho so va
nop lai cho co quan co chirc nang quan ly
dat dai do1 vai truong hop ho so khong day
du, khong hop I¢.
Budce CAung’cap thong tlnkve.co S0 dir h?u dzit da}? Chi nhénh Vin B
03 1ap trich luc ban do d;q chinh thira dat do1 phong PKPD 16 gio
vai truong hop ho so day du, hop 1€.
- Ra soat, kiém tra hd so.
Budc| - Kiem :[ra :[hLIC gha. | ‘ . Phong TNMT 32 gid
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét dinh
chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat
Buge| Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh chuyén | UBND cap 24 gidy
05 | hinh thirc giao dét, cho thué dat huyén &
Buéce| In du théooGiéy ching nhan chuyén Phong | Chi nhanh Vin 08 gid
06 | TNMT kiém tra phong DKDD &
- T churc ban giao dét trén thuc dia.
Buge| - KY hop dong thué dat doi véi truong hop
07 Nha nudce cho thué dat. Phong TNMT 40 gio
- Kjém tra, trinh cap c6 thim quyén ky cap
Giay chung nhan.
Buoc Ky Gidy chimg nhan theo tham quyén. UBND “Pl 16 gio

08

huyén
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- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dét dai,
Budc | hd so dia chinh; Ivu trit ho so. Chi nhanh Van 04 gid
09 |- Scan ho so va tra két qua cho B¢ phén | phong DPKDD &
TN&TKQ cip huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién | _ .

. - A L Bo phan| ... ..
Budc | nghia vu tai chinh (Oneu co). TN&TKQ  cé Gi0 hanh
10 |- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan sau khi huyén P chinh

hoan thanh nghia vy tai chinh. '

c) Trinh tir thuee hién doi véi truong hop nguoi s dung ddt phai ndp tién sir dung dat, tién
thué ddt tinh theo gid dat cu thé:

Budec
01

- Cép Giay tiép nhén hd so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

- Thye hién s6 hoa hé so theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vian phong
DKDD.

Bo phan
TN&TKQ cap
huyén

04 gioy

Budec
02

- Giao Chi nhanh Van phong BPKDPD cung
cap thong tin vé co so dit liéu dat dai, lap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat d6i véi
truong hop hd so ddy di va hop 16.

- Hudng dan ngudi ndp hd so bd sung trich
do dia chinh thira dat déi véi thira dét tai
noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh
hodc 1am lai ho so hodc bod sung ho so va
ndp lai cho co quan c6 chuc nang quan ly
dat dai ddi véi truong hop ho so khong day
dua, khong hop I¢€.

Phong TNMT

16 gio

Budc
03

Cung cap thong tin vé co so dir lieu dat ’
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira dat
doi voi truong hop ho so day du, hop 1€.

Chi nhanh Van
phong BPKDPD

16 gio

Budc
04

- Ra soat, kiém tra hd so.

- Kiém tra thuc dja.

- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét dinh
chuyén hinh thtrc giao dat, cho thué dat

Phong TNMT

32 gioy

Budc
05

Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh chuyén
hinh thurc giao dat, cho thué dat

UBND
huyén

cap

24 gio

Budc
06

Té chirc viée xac dinh gia dét cu thé, trinh
Chu tich UBND cép huyén ban hanh quyét
dinh phé duyét gia dét cu thé theo quy dinh
ctia phap luat vé gia dat.

Phong TNMT

Khong
tinh vao
thot gian
thuc hién
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hoan thanh nghia vu tai chinh.

huyén

Bud6c| Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét gid | UBND cap| TTHC
07 |dat cu the. huyén
Budc | Chuyén thong tin dén Chi cuc Thué dé xac | Chi nhanh Vin
08 | dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong PKDPbD
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat
Budc| phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong . X
09 |bao ndp tién st dung dat, tién thué dat gui Chi cue Thue
cho ngudi sir dung dat.
Bude NQp tl?n sur fh,mgAc”Iati tl.ekn th}le dat th?o quy Ngudi sit dung
dinh cua phép luat vé tién st dung dat, tién | _ £
10 A A dat
thué dat.
Bude Xac nhan hoan thanh viéc ngp tién su dung ,
1 dat, tién thué dat va gui thong bdo két qua | Chi cuc Thué
cho Chi nhanh Van phong DKDD.
Budc| In dy thao Gidy chung nhan chuyén Phong | Chi nhanh Vin 08 i
12 | TNMT kiém tra phong DKDD &
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia.
Buge KY hop dong thué dat doi véi trudng hop
13 Nha nudce cho thué dat. Phong TNMT 40 gio
- Kiém tra, trinh cdp c6 thAm quyén ky cip
Giay chung nhan.
Buée|,, .z o, . 2 N UBND cap .
14 Ky Giay chung nhan theo tham quyén huyén 16 gio
- Cép nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; Iuu trir ho so. Chi nhanh Van 04 iy
15 |- Scan ho so va tra két qua cho B¢ phéan | phong DPKDD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién| _ .
, - N L, Bo phan| .. ..
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ i Gid hanh
16 | - Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau khi P chinh

cho thué dit, cho phép chuyén muc dich sir dung dit ma ngudi sir dung dat

6. Phoi hgp thue hién Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dit, cho
phép chuyen muc dich sir dung dat do thay ddi cin ctr quyét dinh giao dit,

1a h¢ gia dinh, c4 nhan

6.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua: Bo phan TN&TKQ cap huyén.

6.2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay (80 gio).
6.3. Trinh tu thuc hién:
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TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Ghi
chu

a) Trinh ty thuc hién doi voi truong hop ngu’o’z sit dung ddt phai ndp tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo gid ddt trong bang gid dat:

Budc
01

- Cép Gily tiép nhan ‘hé so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién s6 hoa hd so theo quy dinh.
- Chuyén ho so dén Phong TNMT.

Bo
TN&TKQ
huyén

phén
cap

02 gio

Budc
02

- Giao Chi nhadnh Van phong BKDD
cung cip thong tin vé co so dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban dd dia chinh thira
dat d6i véi truong hop ho so day du va
hop I¢.

- Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat déi véi thira
dat tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung
hd so va ndp lai cho co quan cé chirc
ning quan 1y dat dai dbi v6i truong hop
hé so khong day du, khong hop 18.

Phong TNMT

08 gio

Budc
03

Cung cip thong tin vé co so dir licu dat
de}i, 1§1p trich luc ban dq dia qhinh thira
dat do1 véi truong hop ho so day du, hop
1€.

Chi nhanh Van
phong bKDD

08 gid

Budc
04

- Ra so4t, kiém tra hd so.

- Kiém tra thyc dia.

- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyet
dinh diéu chinh quyét dinh giao dt, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir
dung dét.

Phong TNMT

16 gio

Budc
05

Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh diéu
chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sur dung dat.

UBND
huyén

cap

16 gio

Budc
06

Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

Chi nhanh Van
phong BPKDPD

04 gio

Budc
07

Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé gui
Chi cuc Thué.

Lanh dao Chi
nhanh Van
phong BPKDPD

02 gid




181

Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat

Budc pl}al nop t'l}Aeo quy dinh, Aban' }Alanh tlA10nAg Chi cuc Thud
08 |bdo nop tién st dung da:c, tién thué dat Khéng
guri cho nguo1 sir dung dat. tinh vao
Budce | Nop tién theo thong bao cua Chi cuc Nguoi st dung | thoi gian
09 |Thue dat thuc hién
Bude Xac nhén hoan thanh viéc hoan thanh , TTHC
10 nghia vu tai chinh va gui thong bao két | Chi cuc Thué
qua cho Chi nhanh Van phong BPKDbD
Budc | In dy thao Gidy chung nhan chuyén| Chi nhanh Vin 02 widy
11 |Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- T chirc ban giao dat trén thuc dia.
Buge |~ K hop dong thué dat doi voi truong
12 hop Nha nudc cho thué dat. Phong TNMT 16 gio
- ’Kiém’ tra, trinh cap c6 tham quyén ky
cap Giay chirng nhan.
Buéc |, .z A 2 s |UBND cap "
13 Ky Giay chiing nhan theo tham quyén. huyén 04 gio
- Cap nhit, chinh Iy co s¢ dit ligu dét dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 02 oid
14 |- Scan hd SO va tra két qua cho B0 phan | phong DKDD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién | _, R
, - N Iy Bo phan| ... ..
Budc | nghia vu tai chinh (n€u co). TN&TKQ ¢k Gi6 hanh
15 |- Tra két qua cho td chirc, ca nhan sau Pl chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

huyén

b) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop sw dung dat thude truong hop giao dat khong

thu tién sir dung dat:

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két

| qua cho ngudi ndp ho so. Bo phan

B(l)rf “l- Thuc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. | TN&TKQ cép| 02 gio
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin |huyén
phong DKDPbD.
- Giao Chi nhadnh Van phong BKDD
cung cip thong tin vé co so dir liéu dat

Buge | 42> 18p trich lyc ban do dja chinh thia |

00 dat doi1 véi trudong hop ho so day du va | Phong TNMT 08 gio

hop €.
- Hudng dan ngudi ndp hod so bd sung
trich do dia chinh thira dat doi véi thira
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dat tai noi chua c6 ban do dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai ho so hodc bod sung
hd so va ndp lai cho co quan c6 chuc
ning quan 1y dat dai dbi v6i truong hop
hé so khong day du, khong hop 18.

Cung cp thong tin vé co s& dir lidu dat

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

Budc | dai, 1ap trich luc ban dé\ dia chinh thtra | Chi nhanh Van 08 wid
03 | dAt dbi véi truong hop hd so ddy dit, hop | phong PKDD &
1€.
- Ra so4t, kiém tra hd so.
- Kiém tra thuc dja.
Buoc | - Lap IG triflh deé nAghi.ban .hélnhﬂquyét Phong TNMT 16 gios
04 | dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phep chuyén muc dich sur
dung dat.
Bude Xeﬁm xét, lfy 1t.>an hgnh (guyet dmhAdl?u UBND cAp .
05 chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, huven 16 gio
cho phép chuyén muc dich su dung dat. ye
Bude | In dy thao Gié}f ching nhan chuyén| Chi nhanh Vin 04 i
06 |Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- T6 chirc ban giao dat trén thyc dia.
Buge |~ KI hop dong thué dat doi véi truong
07 hop Nha nudc cho thué dat. Phong TNMT 16 gio
- }(iém, tra, trinh cap c6 tham quyén ky
cap Giay chirng nhan.
Buéc |, .z . . 2 s | UBND cap "
08 Ky Gidy chung nhan theo tham quyén. huyén 08 gio
- Cap nhit, chinh 1y co s¢ dit ligu dét dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 02 oids
09 |- Scan hod SO va tra két qua cho B0 phan | phong DPKDPD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién | _, R
, ~ Ny L, Bo phan| ... . .
Budc | nghia vu tai chinh (néu c6). TN&TKQ  cé Gi6 hanh
10 |- Tra két qua cho t chirc, ca nhan sau huyén Pl chinh

c) Trinh ti thuc hién doi véi truong hop nguwoi s dung dat phdi ndp tién sir dung dat,
tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

Budc
01

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.
- Thyc hién s6 hoa hé so theo quy dinh.

Bo phén
TN&TKQ cap
huyén

02 gio
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- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin
phong BDKDbD.

Budc

- Giao Chi nhanh Van phong BDKPD
cung cap thong tin vé co s& dir liéu dat
dai, 1ap trich luc ban db dja chinh thira
dat d6i véi truong hop ho so day du va
hop I¢.

- Hudng dan ngudi ndp hod so bd sung

02 | trich do dia chinh thira dat déi véi thira || 0" M1 | 08 810
dat tai no1 chua c6 ban 5‘16 dia chiny theo
quy dinh hodc lam lai ho so hodc b6 sung
h6 so va ndp lai cho co quan c6 chuc
nang quan ly dat dai doi voi truong hop
ho so khong day du, khong hop 1€.
Cung cip thong tin vé co s dir liu dat
Budc de}i, lé}p trich luc ban do (:ﬁa chi‘nh thrta | Chi nhanh Van 08 wid
03 | dAt d6i voi truong hop hd so diy di, | phong DPKDD &
hop I¢.
- Ra soat, kiém tra ho so.
- Kiém tra thyc dia.
Budc | - Lap To trinh dé nghi ban hanh quyet Phong TNMT 16 gios
04 | dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué da,t cho phép chuyén muc dich str
dung dat.
Bude Xeﬁm X€t, 1A<y 1t.>an hgnh (;uyet dmhAdl?u UBND chp .
05 chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, huvén 16 gio
cho phép chuyén muc dich st dung dat. ye
Tb chirc viéc xac dinh gjé dat cu thé,
Budc | trinh Chu tich UBND cap huyén ban .
06 |hanh quyét dinh phé duyét gia dat cu thé Phong TNMT
theo quy dinh ctia phap luat vé gia dat.
Budc | Xem xet ban hanh quyét dinh phé duyét | UBND cap Khon‘g
07 |gia dat cu thé. huyén m}h vao
. 2 ~ Y : 2 . —1 thoi gian
Budc | Chuyén thong tin dén Chi cyc Thué d€| Chinhanh Van | 4 .. hisn
08 |xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong bKDBD TTHC
Xac dinh tién str dung dat, tién thué dat
Budc | phai nop theo quy dinh, ban hanh thong . X
09 |bao nop tién s dung dat, tién thué dat Chi cye Thue

gri cho ngudi sir dung dat.
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.| Nop tién str dung dat, tién thué dat theo o
Buoc : \ Al A A, Nguoi st dung
10 | 9wy dinh cua phap luét vé tién sir dung At
dat, tién thué dat.
Xac nhan hoan thanh viéc nop tién sir
Budc | dung dat, tién thué dat va giri thong bao . x
11 |két qua cho Chi nhanh Vin phong Chi cuc Thue
DKbDb.
Budc [In du thao Gidy chimg nhan chuyén| Chi nhanh Vin 04 iy
12 |Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- T6 chirc ban giao dat trén thuc dia.
Buge [ K hop dong thué dat doi voi truong
13 hop Nha nudc cho thué dat. Phong TNMT 16 gio
-’Kién’l tra, trinh cAp c6 tham quyén ky
cap Giay chirng nhan.
Buéc |, .z ., . 2 s | UBND cap "
14 Ky Gidy chiing nhan theo tham quyén huyén 08 gio
- Cap nhat, chinh Iy co s¢ dir liéu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 02 gidy
15 |- Scan hd SO va tra két qua cho B phan | phong DPKDD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién | _, R
. ~ R I Bo phan| ... . .
Budc | nghia vu tai chinh (n€u co). TN&TKQ ¢4 Gid hanh
16 |- Tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan sau huvén Pl chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. I

7. Phéi hop thuc hién Piéu chinh quyet (thnh giao dat, cho thué dit, cho

phép chuyen muc dich sir dung dit do sai s6t vé ranh gidi, vi trl, dién tich,
muc dich sw dung gitra ban do quy hoach, ban doé dia chinh, quyet dinh giao
dat, cho thué dit, cho phép chuyen muc dich str dung dat va so liéu ban giao
dat trén thuc dia ma nguwoi sir dung dat 1a ho gia dinh, ca nhan

7.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua: Bo phan TN&TKQ cap huyén.
7.2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay (160 gid).
7.3. Trinh ty thuc hién:

Thoi
gian

Ghi

T chu

Trinh tw Trach nhiém

a) Trinh tw thuc hién doi voi truong hop khong lam thay doi tien sir dung
dat, tién thué ddt da nop:
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- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két

Bo phan

Budc | qua cho ngudi ndp ho so. Z N
01 |- Thuc hién s6 hoa hd so theo quy dinh. EF‘ZLEKQ cap | 04 gio
- Chuyén ho so dén Phong TNMT. 75
- Giao Chi nhanh Van phong BKDPD cung
cap thong tin veé co s¢ dir liéu dat dai, lap
trich luc ban gié dia‘chinh thira dat doi véi
truong hop ho so day du va hop 1¢€.
Bude |- Huéng dan ngudi nop h(:?) 50 bd sung
02 trich do dia chinh thira dat doi voi thira dat Phong TNMT 16 gio
tal noi chua c6 ban gié dia chinhﬂ theo quy
dinh hoac lam lai h6 so hodc bd sung ho
s0 va nop lai cho co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai doi voi truong hop ho so
khong day du, khong hop €.
Bude Cu.ngA cap thong t1qn V€ o $O ’du’ he_zu dz}t Chi nhanh Vin B
03 de}l, lap trich luc ban ("1‘0 Cha‘chlnh thira dat hone PKDD 16 gio
dbi véi trudmg hop hd so diy du, hop 16, | P18
- Ra soat, kiém tra ho so.
- Kiém tra thuc dia.
Budec | - .Lap .”l;d tr17nh de nﬁghi'ban 'ha‘lnhﬂ quyeét Phong TNMT 24 gio
04 | dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich su
dung dat.
Bude Xeﬁm xét, }(y l?an hanh Quyet dmhﬂ dl?u UBND ohp .
05 chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, huvén 24 ¢10
cho phép chuyén muc dich st dung dat. ye
Budc | Du thao Phiéu chuyén thong tin dé xac | Chi nhanh Vin 08 id
06 |dinh nghia vy tai chinh vé dat dai. phong bKDD &
Budc | Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé gui Lﬁl?hh dao. Chi )
07 | Chi cyc Thué mhanh  Van) 08 gio
' ' phong bKDD
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat
Budc | phai nop theo quy dinh, ban hanh thong Chi cuc Thué
08 | bao nop tién sir dung dat, tién thué dat gui Khéng
cho nguoi st dung dat. tinh vao
Buoc Nop tién theo thong bao ctia Chi cuc Thué Nguoi str dung | thoi gian
09 |"°P 8 - dat thyc hién
Bude Xac nhan hoan thanh viéc hoan thanh TTHC
10 nghia vu tai chinh va guri thong bao két | Chi cuc Thué

qua cho Chi nhanh Van phong PKbbD
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Budc [In du thio Gidy ching nhan chuyén| Chi nhanh Vin 08 gids
11 |Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- T churc ban giao dét trén thuc dia.
Buge |~ Ky hop dong thué dat doi voi truong hop
12 Nha nudce cho thué dat. Phong TNMT 32 gio
- Kjém tra, trinh c4p c6 thdm quyén ky cép
Giay chung nhan.
Buéc |, .z . A : A UBND cap i
13 Ky Giay ching nhan theo tham quyén. huyén 16 gio
- Cép nhat, chinh 1y co s¢ dit liéu dét dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 oids
14 |- Scan ho SO va trd két qua cho Bo phéan | phong DPKDD g
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién| _ R
, - N L Bo phan| ... ..
Budc | nghia vu tai chinh (n€u co). TN&TKQ ¢k Gi6 hanh
15 |- Tra két qua cho td chic, c4 nhan sau khi Pl chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

huyén

b) Trinh tw thuc hién doi voi trieong hop sir dung dat thudc truong hop giao ddt khong

thu tién sir dung dat:

Budc
01

- Cép Gidy tiép nhéan hd so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién s6 hoa hd so theo quy dinh.

- Chuyén hd so ¢én Chi nhanh Vin phong
DKDD.

Bo phan
TN&TKQ cap
huyén

04 gioy

Budc
02

- Giao Chi nhanh Van phong PKDPD cung
cap thong tin vé co s dir liéu dat dai, lap
trich luc ban d6 dia chinh thira dat ddi véi
truong hop ho so day da va hop 1é.

- Hudng dan nguoi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat d6i v6i thira dat
tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy
dinh hodc lam lai hd so hodc bd sung hd
so va ndp lai cho co quan c6 chlrc nang
quan 1y dat dai ddi véi trudong hop hd so
khong day du, khong hop 18.

Phong TNMT

16 gio

Budc
03

Cung céap thong tin Vé co s¢ dit licu déf[
de}i, lap trich luc ban gié dia‘chinh thira dat
doi véi truong hop ho so day dua, hop €.

Chi nhanh Van
phong BKDPD

16 gio

Budc
04

- Ra soat, kiém tra ho so.
- Kiém tra thuc dia.

Phong TNMT

32 gid




187

- Lap T trinh dé nghi ban hanh quyét
dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich s
dung dét.

Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh diéu

ngc chinh quyét dinh giao dat, cho thué dt, Effr? AP | 24 giy
cho phép chuyén muc dich st dung dat. ye
Bude | In du thao Giaiy chung nhan chuyén| Chi nhanh Vin 08 i
06 |Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- T chtrc ban giao dat trén thyc dia.
Buge | - K hop dong thué dat doi voi truong hop
07 Nha nudc cho thué dat. Phong TNMT 40 gio
- Kjém tra, trinh cdp c6 thdm quyén ky cap
Giay ching nhan.
Buéc |, .z . . 2 A UBND cap i,
08 Ky Giay ching nhan theo tham quyén. huyén 16 gio
- Cép nhdt, chinh 1y co s¢ dit liéu dét dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 oids
09 |- Scan hd SO va tra két qua cho Bo phén | phong DPKPD g
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién| . .
, - v g L, Bo phan | .. .
Budc | nghia vu tai chinh (néu c6). TN&TKQ ¢4 Gid hanh
10 |- Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau khi P| chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

huyén

c) Trinh ti thue hién doi véi truong hop nguwoi s dung dat phdi ndp tién sir dung dat,

tién thué dat tinh theo gid ddt cu thé:

Budc
01

- Cép Gidy tiép nhéan hd so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién s6 hoa hé so theo quy dinh.

- Chuyén hé so dén Chi nhanh Vin phong
DKbb.

Bo phén
TN&TKQ cap
huyén

04 gi0

Budc
02

- Giao Chi nhanh Van phong PKDPD cung
cap thong tin vé co s dir liéu dat dai, lap
trich luc ban dd dia chinh thira dat d6i voi
truong hop hd so ddy da va hop 16.

- Hudng dan nguoi ndép hd so bd sung
trich do dia chinh thura dat d6i voi thira dat
tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai hd so hodc bo sung hd
so va ndp lai cho co quan c6 chirc ning

Phong TNMT

16 gio
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quan ly dat dai di vdi truong hop ho so
khong day du, khong hop I¢.

Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat

Budc de}i, lé}p trich luc ban do6 (:ﬁa chi‘nh thira Chi nhanh Van 16 id
03 | dAt ddi voi truomg hop hd so dy du, hop | phong DKDD &
1€.
- Ra so4t, kiém tra hd so.
- Kiém tra thyc dia.
Budce |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét Phong TNMT | 32 gid
04 | dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho
thué da,t cho phép chuyén muc dich st
dung dat.
Bude Xgm xét, }<y l_aan hgnh Quyet dmhA dl?u UBND cip B
05 chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, huvén 24 ¢10
cho phép chuyén muc dich st dung dat. Ye
T4 chire viée xéc dinh gid dét cu the, trinh
Budc | Chu tich UBND cap huyén ban hanh .
06 |quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo Phong TNMT
quy dinh cua phap luat vé gia dat.
Budc | Xem xet ban hanh quyét dinh phé duyét | UBND cap
07 |gia dat cu thé. huyén
Budc | Chuyén thong tin dén Chi cuc Thué dé xac | Chi nhanh Vin A
08 | dinh nghia vy tai chinh vé dat dai phong bKDD tK}ﬁon‘g
3 SR : inh vao
o X}?”C' diAnh t}ilén sur dlépghdég, tiir} t}l:uf1 Adét thoi gian
woc | phat nop E €0 duy i, dan nan E & | Chi cuc Thué  |thuc hién
09 | bao ndp tién su dung,dat, tién thué dat gui TTHC
cho nguo1 str dung dat.
.| NOp tién st dung dat, tién thué dét theo .
Budc . , 1 Al XA z, | Nguoi su dung
quy dinh cua phap luat vé tién sur dung dat, | .2
10 A A 34 dat
tién thué dat.
Bude Xac nh,afm hoe‘m thétnh viéc nop tién st ’
1 dung dat, tién thué dat va gui thong bao | Chi cyc Thué
két qua cho Chi nhanh Van phong DPKDD.
Budce | In dy thao Giéy ching nhan chuyén| Chi nhanh Vin 08 oid
12 |Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- T chirc ban giao dét trén thuc dia.
Buge [ KY hop dong thué dat doi voi truong hop
Nha nudc cho thué dat. Phong TNMT 40 gid

13

- Kiém tra, trinh c4p c6 thAm quyén ky cap

Gidy chimg nhan.
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Bllrfc Ky Gidy chimg nhan theo thim quyén Eul?}gr? “Pl 16 gio
- Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trit ho so. Chi nhanh Van| o ..
15 |- Scan hd so va tra két qua cho B¢ phan | phong DKBD &
TN&TKQ cip huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién| _, .

. - A S Bo phan| ... ..
Budc | nghia vu tai chinh gneu o). TN&TKQ  cé G106 hanh
16 |- Tra ket qua cho to chirc, ca nhan sau khi huyén P chinh

hoan thanh nghia vy tai chinh. ‘

8. Phoi hop thuc hién Giao dit, cho thué dit tir quy dat do to chirc,

ngudi gbe Viét Nam dinh cw & nwée ngoai, to chire kinh té ¢6 von dau tu nuée
ngoai sir dung déat quy dinh tai Piéu 180 Luit Pat dai, do cong ty ndng, 1am
treong quan ly, sit dung quy dinh tai Piéu 181 Luit DAt dai ma ngudi xin
giao dat, cho thué dit 1a ca nhin

8.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua: Bo phan TN&TKQ cap huyén.

8.2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay (160 gio).

8.3. Trinh ty thuc hién:

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi
gian

Ghi
chu

a) Trinh tw thuc hién d6i véi truong hop nguoi siv dung ddt phdi ndp tién sir dung dat,

tién thué

dat tinh theo gid dat trong bang gid dat:

Budc
01

- Cép Giay tiép nhan hd so va hen tra két
qua cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién sb hoa hd so theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Phong TNMT.

Bo phén
TN&TKQ cap
huyén

04 gid

Budc
02

- Giao Chi nhanh Van phong BPKDPD cung
cap thong tin vé co s dir liéu dat dai, lap
trich luc ban d6 dija chinh thira dat dbi véi
truong hop hd so diy di va hop 16.

- Hudng dan nguoi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat d6i voi thira dat
tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy
dinh hodc 1am lai ho so hodc bd sung ho
so va n0p lai cho co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai ddi véi trudng hop ho so
khong day du, khong hop 18.

Phong TNMT

16 gio
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Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat

B¢ dai, Tap trich lye ban b dia chinh thira dét C}?gnnhgllgﬂ\];an 16 gior
dbi voi trudmg hop hd so diy du, hop le. | P18
- Ra so4t, kiém tra hd so.
Budc | - K1Aem tr‘a th‘l,lfC d1i1. | ‘ . | Phong TNMT 24 gic
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét
dinh giao dat, cho thué dat.

Budc | Xem xeét, ky ban hanh Quyét dinh giao | UBND cap 24 iy
05 |dat, cho thué dét, huyén &
Budc | Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac | Chi nhanh Vin 08 id
06 |dinh nghia vu tai chinh vé dat dai. phong bKDD &
Budc | K§ duyét Phiéu chuyén thong tin dé gii | —onp dao Chi ’
07 | Chi cuc Thué nhanh ~ Van 08 gio
' ' phong bKDD

Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat
Budc pfrlal nop .tkheoq quy de, bim harih tAhonqg. Chi cuc Thué
08 | bao ndp tién su dung dat, tién thué dat gui Khéng
cho nguo1 str dung dat. tinh vao
Buoc Nop tién theo thong bao ciia Chi cuc Thué Nguoi st dung | thoi gian
09 | P & : dAt thuc hién
Bude Xac nhan hoan thanh viéc hoan thanh TTHC
10 nghia vu tai chinh va guri thong bao két | Chi cuc Thué
qua cho Chi nhanh Van phong DPKbbD
Budce | In dy thao Giaiy ching nhan chuyén| Chi nhanh Vin 08 oid
11 |Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- T chtrc ban giao dat trén thyc dia.
Buge | - K hop dong thué dat doi voi truong hop
12 Nha nudce cho thué dat. Phong TNMT 32 gio
- Kjém tra, trinh cap c6 thim quyén ky cap
Giay chung nhan.
Buéc |, ~.x 3 2 3 UBND cap "
13 Ky Giay chimg nhan theo tham quyén. huyén 16 gio
- Cép nhat, chinh 1y co s()" dit liéu dat dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 oidy
14 |- Scan ho SO va trd két qua cho B¢ phén | phong DPKDD 8
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién| _ A
. - ey £ s Bo phan| ... . .
Budc | nghia vu tai chinh (néu c0). TN&TKQ 4 Gid hanh
15 |- Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau khi P| " chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

huyén
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b) Trinh tu thuc hién doi voi trieong hop sir dung dat thudc truong hop giao ddt khong

thu tién sir dung dat:

- Cép Gidy tiép nhan ho so va hen tra két

Bud qua cho ngudi ndp ho so. Bo phan
(1)110 ‘|- Thuc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. | TN&TKQ cap | 04 gio
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong | huyén
DKbDb.
- Giao Chi nhanh Van phong BKDPD cung
cap thong tin vé co s dir liéu dat dai, lap
trich luc ban (jIO d;a‘chmh thira dat doi voi
truong hop ho so day du va hop 1¢€.
Bude | Huéng dan ngudi nop h(f) s0 bo sung
02 trich do dia chinh thira dat d6i voi thura dat Phong TNMT 16 gio
tai noi chua c6 ban do dia chinh theo quy
dinh hoac lam lai ho so hodc bd sung ho
SO va n(f)p, lai cho, co quan cé chuc qéng
quan ly dat dai doi voi truong hop ho so
khong day du, khong hop 1€.
Bude CupgA cap thong t17n V€ o $O ,du’ hequ deA}t Chi nhanh Vin B
03 d&}l, 1ap trich luc ban gio d;a‘chmh thira dat phong DKDD 16 gio
do6i voi truong hop ho so day du, hop 1€.
- Ra so4t, kiém tra hd so.
Budc | - Kiém tra thuc dia. :
T . | Phong TNMT 32 gio
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét 8 8
dinh giao dat.
Budc | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh giao | UBND cap "
X n 24 gi10
05 |dat. huyén
Budce | In dy thdo Giaiy ching nhan chuyén| Chi nhanh Vin 08 id
06 |Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- T chtrc ban giao dat trén thyc dia.
Buge | - K hop dong thué dat doi voi truong hop
07 Nha nudc cho thué dat. Phong TNMT 40 gio
- Kjém tra, trinh cdp c6 tham quyén ky cap
Giay chung nhan.
Buéc |, .z . . 2 A UBND cap i,
08 Ky Giay chimg nhan theo tham quyén. huyén 16 gio
- Cép nhdt, chinh 1y co s¢ dit ligu dét dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 i
09 |- Scan ho so va tra két qua cho B¢ phéan | phong DPKDD &

TN&TKQ cép huyén.
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Budc
10

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6).

- Tra két qua cho to chirc, c4 nhan sau khi
hoan thanh nghia vu tai chinh.

Bo phén
TN&TKQ cap
huyén

G106 hanh
chinh

c) Trinh tu thuc hién doi véi truong hop nguoi sw dung dat phdi nop tien sir dung dat,
tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

- Cép Gidy tiép nhéan hd so va hen tra két
Bud qua cho ngudi ndp ho so. Bo phan
(I)I? “l- Thuc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. | TN&TKQ cip| 04 gio
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin phong | huyén
DKDD.
- Giao Chi nhanh Van phong PKDPD cung
cap thong tin veé co so dir liéu dat dai, lap
trich luc ban QT(A) dia‘chinh thira dat do1 voi
truong hop ho so day du va hop 1€.
Buée | Huéng dan ngudi nop h(f) 50 bd sung
02 trich do dia chinh thira dat d6i voi thira dat Phong TNMT 16 gio
tal noi chua c6 ban gié dia chinhﬁ theo quy
dinh hodc lam lai h6 so hodc bd sung ho
s0 va nop lai cho co quan c6 chirc nang
quan ly dat dai doi voi truong hop ho so
khong day du, khong hop I¢.
Cung cép thong tin vé co so dir liéu dat
Budc de}i, lef}p trich luc ban do Qia chi‘nh thira Chi nhanh Van 16 id
03 | dAt ddi voi truomg hop hd so dy du, hop | phong DKDD &
1€.
- Ra soat, kiém tra hd so.
Budec | - K1Aem tr‘a th‘uc d;e:. | ‘ . | Phong TNMT 32 gio
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét
dinh giao dat, cho thué dat.
Budc | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh giao | UBND  cép 24 widy
05 |dat, cho thué dét. huyén &
T6 chire viée xéc dinh gid dét cu thé, trinh
Bude | Chu tich UBND cap huyén ban hanh \
06 | quyét dinh phé duyét gia dat cu thé theo || "O"& TNMT | Khong
quy dinh ctia phap luat vé gia dat. t“}h vao
Budc | Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét | UBND cap thoi stan
07 | gia dit cu thé huyén thyc hién
T : Y - TTHC
Budc | Chuyén thong tin dén Chi cuc Thué dé xac | Chi nhanh Van
08 | dinh nghia vy tai chinh vé dat dai phong DPKDPD
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Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat
Budc | phai np theo quy dinh, ban hanh thong

09 |bao ndp tién st dung dat, tién thué dat gui
cho ngudi sir dung dat.

Chi cuc Thué

Nop tién st dung dat, tién thué dat theo
quy dinh cua phap luat vé tién str dung dat,
tién thué dat.

Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir ,
dung dat, tién thué dat va gui thong bao | Chi cuc Thué
két qua cho Chi nhanh Van phong PKDD.

Budc
10

Nguoi st dung
dat

Budc
11

Budc [In du thio Gidy ching nhan chuyén| Chi nhanh Vin

12 | Phong TNMT kiém tra phong DKPD | 8 810
- T chirc ban giao dét trén thuc dia.
Buge - K hop dong thué dat doi vé6i truong hop
13 Nha nudc cho thué dat. Phong TNMT 40 gio
- Kiém tra, trinh cip c6 thim quyén ky cap
Giay chung nhan.
Buéc |, .z ., . 2 5 UBND cap i,
14 Ky Giay ching nhan theo tham quyén huyén 16 gio
- Cép nhdt, chinh 1y co s¢ dit liéu dét dai,
Budc | ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 oids
15 |- Scan ho SO va tra két qua cho Bo phén | phong DPKDD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién| _ R
, - N L Bo phan| ... ..
Budc | nghia vu tai chinh (n€u co). TN&TKQ ¢k Gi6 hanh
16 |- Tra két qua cho to chtrc, c4 nhan sau khi huyén P| " chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

9. Phoi hop thuc hién Giao dat ¢ ¢é thu tién sir dung dat khong thong
qua dau gia, khong ddu thau lya chon nha diu tu thue hién dw an c6 sir dung
dat ddi véi ca nhan 1a can b, cong chire, vién chirc, si quan tai ngii, quin
nhan chuyén nghi¢p, cong chirc quoc phong, cong nhan va vién chire quoc
phong, si quan, ha si quan, cong nhan cong an, ngwoi lam cong tac co yéu va
nguoi lam cong tac khac trong t6 chirc co yéu hwéng luwong tir ngan sach nha
nuwéc ma chwa dwgce giao dit ¢, nha 6; giao v1en, nhan vién y té dang cong tac
tai cac xa bién gidi, hai ddo thudc viung c6 diéu kién kinh té - xa hoi kho khan,
vung co diéu kién Kinh té - xa hoi dac biét khé khian nhung chwa cé dat &,
nha & tai noi cong tac hoiic chwa dwgc huwéng chinh sach hd tre vé nha & theo
quy dinh ciia phap luit vé nha &; c4 nhan thuwong tru tai xi ma khong cé dat
0 va chua dwge Nha nudc giao dat & hoic chua dwgc hwdong chinh sach hé
trg ve nha & theo quy dinh cua phap luat vé nha &; ca nhan thu’(rng tru tai
thi tran thudc ving cé diéu kién kinh té - xa hi kho khin, viing c6 diéu kién
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kinh té - xa hi dic biét khé khian ma khong cé dit & va chwa dwoc Nha nwéc
giao dat &

9.1. Co quan tiép nhan ho S0’ va tra két qua: B phan Tiép nhan va Tra két
qué cap xa (B9 phan TN&TKQ cap x3a).

9.2. Thoi gian giai quyét: 85 ngay (08 gio x 85 = 680 gid).

9.3. Trinh ty thyuc hién:

TT Trinh ty Trich nhigm | 001 | Ghi
: : gian chu
- Cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
Budc | ket qua cho nguoi ndp ho so. B¢ phan 04 gid
01 | - Thuc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. | TN&TKQ cap xa &
- Chuyén ho so déen UBND cap xa.
- Thanh 1ap Hoi dong xét duyét giao dat
Bude khong dau gia quyén sir dung dat. ,
02 | T6 chure xét duyét ca nhan du dieu kién | UBND cap xa 240 gio
giao dat khong dau gia quyen st dung
dat theo quy dinh cua UBND tinh.
Lap ho so theo quy dinh cia UBND tinh
Budc | giri Phong TNMT dé trinh UBND cap I "
03 | huyén ddi V(')’i‘h‘ﬁ so xin giao dét ctia cac UBND cap xa 80 g1
ca nhan du diéu kién.
Bude Chu tri, phdi hop voi cac co quan, don
04 vi ¢0 lién quan tham dinh ho so giao dat | Phong TNMT 240 gio
doi véi tirng ¢4 nhan.
Hoan thién ho so theo ¥ kién tham dinh
Budc | va giri Phong TNMT dé trinh UBND L "
05 | cap huyén ban hanh quyét dinh giao dat UBND cap xa 72 810
cho ca nhan du diéu kién.
Bude | - Kiém tra hd 50.. ,
06 | Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét | Phong TNMT 24 gio
dinh giao dat, cho thué dat.

Budc | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh giao : ] "
07 | dét cho c4 nhan di diéu kién, UBND cdp huyén | 16 gio
Budc | To chic viée xac dinh gia dat cu the, | , | Khong

08 | trinh Chit tich UBND c&p huyén ban | L ron8 TNMT

tinh
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hanh quyét dinh phé duyét gia dét cu thé thoi
theo quy dinh cua phép luat vé gia dat. gian
. A i thuc
Budc Xsm Z(et banxhanh quyét dinh phé duyét UBND chp huyén hién
09 | gia dat cu thé. TTHC
Budc | Chuyén thong tin dén Chi cuc Thpé dé | Chinhanh Vin
10 | x&c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong BPKDD
Xac dinh tién stir dung dat, tién thué dat
Budc | phai ndp theo quy dinh, ban hanh thong . X
11 | bao ndp tién st dung dat, tién thué dat Chi cyc Thue
gui cho nguoi st dung dat.
Bude Nop tién sir dung dat, tiéq thyé dét theo ,
quy dinh cua phap luat vé tién sir dung | Nguoi str dung dat
12 20 LA A 1X
dat, tién thué dat.
X4ac nhan hoan thanh viéc nop tién st
Budc | dung dat, tién thué dat va giri thong bao | -, . :
13 | két qua cho Chi nhanh Vin phong Chi cuc Thue
DKbDb.
- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat
Budc | dai, ho S0 dia chinh; lu’u trir ho so. Chi nhanh Van 04 i
14 |- Scan hé so va tra két qua cho Bo phan | phong DKDD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué:’Yéu cau thuc hién Gio
Budc | nghia vu tai chinh (néu c9). B6 phan hanh
15 |- Tra két qua cho t6 churc, cd nhan sau | TN&TKQ cap xa chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

lan dau ddi voi ca nhén, cong dong dan cw, ho gia dinh dang st dung dat

10. Phéi hop thye hién Dang ky d{lt dai, tai san gin llén v6i dit, cz'lp
Glay chu’ng nhin quyen Sur dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién véi dat

10.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua: Bo phan TN&TKQ cap xa.

10.2. Thoi gian giai quyét: 23 ngay lam viéc (184 gio).

10.3. Trinh ty thyuc hién:

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Thoi
gian

Ghi
chu
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Budc
01

- Cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho nguol nop hod so.

- Thuc hién s6 hoa ho so theo quy dinh.
- Chuyén ho so dén UBND cip xi

Bo phan
TN&TKQ cap
xa

04 gioy

Budc
02

Thuc hién cac cong viéc quy dinh tai
Diéu 33 Nghi dinh 101/2024/NDb-CP

UBND cép x4

80 gio

Budc
03

Niém yét cong khai tai tru s6 UBND
cap x4, khu dan cu noi co dat, tai san
gan lién v6i dt trong thoi gian 15 ngay
theo khoan 4 Diéu 33 Nghi dinh
101/2024/ND-CP.

UBND cép x4

Khong
tinh vao
thot gian

thuc
hién

TTHC

Budc
04

Hoan thién hd so va lap to trinh theo
Mau s6 08/PK ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 101/2024/ND-CP trinh Phong
TNMT.

UBND cép x4

08 gio

Budc
05

- Pbi voi noi chua co ban dd dia chinh
hodc hd so chua ¢ manh trich do ban
d6 dia chinh thi dé nghi Chi nhanh Vin
phong BKDD thuc hi¢n theo quy dinh
tai diém b khoan 4 Piéu 31 Nghi dinh
101/2024/ND-CP.

- Truong hop ching nhan quyén s hiru
nha &, cong trinh xay dung ma khong
c6 gidy to quy dinh tai diém o khoan 1
Piéu 28 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP
thi guri van ban ldy y klén cua co quan
c6 chure nang quan ly vé xdy dung cap
huyén vé du diéu kién ton tai nha o,
cong trinh xay dung do.

Phong TNMT

16 gio

Budc
06

Tra 101 bang vin ban vé du diéu kién
ton tai nha ¢, cong trinh xay dung, gtri
Phong TNMT

Phong Quan 1y
do thi/ Phong
Kinh t¢ - Ha
tﬁng

24 gio

Budc
07

- Kiém tra viéc di diéu kién hay khong
du diéu kién dugc cap Gidy chimg nhén
theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai

Phong TNMT

16 gid
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d6i v6i truong hop nguoi sir dung dat,
chu s¢ hiru tai san gan lién véi dat c6
nhu cdu cap Gidy chimg nhan.

- Thong bao xac nhan két qua dang ky
dat dai (theo Mau s6 03/DK ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP).

Buoc

Truong hop c6 nhu cau va du diéu kién
cap Giay ching nhan thi Ky Phiéu

Chi nhanh Van

08 | chuyén thong tin giri Chi cuc Thué dé | phong PKPBD | O &
xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.
Budc | Xac dinh nghia vu tai chinh, ban h:c‘lnh Chi cuc Thué
09 thong bao gui cho nguoi st dung dat. ‘
Budc | Nop tién theo thong bao cua Chi cuc | Ngudi st dung Khong
p £ tinh vao
10 Thueé. dat o
thoi gian
, n . \ a . . thuc
Xac nhan hoan thanh viéc hoan thanh hién
Buge | Mehia vu tai chinh v giri thong béo két , TT% o
11 qua cho Chi nhanh Van phong PKDPD | Chi cuc Thué
(trtr truong hop duge Nha nudc cho
thué dat thu tién thué dat hang nam).
Budce | In du thao Giéx ching nhan chuyén \(;;1111 g}ﬁi?g 04 gics
12 Phong TNMT kiém tra DKDD
- Lap to trinh theo Mau s6 09/PK ban
hanh kém theo w Nghi , dinh 956
101/2024/ND-CP @¢ trinh cap c6 tham
Budce | quyén ky cap Giay chirng nhan. . N
13 | - Truong hop thué dt thi trinh UBND | | ong TNMT | 16 gi0
cap huyén ky quyét dinh cho thué dat,
ky Gidy chirng nhan
- Ky hop hop dong thué dat.
Buee | - KV ¢dp Gidy chimgnhan. = g 1 3
14 - Truong hop thué dat thi ky quyét dinh huyén 08 gio

cho thué dat, ky Gidy ching nhan.




198

- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir liéu dat
Budc | dai, hd so dia chinh; luu trit ho so. Chinhénh Van | .
15 | - Scanho so va tra két qua cho Bo phan | phong BPKPb g1o
TN&TKQ cap xa
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc ) )

, A - < 1 L Bo phan ce s
Budc | hién ng%na vu tai chth (néu co). TN&TKQ cé Gi6 hanh
16 | - Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau <3 P 1 chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

11. Phoi hep thue hién Xdc dinh lai dién tich dat ¢ ciia hd gia dinh, ca
nhin da dwgc cap Giay chirng nhan trudc ngay 01 thang 7 nam 2004

11.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua: Bo phan TN&TKQ cép huyén.

11.2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc 160 gio).

11.3. Trinh ty thyuc hién:

TT Trinh ty Tréch nhiem | "' | Ghi cha
gian
- Cap Giay tiép nhan ho so va hen tra
Bude két qua cho nguoi ndp ho so. B0 phén
o1 |- Thyc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. | TN&TKQ cap | 08 gio
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van huyén
phong DKDD.
Buoe | Cung cép h(f) so cip gidy chimg nhdn | Chi nhanh Vian 24 iy
02 | da cap lan dau. phong bKDb &
- Kiém tra ho so cip gidy ching nhan
trude day. .
- Truong hop du di€u kién
Budce | xac dinh lai dién tich dat ¢ theo quy . o
03 | dinh tai khoan 6 Piéu 141 cua Luat Bt | | "o"8 TNMT | 40 gio
dai thi chuyén Chi nhanh Van phong
Dépg ky dat dai thuc hién in du thao
Giay chung nhan.
Buéc | In du thao Giéyq chting nhan chuyén 5;1111 ;11112?11; 08 gic
04 | Phong TNMT kiém tra DKDD
Bude | Kiém tra, trinh UBND cap huyén xac . "
05 | dinh lai dién tich dit & trén Giy chimg | L rong TNMT | 32 g6




199

nhén da cp, cAp méi Gidy chimg nhan
cho nguo1 sir dung dat.
Bude Xac dinh dién tich dat 0 trén Glay UBND cép B
chtng nhan di cép, ky cdp méi Gidy . 40 gi0
06 huyén
chirng nhan
- Cap nht, chinh Iy bién dong vao ho
SO dig chinh, co s& dir liéu dat dai; luu
Budge | trir ho so. ’ Chi nhanh Van 08 wid
07 - Scan ho so va tra két qua cho Bo | phong PKDD &
phan Ti€p nhan va Tra két qua cap
huyén
s .IA\I(_)p p{n/l@ Rhl/th}le: Yf:u c’au thuc B¢ phan Gio
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu c0). X \
2 1 Ke nin NP . 1~ | TN&TKQcap | hanh
08 |- Tra két qua cho hd gia dinh, ¢4 nhan huvén chinh
sau khi hoan thanh nghia vu tai chinh. Ye
12. Phéi hop thwe hién Cép lai Gidy chirng nhan do bi mat
12.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua: B6 phan TN& TKQ cép huyén.
12.2. Thoi gian giai quyét: 210 ngay 1am viéc (80 gid).
12.3. Trinh tu thuc hién:
TT Trinh ty Trich nhigm | ho1 | Ghi
: : gian chu
a) Truong hop mat Gidy chirng nhdn
- Cép Gidy tiép nhan h(‘A)‘ so va hen tra
Bud két qua cho ngudi ndp ho so. B0 phan
E)If “1- Thue hién s6 hoa ho so theo quy dinh. | TN&TKQ cép | 04 gio
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin huyén
phong DKDD.
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Budc
02

- Kiém tra thong tin vé Gidy chung
nhan d3 cip khai bao bi mat trong ho so
dia chinh, co so dir liéu dét dai;

- Truong hop phat hién Glay chung
nhan da duoc chuyen quyén hoic dang
thé chéap tai cac to chirc tin dung, to
chtic kinh té khac hodc ca nhan theo
quy dinh cua phap luat thi thong bao,
tra lai hd so cho ngudi sir dung dat.

- Truong hgp khong phat hi¢n Glay
chimg nhan da dugc chuyen quyén
hodc dang thé chap tai cac to chirc tin
dung, td chire kinh té khac hodc c4 nhan
theo quy dinh thi chuyén thong tin dén
UBND cép X4 noi co dat dé thuc hién
ndi dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 39
Nghi dinh 101/2024/ND-CP.

Chi nhanh Van
phong BKDPD

32 gid

Budec
03

Thuc hién niém yét cong khai vé viéc
mat Gidy ching nhén (15 ngay) va lap
bién ban két thic niém yét va gui dén
Van phong BPKDPD (05 ngay) theo dling
quy dinh tai khoan 3 Piéu 39 Nghi dinh
101/2024/ND-CP.

UBND cip xi

Khong
tinh vao
thot gian
thuc hién

TTHC

Budc
04

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd
so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

- Tham muu Quyét dinh huy Giay
ching nhan va in méi Gidy ching
nhan.

- Kiém tra, trinh ky Quyét dinh va Gidy
chirng nhan.

Chi nhanh Van
phong BPKDD

24 210

Budec
05

- Ky Quyét dinh huy Gidy chig nhan.
- Ky cap Gidy chimg nhan.

Lanh dao Chi
nhanh Van
phong BPKDD

16 gio

Budec
06

- Luu trit ho so.
- Scan ho so vatra két qua cho Bo phan
TN&TKQ cap huyén.

Chi nhanh Van
phong BPKDD

04 gioy

Budec
07

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
hién nghia vy tai chinh (néu co).

- Tra két qua cho to chirc, ca nhan sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

B6 phan
TN&TKQ cap
huyén

Gi0 hanh
chinh
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b) Truwong hop mat Trang bé sung ciia Gidy chitng nhdn da cdp truée ngay Nghi dinh
s0 101/2024/ND-CP co hiéu luc:
- Cép Gidy tiép nhan h(‘3‘ so va hen tra
Bud két qua cho ngudi ndp ho so. B phan
(I)I? - Thuc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. | TN&TKQ cép | 04 gio
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin huyén
phong DKDD.
- Kiém tra thong tin cua Trang bd sung
khai bao da mat trong ho so dia chinh,
Buée co s& dir liéu dat dai; Chi nhanh Van
0o | - Thuc hién in lai Gidy chimg nhan voi | phong DKPD | 48 gio
cac thong tin cap nhat cua Gidy chimng
nhdn da cap va thong tin trén Trang bo
sung.
Bude ’ ’ Lanh dao Chi
03 Ky cap Gidy ching nhan. nhanh Van 24 ¢10
phong bKDD
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
Bude ff& (ilig (S:ginh, co s& dir liéu dat dai; Luu Chi nhanh Vin 04 i
04 N . hong DPKDD
- Scan ho so yé tra két qua cho Bo phan phong
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc N n
, A - oy L B6 phan 1
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ cé Gi0 hanh
05 |- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhin sau huvén Pl chinh
khi hoan thanh nghia vu tai chinh. v

13. Phéi hop thuce hién Pinh chinh Gidy chitng nhin da cip lan diu c6

sai sot

13.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua: B6 phan TN& TKQ cip huyén.

13.2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc (80 gio).
13.3. Trinh tuy thuc hién:

TT Trinh ty Trach nhiém T.h ol Gh,l
: : gian chu
a) Truong hop Gidy chimg nhdn cdp lan dau cé sai sot:
- Cép Gidy tiép nhan hé so va hen tra 5 oha
Budce | két qua cho nguoi nop ho so. TN%L(:)T% an - 04 oic
01 |- Thuyc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. hu ég cap glo
- Chuyén hd so dén Phong TNMT 75
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- Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan
v€ ndi dung va nguyén nhan sai sot;
- Chuyén Chi nhanh Van phong PKPD

Budc | thuc hién in ndi dung dinh chinh trén \ ‘y
N ' x : .| Phong TNMT | 24
02 | Giay chimg nhan da cap hodc in méi ong TN glo
Gidy chting nhan (truong hop Glay
chtng nhan khong con dong tréng dé in
chinh 1y).
In ndi dung dinh chinh trén Gi?ly chung
Budc | nhan da cap hodc in méi1 Giay chiung | Chi nhanh Van 08 id
03 |nhén (truong hop khoéng con dong| phong DPKDD &
trong) chuyén Phong TNMT.
Kiém tra, trinh ky xac nhan ndi dung .
Bud dinh chinh trén Gidy chting nhan da cap Phong TNMT
udc . : :
ié i 7 Gia i A 16 gio
04 Kler‘n tra, trmh Aky G}EW chlArng nlAlan Chi nhénh Vin g
(truong hop Gidy ching nhan khong hone PKDD
con dong tréng dé in chinh 1y). phong
Ky xac nhén ndi dung dinh chinh trén | UBND cap
Bud Giay chung nhan da cap huyén
udc S . .
05 |Ky cap doi Gidy chung nhan (truong | Lanh dao Chi 24 gio
hop Gidy chimg nhén khong con dong | nhanh Van
trong dé in chinh ly). phong bKDb
- Chinh 1y, cip nhat bién dong vao hd
Bude fg} dﬁg (S:gmh, co so dir liéu dat dai; Luu Chi nhénh Vin 04 gics
06 N . hong DPKDbD
- Scan ho so va tra ket qua cho B phén phong
TN&TKQ cap huyén
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu ciu thyc A
, A - g I B6 phan e r s
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu o). TN&TKQ cé Gi0 hanh
07 |- Tra két qua cho t6 chirc, c4 nhan sau huyén P chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Truong hop Gzay chirng nhan da cdp khi thuc hién thi tuc dang ky bién déng ddt

dai, tai san gan lién véi dat cé sai sot:

- Cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra

Bud két qua cho ngudi ndp ho so. B phan
E)I? “1- Thuc l}ién sﬁ hoa hé so theo quy dinh. | TN&TKQ cap | 04 gio
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin huyén
phong bKDb
Buoc | - Kiérp tra ho so, 1ap bién ban }(ét luan | Chi nhanh Van 56 gic
02 | v€ ndi1 dung va nguyén nhan sai sot; phong BPKPD
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- In ndi dung dinh chinh trén Glay
ching nhan da cap hoic in méi Gidy
ching nhan

- Kiém tra, trinh ky noi dung dinh chinh
trén Gidy chimg nhan di cap hodc in
méi Gidy chimg nhan

Ky ndi dung dinh chinh trén Gidy| Lanh dao Chi

ngc chémg nhan da cép hodc ky méi Gidy| nhanh Van | 16 gio
chirng nhan phong BPKDPD
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho
ia chinh 5 dit liéu dat dai; L .
Bude frc; (Eg cS:Om , co s& dir liéu dat dai; Luu Chi nhanh Vin 04 gics
4 s . hong DKbb
0 - Scan ho so va tra ket qua cho Bo phén phong
TN&TKQ cap huyén
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc A
, A ~ s I B6 phan c s
Budc | hién nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ ¢ 4 Gi0 hanh
05 |- Tra két qua cho to chuc, ca nhan sau huyén P chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

14. Phoi hop thuwe hién Thu hoi Giay chirng nhan da cap khong dung
quy dinh cda phap luat dat dai do ngu’m str dung dat, chi sé hiru tai san gan
lién véi dat phat hién va cap lai Glay chirng nhan sau khi thu hoi

14.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua: Bo phan TN& TKQ cap huyén.
14.2. Thoi gian giai quyét:

- Trudng hop thu hoi Gidy ching nhan da cap: 25 ngay lam viéc (08 gid x
25 =200 gio).

- Trudng hop thu,h(‘ﬂ)i Gidy chimg nhan da cap lan dau thi thoi gian thuc
hién dang ky, cap lai Giay chung nhan khong qua 23 ngay lam viéc (08 gio x 23
= 184 gio).

- Truong hop thu hdi Gidy chirng nhan di cap do dang ky bién dong thi thoi
gian thyc hién cip lai Gidy chting nhan theo quy dinh d6i vé6i timg truong hop

dang ky bler} dong theo quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4, 5, 6, 7 va 8 Diéu 22 cua
Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

14.3. Trinh tu thuc hién:

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

Ghi
chu

a) Truwong hop Gidy chimg nhdn bi thu héi la Gidy chimg nhdn cdp lan dau:
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- Cap Giay tiép nhan ho so va hen tra

Bud két qua cho ngudi ndp ho so. Bo phan
g;f “1- Thuc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. | TIN&TKQ cép | 04 gio
- Chuyén hdé so dén Chi nhéanh |huyén
VPBKDD.
Budc X A ~ A Chi nhanh ‘s
0 Cung cap ho so da cap GCN. VPPKDD 16 gio
- Kiém tra, xem xét hd so.
Buge |- L4p To trinh dé nghi UBND cap
03 huyén ban hanh quyét dinh thu hoi giay Phong TNMT 144 gio
ching nhén da cap khong dung quy
dinh cua phap luat dat dai.
Bude Xem x¢t, ky ban hanh Quyet dinh thu UBND okp .
04 hoi gidy chimg nhan da cap khong dung huvén 40 gio
quy dinh ctia phap luat dat dai. ye
BUSC | T4 g6 e din nghts vt chin o6 | C1 00| 35
05 | xS i gha vt VPDKDD g
dat dai.
Xéc dinh tién sir dung dét, tién thué dat tﬁoélfo
Budc | phai ngp theo quy dinh, ban hanh thong Chi cuc Thué thoi gian
06 |bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat A
tri cho nguoi str dung dit. thyc hién
g - TTHC
Bude Nop tl_en su:’ dung dat,Atlen‘A t}_lge d?t theo Nguoi st dung
07 | duwy dinh cua phap luat vé tién su dung AL
dat, tién thué dat.
Buée Xac nh;fm hoén tha‘lnh viéc nop tién sir ,
08 dung dat, tién thué dat va gui thong bao | Chi cuc Thue
két qua cho Chi nhanh VPDKDD.
Budc | In dy thio Gidy chimg nhan chuyén | Chi nhanh| o ..
09 | Phong TNMT kiém tra VPDKDD &
- Kiém tra ho so, xé4c dinh lai thong tin
quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152
cua Luat Dat dai theo dung quy dinh
Bude cua phap luat dat dai tai thoi diém cap
10 Giay chtng nhan (khong xac dinh lai | Phong TNMT 112 gio

cac thong tin khac trén Glay ching
nhan di duoc co quan c6 thAm quyén
xac lap phu hop vai quy dinh cua phap
luat).
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- Trinh Cﬁ,.p c6 thAim quyén ky cép Giéy
chirng nhan.

Buée |, .z . UBND cap .
1 Ky Gidy chung nhén. huyén 24 gio
- C4p nhat, chinh Iy co s& dif ligu dat
Budc | dai, ho so dia chinh; Iuu trir ho so. Chi nhanh Vian 04 iy
12 | - Scan ho so va tra két qua cho Bo phan | phong DPKDD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién | _, R
, ~ Na L Bo phan| ... ..
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TN&TKQ ¢ Gid hanh
13 |- Tra két qua cho to churc, ca nhan sau huyén P| " chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Truong hop Gzay chumg nhdn bi thu hoz la Gidy chimg nhdn dwoc cdp trong trirong

hop dding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat:

- Cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra

Bug két qua cho ngudi ndp hd so. Bo phan
o1 |- Thuc hién s6 hoa hd so theo quy dinh. | TN&TKQ ~ cip | 04 gio
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin | huyén
phong BPKDD
- Kiém tra, xem xét ho so.
Buéc | | .Lap To tr;ph .d;e ngh} ban h? nh fluy;et Chi nhanh Van .
dinh thu héi gidy chirng nhan da cap \ 152 gio
02 N e e T | phong DPKDD
khong ding quy dinh cta phap luat dat
dai.
Bude Xem xét, ky ban hanh Quyet dinh thu | Lanh dao Chi
03 héi gidy ching nhan da cap khong dung | nhanh Van | 40 gio
quy dinh ctia phap luat dat dai. phong bKbD
Bude | Dy thao Phicu chuyén thong tin dé xac | Chi nhanh Van| ..
04 | dinh nghia vu tai chinh vé dt dai. phong DKDD &
Budc | Ky Phiél} chuyén thong tin dé gui Chi | Lanh dao Van 08 oid
05 | cuc Thué. phong DKDD &
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat tﬁ}}llo\rllégo
Buge pl}al nop tEeo auy dinh, P an ?anh tlzonﬂg Chi cuc Thué thoi gian
06 | bao ndp tién suir dung dat, tién thué dat oA
s . X thuc hién
guri cho nguot st dung dat. TTHC
.| NOp tién st dung dat, tién thué dat theo e
Budce . , S AL X A Nguoi st dung
07 | qw dinh cua phép luat vé tién str dung dAt

dat, tién thué dat.
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Budc
08

Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir
dung dat, tién thué dat va guri thong bao
két qua cho Chi nhanh Van phong
bKbb

Chi cuc Thué

Budec
09

- In du thao Gidy chimg nhan

- Kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin
quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152
ciia Luat Dit dai theo dung quy dinh
ctia phap luat dat dai tai thoi diém cip
Gidy chimg nhan (khong xac dinh lai
cac thong tin khac trén Glay ching
nhan di duoc co quan c6 thAm quyén
xac 1ap phu hop véi quy dinh cta phap
luat).

- Trinh cdp c6 tham quyén ky cap Gidy
chirng nhan.

Chi nhanh Van
phong bKDD

24 gi0

Budec
10

Ky Gidy chirmg nhan theo thim quyén

Lanh dao Chi
nhanh Van
phong BPKDD

08 gioy

Budc
11

- Cap nhat, chinh 1y co so dir liéu dat
dai, hd so dia chinh; luu trit hd so.

- Scan ho so va tra két qua cho Bo phan
TN&TKQ cap huyén

Chi nhanh Van
phong BPKDBD

04 gioy

Budc
12

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6).

- Tra két qua cho to chtic, ca nhan sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

Bo
TN&TKQ
huyén

phéan
cap

Gi0 hanh
chinh

1S. Phdi hop thue hién Pang ky, cap Glay chirng nhan quyén sir dung
dat, quyen s6 hiru tai san gan lién véi dat doi voi trwong hop ting cho quyén
sir dung dat cho Nha nuéc hoiic cong ddng dan cu hoic mé rong dwong giao

thong

15.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua: B6 phan TN& TKQ cép xa.

15.2. Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée (80 gio).
15.3. Trinh tu thuc hién:

TT Trinh ty Trich nhigm | ‘ho1 | Chi
: ; gian chu
a) Truwong hop thira ddt dd dwoc cdp Gidy chiing nhén
Budc | - Cép Giéy tiép nhan hc? so va hen tra | B phén 04 id
01 |két qua cho ngudi ndp ho so. TN&TKQ cap xa &
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- Thuc hién s6 hoa ho so theo quy dinh.
- Chyyén hd so dén UBND cap xi noi
co dat.

Budc
02

Chuyén vin ban vé viéc ting cho quyén
sir dung dat kém theo Gidy chimg nhan
d3 cip dén Chi nhanh Vian phong
bKDb.

UBND cép x4

24 giy

Budc
03

- Thuc hién do dac chinh 1y ban d6 dia
chinh hodc trich do ban do dia chinh.

- In n6i dung thay d01 vao Glay chiing
nhén da cap hodc cip méi Glay chiing
nhéan quyén sir dung dat, quyén sé hitu
tai san gan lién voi dat 46 véi truong
hop ting cho mdt phan dién tich thua
dat.

- Trudng hop nguoi sir dung dat ting
cho toan bo dién tich dat da duoc cép
Gidy chtng nhan thi thu hdi Gidy ching
nhan di cap dé quan 1y;

Chi nhanh Van
phong BKDBD

32 gid

Budc
04

Ky xac nhén thay d01 vao Glay chiing
nhan da cap hodc cip méi Glay chiing
nhén quyén su dung dat, quyén so hiru
tai san gan lién voi dat dbi voi truong
hgp tang cho mot phan dién tich thira
dat.

Lanh dao Chi
nhénh Van phong
bKbb

16 gio

Budc
05

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s& dir liéu dét dai; Luu
trit ho so.

- Scan hd so va tra két qua cho UBND
cép xa.

Chi nhanh Van
phong BKDD

04 gioy

Budc
06

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6).

- Tra két qua cho chu st dung dét sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

UBND cép x4

G106 hanh
chinh

b) Truwong hop thira dat chwa dwoe cap Gidy chimg nhdn:

Budc
01

- Cép Gidy tiép nhan hé{ so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién s6 hoa hd so theo quy dinh.
- Chyyén hd so dén UBND cép x4 noi
co dat.

Bo phém
TN&TKQ cap xa

04 gioy
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Budc
02

Chuyén van ban vé viée tang cho quyén
sir dung dat kem theo Gidy chimg nhén
da cap dén Phong TNMT

UBND cép x4

24 gio

Budc
03

- T6 chiac thuc hién do dac
chinh 1y ban do dia chinh hoic trich do
ban db dia chinh thira dat.

- Phan dién tich con lai ciia thira dt
(néu c6): Hudng dan ngudi str dung dat
nop ho so thue hién tha tuc dang ky dat
dai, tai san gan lién voi dat duoc quy
dinh tai Diéu 58 cua Quy ché nay.

Phong TNMT

52 gio

Budc
04

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyc hién
nghia vu tai chinh (néu c6).

- Tra két qua cho chu sir dung dét sau
khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

Bo phén
TN&TKQ cap xa

Gi0 hanh
chinh

~1le. Phéi hop thue hién Gia han sir dung dat khi hét thoi han st dung
dat ma nguwoi xin gia han sir dung dat la ca nhan, cong dong dan cw

16.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua: Bo phan TN&TKQ cap huyén.

16.2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay (160 gid).
16.3. Trinh ty thyuc hién:

TT

Trinh tw Trach nhiém

Thoi
gian

Ghi chu

a) Trinh ty, thi tuc gia han sir dung dat ma nguwoi sie dung ddt phdi ndp tién sir dung
dat, tién thué ddt tinh theo gid dat trong bang gia:

Budc
01

- Cép Gidy tiép nhan hé so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién sb hoa ho so theo quy dinh.
- Chuyén ho so dén Phong TNMT.

Bo phén
TN&TKQ cap
huyén

04 gioy

Budc
02

- Giao Chi nhéanh Van phong BDKDbb
cung cap thong tin vé co so dit liéu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat ddi vé6i truong hop ho so day da va
hop 1€.

- Hudng dan ngudi ndp hd so bo sung
trich do dia chinh thira dat d6i véi thira
d4t tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo
quy dinh hodc 1am lai hd so hoic bd
sung hd so va ndp lai cho co quan co

Phong TNMT

16 gio
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chirc nang quan ly dat dai dbi véi
truong hop ho so khong day du, khong
hop I¢.

Buoc

Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat
dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira

Chi nhanh Van

03 | dét dbi voi truong hop ho so diy du, | phong DKPD | 1089
hop 1¢€.
- Ra soat, kiém tra ho so.
Budc | - Kiem t‘ra t}m’c d‘}a. . ‘ . | Phong TNMT 24 git
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét
dinh gia han sur dung dat.

Bude | Xem xeét, ky ban hanh Quyét dinh gia | UBND cap 24 iy
05 |han st dung dat. huyén g
Budc | Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xac | Chi nhanh Vin 08 ¢id
06 |dinh nghia vu tai chinh vé dét dai. phong DPKDD &
Bu6c | KY duyét Phiéu chuyén thong tin dé guri Lfl“?hh dao Chi -
07 |Chi cuc Thué nhan van| 08 gio
: ' phong BKDPD

Xéc dinh tién str dung dat, tién thué dat
Budce pl}al nop tgeo quy dmh,;ban. ?anh tlzonﬂg Chi cuc Thué
08 |bdo ndp tién st dung da‘g, tién thué dat Khéng
guri cho nguot st dung dat. tinh vao
Budce ch)p,tién theo thong bao cua Chi cuc | Nguoi st dung | thoi gian
09 | Thué dat thuc hién
Buge | Xdc nhdn hoan thanh viéc hoan thanh TTHC
10 nghia vu tai chinh va giri thong bédo két | Chi cuc Thué
qud cho Chi nhanh Van phong DPKDD
- In du thao Gidy ching nhan va chuyén
dén Phong TNMT dé ki€m tra.
Budc - In noi dung thay dodi trén Gidy chimg Chi nhanh Vin 08 gior
1" Inhén da cap (d6i voi truong hop nguoi siy phong DKDD
dung dat khéng yéu cau cip méi Gidy|
chung nhan).
- Ky hop ddng thué dat déi Vo1 truong
h ha nudc cho thué dat.
orp}\l a nuo‘c c OAt uef da‘i .| Phong TNMT
. | - Kiém tra, trinh cap c¢6 tham quyén ky
Buoc | 1 .z , A .\
1o |<ap Giay chung nhan. 32 gio

Kiém tra, trinh ky xac nhan thay doi
thoi han st dung dat trén giay ching

nhan di cap (ddi voi truong hop ngudi

Chi nhanh Van
phong BDPKDPD




210

su dung dat khéng yéu cau cip méi
Giay chung nhan).

A A : s |UBND cap
Ky Gidy ching nhén theo tham quyén. huyén
Budc [Xac nhan thay d6i thoi han sir dung dat : -
: Y 3 16 gio
13 frén gidy ching nhan da cdp (d6i voi ﬁﬁ:ﬁh dao %ﬁ 8
truong hop nguodi st dung dat khong yéu |
A X - . A phong BKPD
cau cap mdi Giady chiing nhan).
- C4p nhat, chinh Iy co s& dif ligu dét
Budc | dai, ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 oids
14 | - Scan ho so va tra két qua cho Bo phan | phong DPKDD g
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/1é phi/thué: Yéu cau thyc hién B na
Bude | nghia vu tai chinh (néu co). TI‘-\’I &TKQ pcg“ Gid hanh
15 |- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau huyén P| chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

b) Trinh tw thuc hién doi véi truong hop sw dung dat thude truong hop giao dat khong

thu tién sir dung dat:

Budc
01

- Cép Gidy tiép nhan h6\ so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so.

- Thuyc hién s6 hoa hd so theo quy dinh.
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin
phong BDKPD.

Bo
TN&TKQ
huyén

phan
cap

04 gid

Budc
02

- Giao Chi nhanh Van phong BDKDD
cung cép thong tin vé co so dir liéu dat
dai, lap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat ddi vé6i truong hop ho so day da va
hop 1€.

- Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat d6i voi thira
d4t tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai hd so hodc bd
sung hd so va nodp lai cho co quan co
chic ning quan 1y dit dai ddi véi
truong hop ho so khong day du, khong
hop 1€.

Phong TNMT

16 gio

Budc
03

Cung cap thong tin vé co so dit lidu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat doi véi truong hop ho so day du,

hop 1€.

Chi nhanh Van
phong bKDb

16 gio
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- Ra soat, kiém tra ho so.

Budc |- Kiém tra thyc dja. :
N . | Phong TNMT 32 gio
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét 8 8
dinh gia han sur dung dat.
Budc | Xem xeét, ky ban hanh Quyét dinh gia | UBND cap 24 iy
05 |han st dung dat. huyén &
- In du thao Gidy ching nhan va chuyén
dén Phong TNMT dé ki€m tra.
Bude | In noi dung thay doi trén Gidy chimg Chi nhanh Van| . eids
06 Inhan da cap (doi voi truong hop ngudi siy phong DKDD
dung dat khong yéu cau cap moi Gidy
chirng nhan).
- Ky hop dong thué dat doi véi truong
hop Nha nude cho thué dat.
Qp'x a nu’of: C OA uc? daX | Phong TNMT
- Kiém tra, trinh cap co tham quyén ky
Bude cap Gidy chirng nhan.
o7 [Kiém tra, trinh ky x4c nhan thay doi thoi 40 gio
han su dung dat trén gidy chirng nhan da Chi nhénh Vin
cap (461 véi truong hop ngudi st dung hone PKDD
dat khong yéu cau cap méi Gidy chimg phong
nhan).
Ky Gidy ching nhan theo tham quyén. Ei};? cap
Budc [Xac nhan thay d6i thoi han sir dung dat : .
: R 3 16 gio
08 ftrén gidy chimg nhan da cap (doi voi Lar,lh dao th ! 8
. 2. X, 11 A . _ | nhanh Vin
truong hop nguoi st dung dat khong yéu |
S T . A phong DPKDD
cau cap mdi Giay chig nhén).
- C4p nhat, chinh Iy co s& dif ligu dat
Budc | dai, ho so dia chinh; Iuu trir ho so. Chi nhanh Van 04 oidy
09 |- Scan hod so va tra két qua cho B¢ phan | phong DPKDD g
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/1é phi/thué: Yéu cau thuc hién B "
Budc | nghiia vu tai chinh (néu co). TI‘-\’I &TKO pcgn Gid hanh
10 |- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan sau huyén P| " chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

c) Trinh ti thuc hién doi véi truong hop nguwoi s dung dat phdi ndp tién sir dung dat,

tién thué dat tinh theo gid dat cu thé:

Budc
01

- Cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ngum ndp hod so.

- Thyc hién s6 hoa hd so theo quy dinh.

Bo phén
TN&TKQ cap
huyén

04 gioy
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- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin
phong BDKDPD.

- Giao Chi nhanh Vian phong BKDbb
cung cap thong tin vé co so dit liéu dat
dai, 1ap trich luc ban db dia chinh thira
dat doi v6i truong hop ho so day di va
hop I¢.

- Hudng dan ngudi ndp hd so bd sung

ng “ | trich do dia chinh thira dat dbi v6i thira | Phong TNMT | 16 gio
dat tai no1 chua c6 ban do c:iia chinh theg
quy dir}h hoac lam lai ho so hoac bo
sung ho so va nop lai cho co quan co
chirc nang quan ly dat dai doi voi
truong hop ho so khong day du, khong
hop 1¢€.
Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat
Budc dgi, lé}p trich luc ban do Qia chi‘nh thita | Chi nhanh Van 16 oid
03 |détdéi véi truong hop hd so ddy dii, | phong DKDD &
hop 1¢€.
- Ra soat, kiém tra ho so.
Budc | - KlAem t‘ra t‘hl.l’C d‘}a. . ‘ . | Phong TNMT 32 gio
04 |- Lap To trinh dé nghi ban hanh quyét
dinh gia han sur dung dat.
Budc | Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh gia | UBND cap 24 iy
05 |han st dung dat. huyén g
T6 chirc viée xac dinh gid dt cy the,
Budce | trinh Chu tich UBND céap huyén ban \
06 |hanh quyét dinh phé duyét gia ‘c‘Iét cu ‘Ehé Phong TNMT
theo quy dinh cua phép luat vé gia dat.
Budc | Xem xét ban hanh quyét dinh phé duyét | UBND cap
07 |gia dat cuy thé. huyén Khéng
Budc | Chuyén thong tin dén Chi cuc Thué dé | Chi nhanh Van | tinh vao
08 | xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong BPKDPD | thoi gian
Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat thyc hién
Budc | phai ngp theo quy dinh, ban hanh thong Chi cuc Thué TTHC
09 |bao nop tién str dung dét, tién thué dat :
giri cho nguoi st dung dat.
. |NOp tién sur dung dat, tién thué dat theo o
Budc . \ Al A A Ngudi st dung
10 |duy dinh cta phép luat vé tién sir dung AL

dat, tién thué dat.
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Budc
11

Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién sir
dung dat, tién thué dat va gui thong bao
két qua cho Chi nhanh Vin phong
bKDD.

Chi cuc Thué

Budec
12

- In du thao Gidy ching nhén va chuyén
dén Phong TNMT dé kiém tra.

- In ndi dung thay d6i trén Gidy ching
nhan da cap (d6i véi truong hop nguoi suj
dung dat khong yéu cau cap moi Gidy
chuing nhan).

Chi nhanh Van
phong BDPKDD

08 gios

Budc
13

- Ky hop ddng thué dat dbi véi truong
hop Nha nude cho thué dat.

- Kiém tra, trinh cap c6 tham quyén ky
cap Gidy ching nhan.

Phong TNMT

Kiém tra, trinh ky xac nhan thay di thoi
han st dung dat trén gidy ching nhan da
cap (dbi voi truong hop ngudi st dung
dat khong yéu cau cap moi Gidy ching
nhan).

Chi nhanh Van
phong BPKDPD

40 gio

Budc
14

Ky Gidy chimg nhan theo thim quyén.

UBND
huyén

cap

X4c nhan thay doi thoi han sir dung dat
trén gidy chting nhan da cap (d6i voi
truong hop nguoi sir dung dat khong yéu
cau cap méi Gidy ching nhan).

Lanh dao Chi
nhanh Van
phong DPKDPD

16 gi0

Budec
15

- Cap nhat, chinh 1y co s¢ dir licu dat
dai, ho so dia chinh; luu trir ho so.

- Scan hd so va tra két qua cho B phan
TN&TKQ cip huyén.

Chi nhanh Van
phong DPKDD

04 gioy

Budc
16

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyuc hién
nghia vy tai chinh (néu co).
- Tra két qua cho t0 chirc, ca nhan sau

khi hoan thanh nghia vy tai chinh.

Bo
TN&TKQ
huyén

phén
cap

G106 hanh
chinh

17. Phéi hop thue hién Xac nhén tiép tuc sir dung dit ndng nghiép cia

ca nhén khi hét han sir dung dat

17.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua: B6 phan TN& TKQ cip huyén.

17.2. Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéce (56 gio).

17.3. Trinh tu thuc hién:
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TT Trinh ty Trich nhigm | Lnoi | Ghi
: ; gian chu
- Cap Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua cho ngudi ndp ho so. ) )
Bud6e | - Thuc hién sé hoa hd so theo quy Bo phan :
Lo ' TN&TKQ cap | 04 gio
01 dinh. . . huyén
- Chuyén ho so dén Chi nhanh Van '
phong DKDD.
- Kiém tra ho so.
- In ndi dung thoi han dugce tiép tuc su
’ dung dat vao glay chirng nhan da cap Chi nhanh Vin
Bud6e | hodc cap moi Glay ching nhan néu hone DPKDD 32 oiy
02 ngudi str dung dat cé nhu cau. phong &
- Kiém tra, trinh ky x4c nhan noi dung
thay di trén Gidy chimng nhan da cap
hodc cap mdi Gidy ching nhan.
Bude K}'/, xac nhan noi dung thay doi tr@n Lanh dao Chi .
03 Giay chung nhén da cap hodc ky cap | nhanh Vian | 16 gio
ma&i Giay chung nhén. phong DPKDD
- Chinh 1y, c4p nhat bién dong vao ho
Budc | so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai; Chi nhanh Van | o .
04 | - Scan hd so va tra két qua cho Bo | phong DPKDD g
phan TN&TKQ cép huyén.
’ - .IA\IQp p}~11/le_: p‘h'l/th}le. Y?u cau thuc Bo phan Gid
Budce | hién nghia vu tai chinh (néu c9). X .
05 - Tra két qua cho to chirc, c4 nhan sau IN&TKQ cdp | hanh
’ huyén chinh

khi hoan thanh nghia vu tai chinh.

18. Phéi hop thuce hién Piéu chinh thoi han sir dung dit ciia dy dn diu
tw ma nguwoi sir dung dat la ca nhan, cong dong dan cw

18.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua: B6 phan TN& TKQ cip huyén.

18.2. Thoi gian giai quyét: 20 ngay (160 gid).

18.3. Trinh tuy thuc hién:

TT

Trinh tuw

Trach nhiém

Thoi
gian

Ghi chu
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a) Trinh tw, thu tuc diéu chinh thoi han sir dung dat ciia dy éan dau tu ma nguoi s dung

ddt phai ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia ddt trong bang gid:

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra két

Bo phan

Bude| qua cho nguoi ndp hd so. % .
01 |- Thyuc hién sb hoa hd so theo quy dinh. EF(ZLEKQ cap | 04 gio
- Chuyén hb so dén Phong TNMT. v
- Giao Chi nhanh Van phong BKDD
cung cap thong tin vé co s¢ dir liéu dat
dai, lap trich lyc ban d6 dia chinh thua
dat doi voi truong hop ho so day du va
hop 1¢.
Budce| - Huéng dan ngudi ndp hd so bd sung | o « -
02 | trich do dia chinh thira dt d6i v6i thira || "O"E ThMT | 10810
dat tai noi chua c6 ban gT() dia chinp theo
quy dinh hoac lam lai h6 so hodc bd sung
h6 so va ndp lai cho co quan co chirc
nang quan ly dat dai d6i voi truong hop
ho so khong day du, khong hop 1¢€.
Cung cap thong tin vé co sO dir licu dat
Budc da}i, lgflp trich luc ban dq dia qhinh thtra | Chi nhanh Van 16 id
03 | d4t déi véi truong hop hd so ddy di, hop | phong DKDD &
1€.
- Ra soat, kiém tra hd so.
- Kiém tra thuc dia.
Buge| - Lap To trinh dé nghi ban hanh guyét .
04 | dinh diéu chinh thoi han sir dung dat cua | Phong TNMT | 24 gio
du an dau tu hodc di€u chinh quyét dinh
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung.
Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh diéu
Bude chmhvthm. ?an sur dung dAat cua du{ an dilu UBND ckp .
05 tu hodc dicu chinh quyét dinh giao dat, huyén 24 g0
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich '
st dung.

Budc| Dy thao Phiéu chuyén thong tin dé xéac | Chi nhanh Vin 08 eid
06 | dinh nghia vu tai chinh vé dét dai. phong DKDD &
Bué6c| Ky duyét Phiéu chuyén thong tin dé gui Lar,lh dao th ! "
07 | Chi cuc Thué nhanh ~ Van 03 gio
. ' phong BPKDPD
Buéc| Xac dinh tien st dung dat, tien thué dat| ~. o« | Khong

08 | phai ndp theo quy dinh, ban hanh théng ' tinh vao
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bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat
guri cho nguoi st dung dat.

Budc ch)p,tién theo thong bao cua Chi cuc
09 | Thué

Nguoi sur dung
dat

Xac nhan hoan thanh viéc hoan thanh

thot gian
thuc hién
TTHC

Blfg ¢ nghia vu tai chinh va gti thong bao két | Chi cuc Thué
qua cho Chi nhanh Van phong BPKbD
Budc|In dy thao Gidy chimg nhan chuyén| Chinhénh Vin 08 ¢id
11 |Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- Ky hop dong thué dat doi véi truong
Budc| hop Nha nude cho thué dat. )
2 . : ; Phong TNMT 2 gi¢
12 |- Ki€m tra, trinh cap c6 tham quyen ky ong IN 32 g0
cap Giay chirng nhan.
Bubc|, ., .z . A 2 5 UBND  cip i,
13 Ky Gidy chirng nhan theo tham quyén. huyén 16 gio
- Cp nht, chinh 1y co s¢ dit ligu dat dai,
Budc| ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 oid
14 |- Scan hd SO va trd két qua cho Bo phéan | phong DPKDD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién | _ i
, - N L, Bo phan | ..., .
Budc | nghia vu tai chinh (néu c6). TN&TKQ 4 Gid hanh
15 | - Tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan sau khi Pl chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

huyén

b) Trinh tu, thu tuc diéu chinh thoi han sir dung dat cua dw én dau tw ma thudc truong

hop giao dat khéng thu tién sir dung dat:

- Cap Gidy tiép nhan ‘h(‘A) so va hen tra két
qué cho ngudi ndp ho so.

- Thyc hién s6 hoa ho so theo quy dinh.
- Chuyén hd so dén Chi nhanh Vin
phong BDKDD.

Budc
01

Bo phén
TN&TKQ cap
huyén

04 gioy

- Giao Chi nhanh Van phong DKPbD
cung cap thong tin vé co so dir lidu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dja chinh thua
dat d6i voi truong hop hod so day du va
Budce| hop 1€.

02 |- Hudng din nguoi ndp hd so bd sung
trich do dia chinh thira dat d6i véi thira
d4t tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo
quy dinh hodc lam lai ho so hodc bd sung
hd so va ndp lai cho co quan cd chirc

Phong TNMT

16 gio
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nang quan ly q5t dai doi voi trudng hop
ho so khong day da, khong hop 1¢€.
Cung cap thong tin vé co so dir liéu dat
Budc da}i, lgflp trich luc ban dq dia qhinh thtra | Chi nhanh Van 16 id
03 | d4t déi véi truong hop hd so ddy di, hop | phong DPKDD &
1€.
- Ra so4t, kiém tra hd so.
- Kiém tra thyuc dia.
Buge| - Lap To trinh dé nghi ban hanh guyét .
04 | dinh dicu chinh thoi han st dung dat ctia | Phong TNMT | 32 gio
du an (,Téu tu hoac dif:u chinh quyét dir}h
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich stir dung.
Xem xét, ky ban hanh Quyét dinh diéu
.| chinh thot han sir dung dét cta dy an dau X
ngc tu hodc diéu chinh quyét dinh giao dat, EI?I;? “P1 24 gio
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich ye
su dung.
Budce| In du thao Giéy ching nhan chuyén | Chi nhanh Vin 08 gid
06 | Phong TNMT kiém tra phong DKDD &
- Ky hop dong thué dat doi véi truong
Budc| hop Nha nude cho thué dat. Phone TNMT | 40 oid
07 |- Kiém tra, trinh cép c6 tham quyén ky g g
cap Giay chirng nhan.
Buéc| ., ~.x o . 2 3 UBND cap .
08 Ky Giay chiing nhan theo tham quyén. huyén 16 gio
- Cap nht, chinh 1y co s¢ dit liu dat dai,
Budc| ho so dia chinh; lIuu trir ho so. Chi nhanh Van 04 oidy
09 |- Scan hd SO va tra két qua cho Bo phéan | phong DKDD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/I¢ phi/thué: Yéu cau thyc hién B4 a
Bude| nghia vu tai chinh (néu c6). Tﬁl £TKO pcgn Gid hanh
10 | - Tra két qua cho to chtrc, ca nhan sau khi huven Pl chinh
hoan thanh nghia vy tai chinh. v

c) Trinh tu, thu tuc diéu chinh thoi han sir dung dat ciia du én dau tw ma nguoi sw dung
dat phai nop tién su dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé:

Budc
01

- Cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két
qué cho ngudi ndp ho so.
- Thyc hién s6 hoa hé so theo quy dinh.

Bo phén
TN&TKQ cap
huyén

04 gioy
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- Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin
phong BDKDD.

- Giao Chi nhanh Van phong BDKDD
cung cap thong tin vé co so dir lidu dat
dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat d6i v6i truong hop ho so day du va
hop I¢.

Budce| - Huéng dan nguoi ndp hd so bd sung \ .
02 | trich do dia chinh thira dét d6i v6i thira| | 0" TRV | 10810
dat tai noi chua c6 ban §16 dia chinp theo
quy dinh hodc lam lai ho so hodc bd sung
ho so va ndp lai cho co quan c6 chirc
nang quan ly dat dai doi vai truong hop
ho so khong day du, khong hop 1€.
Cung cip thong tin vé co so dir liéu dat
Buoc da}i, lé}p trich luc ban do cﬁa chi‘nh thta | Chi nhanh Van 16 oios
03 | d4t dbi véi truong hop hd so ddy da, | phong DPKDD &
hop 1¢€.
- Ra soat, kiém tra ho so.
- Kiém tra thyuc dia.
Buge| - Lap To trinh dé nghi ban hanh guyét _
04 | dinh dicu chinh thoi han st dung dét ctia | Phong TNMT | 32 gio
du an giéu tu hoac diéu chinh quyét dir}h
giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich stir dung.
Xem x¢ét, ky ban hanh Quyét dinh diéu
Bude chlnhvthm. Elan 51}’ dung dAat cua dq an da}u UBND c ép .
05 tu hodc diéu chinh quyét dinh giao dat, huvén 24 gio
cho thué dat, cho phép chuyén muc dich ye
su dung.
T6 chuc viéc xac dinh gia dat cu thé,
Budc|trinh Chu tich UBND cidp huyén ban .
06 | hanh quyét dinh phé duyét gia dat cy thé || o8 TNMT
theo quy dinh cua phap luat vé gia dat.
Budgc| Xem xet ban hanh quyét dinh phé duyét | UBND cap Khon‘g
07 |gia dat cu thé. huyén tinh vao
. 2 ~ Y ; 7 2 . —tho1 gian
Budc| Chuyén thong tin dén Chi cyc Thué dé | Chi nhanh Van | . a0
08 | xé&c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai phong BPKDPD |t
Xéc dinh tién str dung dét, tién thué dat
Budc| phai nop theo quy dinh, ban hanh thong Chi cuc Thué

09

bao ndp tién st dung dét, tién thué dat
gtri cho ngudi st dung dat.
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. | Nop tién st dung dat, tién thué dat theo o
Budce . , f ae DA A Nguoi st dung
10 | 9uy dinh cua phap luat vé tién st dung At
dat, tién thué dat.
Xac nhan hoan thanh viéc ndp tién st
Budc| dung dat, tién thué dat va giri thong bao . X
11 |két qua cho Chi nhanh Vin phong Chi cuc Thue
bKDD.
Buéce|In du thao Giéy ching nhan chuyén| Chi nhanh Vin 08 gid
12 | Phong TNMT kiém tra phong DPKDD 8
- Ky hop dong thué dat doi voi truong
Budc|hop Nha nudc cho thué dat. Phone TNMT | 40 oid
13 - Kién} tra, trinh cdp c6 tham quyén ky & 5
cap Gidy chirng nhan.
Buée|,, .z ., . : s |UBND  cip "
14 Ky Giay ching nhan theo tham quyén huyén 16 gio
- Cap nhat, chinh Iy co s¢ dit liu dat dai,
Budc| ho so dia chinh; luu trir ho so. Chi nhanh Van 04 iy
15 |- Scan hd SO va tra két qua cho B6 phén | phong DPKPD &
TN&TKQ cap huyén.
- Nop phi/l¢ phi/thué'i Yéu cau thyc hién B ha
Budc | nghia vu tai chinh (néu co). TI?I &TKQ pcgn Gi6 hanh
16 |- Trakét qua cho to chirc, ca nhan sau khi huven Pl chinh
hoan thanh nghia vu tai chinh. Y6

19. Phéi hop thue hién Sir dung dat két hop da muc dich ma nguoi sir
dung la ca nhan

19.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua: Bo phan TN&TKQ cép huyén.

19.2. Thoi gian giai quyét:

- Trudng hop phé duyét phuong an sir dung dat két hop: 15 ngay (120 gio).

- Trudng hop gia han phuong 4n str dung dat két hop da muc dich: 07 ngay
lam viéc (56 gi0).

19.3. Trinh ty thuc hién:

TT Trinh tu Trich nhigm | "' | Ghi cha
gian
a) Truwong hop phé duyét Phuirong dn sir dung dat két hop:
Bude | Cép Gidy tiép nhan ‘h(‘ﬂ) so va hen tra két | Bo phan
(1)1’;)'0 qud cho ngudi ndp ho so. TN&TKQ cap| 04 gio
- Thyc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. | huyén
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- Chuyén ho so dén Phong TNMT.
- Phéi hop voi cac phong, ban co lién
quan tham dinh phuong an su dung dat
Budc | két hop trinh UBND cap huyén. . .
. \ , T Phong TNMT
02 |- Lap To trinh de nghi UBND cap huyén ong TN 80 gi0
chap thuan Phuong 4n st dung dat két
hop.
Budc | Xem xet, chap thuan Phuong an sir dung | UBND cap 37 iy
03 | dét két hop. huyén &
- Chuyén hd so dé thuc hién quy trinh
thu, nop tién st it, tién thué dat| .
Budc |, - NoP HEn SU dung dat, tién thu¢ da Chi nhanh Van "
04 theo quy dinh. hone DKDD 04 gio
- Scan hd solvé tra két qua cho B0 phan phong
TN&TKQ cap huyén
- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién | _ .
, - N ' Bo phan | .. ..
Budc | nghia vu tai chinh (néu c0). TN&TKQ ¢4 G106 hanh
05 |- Trakét qua cho t6 chirc, ca nhan sau khi huve P| chinh
N N 1 uyén
hoan thanh nghia vu tai chinh.
b) Truwong hop gia han phuong dn su dung dat két hop da muc dich:
- Cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két| )
, » S 160 hd Bo phan
Buge | qua cho ASUT1 IO 1Y SO. TN&TKQ cip| 04 gio
01 |- Thuyc hién s6 hoa ho so theo quy dinh. huyén P &

- Chuyén ho so dén Phong TNMT.

Xem xét, 1ap To trinh dé nghi UBND cap

Buoc huyén chap thuan gia han phuong 4n str | Phong TNMT 32 gio
02 1A
dung dat ket hop.

Budc | Xem xét, ghép thudn gia han phuong an | UBND cap 16 oids
03 |str dung dét két hop. huyén &
Budc | Scan hd so va tra két qua cho BO phan | Chi nhanh Vin 04 i
04 | TN&TKQ cip huyén phong DKDD &

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc hién | _ R
, - N L, Bo phan| ... ..
Budc | nghia vu tai chinh (néu c6). TN&TKQ ¢4 G106 hanh
05 |- Trakét qua cho t6 chirc, ci nhan sau khi huyén P| chinh

hoan thanh nghia vu tai chinh.

20. Phéi hop thuc hién Giai quyét tranh chap dat dai thudc thim quyén
cia Chu tich UBND cap huyén

20.1. Co quan tiép nhan ho so va tra két qua: Bo phan TN&TKQ cap huyén.
20.2. Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc (360 gid).
20.3. Trinh ty thuc hién:
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TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi
gian

Ghi
chu

Budc
01

- Cép Gidy tiép nhan hd so va hen tra
két qua cho ngudi ndp hd so.

- Thuc hién s6 hoa hd so theo quy dinh.
- Chuyén ho so dén UBND cép tinh.

B6 phan
TN&TKQ cap
huyén

08 gio

Budc
02

- Thong bao bang vin ban cho cac bén
tranh chap dat dai va Vian phong
DKDD hogc Chi nhanh Van phong
bKbb, UBND cip x4 noi co dat tranh
chap vé viéc thu 1y don yéu cau giai
quyét tranh chdp dat dai, truong hop
khong thy 1y thi phai théng bao bang
van ban va néu 10 1y do.

- Giao trach nhiém co quan tham muu
giai quyét.

UBND cép
huyén

40 gio

Budc
04

Tham tra, xac minh vu viéc, to chuc
hoa giai giita cac bén tranh chap, to
chue cude hop cac ban, nganh c6 lién
quan dé tu van giai quyét tranh chap
d4t dai (néu can thiét) va hoan chinh h
so trinh Chu tich UBND cap huyén ban
hanh quyét dinh giai quyét tranh chip
dat dai (thanh phan hd so theo khoan 3
Diéu 106 Nghi dinh s6 102/2024/ND-
CP).

Phong TNMT

272 gio

Budc
05

Xem xét ban hanh quyét dinh giai
quyét tranh chap hoic quyét dinh cong
nhén hoa giai thanh va guri cho céc bén
tranh chdp, cac t6 chtrc, ca nhan co
quyén va nghia vu lién quan.

UBND cép
huyén

40 gio

Budc
06

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thuc
hién nghia vu tai chinh (néu c6).

- Gui két qua cho cac bén tranh chap,
cac t6 chtrc, ca nhan co quyén va nghia
vu lién quan.

B6 phan ,
TN&TKQ cap
huyén

Gi0 hanh
chinh
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Phu luc 3

Phdi hop trong tiép nhén, luan chuyén hd so, gidi quyét, tra két qua giai
quyét thii tuc hanh chinh vé dat dai cap xa
(Kém theo Quyét dinh s6 54/2024/QP-UBND ngay 30/10/2024
ciia Uy ban nhén dan tinh An Giang)

1. Phéi hop thue hién Hoa giai tranh chap dat dai
'1.1. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua: Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cap xa.
1.2. Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc (240 gio).
1.3. Trinh tu thuc hién:

TT Trinh tu Trach nhigm | 1001 | Ghi
: : gian | chu
- Cap Gidy tiép nhan ho so va hen tré két y
e | Sy i A |
d SUOTHOP 10 50- nhanva Tra | 08 gid

01 - Thyc hién s6 hoa ho so theo quy dinh.

A ). A / k’(t 5 A ~
- Chuyén ho6 so dén UBND cap xa. €t qua cap xa

- Thong bao bang vin ban cho cac bén
tranh chap dat dai va Van phong PKDD
hodc Chi nhanh Vin phong PKDPD vé
viéc thu 1y don yéu cau giai quyét tranh
chap dat dai, truong hop khong thu 1y thi
phai thong bao bang vin ban va néu rd
1y do.

- Tham tra, xAc minh nguyén nhan phat
sinh tranh chép, thu thap gidy to, tai liéu
¢ lién quan do cac bén cung cap vé
Budc | ngudn goc dat, qua trinh sir dung dat va

02 hién trang st dung dat.

- Thanh 1ap Hoi d6ng hoa giai tranh chap
dat dai dé thuc hién hoa giai quy dinh tai
diém b khoan 2 Diéu 235 Luat Dat dai.
Tuy ting truong hop cu thé, co thé moi
ngudi dai dién cho cong ddng dan cu
quy dinh tai khoan 3 Piéu 6 Luat Dat
dai; ngudi co uy tin trong dong ho ¢ noi
sinh séng, noi lam viéc; ngudi cé trinh
d6 phap 1y, c6 kién thirc xa hoi; gia lang,
chire sic ton gido, nguoi biét rd vu, viéc,

UBND cip xa | 232 gio
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cong chirc Tu phap - ho tich cap x4; dai
dién Ho1 Nong dan, Hoi Phu nit, Hoi
Cuu chién binh, Poan Thanh nién Cong
san HO Chi Minh cép xd; c4 nhan, to
chtic khac co6 lién quan tham gia Hoi
ddng hoa giai tranh chap dét dai.

- T6 chirc cude hop hoa giai ¢ su tham
gia cia cac bén tranh chap, thanh vién
Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai va
ngudi cd quyén loi, nghia vu lién quan.
Viéc hoa giai chi duoc tién hanh khi cac
bén tranh chp déu c6 mat. Truong hop
mot trong cic bén tranh chdp vang mit
dén 14an thr hai thi duoc coi 1a viéc hoa
giai khong thanh.

- Két qua hoa giai tranh chip dat dai phai
duogc 1ap thanh bién ban, gém cac noi
dung: thoi gian, dia diém tién hanh hoa
giai; thanh phan tham dy hoa giai; tom
tat ndi dung tranh chap thé hién 1d vé
ngudn goc, thoi diém sir dung dat dang
tranh chép, nguyén nhan phat sinh tranh
chap theo két qua xac minh; y kién ciia
Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai;
nhitng ndi1 dung da dugc ciac bén tranh
chép thoa thudn, khong théa thuan.

Budc
03

- Nop phi/lé phi/thué: Yéu cau thyuc hién
nghia vu tai chinh (néu c6).

- Guri két qua cho cac bén tranh chép, cac
t6 chuc, c nhin c6 quyén va nghia vu
lién quan.

B0 phan iép
nhan va Tra
két qua cap xa

Gi10o
hanh
chinh
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